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 پيشگفتار
در محدوده زماني مقتضي همواره يكي از منابع مهم در اجراي پروژه هاي عمراني با برنامه زمان بندي تامين نقدينگي پيمانكار

و ايجاد لطمات  و تاخير در پرداخت به موقع صورت وضعيت ها تبعات فراواني در ارتباط با كاهش سرعت اجراي پروژه مي باشد
روند رسيدگي به صورت وضعيت ها از زمان ارائه آن به دستگاه. عديده غيرقابل جبران در پيشرفت پروژه به همراه خواهد داشت

و  و ارائه آن به امور مالي يا ذيحسابي كارفرما تا زمان پرداخت وجه نظارت و رسيدگي كارفرما متعاقباً اخذ تاييديه از واحد پيمان
و يا خصوصي پيمان بالغ بر يك  و غيرمكانيزه مدت قابل توجهي بسته به شرايط عمومي به پيمانكار معمولادًر روش هاي سنتي

زم. ماه به طول مي انجامد ان مذكور پيمانكار مي بايست كليه هزينه هاي جاري در طول مدت رسيدگي به صورت وضعيت لذا در
و با  و همچنين تامين مصالح وتجهيزات موردنياز حداقل يك ماه آينده پروژه را متقبل گرديده و هزينه هاي معوقه ماه گذشته

به عنوان نمونه در يك پروژه با مدت زمان. جلوگيري نمايد تامين نقدينگي لازم از ايجاد هرگونه تاخير يا توقف در پيشرفت پروژه
مبلغ پروژه را در هر دوره%25اجراي يك سال پيمانكار مي بايست عليرغم ارائه صورت وضعيت ماهيانه توانايي تامين حدود 

. هي را شامل مي شودپرداخت صورت وضعيت داشته باشد كه در پروژه هاي با مبلغ قرارداد بالا رقم مذكور بسيار قابل توج
و تاييد صورت وضعيت ها با توجه به اهميت فوق العاده آن مبنايي جهت ايجاد قابليت بنابراين كاهش مدت زمان رسيدگي

. مذكور در نرم افزارهاي كامپيوتري گرديد
و كارفرما در مدت زم ان بسيار كوتاهي با دقت با استفاده از بسته هاي نرم افزاري پروسه مورد بحث مي تواند دستگاه نظارت

و مجدد توسط واحدهاي رسيدگي كننده ذيربط صورت گيرد و بدون انجام محاسبات تكراري لذا ضمن تامين خواسته هاي. كافي
و كارفرما مبني بر شفاف بودن صورت وضعيت ها جهت رسيدگي، مسئولين مربوطه به راحتي مي توانند به منظور  دستگاه نظارت

خود مبني بر تسريع در انجام عمليات اجرايي پروژه از طريق تامين نقدينگي لازم جهت تقويت بنيه مالي تامين هدف مشترك
و پرداخت ها اقدام نمايند و با فراغ خاطر از لحاظ صحت محاسبات . پيمانكار در حداقل زمان ممكن

و كاربرد بسته هاي نرم افزاري مذكور براي كساني كه با ام مديران پروژه. ور مالي پروژه درگير هستند،لازم استبنابراين آشنايي
به همين دليل. ها كه يكي از دغدغه هاي بزرگ ذهني آن ها، امور مالي است بايد به طور كامل با اين بسته ها آشنا باشند

و برآورد براي دانشجويان مديريت پروژه ديده شده است اين درس، آشناسازي هدف از ارائه. درسي با عنوان نرم افزارهاي متره
و برآورد است كه سعي  و قيمت حداقل يك برنامه متره و نرم افزاري دانشجويان با قابليتها، توانايي ها، نيازهاي سخت افزاري

اميد است. براي اين منظور بسته نرم افزاري آلفاكاران معرفي شده است. شده مطالب مذكور در جزوه حاضر بيان شوند
.اده از اين جزوه به دانايي خود در اين زمينه به ميزان لازم بيافزاينددانشجويان با استف
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 معرفي نرم افزار آلفاكاران-1
و كنترل پروژه هاي عمراني است كه شامل اتومتره ، صورت وضعيت آلفاكاران مجموعه اي از بسته هاي نرم افزاري مديريت ، برآورد ، متره

و بخشنامه ها مي باشد ، آناليزبها ، تعديل مصالح ، شـاخص هـاي.، تعديل مجموعة آلفاكاران همواره شامل جديدترين دفـاتر فهرسـت بهـا
و بـه صـورت ار  و برنامه ريزي كشور است كه به طور پيوسته نيز به روزآوري شـده و بخشنامه هاي سازمان مديريت تقـاء در اختيـار تعديل

براي پشتيباني از پروژه هاي خاص نيز اين مجموعه به ترتيبي طراحي شده است تا كاربران بتوانند دفاتر فهرسـت. مشتريان قرار مي گيرد 
.بهاي خاص ايجاد نمايند 

و بـه صـورت (XP&2000) مجموعه آلفاكاران با استفاده از جديدترين ابزارهاي برنامه نويسي بـراي سيسـتمهاي عامـل وينـدوز فارسـي
، زمان وارد كردن اطلاعات را نيـز بـه حـداقل ممكـن و برنامه نويسي شده است تا ضمن ايجاد سهولت در تبادل اطلاعات يكپارچه طراحي

و سازمان ها مي توانند منا. كاهش دهد سـب مجموعه هاي آلفاكاران به صورت تركيب هاي متنوع از بسته هاي نرم افزاري عرضه مي شوند
و خريداري نمايند  و كتـاب. ترين تركيب را با توجه به نياز خود انتخاب و همراه با برنامـه نصـب بسته هاي نرم افزار آلفاكاران فارسي است

، عرضه مي شوند  .راهنما كه حاوي مثال هاي متعددي است
از. از بسته هاي نرم افزار اتومتره نـام بـرد در مجموعة آلفاكاران نوآوري هاي بسياري ارائه شده است كه از آن جمله مي توان بـا اسـتفاده

، نقشه هاي ترسيم شده در نرم افزار اتوكد  و از طريـق سـاير بسـته (AutoCAD)اتومتره بر اساس دفاتر مختلف فهرست بها متره شـده
و همچنين برآورد اوليه تهيه مي و خلاصه متره ، گزارشات ريزمتره ، امكـان ايجـاد نقشـه. گردند هاي نرم افزار آلفاكاران ضمناً در اتومتره

و كارفرمـا. وجود خواهد داشت(��������)هاي اجرايي  ، ايجاد محـيط هـاي مسـتقل نـاظر از نوآوري هاي ديگر در مجموعه آلفاكاران
از. است  ، ، صورت وضعيت هاي تهيه شده را در هر سطح و كارفرما قادر مي باشند كه در زمان كوتاه در ناظر ريزمتـره تـا گزارشـات مـالي

و سپس گزارشات مورد نياز را چاپ نمايند . خود برنامه اصلاح كرده
و همچنين كسب اطلاع از جديدترين اخبار مربوط به بسته هاي نرم افزار آلفاكاران به سـايت الكترونيكـي مي توان براي دريافت پشتيباني

			
���
. كردمراجعه ��
ف . صل معرفي شده استاين راهنما در چهار

و پيوست هاي دفترچه راهنما( مباحث كلي- ، دفاتر فهرست بها ، ايجاد ساختار پروژه ، مديريت پروژه ها و راه اندازي ) شامل نصب
و پيشنهاد قيمت( برآورد- ، آناليزبها ، تهيه مالي برآورد )شامل تهيه متره برآورد
، تهي( صورت وضعيت- ، تعديل مصالح تهيه ريز متره ، تعديل )ه صورت وضعيت
و تهيه گزارشات مربوطه( رسيدگي- و تعديل پيمانكاران ، صورت وضعيت ) رسيدگي به ريزمتره

و راه اندازي-2  نصب
و نرم افزاري آلفاكاران-2-1  پيش نيازهاي سخت افزاري

:شرح زير است حداقل نياز سخت افزاري جهت اجراي نرم افزار مجموعه آلفاكاران به

)مگاهرتز 800پردازنده پنتيوم با سرعت-1�����)

��)مگابايت 128حافظه اصلي به ظرفيت-2������)
(����)مگابايت30به ظرفيت حداقل(���������)فضاي كافي براي ديسك سخت-3
��و ويندوز 2000سيستم عامل ويندوز-4 

(��������)به بالا مگابايت32كارت گرافيكي با حافظه-5
 نصب قفل سخت افزاري آلفاكاران-2-2

د :دابراي نصب قفل سخت افزاري بايد مراحل زير را انجام



PARALLELنصب قفل سخت افزاري-2-2-1
. شود كامپيوتر خاموش-1
. شودچاپگرخاموش-2
. شودكابل رابط چاپگر از پشت كامپيوتر جدا-3
ب-4 �)ه پشت كامپيوتر در محل اتصال كابل رابط چاپگر به كامپيوتر قفل سخت افزاري���������. شودنصب( ��
. شودپشت قفل سخت افزاري نصب،كابل رابط چاپگر-5
.شودكامپيوتر چاپگر روشن-6

و يا جدا كردن قفل سخت افزاري و چاپگر حتماً خاموش باشند شوددقت بايد هنگام نصب .كه كامپيوتر
USBنصب قفل-2-2-2
. شودكامپيوتر نصبUSBدر محل پورتUSBقفل سخت افزاري-1
نUSBدر صورتي كه درايور پورت-2 . شوددرايور مورد نظر نصب شده است، بر روي كامپيوتر فعال
 نصب نرم افزار آلفاكاران-2-3

، فايل ازو يا شاخ &���%��#��از شاخة "$"
#��"!براي نصب آلفاكاران نرم افـزار آلفاكـاران اجـرا �'ة آخرين نگارش موجود
قبل از انجـام عمـل نصـب نـرم ). ويندوز مي باشد نصب آلفاكاران همانند نصب ديگر برنامه هاي تحت( شودو مراحل نصب پيگيري شده 

و صفحه كليد فارسي گردد ��يا ����افزار تحت ويندوز نگارش  . بايد زبان نرم افزار
ي نرم افزار آلفاكاران اجرا-2-4

: شودانجام بايدبراي اجراي نرم افزار آلفاكاران مراحل زير
. شودانتخاب *!���(���)گزينة" �� !"از منوي-1
.ودش) شده استو يا نام پوشه اي كه هنگام نصب معرفي("&���%��#��"وارد منوي-2
. شوداجرا" �+&���%��#��"نشانة-3

. اين فرمان پنجرة اصلي آلفاكاران باز مي گرددبا اجراي

 آلفاكاران اصلي پنجره



 نكاتي چند در مورد نحوة استفاده از نرم افزار آلفاكاران-2-5
 نحوة حركت در داخل فيلدهاي اطلاعاتي-2-5-1

د("��.�)بر روي موشواره �-��'و يا انجام عمل ,� با استفاده از كليد كـ، مي توان در بـا.رداخل فيلـدهاي اطلاعـاتي حركـت
، اطلاعات مربوطـه را وارد(�.���')، مكان نما ,� فشار دادن كليد  و مي توان در داخل هر فيلد به فيلد اطلاعاتي بعدي منتقل شده

.ردك
 از روي كامپيوتر(Uninstall)روش برداشتن نرم افزار-2-5-1

و يا دلايل ديگر( يوتر براي برداشتن نرم افزار از روي كامپ :، مراحل زير را انجام دهيد) جهت ارتقاء نگارش
1-'.&��.���.شودباز �"&�
.شوداجرا"�0��2.���"0.1"�/���"نشانة-2
. شودانتخاب"&���%��#��"از ليست نرم افزارهاي موجود-3
. شوداجرا "0.1"�/���كليد-4
نر-5 ، مبني بر حذف دبه سئوالات . اده شودم افزار پاسخ مناسب
.شود(�����"�)كامپيوتر راه اندازي مجدد-6

و سپس اقدام به نصب نگارش جديد نرم افـزار بديهي است جهت ارتقاء نرم افزار آلفاكاران مي بايست موارد فوق را به طور دقيق اجرا كرده
.كنيد 

ها-3  مديريت پروژه
 ايجاد يك پروژه جديد-3-1
و ذخيره خواهيد در .شداين بخش پروژه جديدي با نام دلخواه در آلفاكاران ايجاد

�34"در پنجرة اصلي آلفاكاران از منوي-1�، كليـكاز ميلة 	"5يا بر روي ابزار( شودانتخاب *	"5)گزينة" استاندارد
. ظاهر شود ���"1�!تا كادر تبادلي) شودانتخاب �758��'6و يا كليدهاي شود

3،در كادر-2 �9اين نام به طور پيش فرض(، نام پروژة خويش را تايپ كنيد "0��5"�� �) مي باشد �-":.�
و شاخه جهت.، پوشه اي كه در حال حاضر انتخاب شده است را نشان مي دهد &��"1�!كادر-3 مخي توانيد براي تعيين ديسك گردان

. ذخيرة فايل از اين محل استفاده نماييد



Save As تبادلي كادر

. رفتمي توان به شاخه هاي بالاتر �"1"��&��#;�با استفاده از ابزار-4
. ساختمي توان شاخه جديدي �"��.�3	"�5"��"�'با استفاده از ابزار-5
د �&"��	"�>با استفاده از ابزار-6 .ادمي توان نحوه نمايش فايل ها را تغيير
.گشت شودو به محيط آلفاكاران باز تا پروژة ذخيره شدهدشواجرا""1�!" كليد-7
. شودجهت انصراف از ضبط پروژه استفاده"�"-&�'"از كليد-8
يك پروژه-3-2  باز نمودن

مي شده است،در اين بخش پروژه اي كه قبلاً ايجاد . شودفراخواني
�34"در پنجرة اصلي آلفاكاران از منوي-1���)گزينة"�رداز ميلـه ابـزار اسـتاندا &"#�يـا بـر روي ابـزار(.شودخاب انت *5

��تا كادر تبادلي) شودانتخاب 8��7��'6و يا كليدهاي شود كليك�. ظاهر شود 5

Open تبادلي كادر

و شاخه مورد نظر مي توانيد استفاده &���..�از كادر-2 . شودبراي تعيين ديسك گردان
د-3 . شودر كادر تبادلي انتخاب نام پروژه مورد نظر
. تا پروژه مورد نظر در آلفاكاران باز گردد شود اجرا"&"#�"كليد-4
. شودبراي انصراف از باز نمودن پروژه استفاده"�"-&�'"از كليد-5

جهـت بـاز نمـودن 	"5ة در صورتي كه گزين. شده استاستفاده �&"#.�كه از گزينةشد مطمئن بايد در زمان باز نمودن پروژه: توجه
و اطلاعات وارد شده از بين خواهد رفت شود،فايل انتخاب  . فايل پروژة خالي شده

 شناسنامة پروژه-3-3
، سطح كاربري نرم افزار و كارفرما( در اين بخش مي توان مشخصات پيمان ، ناظر ك) پيمانكار و همچنـين مـي تـوان شـماره رد را تعيين

. كردكنترل صورت وضعيت ها را
، نـام. پنجرة مشخصات پروژه باز مي گردد"شناسنامة پروژه"با اجراي كليد ، شـمارة قـرارداد ، نـام پـروژه در پنجرة مشخصـات پيمـان

و آدرس پروژه وارد  ، نام پيمانكار ، نام دستگاه نظارت . شودكارفرما
ري: مبلغ پروژه كل قرارداد پروژه مي باشد كه به صورت .الي است مبلغ



، با انتخاب كليد: پروژه%25مبلغ كل پروژه در زمان نياز. پروژه محاسبه مي گردد%25مبلغ"ثبت مشخصات"بعد از وارد نمودن مبلغ
و مجدداً با انتخاب كليد%25مي توان مبلغ ابلاغي از محل  %25مبلغ وارد شده از محل"ثبت مشخصات"را در محل مربوطه وارد نموده

و به مبلغ پروژه اضافه مي گردد . پروژه كسر شده
، امكان تغيير آن نمي باشد: توجه كل پروژه. پس از وارد نمودن مبلغ پروژه ، قبل از وارد نمودن آن از مبلغ .شدمطمئن بايد پس

 پروژه مشخصات پنجره

و پايان هر صورت: اطلاعات صورت وضعيت ، كليد جهت وارد نمودن تاريخ شروع تـا شـود انتخـاب"اطلاعات صورت وضعيت"وضعيت
و اطلاعـاتي دربـارة آن صـورت. پنجرة اطلاعات صورت وضعيت بازگردد  و پايـان هـر صـورت وضـعيت در اين پروژه مي توان تاريخ شروع

ك .ردوضعيت را وارد
و پايان پروژه ب: تاريخ شروع و و پايان پروژه مي باشد ه طور پيش فرض تاريخ روز اسـت كـه بـا تغييـر تـاريخ هـا مـدت تاريخ واقعي شروع

. كاركرد به روز نمايش داده مي شود
، وارد نمودن اين بخش الزامي است محاسبه لزوم در صورت .مبلغ جريمة تأخيرات پيمانكار



پ و اگر تـاريخ ارائـه صـورت در صورت وارد نمودن تاريخ پايان پروژه آلفاكاران در زمان محاسبه تعديل نسبت تاريخ پايان روژه تأكيد داشته
و محاسـبه تعـديل طبـق رونـد  وضعيت در تعديل پس از تاريخ پايان پروژه باشد مدت زمان باقي مانده به عنوان زمـان تـأخيرات شـناخته

.محاسبة تعديل در دورة تأخيرات مجاز انجام خواهد داد 
.ت جاري است كه به طور پيش فرض برآورد مي باشد اين بخش مشخص كنندة صورت وضعي: شمارة صورت وضعيت

و متره( مقادير لزوم برآرورد اوليه در صورت: برآورد اوليه مي بايست در بخش شماره صورت وضعيت جاري گزينة برآورد) گزارشات مالي
.شود تا تمامي اطلاعاتي كه از اين به بعد وارد مي شود به عنوان برآورد اوليه شناخته شودانتخاب 

، شمارة صورت وضعيت جـاري تغييـر"ثبت مشخصات"و انتخاب كليد"صورت وضعيت جديد"با اجراي كليد: صورت وضعيت جديد
و به آن يك شماره اضافه مي گردد بـه ايـن ترتيـب،.و به آن يك شماره اضافه مي گردد ايجاد شدهاكنون در وضعيت جاري تغيير. كرده

شد2صورت وضعيت شمارة صورت وضعيت جاري،  مي خواهد نگهـداري2تحت عنوان صـورت وضـعيت شوندو تمامي اطلاعاتي كه وارد
. مي شودبه همين ترتيب براي صورت وضعيت هاي بعدي تا صورت وضعيت قطعي عمل. مي شوند 

اين درصد بـه طـور. كار بايد اعمال شود درصدي مي باشد كه بر طبق بخش نامه هاي مربوطه به مبلغ مصالح پاي: كار درصد مصالح پاي
د%70پيش فرض  .اداست كه بر اساس نياز مي توان آن را تغيير

د: كاربري و كارفرما مي توان سطح كاربري را تغيير ، ناظر .ادبراي تعيين نوع گزارش گيري در سطوح پيمانكار
.فقط مقادير پيمانكار را در گزارشات نشان مي دهد: پيمانكار�
، مقادير اصلاح شده توسط ناظر را نيز نمايش مي دهد: ناظر� .علاوه بر مقادير پيمانكار
، مقادير اصلاح شده توسط كارفرما را نيز نمايش مي دهد: كارفرما� و اصلاح شده ناظر .علاوه بر مقادير پيمانكار

 تاريخ تنفيذ قرارداد: تاريخ ابلاغ قرارداد
 يخ اجراي موضوع پيمان تار: تاريخ تحويل زمين

 تكميل كنندة قرارداد اوليه پس از قطعي شدن مبلغ اولية پيمان: متمم قرارداد
 افزايش برنامة زماني پيمان نسبت به برنامة زماني اوليه: مدت تمديد شده

. مبلغ قرارداد متمم جهت تكميل موضوع پيمان: مبلغ متمم

فوبايد به اين امر توجه شود كه و هيچ جنبة محاسباتي در سيستم ندارد موارد .ق تنها براي داشتن اطلاعات پيمان مي باشد
.وارد كردهدف پروژه را مي توان در اين بخش: ساير اطلاعات

شد"ثبت مشخصات"در نهايت با استفاده از كليد . اطلاعات وارد شده در شناسنامة پروژه ذخيره خواهد
ك بعد از هر بار انجام تغييرات در شناسنامة پروژه لازم است كليد ثبت مشخصات اجرا گردد تـا تغييـرات انجـامهبايد به اين امر توجه شود

.شده اعمال شود 
:كليد موقعيت

روش كـار بـه صـورت زيـر. با انتخاب كليد موقعيت مي توان موقعيت هاي جدول نازك كاري را براي رديف هاي فهرست بها تعريف نمود
: است 
.تا پنجرة معرفي موقعيت ها بازگردد شودد موقعيت ها انتخاب كلي�
ك3اين پنجره داراي� .ردموقعيت مي باشد كه مي توان از سطح بالاتر تا پايين ترين سطح را تعريف
.شودانتخاب1گزينة موقعيت�
. شودكليد اضافه انتخاب�
ف شودوارد2عبارت معرف موقعيت�  .....و1، اتاق1ايضبه طور مثال
. شودانتخاب3گزينة موقعيت�
. شودكليد اضافه انتخاب�
و شودوارد3عبارت معرف موقعيت� ، كف  .....به طور مثال ديوار
د� و يا شرح موقعيتي را تغير و ويرايش مي توان موقعيتي را حذف .ادبا استفاده از كليدهاي حذف

 ساختار پروژه-3-4



وپروژه آشنا در اين بخش با پنجرة مديريت و اعمال ضرايب پروژه در آلفاكاران فرا شده و ترفندهاي ساختاري يك پروژه گرفتـه تكنيك ها
.خواهد شد

ك"ساختار پروژه"بعد از تعيين نام براي پروژه با اجراي كليد .ردمي توان ساختار پروژة مورد نظر را تعريف
، چگونگي تقسيم بندي پروژه به زير د در اين ساختار و زير پروژه ها به گروه ها را مي توان انجام .ادپروژه ها

: پروژه�
، پروژه ناميده مي شود و به وسيلة شناسنامة پـروژه. هرگونه كار عمراني در نرم افزار موجود اين نام قبلاً در بخش ايجاد پروژة ساخته شده
و در ساختار پروژه نام آن ديده مي شود  .نام آن مشخص شده

:پروژه زير�
، مجزا بودن آن در گزارشات الزامي است و يا كنترل پروژه يك. زير پروژه بخشي از پروژه است كه به دليل هدايت هر پروژه را مي توان به

ك به عنوان مثال در يك پروژة بزرگ همچون يك كارخانـه مـي تـوان پـروژه را بـه زيـر پـروژه هـايي همچـون رد يا چند زير پروژه تقسيم
و ساخت ، محوطه ، ساختمان نگهباني بدين ترتيب مقدار كار انجام شده در هر زير پروژه به تفكيك مشخص مـي. تقسيم كرد ... مان اداري
.شود 
: گروه�

هر زير پروژه را نيز مي تـوان بـه گـروه هـاي مختلـف. گروه نيز همچون زير پروژه بخشي است كه جدا نمودن آن در گزارشات لازم است
و. نمود تقسيم  ، نازك كاري ، فونداسيون را به عنوان گروه هاي يك زير پروژه همچون ... براي مثال مي توان عملياتي همچون گودبرداري

.ساختمان اداري از پروژة كارخانه نمونه نام برد 
و برنامه هاي مختلف مربوط به خود ، زير فصل ، فصول .را داشته باشند هر يك از موارد فوق مي تواند فهرست هاي بها

. شودو پروژه اي بزرگ به اجزاي كوچكتري تقسيم كرد تعريف را اين طبقه بندي موجب مي شود كه بتوان بخش هاي مختلف كاري
و اگر پروژة عمراني داراي زير پروژه يا گروه نباشـد مـي تـوان بعـد از ايجـا ددر نرم افزار آلفاكاران توليد تمامي بخش ها ضروري نمي باشد

، اطلاعات را در همان سطح وارد . كردپروژه
، اطلاعات وارد شـده تـا ساخته شودو بعد از آن زير پروژه اي جديد شوند اگر اطلاعات فقط در سطح پروژه وارد بايد به اين امر توجه شود

جد. اين مرحله تحت اولين زير پروژه ايجاد شده قرار مي گيرد .يد نيز صادق است اين مسئله براي ايجاد گروه هاي
و بديهي است كه ايجاد ساختار پروژه بستگي كامل بـه موضوع دومي كه بايد به آن توجه شود اين است كه روند فوق تنها يك نمونه است

. نحوة مديريت پروژه دارد
 ايجاد زير پروژة جديد-3-4-1

. مي شود تقسيم بنديو پروژه به زير پروژه ها ايجاد شده زير پروژه هاي جديد در اين بخش
. شودباز"منوي عملياتي پروژه"("��.�)و به وسيلة كليك سمت راست موشواره شودبر روي نام پروژه كليك-

 پروژه عملياتي منوي

. تا پنجرة مشخصات زير پروژه باز گردد شودانتخاب>زير پروژه جديد<گزينه"منوي عملياتي"از-



 يرپروژهز مشخصات پنجره

و اجراي كليد- و در ساختار پروژه جاي مي گيرد"تأييد"در اين بخش با وارد نمودن نام زير پروژه .، زير پروژة جديد ساخته مي شود
.بقية زير پروژه ها نيز با تكرار روش فوق ايجاد مي شوند-

و و پايان زير پروژه به طور پيش فرض تاريخ روز مي باشد . تنها براي اطلاع از زمان كار مورد استفاده قرار مي گيردتاريخ شروع

 ساختار پروژه
و مجدداً با انتخاب كليد)-(با انتخاب علامت ، درخت زير پروژه ها بسته مي شود درخت زير پـروژه هـا (+) كه در كنار نام پروژه قرار دارد

. باز مي گردد 
 ويرايش زير پروژه-3-4-2

ز . يرپروژه اصلاح مي شوددر اين بخش نام
. شودباز"منوي عملياتي زير پروژه" <"��.�=و به وسيلة كليد سمت راست موشواره شودبر روي نام زير پروژه كليك-

 زيرپروژه ويرايش-زيرپروژه عملياتي منوي

و با اجراي كليـد.، تا پنجرة مشخصات زير پروژه بازگرددشودانتخاب>ويرايش<گزينة"منوي عملياتي"از- "تأييـد"بعد از تغيير نام
.گشت مي شودبه ساختار پروژه باز



 زيرپروژه مشخصات پنجره

 حذف زير پروژه-3-4-3
. حذف مي شودتمامي اطلاعات تحت آن در اين بخش زيرپروژه با

ب"منوي عملياتي زير پروژه"از>حذف<با انتخاب گزينة .ا تمامي اطلاعات تحت آن حذف مي گردد، زير پروژه انتخاب شده
و صورت وضعيت مي باشد بايد به اين امر توجه شود كه ، اطلاعات ريزمتره با حذف زيـر. اطلاعات تحت يك زير پروژه شامل كلية گروه ها

، مـالي يـا مناسب تر است قبل از حذف زير پروژه اطلاعات در ضمن. پروژة بازيابي مجدد اطلاعات امكان پذير نمي باشد موجـود در متـره
. شودو پس از آن اقدام به حذف زير پروژه شودتعديل درون آن را حذف 

 ايجاد گروه جديد-3-4-4
هاايجاد شده گروه هاي جديد در اين بخش . تقسيم بندي مي شوندو زير پروژه به گروه

. شودباز"منوي عملياتي زير پروژه"("��.�)سمت راست موشوارهو به وسيلة كليد شودبر روي نام زير پروژة مورد نظر كليك-

 جديد گروه ايجاد-زيرپروژه عملياتي منوي

.، تا پنجرة مشخصات گروه باز گردد شودانتخاب>گروه جديد<گزينة"منوي عملياتي"از-

 گروه مشخصات پنجره



و اجراي كلي- و در ساختار زير پروژه جاي مي گيرد"تأييد"د در اين بخش با وارد نمودن نام گروه .گروه جديد ساخته مي شود

 ساختار پروژه
 ويرايش گروه-3-4-5

. اصلاح مي شودنام گروه در اين بخش
. شودباز"منوي عملياتي گروه" <"��.�=و به وسيلة كليد سمت راست موشواره شودبر روي نام گروه كليك-

 گروه ويرايش-هگرو عملياتي منوي



و با اجراي كليـد. تا پنجرة مشخصات گروه باز گردد شودانتخاب>ويرايش<گزينة"منوي عملياتي"از بـه"تأييـد"بعد از تغيير نام
شدساختار زير پروژه باز . گشت خواهد

 حذف گروه-3-4-6
گزدر اين بخش با گروه انتخـاب شـده بـا"منوي عملياتي گروه"از>حذف<ينة حذف يك گروه با تمامي اطلاعات تحت آن با انتخاب

.تمامي اطلاعات تحت آن حذف مي گردد 
 فعال نمودن يك پروژه-3-4-7

، مي بايست پروژة مورد نظر در بخش ساختار پـروژه بـه عنـوان پـروژة قبل از وارد نمودن اطلاعات متره يا صورت وضعيت براي يك پروژه
.فعال معرفي گردد

از- و شودانتخاب>فعال<گزينة"منوي عملياتي پروژه"براي انجام اين عمل تا پروژة انتخاب شده به عنوان پروژة فعال تعيين گـردد
.رنگ آن تغيير يابد

.بود نخواهد ميسر اطلاعات ويرايشياو اطلاعات ورود امكان پروژه، نام كردن فعال بدونبايد به اين امر توجه شود كه
 فعال نمودن يك زير پروژه-3-4-8

قبل از وارد نمودن اطلاعات متره يا صورت وضعيت براي يك زير پروژه مي بايست زير پروژة مورد نظر در بخش ساختار پروژه به عنوان زير
.پروژة فعال معرفي گردد 
ا زير پروژة انتخاب شده به عنوان زير پروژه فعالت شودانتخاب>فعال<گزينة"منوي عملياتي زير پروژه"براي انجام اين عمل از

و رنگ آن تغيير يابد .تعيين گردد
وب ميسرنخواهد اطلاعات ويرايشياو اطلاعات ورود امكان پروژه،زير نام كردن فعال بدونبايد به اين امر توجه شود كه كه صورتيدرود

.شتدا وجود نخواهدآن حذف امكان باشد، فعال پروژه زير يك
 فعال نمودن يك گروه-3-4-9

، مي بايست گروه مورد نظر در بخش ساختار زير پروژه به عنـوان گـروه قبل از وارد نمودن اطلاعات متره يا صورت وضعيت براي يك گروه
. فعال معرفي گردد 

از- و رنگ تا گروه انتخاب شده شودگزينة فعال انتخاب"منوي عملياتي گروه"براي انجام اين عمل به عنوان گروه فعال تعيين گردد
.آن تغيير يابد 

را باشد گروه حاويكه هاي زيرپروژدر ضمن.داشت نخواهد وجودآن حذف امكان باشد فعال گروه داراي پروژه زيريككه صورتي در
 تمـامي مورد آخـر ايـن كـه.نمود رفيمع فعال گروه عنوانبه توانميرا زيرپروژهآن تحت گروههاياز يكي بلكه كرد، فعال توان نمي
. مي كند صدق نيز گروه بخش برايشد معرفي پروژه زير نمودن فعال بخشدركه توجهاتيو نكات

و انتقال زير پروژه ها : كپي
و يـا يـك پـروژة در آلفاكاران اين امكان براي كاربر فراهم آمده كه بتواند اطلاعات يك زير پروژه را به زير پروژه اي ديگر در پـروژة جـاري

و در هـر پـروژه از اطلاعـات ايجـاد شـده. ديگر انتقال دهد  با اين عمل مي توان عملياتي كه به صورت تيپ مي باشند را يك بار وارد نمود
. استفاده كرد

د :ادبراي انجام اين كار مي بايست مراحل زير را انجام



 زيرپروژه كردن كپي- زيرپروژه عملياتي منوي
، زير پروژة مورد نظر براي انتقال انتخاب- . شوداز بخش ساختار پروژه
. شودباز"منوي فرمان زير پروژه" <"��.�=با انتخاب كليد سمت راست موشواره-
. شودانتخاب>كپي<گزينة-
، زير پروژه اي جديد ايجاد- و يا يك پروژة جديد . شوددر پروژة جاري
ش- . شودده انتخاب زير پروژة ايجاد
تمامي اطلاعاتتا شودانتخاب>انتقال<و گزينة شودباز"منوي فرمان زير پروژه"<"��.�=با انتخاب كليد سمت راست موشواره-

. زير پروژه قبلي به زير پروژة جديد انتقال يابد

 پروژه زير انتقال- زيرپروژه عملياتي منوي

دررا پروژهزيريك براي شده وارد اطلاعاتي تواننمكه معنيبدين.دباشمي امكان پذير زيرپروژه سطحدر تنها پروژهرزي انتقال عمل
.ادد انتقال گروهياو پروژه سطح



 يـاو وضعيت صورتيا متره اطلاعاتكه هاي زيرپروژدر توان نميو شودمي انجام جديد زيرپروژهيك براي تنها اطلاعات انتقال عمل
.داد انجامرا انتقال عمل است شدهردوا تعديل
 باشـد، برآورد سطحدر اگر يابد،مي انتقالكه اطلاعاتيكه معني بدين.دارد بستگي نيز وضعيت صورت شمارهبه اطلاعات انتقال عمل
. مي يابد انتقال برآورد سطح همهبههم بعدي پروژه در

و انتقال گروه ها : كپي
داطن مي توا در آلفاكاران و يا يك پروژة ديگر انتقال براي انجام اين كار مـي بايسـت.ادلاعات يك گروه را به گروهي ديگر در پروژة جاري

د :ادمراحل زير را انجام
، گروه مورد نظر براي انتقال انتخاب- . شوداز بخش ساختار پروژه
.باز شود"منوي فرمان گروه" <"��.�=با انتخاب كليد سمت راست موشواره-
. شودانتخاب>كپي<گزينة-

 گروه كردن كپي- گروه عملياتي منوي

، گروه جديدي ايجاد- ، در درون يك زير پروژه و يا يك پروژة جديد . شوددر پروژة جاري
. شودگروه ايجاد شده انتخاب-
تـا تمـامي اطلاعـات شود انتخاب>انتقال<و گزينة شود باز"منوي فرمان گروه"<"��.�=با انتخاب كليد سمت راست موشواره-

. گروه قبلي به گروه جديد انتقال يابد



 گروه انتقال- گروه عملياتي منوي
 زيرپروژهياو پروژه سطحدررا گروهيك براي شده وارد اطلاعاتي تواننمكه معني بدين.باشدمي گروه سطحدر تنها گروه انتقال عمل
.ادد انتقال
 وارد تعديلياو وضعيت صورتيا متره اطلاعاتكه گروهيدري تواننمو شودمي انجام جديد گروهيك براي تنها اطلاعات انتقال عمل
.داد انجامرا انتقال عمل است شده
 ضرايب-3-4-10

:ضرايب در آلفاكاران به سه بخش عمدة زير تقسيم شده است
 ضرايب ثابت- الف
 ضرايب منطقه-ب
)عمال ضريب به فصول فهرست بها در ريزمتره يا بخش ماليا( ضرايب متغير-ج

، ساير ضرايب نيز در قسمت هاي مربوطه توضيح داده خواهد شد .در اين بخش نحوة وارد نمودن ضرايب ثابت را توضيح مي دهيم
 ضرايب ثابت- الف

و اصلاح در اين بخش و گروه وارد ، زير پروژه . مي شود ضرايب ثابت پيمان در سطوح پروژه
و يا گروه اعمال مي گردد . ضرايب ثابت به گروهي از ضرايب اطلاق مي گردد كه به كلية آيتم هاي موجود در يك پروژه يا زير پروژه

 ). شود عمل پروژه سطحدر ضرايب اين شود سعي ترجيحاً(

(و به وسيلة كليد سمت راست موشواره شودبر روي نام پروژه كليك �.��"�( "
.شودباز"ي عملياتي پروژهمنو"



 ضرايب- منوي عملياتي پروژه
.تا پنجرة ضرايب باز گردد شودانتخاب>ضرايب<گزينة"منوي عملياتي پروژه"از

 پنجره ضرايب
 ويرايش ضرايب-1-الف

و اجراي كليد و مي توان"ويرايش"با انتخاب نام ضريب مورد نظر به طور مثـال.كردمقدار ضريب را وارد پنجرة ورود ضرايب باز مي گردد
و اجراي كليد  مي توان مقدار ضريب بالاسري كه به كلية آيتم هاي آن پروژه اعمال مـي گـردد را وارد"ويرايش"با انتخاب ضريب بالاسري

.ردك



 پنجره ويرايش ضريب
 اضافه نمودن ضريب-2-الف

ب"اضافه"با اجراي كليد و اجراي كليد. از مي گردد مجدداً پنجرة ورود ضريب و مقدار ضريب در بخش هاي مربوطه "با تايپ نام ضريب
.يك ضريب جديد ايجاد مي شود"تأييد
 حذف ضريب-3-الف

و اجراي كليد .، ضريب انتخاب شده حذف مي گردد"حذف"با انتخاب نام ضريب مورد نظر
ض و گروه ها نيز امكـان پـذير اسـت بايد به اين امر توجه شود كه تمامي عملياتي اعمال در. رايب، براي زيرپروژه ها در ضـمن ضـرايبي كـه

و در زمـان گـزارش گيـري بـا انتخـاب سـطح  و همان سطح اعمال مي شـود و گروه وارد مي گردد، تنها براي همان بخش سطح زير پروژه
و آن را در سـطوح بـالاتري بايد به ياد داشت كه نمي توان ضري. گزارشگيري، ضرايب مربوطه اعمال مي شود ب را در سطح گروه وارد نمود

و پروژه منظور كرد . همچون زيرپروژه
، امكان انجام عمليات مختلف و( با تعريف ساختار پروژه در آلفاكاران ، صورت وضعيت ) متره ،. فراهم مي گردد ... با تعريف ايـن سـاختار

.مي شود پنجرة اصلي پروژه همانند شكل زير نمايش داده

 پنجره اصلي پروژه



 فهرست بها-4
، فهرست بها مي باشد و عملكردها در نرم افزار آلفاكاران ، فعاليـت هـايي اسـت كـه داراي( مبناي تمامي محاسبات منظور از فهرست بهـا

و واحد مي باشند  ، قيمت واحد . مقدار و برنامـه ريـزي كشـور از سـال در آلفاكاران تمامي دفاتر فهرست بها كه توسط سازمان مـدي) ريت
، موجود مي باشد 1384تا 1370 همچنين كاربران مي توانند فهرست بهاي خـاص نيـز بـه سيسـتم معرفـي كـرده تـا. منتشر شده است

. فهرست بهاي ايجاد شده به عنوان مبناي كار قرار گيرد 

، تا پنجرة فهرسـت بهـا شوداجرا"فهرست بها"كليد بايد براي دسترسي به بخش فهرست بها از پنجرة اصلي پروژه
.باز شود

 پنجره فهرست بها
د :ادپس از انتخاب دفاتر فهرست بها مي توان عمليات زير را بر روي دفاتر انتخاب شده انجام

و يا زير فصل-1  تغيير در شرح فصل
و حالت ردي-2 ، قيمت ف تغيير در محتويات يك رديف فهرست بها اعم از شرح
 ايجاد فهرست بهاي جديد-3
 چاپ محتويات فهرست بها-4
 ايجاد يك رديف جديد-5
 انتخاب يك فهرست بها-4-1

و يا ويرايش به منظور .، فهرست بها انتخاب مي شودنمايش
، ليست انتخابي فهرست بها باز با. انتخاب شده مي باشد اين ليست شامل نام كلية دفاتر فهرست بها. شودبراي انتخاب يك فهرست بها

و درخت ، دفترچة مورد نظر فراخواني شده و رديف <""� =انتخاب هر يك از آنان در ليست ، زير فصل ها فهرست بها بر اساس فصل ها
.هاي موجود در آن نمايش داده مي شوند



و هر تغييري ، فقـط بـراي دفاتر فهرست بها در اين بخش تنها براي پروژة انتخاب شده صادق است كه در محتويات فهرست بها داده شـود
و در پروژه هاي ديگر تأثيري نخواهد داشت  .آن پروژه فعال مي باشد

 درخت فهرست بها-4-2
و در زير هر فصل. فهرست هاي بهاي موجود در نرم افزار آلفاكاران به صورت يك درخت نمايش داده مي شود اين درخت شامل نام فصول

ف ، رديف هاي مربوط به زير فصل انتخابي نمايش داده مي شود نام زير و در زير هر زير فصل .صل هاي مربوط به آن
و زير فصل ها علامت ) در كنار نام هر يك از فصول + و يا عمل. ديده مي شود( روي نام فصل يا زير �-��'�"�,�.�با انتخاب آن

و <"��.�=فصل به وسيلة موشواره  . رديف هاي تحت آن باز مي گردد، زير فصل ها
و رديف هاي فهرست بها را در ، زير فصل ها يكي از مزاياي طبقه بندي فهرست بها به صورت درختي اين است كه مي توان كلية فصل ها

.اين روش براي مرور سريع فهرست بها مفيد مي باشد. يك صفحه مشاهده نمود 

 پنجره فهرست بها
فه-4-3  رست بها انتخاب رديف

.انتخاب مي شوندرديف هاي فهرست بها،ويرايش يا اضافه نمودن رديف فهرست بها جستجو به منظور
:انتخاب رديف به دو صورت زير امكان پذير مي باشد

 با استفاده از درخت فهرست بها-1
، دفترچه فهرست بهاي مورد نظر انتخاب- .شونداز ليست انتخابي فهرست بها



، فصل مورد نظراز درخت- و يا با عمل(+)و سپس روي علامت شودانتخاب فهرست بها فصل مورد نظر باز �-��'�"�,�.��كليك
.تا زير فصل هاي مرتبط با آن نمايش داده شود شود

و همچون روش فوق باز شودزير فصل مورد نظر انتخاب- . تا رديف هاي مرتبط با آن نمايش داده شود شود،
7�� '6و يا كليد تركيبي"ويرايش"به وسيلة كليد. شودنظر انتخاب رديف مورد-�. شودرديف مورد نظر باز 8
"جستجوي رديف"با استفاده از كليد-2

 جستجو بر اساس شماره رديف-الف
، دفترچه فهرست بهاي مورد نظر انتخاب- .شوداز ليست انتخابي فهرست بها
، شما- .شودوارد ره رديف مورد نظردر بخش جستجوي رديف
.شودگزينه رديف انتخاب-
.شوداجرا"جستجوي رديف"كليد-
7�� '6و يا كليد تركيبي"ويرايش"به وسيله كليد. رديف مورد نظر فراخواني شود-�.شودرديف مورد نظر ويرايش 8

 جستجو بر اساس شرح-ب
ب- .شودهاي مورد نظرانتخاب از ليست انتخابي فهرست بها، دفتر فهرست
و يا بيشتر است وارد- ، شرح مورد نظر كه يك كلمه .شود در بخش جستجوي رديف
.شودگزينه شرح انتخاب-
.شوداجرا"جستجوي رديف"كليد-
شو- 7�� '6و يا كليد تركيبي"ويرايش"به وسيله كليد.درديف مورد نظر فراخواني�.دشورديف مورد نظر ويرايش 8
 ويرايش رديف فهرست بها-4-4

د بخشدر اين و حالت يك رديف فهرست بها را تغيير ، واحد ، قيمت .ادمي توان شرح
، پنجره اصلاح رديف كه شامل گزينه هاي- >فصـل تعـديل<و>حالـت<،>واحد<،>قيمت<،>شرح<بعد از انتخاب رديف

، باز مي گردد . مخي باشد
.داده شودمتن مورد نظر تغيير>شرح<از باز شدن پنجره اصلاح رديف در گزينه بعد-
د- . اده شوددر بخش قيمت، بهاي واحد رديف تغيير
د- ، واحد رديف تغيير . اده شودبا استفاده از ليست انتخابي واحد
، حالت رديف- و( با استفاده از ليست انتخابي حالت ، قيمت جديد )ستاره دار د ... . اده شودتغيير
، شماره فصلي را كه آيتم مورد نظر بر اساس شاخص هاي آن فصل تعديل گرفته مي شود- د،در بخش فصل تعديل . اده شودتغيير

.تغييرات اعمال شده ذخيره مي شود"تأييد"با اجراي كليد



 پنجره اصلاح رديف
و به اين علت در سيستم گنجانده شده است كـه در دفـاتر فصل تعديل مشخص كننده شاخص هاي تعديل براي رديف مورد نظر مي باشد

از فهرست بهاي ابنيه سال12به طور مثال فصل.، فصل فهرست بها به طور كامل منطبق با فصل تعديل نبوده است 1370فهرست بهاي 
.ددر زمان تعديل داراي چهار فصل مجزا با شاخص هاي جداگانه مي باش 1370

، رديف مورد نظر بر اساس بخشنامه هاي مربوط به آن حالت بـه ترتيـب زيـر و تعديل با انتخاب حالت در زمان محاسبات صورت وضعيت
: محاسبه مي گردد 

. دقيقاً همانند رديف هاي فهرست بها مي باشد: حالت معمولي-
گي: حالت ستاره دار- و هم مشمول تعديل مي شودبه رديف مورد نظر هم ضرايب پيمان تعلق مي .رد
و در محاسبات تعديل نيز ديده نمي شود: حالت قيمت جديد- . به رديف مورد نظر ضرايب پيمان تعلق ولي مشمول تعديل نمي شود
و مشمول محاسبات تعديل نمي شود: حالت فاكتوري- . به اين گونه رديف ها تنها ضريب بالا سري اعمال مي گردد
ق- . محاسبات تعديل معكوس را بر روي قيمت وارد شده انجام مي دهد تا مشمول تعديل گردد: يمت جديد با تعديل معكوس حالت
و در بخش هايي چون پيشنهاد قيمـت تـأثير: اضافه بها- با انتخاب حالت اضافه بها رديف مورد نظر به عنوان اضافه بها در نظر گرفته شده

. مي گذارد 
. با انتخاب اين حالت براي رديف اگر مقداري براي اين رديف وارد گردد از قوانين تجهيز كارگاه تبعيت خواهد كرد: تجهيز كارگاه

و يـا) تعديل معكوس( براي تبديل يك رديف قيمت جديد به قيمت پايه: روش محاسبه تعديل معكوس مي بايست بعد از انتخاب رديـف
، حالت رديف  و. را قيمت جديد با تعديل معكوس قرا دهيم ايجاد يك رديف جديد ، شـرح لازم به توضـيح اسـت كـه بايـد شـماره رديـف

"تبديل مبلغ به قيمت پايـه"با اجراي كليد. همچنين براي قيمت مي توانيد قيمت روز را قرار دهيد. شماره فصل تعديل وارد شده باشد 
، پنجره قيمت جديد با تعديل مع ، باز مي گردد بعد از تغيير حالت و دوره است2اين پنجره داراي. كوس با مشـخص نمـودن. تاريخ مبنا

و دوره به دست مي آيد  ، شاخص هاي مبنا در پنجـره فـوق مبلـغ روز بـر اسـاس فرمـول تعـديل"تأييـد"با انتخاب كليد. اين دو تاريخ
. تر فهرست بهايي صورت مي گيرد كه داراي شاخص تعديل باشند بديهي است اين عمل براي دفا. معكوس به قيمت پايه تبديل مي گردد 

 ايجاد رديف جديد فهرست بها-4-5
و فصل مورد نظر ايجاد بخش در اين .كردمي توان يك رديف جديد در فهرست بها



، كليد- و انتخاب يك رديف ، زير فصل اجرا كرده تا پنجره را 7�8�� '6و يا كليد تركيبي"رديف جديد"بعد از انتخاب فصل
.ايجاد رديف باز شود

، شماره فهرست بها وارد- ، ولـي بايـد.شودبعد از باز شدن پنجره ايجاد رديف در بخش شماره رديف اين شماره به دلخواه كاربر مي باشد
و علائم  و"،:،-( توجه داشت كه در آن از حروف ،( . نبايد استفاده كرد...

-، .شودشرح متن مورد نظر وارد در بخش شرح
.شوددر بخش قيمت بهاي واحد رديف وارد-
، واحد رديف انتخاب- .شودبا استفاده از ليست انتخابي واحد
، حالت رديف- و( با استفاده از ليست انتخابي حالت ، قيمت جديد ) ستاره دار .شودانتخاب ...

 پنجره ايجاد رديف جديد
. شودوارد،، شماره فصلي كه آيتم مورد نظر بر اساس شاخص هاي آن فصل تعديل گرفته مي شود در بخش فصل تعديل-
.رديف ايجاد شده ذخيره مي شود"تأييد"با اجراي كليد-
 حذف يك رديف فهرست بها-4-6

.حذف مي شود يك رديف از فهرست بهاي جاري در اين بخش
و انتخ- ، زير فصل ، كليد بعد از انتخاب فصل .شوداجرا"حذف رديف"اب يك رديف
"كليد اطمينان وجود دارد،پنجرة توجه باز مي گردد، اگر براي حذف- ?�"و در غير اين صورت كليد شوداجرا"�! اجرا"��5

.شود
.شتدادنخواه وجوددر صورتي كه رديف انتخابي در متره يا صورت وضعيت داراي مقدار باشد، امكان حذف آن رديف

 ويرايش فصل فهرست بها-4-7
و مشخصات يك فصل از فهرست بهادر اين بخش و اصلاح نام .مي شود ويرايش

، كليد- 7�� '6و يا كليد تركيبي"ويرايش"بعد از انتخاب يك فصل در فهرست بهاي جاري�تا پنجرة ويرايش فصل شوداجرا 8
. باز شود

. مي باشد>ضريب مصالح پايكار فصل<و>فصل نام<گزينه2اين پنجره داراي-
د- ، مي توان شرح فصل را تغيير .اددر بخش نام فصل
دد،در بخش ضريب مصالح پايكار ضريبي كه رديف هاي مصالح پايكار فصل انتخاب شده نسبت به آن محاسبه مي شون- .اده شوندتغيير
.ذخيره مي گردد، تغييرات اعمال شده"تأييد"با اجراي كليد-



 پنجره ويرايش فصل
، ضريبي مي باشد كه به تمامي رديف هايي كه به عنوان رديف مصالح پايكار در فصل مورد نظر وارد شـده انـد اعمـال ضريب مصالح پايكار

و تنها ضريب  يسـاتي اسـت كـه در اين حالت بيشتر براي دفـاتر فهرسـت بهـاي تأس. پروژه را نسبت به آنها اعمال نمي شود%70مي شود
. انتهاي فهرست بها نيز ضرايب مورد نظر براي هر فصل نوشته شده است 

را% 100اين ضريب به طور پيش فرض مي باشد كه در اين حالت همان ضريب مصالح پايكاري را كه در شناسنامة پروژه معرفي شده است
ض و در غير اين صورت ضريب تعيين شده در اين بخش كليـة ضـرايب. مصـالح پايكـار لحـاظ مـي گـردد%70ربدر ضريب اعمال مي كند

، در آلفاكاران موجود مي باشد  . مصالح پايكاري كه در دفاتر فهرست بها تعريف شده است
 ايجاد فصل جديد-4-8

.كرد ايجاد يك فصل جديد در فهرست بهاي جاريدر اين بخش مي توان
. ايجاد فصل باز شود تا پنجرة شوداجرا"فصل جديد"كليد-
. مي باشد>ضريب مصالح پايكار فصل<و>فصل<گزينه نام2اين پنجره داراي-
ك- .رددر بخش نام فصل مي توان نام فصل جديد را وارد
، ضريبي را كه رديف هاي مصالح پايكار فصل انتخاب شده نسبت به آن محاسبه مي شوند- . شوداردو،در بخش ضريب مصالح پايكار
.، فصل جديد ايجاد مي گردد"تأييد"با اجراي كليد-

 پنجره ايجاد فصل
 حذف فصل-4-9

.مي شود يك فصل از فهرست بهاي جاري حذف در اين بخش
.شودفصل مورد نظر انتخاب-
.شود، فصل مورد نظر حذف"حذف فصل"با استفاده از كليد-

، امكان حذف آن فصل در صورتي كه فصل انتخابي در متر و يا صورت وضعيت داراي مقدار باشد .داشتوجود نخواهده
 ايجاد يك زير فصل جديد-4-10

و فهرست بهاي جاري در اين بخش .مي شود ايجاد يك زير فصل جديد در فصل
تا بخش ايجاد زير شودرا اج7�8�� '6و يا كليد تركيبي"زير فصل جديد"بعد از انتخاب فصل در فهرست بهاي جاري كليد-

. فصل باز شود 
.كرددر بخش نام زير فصل مي توان نام زير فصل مورد نظر را وارد-



.زيرفصل جديد در فصل انتخابي ايجاد مي گردد"تأييد"با اجراي كليد-

 پنجره ايجاد زيرفصل
 ويرايش زير فصل-4-11

اندر اين بخش و فهرست بهاي . مي شود تخابي ويرايشيك زير فصل در فصل
، زير فصل انتخاب- 7�� '6و يا كليد تركيبي"ويرايش"، سه فصل كليد شوداز فصل مورد نظر�تا پنجرة ويرايش زير شوداجرا 8

.فصل باز شود
. در بخش نام زير فصل مي توانيد نام زير فصل را تغيير دهيد-
.ه مي شودتغييرات انجام شده ذخير"تأييد"با اجراي كليد-

 پنجره ويرايش زيرفصل
 حذف زير فصل-4-12

و فهرست بهاي جاري در اين بخش .مي شود حذف يك زيرفصل از فصل
.شودزير فصل مورد نظر از فصل مربوطه انتخاب-
.شودحذف زير فصل مورد نظر"حذف"با استفاده از كليد-

و يا صورت ، امكان حذف آن زير فصل در صورتي كه زير فصل انتخابي در متره .داشت وجود نخواهدوضعيت داراي مقدار باشد
يك فهرست بهاي جديد-4-13  ايجاد

.مي شود يك فهرست بهاي خاص توسط كاربرايجاددر اين بخش
.، پنجرة دفترچة فهرست بها باز مي گردد"جديد"با اجراي كليد

: اين پنجره شامل گزينه هاي زير است
فه< .شوددر اين بخش نام فهرست بهاي مورد نظر وارد:>رست بها نام
به:>نام انحصاري< و قواعـد. شودواردادر اين بخش نام بانك اطلاعاتي مربوط به فهرست ايـن نـام بايـد بـه صـورت لاتـين وارد شـود

.نامگذاري فايل براي آن رعايت گردد 
به:>فصل مصالح پايكار< .گرفته شده استعنوان فصل مصالح پايكار براي فهرست بها در نظر شماره فصلي است كه
اي< . ضريب منطقه اي فهرست بهاي مورد نظر مي باشد:>ضريب منطقه

و در ليست انتخابي فهرست بها قرار مي گيـرد"تأييد"با اجراي كليد بـا اسـتفاده از فـرامين.، يك فهرست بهاي جديد ساخته مي شود
، اطلاعات فهرست بهاي جديد ايجاد فصل .شودتكميل،، ايجاد زير فصل وايجاد رديف



 پنجره ايجاد فهرست بها
و مشخص نمودن مقادير مصالح پايكار هـر فصـل در تعـديل مشخص كردن شمارة فصل مصالح پايكار در زمان وارد نمودن اطلاعات تعديل

. مفيد واقع مي شود 
 فهرست بهاي جاري ويرايش-4-14
.مي شود اصلاح، فهرست بهاي جارير اين بخشد

.شودفهرست بهاي مورد نظر از ليست انتخابي فهرست بها مشخص
. پنجرة دفترچة فهرست بها باز مي گردد"ويرايش"با اجراي كليد

:اين پنجره شامل گزينه هاي زير است
. اده شودد در اين بخش نام فهرست بهاي مورد نظر تغيير:>نام فهرست بها<
شد:>فصل مصالح پايكار< . شماره فصلي است كه به عنوان فصل مصالح پايكار براي فهرست بها در نظر گرفته خواهد
اي< . ضريب منطقه اي فهرست بهاي مورد نظر مي باشد:>ضريب منطقه

.، تغييرات اعمال شده ذخيره مي گردد"تأييد"با اجراي كليد

 رايش فهرست بهاپنجره وي
ولي در صـورتي كـه. ضريب منطقه را مي توان در بخش ضرايب پروژه به عنوان يك ضريب جديد معرفي نمود: وارد نمودن ضريب منطقه

و نياز است كه براي شده باشد،از چند فهرست بهاي مختلف استفاده  نمي توان ضريب منطقه اي را براي همة دفاتر فهرست بها تعميم داد
كهر  و انتخاب كليـد.ردفهرست بها ضريب منطقة مرتبط را وارد پنجـرة دفترچـة"ويـرايش"براي اين عمل پس از انتخاب فهرست بها

ك و مي توان ضريب منطقة فهرست بها مورد نظر را در بخش ضريب منطقه وارد .ردفهرست بها باز مي گردد
و اضافه نمودن فهرست بها-4-15  حذف



ضر-4-16  يب براي فصول فهرست بها تعريف
و( همانند.شودگاهي مواقع لازم مي باشد كه به يك فصل فهرست بها ضريب اعمال ، ضـريب صـعوبت ، ضريب پيشنهادي ضريب طبقات

 روش ايجاد ضريب به صـورت. بدين منظور در بخش فهرست بها امكان تعريف ضريب براي هر فصل در فهرست بها انتخابي وجود دارد ... ) 
.زير مي باشد

.شودپس از انتخاب فهرست بها مورد نظر فصل مورد نظر انتخاب-
.تا منوي فرمان باز گردد شودكليد سمت راست موشواره انتخاب-
. تا پنجرة ضرايب باز گردد شودگزينة ضرايب انتخاب-
.شودمعرفي شد ضريب جديد ايجاد با انتخاب كليد اضافه همانند ايجاد ضريب كه قبلاً در بخش مديريت پروژه-
.ضريب تعريف شده تنها به رديف هاي فصل انتخابي اعمال مي گردد-
و كليات فهرست بها-4-17  نمايش ضمائم

و با استفاده از نرم وجود دارددر آلفاكاران اين امكان و پيوست هاي هر فهرست بها را به صورت فايل هاي تصويري ، ضمائم كه مقدمه
.كردنمايشگر دلخواه مشاهده افزار 

.كرد را اجرا"نمايش ضمائم"براي نمايش اين ضمائم بايد در پنجرة ويرايش فهرست بها كليد
و براي نمايش آنها تنظيم �	.�&��A�.@�2&�2�40به طور پيش فرض نرم افزار ضمائم به صورت فايل هاي تصويري ذخيره سازي

. شده است 
ه و كليات :ر فصل نمايش ضمائم

و پيوستهاي هر فصل از فهرست بها به طور مجزا ، با انتخاب نام فصل. وجود دارددر آلفاكاران امكان نمايش مقدمه براي ديدن اين ضمائم
تا شودانتخاب>نمايش ضمائم<و گزينه شودباز"منوي فرمان رديف فهرست بها"<"��.�="و انتخاب كليد سمت راست موشواره 

. مشاهده شودمرتبط با فصل پيوست
:تنظيم ضمائم

، امكان تغيير نوع نمايشگر ها. وجود داردبا تنظيم ضمائم ضمائم فهرست بها از پنجرهو براي انجام عمل تنظيم ضمائم جهت پيوست
و انتخاب. شوداجرا"تنظيم ضمائم"ويرايش فهرست بها كليد  كليد سمت راست موشواره براي تنظيم ضمائم فصل با انتخاب نام فصل

مي. شودانتخاب>تنظيم ضمائم<و گزينه شودباز"منوي فرمان فهرست بها"<"��.�=" با اين عمل پنجره تنظيم ضمائم باز
.گردد



 پنجره تنظيم ضمائم
: اين پنجره شامل گزينه هاي زير است

حا:>فايل پيوست< و نام فايل تصويري كه ، مسير .وي ضمائم فصل يا فهرست بها مي باشد ديده مي شوددر اين بخش
، نرم افزار نمايشگر:>نمايشگر< ، به طور پيش فرض براي نمايش �	.�&��A�.@�2&�2��40همانطور كه در بالا توضيح داده شد

، گزينة صورت لزومدر. فايل هاي تصويري پيوست ها تنظيم شده است  دل<تغيير اين نرم افزار و به وسيلة شودانتخاب>خواه نمايشگر
و سپس با اجراي كليد"انتخاب نمايشگر"كليد . شودانتخاب ذخيره"ثبت"فايل اجرايي نرم افزار نمايشگر مورد نظر معرفي

.شوداجرا"حذف"تغييرات ايجاد شده، كليد لزوم از بين بردن در صورت
يك پروژه-4-18  فشرده سازي اطلاعات

، حجم اين به علت ، در درون بانك اطلاعاتي آن پروژه قرار دارد ، تمامي دفاتر فهرست بهاي اعلام شده آنكه در زمان ايجاد يك پروژه
و در مواقعي لازم است كه اين حجم را كاهش دهيد  : براي اين عمل مراحل زير مي بايست انجام شود. بانك نسبتاً بالا مي باشد

كه- و اضافه فهرست بها، حذفي به آن ها نيستنيازدفاتر فهرست بهايي  شوند، به وسيلة امكانات حذف
ب- �')اين عمل را مي توان به وسيلة گزينة.سته شودپروژة مورد نظر�!�د"��3از منوي * .اداز پنجرة اصلي آلفاكاران انجام
و از منوي- *گزينة "��3از پنجرة اصلي آلفاكاران '.0#�-��B��"#����( تا پنجرة تبادلي شودخاب انت�باز شود &"# .
.شودانتخاب پروژة مورد نظر براي فشرده سازي-
. تا عمل فشرده سازي انجام گيرد شوداجرا &"#�كليد-
. بعد از انجام عمليات فوق، حجم پروژه به نسبت قابل توجهي كاهش مي يابد-
ما-4-19  در مقايسة فهرست بهاي پروژه با فهرست بهاي

و مغايرت هايي كه در فهرست بهاي پـروژه وجـود دارد شودگاهي مواقع نياز مي باشد كه فهرست بهاي پروژه با فهرست بهاي مادر مقايسه
: شودانجام بايد مراحل زير منظوربراي اين.شودپيدا

.شودفهرست بهاي مورد نظر انتخاب-
.شودانتخاب"مقايسه با فهرست بهاي مادر"كليد-
. پس از عمل فوق در صورتي كه مغايرتي وجود نداشته باشد پيغامي مبني بر عدم وجود تفاوت بين دو فهرست بها گزارش داده مي شود-
در ايـن صـورت در پنجـرة. در صورتي كه بين دو فهرست بها باشد پنجرة فهرست تفاوت فهرست بها با فهرست بها مادر باز مي گردد-

و در پنجرة سمت راست در صورتي كه رديف جديدي ايجاد شده باشـد سمت چپ رديف هاي ي كه مغايرت دارند نمايش داده مي شود
. نمايش داده خواهد شد

 متره-5
و صورت وضعيت در نظر گرفته شده است ، جهت وارد كردن مقادير رديف هاي كاركرددر برآورد . نرم افزار متره



كدر اين بخش شما مي توان مقادي و گزارشات متره را تهيه همچنين بـا وارد نمـودن مقـادير ريزمتـره در ايـن.ردر ريزمتره را وارد نموده
، گزارشات مالي را نيز تهيه نم .ودبخش مي توان با انتقال اطلاعات به صورت وضعيت

ن . مود مقادير ريزمتره را مي توان از طريق انتقال اطلاعات از اتومتره به صورت خودكار وارد
و يا ويرايش اطلاعات در متره مي بايست در ابتدا مراحل زير انجام : شودبراي ورود

و فعـال كنيـد- و يا گروه مورد نظر خويش را كه مي خواهيد مقادير ريزمتره آن را وارد نماييد انتخاب نموده رجـوع كنيـد بـه( زير پروژه
گ–بخش ساختار پروژه  و . روه ها فعال نمودن زير پروژه ها (

.، تا پنجرة متره باز شود شوداز پنجرة اصلي پروژه اجرا"متره"كليد-

 پنجره متره
 ورود مقادير ريزمتره-5-1

، امكان ورود مقادير در ريز متره و يا گروه .داشت وجود خواهدبعد از فعال نمودن پروژه
.شرح داده مي شودآناصطلاح مهم،قبل از شرح اين بخش

و بـه هـر: مورد ، تقسيم بنـدي نمـود ، مي توان فعاليت را نسبت به محلي كه انجام مي شود براي كنترل نمودن يك نوع فعاليت گسترده
و آن را كنترل كرد  ، مقدار داده و( به طور مثال براي رديف فهرست بها. قسمت كه مورد ناميده مي شود ) ديوار چيني با آجـر فشـاري ...

چ .داشت ...و)3و1ديوار بين محورهاي(،)1ديوار شرقي روي محور( ندين مورد نظير مي توان
 وارد نمودن اولين مورد در ريزمتره-5-1-1
و ويرايش اطلاعات ريزمتره باز 7�8�� '6و يا كليد تركيبي"جديد"استفاده از كليد-1 .شوداز پنجره متره پنجره ورود



و ويرايش  اطلاعات پنجره ورود
 تعيين رديف فهرست بها

، موارد متره بايد داراي يك رديف فهرست بهاي مرتبط باشند ، عمليات.همانطور كه در بخش بالا گفته شد براي انتخاب رديف فهرست بها
: شوندزير بايد انجام 
.، پنجرة انتخاب رديف فهرست بها باز مي گردد"انتخاب رديف"با اجراي كليد

 انتخاب رديف فهرست بها پنجره
: براي انتخاب رديف فهرست بها مي توان به سه روش زير عمل نمود

:انتخاب رديف از ليست- الف
مي.، اين روش مؤثر است باشدبا استفاده از شرح هدف انتخاب رديف موردنظرو معلوم نيستدر مواقعي كه شماره رديف در اين روش

ر ، كتوان از درخت فهرست بها .ردديف مورد نظر خود را فراخواني
، دفترچه مورد نظر انتخاب- .شودبه وسيلة ليست انتخاب فهرست بها
و زير فصل ها علامت- و يا عمل. ديده مي شود (+) در كنار نام هر يك از فصول روي نام فصل يا زير �-��'�"�,�.�با انتخاب آن

ه <"��.�=فصل به وسيلة موشواره  و رديف هاي مرتبط با فصل مورد نظر باز مي گردد، زير فصل .ا
.شودرديف مورد نظر انتخاب-
و ويـرايش اطلاعـات ريزمتـره بـراي"تأييد"با اجراي كليد- و به پنجـرة ورود ، رديف انتخاب شده به عنوان رديف مرتبط شناخته شده

. گشت مي شودرديف انتخابي باز
"جستجو"لة كليد انتخاب شماره رديف به وسي-ب
يا معلوم استدر زماني كه شماره رديف فهرست بها-1 ها هدف جستجويو ، با وارد نمودن باشديك عبارت مشخص در شرح رديف

و اجراي كليد و يا نوشتن كلمه اي از شرح مورد نظر . امكان فراخواني رديف فراهم مي شود"جستجو"شماره رديف
، دفترچه مورد نظر انتخاب به وسيلة ليست انتخاب- .شودفهرست بها



، شماره رديف مورد نظر وارد- . شوددر محل جستجوي رديف
، گزينة شرح انتخاب- و اگر بر اساس شرح باشد ، گزينة رديف . شوددر صورتي كه جستجو بر اساس شماره رديف باشد
و"رديف"به وسيلة كليد جستجوي- گشت مي به پنجرة ورود ويرايش اطلاعات ريزمتره براي رديف مورد نظر باز مورد نظر انتخاب شده

.شود
ك-2 و يا فعاليت انتخابي را وارد و آدرس انجام كار ، در بخش شرح مي توان شرح و ويرايش اطلاعات ريزمتره .رددر پنجرة ورود
و فرع-3 ، وزن ، حجم ، مساحت ، ارتفاع ، عرض ، طول ، ابعاد كار انجام شده وارد در بخش هاي تعداد . شودي
ك-4 و توضيحات تكميلي را وارد ، اعم از فرمول ها ، مي توان ملاحظات مربوط به عمل انتخابي .رددر بخش توضيحات
و در درخت متره نمايش داده مي شود8�"�&�6و يا كليد"تأييد"با اجراي كليد-5 .مورد ذخيره شده
دربراي وارد نمودن مور-6 ، مي توان و كليد تركيبي دهاي بعدي مربوط به رديف جاري ، مورد را انتخاب نموده درخت متره

6' ��ك 7�8 و گزينة"منوي فرمان مورد" <"��.�=و يا با انتخاب كليد سمت راست موشوارهردرا اجرا مورد<را باز نموده
ك>جديد  .ردرا انتخاب

 منوي فرمان مورد
ع-7 ، با اين تفاوت كه اين بار ديگر نيازي به انتخاب رديف با انجام و ويرايش مقادير متره مجدداً باز مي گردد ، پنجرة ورود مل فوق

و كليد  .غير فعال مي باشد"انتخاب رديف"فهرست بها نيست
 انتخاب با استفاده از شماره رديف در پنجره متره-ج

.شودپنجره متره وارد شماره رديف مورد نظر در بخش شماره رديف
.تا رديف مورد نظر فراخواني شود شودانتخاب ��8 6كليد
و يك رديف مشخص بايد ، فصل شده توجه داشت اين روش زماني قابل اجرا است كه قبلاً با امكانات انتخاب رديف فهرست بهاي مورد نظر
.پس اين روش پس از انتخاب اولين رديف امكان پذير مي باشد. باشد



 درخت متره پس از وارد كردن مقادير ريزمتره
، كافي است كه مقدار يكي از ابعاد به صورت منفي وارد .شودبراي وارد نمودن كسورات

و يـا مقـدار ، مقاديري مي باشند كه در هيچ يك از مقادير ابعادي نمي توان آن را قرار داد همانند مقدار كلي يك صورتجلسـه مقدار فرعي
.رديفي ديگر نقل مي گرددكلي كه از 

و در يك ستون ، در زمان تهية گزارش ريزمتره در هم ضرب شده و فرعي وارد مي شوند ، وزن ، حجم مقاديري كه در بخش هاي مساحت
.واحد قرار مي گيرند 

 وارد نمودن مقادير مشابه-5-1-2
و يا چند ، يك مقدار ثابت باشند كه در اين صـورت ايـن مقـادير بايـد مجـدداً وارد گاهي ممكن است كه هنگام وارد كردن مقادير ريزمتره

و كـاربر. گردند  و تنها مقدار طول متغير مي باشـد و ارتفاع ديوارها ثابت است ، مقدار عرض به طور مثال در ريزمتره رديف هاي آجرچيني
و ارتفاع را وارد كند  ، مقدار تكراري عرض نر. بايد در هر مورد ريزمتره م افزار آلفاكاران براي تسريع در وارد كردن مقـادير ريزمتـره مـي در

، روشن كـرد و كليد انتخابي را كه در كنار هر يك از مقادير قرار دارد در. توان يك بار مقدار ثابت را در يك مورد وارد نمود بـا ايـن عمـل
و نيا ، مقاديري كه به عنوان ثابت معرفي شده اند تكرار شده بـا خـاموش كـردن كليـد.ز به ورود مجدد اين مقادير نمي باشـد موارد بعدي

، دوباره مقدار آن در مورد بعدي صفر خواهد شد .انتخابي

 پنجره ورود اطلاعات ريزمتره
و تعريف فرمول-5-1-3  محاسبة احجام



، به مقدار حجم احجا يا) هندسي(م مشخص در نرم افزار آلفاكاران مي توان با استفاده از فرمول هاي محاسباتي .فتيا نامشخص دست
، زماني كه مقدار ريزمترة يك مورد وارد مي <كه در كنار گزينة"محاسبة احجام"، كليد شودبراي دسترسي به بخش محاسبة احجام

و درون يك ليست انتخابي. تا پنجرة محاسبه احجام نمايش داده شود شوداجرا،مي باشد>حجم (، نام احجام شناخته شده در اين پنجره
و ، استوانه ، كره ) از قبيل مكعب و بر ... ، فرمول محاسباتي آن در بخش فرمول نوشته مي شود وارد شده است كه با انتخاب هر يك از آنان

، پارامترهاي آن فرمول درخواست مي گردد  ، فرمول. اساس فرمول انتخابي ) ارتفاع× عرض×لطو( به طور مثال اگر مكعب انتخاب شود
و در مرحلة بعدي بايد حجم محاسبه شده به درون مقدار حجم"تأييد"با اجراي كليد. شوندوارد ��C�Cمقدار3نمايش داده مي شود

و فرمول آن نيز در محل توضيحات نوشته مي شود . انتقال مي يابد

 پنجره محاسبه احجام
، مي تواند فرمول پيش فرض را نيز تغيير دهد وقتي كاربر حجم مورد نظر را انتخاب .كرده باشد

، با انتخاب گزينه: فرمول انتخابي ، مي توان فرمـول>فرمول انتخابي<اگر حجم درخواستي در ليست موجود نباشد از درون ليست احجام
ش ، تا بر اساس فرمول تعريف و پارامترهاي آن را نيز وارد نمود ، محاسـبة حجـم انجـام شـود مورد نياز را نوشته كـه بايـد توجـه داشـت. ده

.پارامترهاي فرمول مطابق با پارامترهايي باشد كه در بخش فرمول انتخابي ديده مي شود
 آهن آلات-5-1-4

و و پليت از جداولي همچون اشـتال ، پروفيل ، تيرآهن ، ضروري است كه وزن واحد آرماتور سـپنتا بـه براي وارد كردن ريزمترة آهن آلات
مي. در نرم افزار آلفاكاران اين دو مرجع درون سيستم گنجانده شده است. دست آيد  ، در كنـار شودوقتي اطلاعات يك مورد ريزمتره وارد

، كليد ، پنجرة آهن آلات باز مي گردد"آهن آلات"گزينة وزن  شـود در مرحلة اول بايد مشخص. قرار گرفته است كه با اجراي اين كليد
و( كه چه بخش از اطلاعات مورد نياز است ، تيرآهن ) آرماتور از شدهو سپس گروه مورد نظر در هر يك از محل ها انتخاب ... و در نهايـت

و پروفايل ها بر اساس نياز انتخاب ، تيرآهن ، وزن واحد آرماتور  وزن انتخـابي درون مقـدار"تأييـد"با استفاده از كليد. شودجدول اوزان
.وزن ريزمتره وارد مي شود



 پنجره آهن آلات
، وزن و با انتخاب پليت ، گروهي وجود ندارد . قرار مي گيرد>وزن<كيلوگرم به طور خودكار در گزينة/ متر مكعب 7850براي پليت ها

، علاوه بر انتقال وزن ، با انتخاب اوزان به وسيلة جدول آهن آلات ، امكان تهية گزارشات در نرم افزار آلفاكاران واحد به درون مورد ريزمتره
و سـپنتا كـه. نيز فراهم مي گردد) ليستوفر( آهن آلات  اين گزارشات زماني قابل تهيه مي باشد كه وزن آهن آلات از درون جداول اشتال

و يا متره آهن آلات در اتومتره انجا ، انتخاب شده باشد .م گرفته شده باشد در درون سيستم قرار گرفته شده است
 نقل از رديف قبل-5-1-5

به طور مثال اگر ريزمتـره. گاهي لازم است كه مقدار يك مورد را از مجموع مقادير محاسبه شده موردهاي يك رديف ديگر به دست آوريم
و بخواهيم ريزمترة سفيدكاري يا رنـگ را وارد  كنـيم كـه دقيقـاً برابـر بـا مقـدار اندودكاري يك اطاق با موارد مختلف آن نوشته شده باشد

و مي توان مقدار كـل رديـف ريزمتـره را بـه  ، ديگر لزومي به وارد كردن مجدد ريزمتره اجزاي آن نيست محاسبه شده در اندودكاري باشد
. درون مقدار اين مورد انتقال داد 
از. قرار دارد استفاده كنيد>فرعي<كه در كنار گزينة"نقل از رديف"براي اين كار مي توانيد از كليد با اجراي اين كليد پنجـرة نقـل

و سـپس  و بـا انتخـاب هـر يـك رديف باز مي شود كه شامل جمع كل موردهاي رديف هاي قبلي با قيد شماره رديف فهرست بها مي باشد
شو"تأييد"اجراي كليد  ، وارد مي .د، مقدار كل آن رديف ريزمتره در مقدار فرعي مورد جديد

 پنجره نقل از رديف
 تعيين موقعيت-5-1-6



از بخش موقعيت مي توان موقعيت فضاي معرفي شده را در ساختمان مورد نظر بر اساس موقعيت هـاي تعريـف3و1،2با انتخاب ليست
ك .ردشده در بخش شناسنامة پروژه مي توان مشخص

 ويرايش يك مورد ريزمتره-5-2
ا .شودنتخاب مورد از درخت متره

7�� 'كليد تركيبي�"، <"��.�=و يا به وسيلة كليد سمت راست موشواره شوداز پنجرة متره اجرا"ويرايش"و يا كليد�8 6
و ويرايش اطلاعات متره بازگردد شودانتخاب>ويرايش<و گزينة شودباز"منوي فرمان مورد . تا پنجرة ورود

با شودگزينة مورد نظر ويرايش ]دو يا كلي"تأييد"اجراي كليدو �گ8�"�& شدبه درخت متره باز . شت خواهد

 پنجره ويرايش اطلاعات متره
 حذف يك مورد ريزمتره-5-3

. شودمورد از درخت متره انتخاب
و يا توسط كليد سمت راست موشواره"حذف"با اجراي كليد <و گزينة شودزبا"منوي فرمان مورد"، <"��.�=از پنجرة متره

.تا مورد انتخابي از ريزمتره حذف شود شودانتخاب>حذف
يك مورد ريزمتره-5-4  درج

، مورد جديدي وارد شود به طور مثال اگر تمام موارديك. در بعضي مواقع لازم است كه در ميان موارد وارد شده در يك رديف ريزمتره
ف و يك مورد در بين آن ، لازم است كه اين مورد در ميان موارد ديگر درج گردد رديف وارد شده باشد براي اين عمل بايد. راموش شود

:شوندمراحل زير انجام 
، موردي كه .خواهد شد، انتخاب شودمورد فراموش شده قبل از آن وارد از درخت ريزمتره

. شودباز"منوي فرمان رديف"<"��.�=به وسيلة كليد سمت راست موشواره
.تا پنجرة ورود مقادير متره باز شود شودانتخاب>درج مورد<ة گزين

، با اجراي كليد . شود، مورد جديد در ميان ديگر موارد درج 8�"�&�6و يا كليد"تأييد"بعد از درج مقادير
و مورد جديد به عنوان شمارة قبل وارد ، به شمارة مورد جاري يك شماره اضافه گشته . مي شود با عمل درج مورد

 حذف يك رديف در متره-5-5
.شودرديف مورد نظر از درخت متره انتخاب



و يا توسط كليد سمت راست موشواره"حذف"با اجراي كليد حـذف<و گزينة شود باز"فرمان رديف" منوي)Mouse(از پنجرة متره
.تا رديف انتخابي از ريزمتره حذف گرددشود انتخاب>

ن-5-6 يك رديف در رديف ديگر كپي  مودن موردهاي
و يـا فهرسـت در مواقعي لازم است كه تمامي موردهاي ريزمتره وارد شده در يك رديف فهرست بها به رديف ديگري در همان فهرست بهـا

:براي اين عمل مراحل زير بايد انجام پذيرد. بهاي ديگر انتقال يابد 
. شودرديف مورد نظر انتخاب

تـا شـود انتخـاب>... كپي موردها به رديـف<و گزينة شودباز"فرمان رديف"منوي)Mouse(از كليد سمت راست موشوارهبا استفاده
. پنجرة فهرست بها باز شود

و رديف مورد نظر با استفاده از امكانات جستجو انتخاب ، فصل .شودفهرست بها
.شوداجرا"تأييد"كليد

ا : شودين قابليت بايد به نكات زير توجه تدر زمان استفاده كردن از
.حاوي اطلاعاتي از قبل نباشد مي گيردرديفي كه عمل انتقال اطلاعات به آن انجام

.به شماره رديف خودش نمي توان كپي نمودرا رديف انتخابي
 محاسبة حمل مصالح-5-7

، تهية ريزمتره حمل مصال يكي از موارد زمان ، كه مي بايست مقدار مصالح مصرف شده براي هر رديف به گير در محاسبات ريزمتره ح است
و نقل محاسبه گردد و بر طبق فرمول هاي اعلام شده در كليات فصل حمل را. طور مجزا برنامة حمل مصالح در نرم افزار آلفاكاران اين امر

و با سرعت بالا انجام مي دهد  ان. به سهولت :شوندجام براي اين كار مراحل زير مي بايست
.تا پنجرة حمل مصالح باز گردد شوداجرا"حمل مصالح"از پنجرة متره كليد

انتخاب رديـف"براي اين كار كليد. شونددر اولين مرحله مي بايست رديف حمل مصالح از فهرست بها انتخاب:انتخاب رديف فهرست بها
.دقيقاً مانند انتخاب رديف فهرست بها براي ورود مقادير متره مي باشد عملكرد اين بخش. تا پنجرة فهرست بها باز شود شود اجرا"



 پنجره حمل مصالح
و برنامه ريزي كشور بـه عنـوان رديـف رديف انتخابي بايد يكي از رديف هاي حمل مصالح باشد كه در دفاتر فهرست بهاي سازمان مديريت

و نقل معرفي گرديده است .هاي فصل حمل
، مصالح كالاي مورد نظر براي حمل انتخابا: انتخاب مصالح توجه داشت كه كالاي مـورد نظـر بـا نـوع رديـف بايد، شودز ليست انتخابي

.انتخابي براي حمل مطابقت داشته باشد
،: وارد نمودن مسافت براي كالاي مقدار كل فاصله حمل بايد براي آنكه سيستم بتواند فاصلة حمل را مطابق با رديف انتخابي محاسبه كند

.شودانتخابي وارد 
، محاسبات حمل براي كالاي انتخابي در رابطه با تمامي رديف هايي كه در متره براي زير پروژه فعال وارد شده اند"تأييد"با اجراي كليد

و در درخت متره منعكس مي گردد .انجام مي شود

 اطلاعات ريزمتره پس از انجام محاسبات حمل مصالح
 وارد نمودن ضرايب متغيير براي هر رديف فهرست بها-5-8



و در رديف هاي ديگر اين ضرايب اعمال نشود بـراي. گاهي مواقع نياز است كه يك ضريب تنها به مقادير يك رديف فهرست بها تعلق گيرد
: شوندانجام بايدانجام اين عمل مراحل زير 

.شودب رديف فهرست بهاي مورد نظر از درخت متره انتخا-
.شودباز"منوي فرمان رديف")Mouse(به وسيلة كليد سمت راست موشواره-
.تا پنجرة تعيين ضريب براي رديف مورد نظر باز گردد شودانتخاب] ضرايب[ گزينة-

 پنجره تعيين ضريب
، دقيقاً مانند وارد نمودن ضرايب ثابت مي باشد كه در بخش ساختار پروژه به تفصيل توضيح داده طريقة وارد كردن ضرايب در اين بخش

. شده است 
و پيوست هاي رديف هاي متره-5-9  نمايش ضمائم

، فايل هاي مختلفي وجود دارددر آلفاكاران اين امكان و( كه به رديف هاي متره ، ويديويي ، صوتي ، متني ) اعم از فايل هاي تصويري ...
و به رديف هاي مورد) تصوير برداري با دستگاه اسكنر(ن صورت جلسات تهيه شده را اسكن با اين امكان مي توا. كردرا متصل  نموده

، فيلم يا عكس تهيه. شودنظر پيوست كرده تا در زمان كار با آلفاكاران به آنها رجوع  همچنين مي توان از نحوة اجراي كار در كارگاه
ض و به رديف مورد نظر فهرست بها در متره كنموده و يا نقشة تهيه شده در نرم افزار اتوكدردميمه به رديف مورد نظر <��'.���=،

. شودمتصل 
 مشخص نمودن پيوست ها براي هر رديف

و به وسيلة كليد سمت راست موشواره و شـود باز"منوي فرمان رديف متره") Mouse(براي اين كار بايد رديف مورد نظر در متره انتخاب
.تا پنجرة مربوطه باز گردد شودانتخاب>نظيم ضمائمت<سپس گزينة

 پنجره تنظيم ضمائم



:اين پنجره شامل گزينه هاي زير است
و مي توان فايل مورد نظر را انتخاب نم *&"#�)كادر تبادلي"انتخاب"با اجراي كليد:>انتخاب< .ودباز شده
ب:>نمايشگر< ، مي با. شودايست نرم افزار نمايشگر مربوطه انتخاب با توجه به نوع هر فايل به طور مثال براي نمايش فايل هاي اتوكد

به شودانتخاب 2000يا14، بايد فايل اجرايي نرم افزار اتوكد (�Aپسوند  و يا براي نمايش يك فايل ويديويي بايد نرم افزار مربوط
. شودانتخاب �"9�������"���	.�&�Aنمايش فايل هاي ويديويي همچون

. در نظر گرفته شده است �	.�&��A�.2�3&�2�40نرم افزار نمايشگر فايل هاي تصويري به طور پيش فرض نرم افزار
، نرم. تا كادر تبادلي انتخاب فايل اجرايي باز شود شوداجرا"انتخاب نمايشگر"براي انتخاب نمايشگر فايل بايد كليد سپس در اين كادر

تأييد"سپس با اجراي كليد. شوداين نمايشگر به عنوان نمايشگر پيش فرض معرفي"ثبت"و با اجراي كليد شودر انتخاب افزار مورد نظ
شدمجدداً به پنجرة متره باز" . گشت خواهد

 نمايش پيوست هاي تعيين شده براي هر رديف
و ضمايم آن تعيين ، پيوست ها مي شدندبعد از اينكه براي هر رديف و اجراي كليد سمت راست، توان با انتخاب هر رديف

و گزينة"منوي فرمان رديف") Mouse(موشواره تا پيوست تعيين شده تحت نرم افزاري كردرا انتخاب>نمايش ضمائم<را باز كرده
. نمايش داده شود شده استكه مشخص 

د ، در درخت متره . ديده مي شود) دارد(ر زير ستون پيوست عبارت در صورتي كه رديف ريزمتره داراي پيوست باشد
 به بعد1ورود اطلاعات ريزمتره در صورت وضعيت هاي-5-10

تمامي موارد وارد شده در ريزمتـره صـورت وضـعيت2با ايجاد صورت وضعيت شمارة1پس از وارد نمودن ريزمتره صورت وضعيت شمارة
شو2در وضعيت شمارة1شمارة  در شـود وارد2جهت آنكه ادامة موارد يك رديـف در ريزمتـرة صـورت وضـعيت شـمارة.د نيز ديده مي

، يكي از موردهاي موجود به وسـيلة. مرحلة اول بايد رديف مورد نظر براي صورت وضعيت فعلي مشخص گردد براي انجام اين عمل يك بار
. شـود انتخـاب"جديـد"و كليـد شـود مكان نما بر روي رديف برده. شودانتخاب"تأييد"و پس از آن كليد شودباز"ويرايش"كليد 

( شودو يا صورت وضعيت هاي بعدي وارد2سپس موارد جديد مربوط به رديف مورد نظر در صورت وضعيت شمارة هماننـد ورود مـوارد.
. متره كه قبلاً گفته شده است  ن) بار اين شـماره رديـف ديـده مـي2مايش متره پس از ايجاد مورد براي رديف مورد نظر در ليست صفحه

در گـزارش ريزمتـره نيـز حاصـل.2و يك بار هم با موردهاي صورت وضـعيت شـمارة1يك بار با موردهاي صورت وضعيت شمارة. شود 
در2و شمارة1موردهاي رديف مورد نظر در صورت وضعيت شمارة  و و جمع آنها ديده مي شود انتهاي رديـف به صورت مجزا نوشته شده

كه مـي تـوان در هـر صـورت وضـعيتي مقـادير بايد به اين امر توجه شود. جمع موارد صورت وضعيت ها تا كنون نمايش داده خواهد شد 
ك . ولي جهت وارد نمودن يك مورد جديد براي آن رديف بايد صورت وضعيت مورد نظر فعال باشدردصورت وضعيت هاي قبلي را ويرايش

كه رديف هاي صورت وضعيت قبلي در گزارش به صورت نقل از قبـل نمـايش داده شـود تـا از حجـم استگاهي مواقع نياز:بستن رديف
منـوي فرمـان") Mouse(و به وسيلة كليد سمت راست موشواره شودبراي اين عمل رديف مورد نظر انتخاب. گزارش گيري كاسته شود 

ر<و سپس گزينة شودباز"رديف متره  . شودانتخاب>ديف بستن
كه: باز كردن رديف و در گزارش گيري مجدداً تمامي موارد صورت وضعيت هاي قبـل نمـايش داده باشدعمليات فوق هدف لغودر صورتي

، رديف مورد نظر انتخاب و سپس گزينـة شودباز"منوي فرمان رديف متره")Mouse(و به وسيلة كليد سمت راست موشواره شودشود
. شودانتخاب>كردن رديف باز<
 ويرايش اطلاعات به وسيلة ناظر-5-11

، دستگاه نظارت با نام اختصار ناظر ناميـده مـي شـود( يكي از امتيازهاي نرم افزار آلفاكاران اين است كه ناظر مـي) در نرم افزار آلفاكاران
و گزارش  و مقـادير اصـلاحي تواند اطلاعات وارد شده به وسيلة پيمانكار را ويرايش كرده هاي ريزمتره را با در نظر گرفتن مقـادير پيمانكـار

، تهيه نمايد  . ناظر
: طريقة عمل به صورت زير است

. شودرديف مورد نظر براي اصلاح در درخت متره انتخاب-
، كليد- و يا به وسيلة كليد سمت راست موشواره"ناظر"با اجراي <و گزينـة شـود باز"ي فرمان رديف منو") Mouse(از پنجرة متره

. اين پنجره حاوي اطلاعات رديف ريزمتره انتخابي مي باشد. تا پنجرة اصلاح ناظر باز شود شودانتخاب>ناظر



 پنجره اصلاح ناظر در متره
:قسمت زير است3اين پنجره شامل

: اطلاعات مربوط به رديف ريزمتره جاري( بخش بالايي- و شرح رديف فهرسـت اين اطلا) ، حالت ، قيمت ، واحد عات شامل شماره رديف
. بهاي انتخاب شده مي باشد 

: مقادير ريزمتره رديف جاري( بخش مياني- در اين محل جدولي قرار دارد كه شامل تمامي مقادير وارد شده ريزمتره به وسيلة پيمانكار)
و( است  ، ارتفاع ، عرض ، طول ) تعداد هر... ، نشان دهنده يك مورد از رديف ريزمتره جاري اسـتو در انتهـاي هـر. سطر در اين جدول

و نمايش داده مي شود  كل محاسبه ، مقدار . مورد
و توضيحات موارد( بخش پاييني- : شرح و توضيحات هر مورد كه پيمانكار وارد كرده اسـت بـه همـراه بخـش) ، شرح در قسمت پاييني

و توضيحات ناظر كه ، شـرح و مي توان بـا قـرار گـرفتن بـر روي يـك سـطر جـدول ، ديده شده در رابطه با اصلاح هر مورد وارد مي شود
شد. توضيحات وارد شده را مشاهده نمود  و ناظر مشاهده خواهد كل رديف ريزمتره براي پيمانكار . همچنين در انتهاي اين جدول مقدار
و يا فصل اين امكان قابل دسترسي نيستپنجره اصلاح ناظر فقط با انتخاب رد و در بخش مورد .يف فهرست بها فعال مي گردد

 طريقة ويرايش اطلاعات پيمانكار-5-11-1
، جدول مياني داراي مقادير ريزمترة هر مورد پيمانكار مي باشد دو. همانطور كه در بخش بالا گفته شد ، در اين جدول براي هر مورد

و سطر زيرين آن براي وارد نمودن مقادير ناظر مي باشدسط. سطر وجود دارد  از.ر بالايي شامل مقادير پيمانكار براي تغيير هر يك
و كليد سمت راست موشواره ، در سلولي كه زير مقدار مورد نظر مي باشد رفته ، بر روي سطر ناظر در اين. شودانتخاب Mouse(موردها

، سيستم آمادة پذيرش مقدار نا ، با كليك كردن موشواره. ظر مي گردد حالت و يا اجراي كليد) Mouse(بعد از وارد كردن مقدار
6�مي. مقدار وارد شده ضبط مي شود 8�"�& ، مجدداً محاسبه براي ناظر با در نظر گرفتن تغييرات انجام با وارد نمودن هر يك از مقادير

. شود 
 كار حذف يك مورد از مقادير ريزمتره پيمان-5-11-2

و كليد باشديك مورد از موارد ريزمتره وارد شده از محاسبات حذف هدفاگر تـا شـود اجـرا"حذف مورد"، بر روي سطر مورد نظر رفته
. مورد حذف شده براي ناظر بازيابي مي گردد"حذف مورد"با اجراي مجدد كليد. مورد جاري از محاسبات ناظر حذف شود 

 ريزمتره از مقادير ريزمتره پيمانكار حذف يك رديف-5-11-3
، كافي است تا كليـد اجـرا"حـذف رديـف"اگر ناظر بخواهد مقادير يك رديف ريزمتره را همراه با موارد آن از مقادير ريزمتره كسر نمايد

ر( در اين مرحله تغيير مقادير وارد شده. تا تمامي موارد وارد شده به رنگ خاكستري در آيد شود و) يزمتـره جـاري رديف ممكـن نيسـت



رديـف ريزمتـره مجـدداً بـراي"حذف رديف"در صورت اجراي مجدد كليد. مقدار جمع كل ناظر براي اين رديف ريزمتره صفر مي گردد
و تمامي اجزا به حالت اول باز مي گردند  . ناظر فعال شده

 ويرايش اطلاعات به وسيلة كارفرما-5-12
آن3بخش ويرايش به وسيلة ناظر است با اين تفاوت كه جدول مقادير براي هر مورد داراي اين بخش دقيقاً مانند سطر است كه سـطر اول

و تغييـرات كارفرمـا اسـت  و سطر سوم جهت ورود مقادير ، سطر دوم براي مقادير ويرايش شده به وسيلة ناظر بـراي. براي مقادير پيمانكار
: شوندانجام بايددسترسي به اين بخش مراحل زير 

. شودرديف مورد نظر براي اصلاح در درخت متره انتخاب-
و يا به وسيلة كليد سمت راست موشواره"كارفرما"با اجراي كليد- <و گزينـة شودباز"منوي فرمان رديف") Mouse(از پنجرة متره

حا. تا پنجرة اصلاح كارفرما باز گردد شودانتخاب>كارفرما سـاير عمليـات هماننـد. وي اطلاعات رديف ريزمترة انتخابي اسـت اين پنجره
. ويرايش به وسيلة ناظر انجام مي شود

 صورت وضعيت-6
، براي تهيه گزارشات مالي در نظر گرفته شده است . نرم افزار صورت وضعيت در آلفاكاران

:كنيد در اين بخش مي توان مقادير صورت وضعيت را به دو طريق زير تهيه
. با انتقال مقادير ريزمتره به صورت وضعيت-1
. با وارد نمودن مقادير هر رديف كاري در صورت وضعيت بدون داشتن مقادير ريزمتره-2

و يا ويرايش اطلاعات در صورت وضعيت مي بايست در ابتدا مراحل زير انجام :شوندبراي ورود
و يا گروه مورد نظر- شدر صورت وضعيت در آن وارد كه مقادييزير پروژه .شودو فعال شودانتخاب خواهد

. تا پنجرة صورت وضعيت باز شود شوداز پنجرة پروژه اجرا"صورت وضعيت"كليد-



 پنجره صورت وضعيت
 وارد كردن اطلاعات صورت وضعيت بدون داشتن مقادير ريزمتره-6-1

م ، ، براي هر رديف مقدار مورد نظر وارددر صورتي كه براي تهية صورت وضعيت جاري و گزارشات شود قادير ريزمتره وجود نداشته باشد
. شوندمالي تهيه

:طريقة عمل به صورت زير است
و گروه مورد نظر فعال-1 . شوندزير پروژه
. شودبخش صورت وضعيت انتخاب-2
پ7�8�� '6و يا كليد تركيبي"جديد"با استفاده از كليد-3 . شودنجرة ورود اطلاعات صورت وضعيت باز،

 پنجره ورود اطلاعات صورت وضعيت
 تعيين رديف فهرست بها-6-1-1

، هر رديف بايد از فهرست بهاي مورد نظر انتخاب گردد براي انتخاب رديف در فهرست بها بايـد عمليـات زيـر را انجـام. در صورت وضعيت
:دهيد 

. پنجرة انتخاب رديف فهرست بها باز مي گردد"انتخاب رديف"با اجراي كليد-



 پنجره انتخاب رديف فهرست بها
:براي انتخاب رديف مي توان به سه روش زير عمل نمود

:انتخاب رديف از ليست- الف
و با استفاده از شرح مي خواهيم رديف مورد نظر را انتخاب نماييم اين رو در اين.ش مؤثر است در مواردي كه شماره رديف را نمي دانيم

.روش مي توانيد از درخت فهرست بها رديف موردنظر خود را فراخواني كنيد 
، دفترچة مورد نظر را انتخاب كنيد- .به وسيلة ليست انتخاب فهرست بها
و زير فصل ها علامت- و يا عمل. ديده مي شود (+) در كنار نام هر يك از فصول يا �-��'�"�,�.�با انتخاب آن و روي نام فصل

و رديف هاي مرتبط با فصل مورد نظر باز مي گرديد) Mouse(زير فصل به وسيلة موشواره .، زير فصل ها
.رديف مورد نظر را انتخاب كنيد-
بر"تأييد"با اجراي كليد- و به پنجرة ورود اطلاعات صورت وضعيت اي رديف، رديف انتخاب شده به عنوان رديف مرتبط شناخته شده

. انتخابي باز مي گرديد 
:"جستجو"انتخاب شماره رديف به وسيلة كليد-ب

و اجراي كليد مي"جستجو"در زماني كه شماره رديف فهرست بها را مي دانيم با وارد نمودن شماره رديف امكان فراخواني رديف فراهم
.شود 

نظ- ، دفترچة مورد .ر را انتخاب كنيد به وسيلة ليست انتخاب فهرست بها
، شماره رديف مورد نظر را وارد نماييد- . در محل جستجوي رديف
مي"جستجوي رديف"به وسيلة كليد- و به پنجرة ورود اطلاعات صورت وضعيت براي رديف مورد نظر باز رديف مورد نظر انتخاب شده

. گرديد 
و-4 ، مقدار كاركرد رديف مورد نظر را .ارد كنيد در بخش مقدار
و در درخت صورت وضعيت نمايش داده مي شود 8�"�&�6و يا كليد"تأييد"با اجراي كليد-5 .رديف ذخيره شده
، با استفاده از كليد تركيبي-6 و يا با انتخاب رديف ايجاد شدة"جديد"و يا كليد 7�8�� '�6براي وارد نمودن رديف هاي بعدي

و انتخاب كليد سمت راس و گزينة"منوي فرمان"،) Mouse(ت موشوارهقبلي . را انتخاب كنيد>رديف جديد<را باز نموده



 منوي فرمان رديف در صورت وضعيت
:انتخاب با استفاده از شماره رديف در پنجرة صورت وضعيت-چ
.شماره رديف مورد نظر را در بخش شماره رديف در پنجرة متره وارد كنيد-
.را انتخاب نموده تا رديف مورد نظر فراخواني گردد ��8 6كليد-
 انتقال مقادير از متره-6-2

و بخواهيد اين مقادير با استفاده از مقادير ريزمتره وارد شده تهيـه در صورتي كه براي صورت وضعيت جاري مقادير متره وجود داشته باشد
، بايد مراحل زير را انجام دهيد  :گردد

گ- و .روه مورد نظر را فعال كنيد زير پروژه
.بخش صورت وضعيت را انتخاب نماييد-
تا"انتقال اطلاعات"كليد- .باز گردد"منوي فرمان"از بخش ساختار پروژه را اجرا كنيد
.را انتخاب كنيد>انتقال از متره به صورت وضعيت<گزينة-
، در صـورت) اي ايجاد شده در آن رديف مجموع مورده( با اين عمل جمع هر رديف ريزمتره- با در نظر گرفتن شماره رديف فهرست بهـا

.وضعيت وارد مي شود 

 منوي فرمان انتقال از متره به صورت وضعيت
، براي انتقال اطلاعات به صورت وضعيت مجدداً عمل انتقال از متره به صـو: توجه رت در صورتي كه در مقادير ريزمتره تغييري ايجاد شود

. وضعيت بايد انجام بگيرد تا مقادير صورت وضعيت به روز آوري شود 
 مقـادير داشـتن بدونو مستقيم بصورترا وضعيت صورت مقادير توانيدميهم باز متره،از اطلاعات وروداز بعدكه است توضيحبه لازم

.كنيد وارد ريزمتره
 جاري وضعيت صورتبه برآورد مقادير انتقال-6-3
 يابـد، انتقـال جـاري وضـعيت صـورت بـه برآورد مقادير بخواهيدو باشد داشته وجود برآورد جاري وضعيت صورت برايكه رتيصو در

:دهيد انجامرا زير عمليات
و گروه مورد نظر را فعال كنيد- .زير پروژه



.بخش صورت وضعيت رات انتخاب نماييد-
پر"انتقال اطلاعات"كليد- . باز گردد"منوي فرمان"وژه را اجرا كرده تا از بخش ساختار
.را انتخاب كنيد>انتقال اطلاعات به صورت وضعيت جاري<گزينة-
، در صـورت) مجموع موارد ايجاد شده در آن رديف( با اين عمل جمع هر رديف ريزمتره- با در نظر گـرفتن شـماره رديـف فهرسـت بهـا

.وضعيت وارد مي شود 

 مان انتقال از برآورد به صورت وضعيتمنوي فر
.در صورتي كه در صورت وضعيت اطلاعاتي وجود داشته باشد امكان انتقال اطلاعات از برآورد به صورت وضعيت امكان پذير نخواهد بود

يك رديف صورت وضعيت-6-4  ويرايش مقدار
.رديف مورد نظر را از درخت صورت وضعيت انتخاب كنيد-
7�� '6بي كليد تركي-�� و يا به وسيلة كليد سمت راست موشواره"ويرايش"و يا كليد 8 ) Mouse(از پنجرة اصلي را اجرا نماييد
و گزينة"منوي فرمان" .را انتخاب نموده تا پنجرة ويرايش اطلاعات صورت وضعيت باز شود>ويرايش<را باز نموده
با- و . به درخت صورت وضعيت باز گرديد 8�"�&�6و يا كليد"تأييد"اجراي كليد مقدار رديف مورد نظر را ويرايش كرده



 پنجره ويرايش اطلاعات صورت وضعيت
يك رديف در صورت وضعيت-6-5  حذف
.رديف مورد نظر را از درخت صورت وضعيت انتخاب كنيد-
م"حذف"با اجراي كليد- و يا به وسيلة كليد سمت راست و گزينـة"منوي فرمـان") Mouse(وشوارهاز پنجرة اصلي <را بـاز نمـوده

.را انتخاب نماييد تا رديف انتخابي از صورت وضعيت حذف گردد>حذف

 حذف-وضعيت صورتدر رديف فرمان منوي

و اجراي كليد و يا زير فصل و يـا زيـر مي توانيد اطلاعـات"منوي فرمان"از>حذف<و يا گزينة"حذف"با انتخاب فصل يـك فصـل
. فصل را با تمامي رديف هاي موجود در آن حذف كنيد 

 وارد كردن مقادير مصالح پايكار-6-6
و مقـدار آن را وارد ، رديف مصالح پايكار را انتخـاب كـرده ، همانند وارد كردن مقادير صورت وضعيت  براي وارد كردن مقادير مصالح پايكار

ك. كنيد و كليد"مصالح پايكار"ليد انتخابي در اين قسمت فقط بايد در. مبني بر ضبط رئـديف را اجـرا نماييـد"تأييد"را روشن كرده
و حاصل آن در گزارشات منعكس مي گردد و يا ضريب كلي مصالح پايكار ضرب شده ، اين رديف در ضريب فصل مصالح پايكار .محاسبات



، بلكه مي توان يك رديف فهرست بها را نيز دررنرم افزار آلفاكاران لزومي ندارد كه مقدار مصالح پايكار فقط در فصل مصالح پايكار وارد شود
.به عنوان يك رديف مصالح پايكار معرفي نمود 

آن-6-7  ارتباط دادن رديف هاي فهرست بها با رديف هاي اضافه بها مربوط به
ك ، ماننـد رديـف هـاي به علت آنكه در گزارشات پيشنهاد قيمت بهاي كل رديف هايي ه براي اجراي يك قلم كار به يكديگر وابسته هستند

، اين امكان فراهم شده است كه بتوانيد رديف هاي وابسـته بـه رديـف اصـلي را اضافه بها كه بايد با بهاي كل رديف هاي اصلي جمع گردد
م. معرفي كنيد  و رديف هاي مرتبط قبلاً .قدار دهي شده باشند براي انجام اين عمل بايد رديف اصلي

:براي انجام اين عمل مراحل زير بايد انجام پذيرد
و فعال كنيد-1 و يا گروه مورد نظر خويش را انتخاب نموده ، زير پروژه .پروژه
.نرم افزار صورت وضعيت را فعال نماييد"صورت وضعيت"با انتخاب كليد-2
و كليد-3 را انتخاب كنيد تا پنجرة ويرايش اطلاعات صورت وضعيت هماننـد شـكل زيـر بـاز"ويرايش"رديف مورد نظر را انتخاب نموده

.شود 

 پنجره ويرايش اطلاعات صورت وضعيت
، كه شامل رديف هاي اضافه بهـا فصـل جـاري كـه داراي"اضافه بها"با انتخاب كليد-4 پنجرة انتخاب رديف هاي اضافه بها باز مي شود

م ، .ي باشد مقدار هستند



 بها اضافه رديفهاي انتخاب پنجره

يا. رديف هاي اضافه بها نيز همانند رديف هاي معمولي بايد قبلاً مقدار آنها مشخص شده باشد و اين مقدار از طريق متره وارد شده است
.اين مقدار در صورت وضعيت به طور مستقيم مشخص شده است 

و يا رديف هاي اضافه بها مرب-5 .انتخاب كنيد تا تغيير رنگ دهد) Mouse(وط به رديف انتخابي را با نشانگر موشوارهرديف
، چند رديف با هم انتخاب مي شوند"�@��!"با گرفتن كليد: توجه .و انتخاب رديف ها

، بر روي پنجرة انتخاب رديف هاي اضافه بها، عمل را انجام �-��'�"�,�.��براي غير فعال نمودن مجدد رديف هاي انتخاب شده
.دهيد

 ويرايش اطلاعات صورت وضعيت به وسيلة ناظر-6-8
و كارفرما مي توانند اطلاعات وارد شده در صورت وضعيت را نيز اصلاح كنند براي انجام اين كـار فصـلي را كـه. در نرم افزار آلفاكاران ناظر

ا  و بـا و يـا بـه وسـيلة كليـد سـمت راسـت"نـاظر"جـراي كليـد مي خواهيـد مقـادير رديـف هـاي آن را اصـلاح كنيـد انتخـاب كـرده
مي توانيد مقادير صـورت وضـعيتي را كـه توسـط پيمانكـار بـه صـورت"منوي فرمان"از>ناظر<و انتخاب گزينه) Mouse(موشواره

، اصلاح نماييد  و يا با استفاده از مقادير متره وارد شده است .مستقيم
و ، پنجرة :بخش زير مي باشد3اين پنجره داراي. يرايش اطلاعات ناظر در صورت وضعيت باز مي گردد با اجراي اين كليد

و فصل جاري است: بخش بالايي .اين بخش نشان دهندة نام فهرست بها
، مقدار وارد شده به وسـيلة پيمانكـا: پنجرة مياني ، قيمـت داراي يك جدول است كه هر سطر آن نشان دهندة شماره رديف فهرست بها ر

و حاصل ضرب مقدار در قيمت مي باشد .واحد رديف
و بخشي كه ناظر مي تواند توضيحاتي در رابطـه بـا: بخش پاييني نمايشگر شرح رديف فهرست بها است كه با انتخاب هر سطر شرح رديف

كل مبلغ فصل با استفاده از مقادير. اصلاح رديف وارد كند نمايش داده مي شود  و نـاظر در ايـن بخـش گنجانـده همچنين جمع پيمانكـار
.شده است 

، در اين قسمت مي توان در سطر دوم كـه بخـش مقـادير نـاظر مـي ، اطلاعات ريزمتره به وسيلة ناظر اصلاح شده باشد اگر در بخش متره
كل رديف اصلاح شده به وسيله ناظر را مشاهده كرد  ، مقدار . باشد

، مقدار آن در ويرايش ناظر در بخش صورت وضعيت صفر خواهد بود اگر موردي در اصلاح به وسيلة نا . ظر در بخش متره حذف شده باشد



 پنجره ويرايش اطلاعات در صورت وضعيت
 طريقه ويرايش اطلاعات پيمانكار در صورت وضعيت

و در سـلول مقـدار كـه در زيـر مقـدار پيمانكـ ، كليـد سـمت راسـت براي اصلاح مقادير هر رديف بـر روي سـطر نـاظر رفتـه ار قـرار دارد
و كليـك كـردن. را انتخاب كنيد) Mouse(موشواره  موشـواره با اين عمل برنامه آماده پذيرش مقدار ناظر مي گردد كه با وارد نمودن آن

)Mouse (6،و يا اجراي كليد�، مجدداً محا.، مقدار وارد شده ضبط مي شود 8�"�& سبه براي ناظر با در با وارد نمودن هر يك از مقادير
كل در رو بروي جمع ناظر نوشته مي شود  و حاصل و مقدار حاصل رديف تغيير مي يابد . نظر گرفته شدن تغييرات انجام شده

، در فصل جاري نمايش داده مي شود ، تمامي رديف هاي ايجاد شده به وسيلة پيمانكار . در جدول مقادير
ر صورت وضعيت پيمانكار حذف يك رديف صورت وضعيت از مقادي

و كليد ، بر روي سطر مورد نظر رفته را اجرا مي كنـد تـا رديـف"حذف رديف"اگر ناظر بخواهد يك رديف از مقادير پيمانكار حذف شود
.، رديف حذف شده براي ناظر بازيابي مي گردد"حذف رديف"با اجراي مجدد كليد. جاري از محاسبات ناظر حذف گردد 

 ويرايش مقادير صورت وضعيت به وسيلة كارفرما-6-9
مي توانيـد"منوي فرمان"از>كارفرما<و انتخاب گزينه) Mouse(و يا به وسيلة كليد سمت راست موشواره"كارفرما"با اجراي كليد

و يا با استفاده از مقادير متره وار ، اصلاح نماييد مقادير صورت وضعيتي را كه توسط پيمانكار به صورت مستقيم .د شده است



 پنجره اصلاح كارفرما در صورت وضعيت
، سطر وجود دارد3عملكرد اين بخش بسيار شبيه به ويرايش به وسيلة ناظر است با اين تفاوت كه در اينجا براي هر رديف صورت وضعيت

، سطر دوم حاوي مقادير ناظر  اس( كه سطر اول حاوي مقادير پيمانكار ت در ويرايش به وسيلة ناظر در متره يـا صـورت وضـعيت كه ممكن
. نحوه ورود مقادير دقيقاً همانند ورود مقادير در ويرايش به وسيلة ناظر است.و سطر براي ورود مقادير كارفرما مي باشد) وارد شده باشد

كل فصل ، علاوه بر جمع ن( در بخش پاييني پنجره و كل فصل با استفاده از مقادير كارفرمـا نيـز) اظر با استفاده از مقادير پيمانكار ، جمع
. قيد مي گردد

 تجهيز كارگاه-6-10
: جهت محاسبه مبلغ تجهيز كارگاه سه روش مجزا وجود دارد

 با استفاده از مبلغ مقطوع براي تجهيز كارگاه-1
، بـه ميليون ريال به صورت مبلغ مقط 2500همانطور كه مي دانيد قراردادهاي زير و برچيدن كارگـاه و هزينه تجهيز وع محاسبه مي گردد
و انتخـاب كليـد. صورت يك قلم پيش بيني شده است  براي انجام اين عمل با تعيين فهرست بهاي مورد نظر در درخـت صـورت وضـعيت

. تجهيز كارگاه باز شود را انتخاب كنيد تا پنجره>تجهيز كارگاه<، گزينه"منوي فرمان"از) Mouse(سمت راست موشواره

. در بخش مبلغ تجهيز كارگاه پيمانكار مبلغي تجهيز كارگاه پيمانكار كه مبلغ مقطوع مي باشد را وارد كنيد-
. در بخش درصد تجهيز كارگاه درصد مورد نظر را طبق بخشنامه وارد نماييد-



و از فهرست1به طور مثال در صورتي كه در صورت وضعيت و شـبكه جمـع باشد و شبكه توزيع آب و برقي ، تأسيسات مكانيكي بها ابنيه
. را وارد كنيد30براي دفاتر فهرست بها ديگر نيز عدد. را وارد نماييد45آوري فاضلاب استفاده كرده ايد در اين بخش عدد 

اه را محاسبه كنيد درصد معرفـي شـده بايـد طبق بخشنامه تجهيز در صورتي كه در صورت وضعيت هاي بعدي بخواهيد رقم تجهيز كارگ-
)60يا%45( پس در صورت وضعيت هاي بعدي پس از وارد نمودن درصد تجهيز. نسبت به پيشرفت عمليات موضوع پيمان باشد  بايـد%

 گزينة 
. روشن باشد>محاسبات نسبت به پيشرفت عمليات باشد<
را- و گزينة10در صورت وضعيت انتهايي نيز درصد تجهيز . خاموش باشد>محاسبات نسبت به پيشرفت<وارد كرده

و بر و صورت وضعيت و كارفرما مي تواند به طور مجزا وارد گردد3اين مبلغ هر فهرست بها ، ناظر . سطح كاربري پيمانكار
،: توجه و يا كارفرما وارد كنيد را در صورتي كه بخواهيد مبلغ تجهيز كارگاه را براي ناظر ، سـطح كـاربري بايد در بخش شناسـنامه پـروژه

و با اجراي كليد  و سپس در بخش تجهيز كارگاه مي توانيـد مبلـغ تجهيـز"ثبت مشخصات"انتخاب كنيد تغييرات را ذخيره سازي نموده
و يا كارفرما را وارد كنيد  . ناظر

 با استفاده از درصد مبلغ برآورد-2
و كارفرما مبلـغ تجهيـز با وارد نمودن مقدار ضريب ، ناظر كل پروژه براي هر فهرست بها در سطوح پيمانكار ، نسبت به مبلغ تجهيز كارگاه
ها"براي انجام اين كار بايد. كارگاه محاسبه مي گردد  ،. تهيه گردد"گزارش كلي صورت وضعيت به تفكيك دفترچه با تهيه اين گزارش

و مقدار ضريب بعد از محاسبه صفر مي شود مبلغ محاسبه شده براي صورت وضعيت  . جاري در بخش مبلغ تجهيز كارگاه ذخيره شده
 با استفاده از رديف هاي تجهيز كارگاه-3

با توجه به بخشنامه تجهيز كارگاه مي توانيد رديف هاي تجهيز كارگاه را با استفاده از ويرايش رديف ها در بخش فهرست بها انتخاب كـرده
در زمان وارد كردن صورت وضعيت همانند انتخاب رديف فهرست بها رديف تجهيز را انتخاب. رديف قيمت مقطوع آن وارد كنيدو براي هر 

و به تناسب پيشرفت عمليات پيمان مقادير از  . را مقدار تجهيز در صورت وضعيت وارد كنيد1تا0كرده
، ضريب اضافه يا تخفيف را با استفاده از امكانات: توجه و برچيدن كارگاه اعمال كنيـد ، به فصل تجهيز اعمال ضريب به فصول فهرست بها

. تا نتيجه آن را در گزارشات مالي ببينيد 
مطمئن شويد رديف هايي كه به عنوان رديف هاي تجهيز كارگاه انتخاب مي كنيد در بخش فهرست بها حالت تجهيز كارگاه داشـته: توجه
.باشد 

و-6-11  ضعيت درصدي تهيه صورت
، مي توان به دو صورت زير عمل نمود :براي محاسبة صورت وضعيت درصدي

ها-1 و صورت وضعيت  محاسبة صورت وضعيت درصدي با داشتن مقادير رديف ها در برآورد اوليه
وا-2 و بـا كل صورت وضـعيت و تنها با داشتن مبلغ رد نمـودن درصـدهاي محاسبة صورت وضعيت درصدي بدون داشتن مقادير رديف ها

 پيشرفت كار توسط كاربر 
ها-6-11-1  تهيه گزارش صورت وضعيت درصدي با داشتن مقادير رديف
 تهيه برآورد اوليه-1

و يا گروه را نسبت به مبلغ كل برآورد نمايش مي دهد و ارزش نسبي هر زير پروژه و يا گروه . اين گزارش مبالغ برآورد هر زير پروژه
:اين گزارش عمليات زير را بايد به ترتيب انجام دهيد براي تهيه

و يا گروه را بسازيد- و سطوح زير پروژه .ساختار پروژه را ايجاد كرده
و يا گروه تقسيم شود: توجه ، حتماً بايد پروژه به زير پروژه ضمناً توجـه داشـته باشـيد كـه. براي تهيه صورت وضعيت به صورت درصدي

. رت وضعيت به صورت درصدي در سطح پروژه امكان پذير نمي باشد تهيه گزارشات صو
. در شناسنامة پروژه شمارة صورت وضعيت جاري را روي برآورد قرار داده تا بتوانيد اطلاعات برآوردي را وارد كنيد-
، مقادير فهرست بها را وارد نماييد- و( در حالت برآورد ، مانند ارد كردن مقادير صورت وضـعيت مـي باشـد روش وارد كردن اين رديف ها

. توضيح داده شده است6كه به طور مفصل در فصل  (
. آيكون چاپ را انتخاب نماييد تا پنجرة مشخصات گزارش باز شود-
و تمامي زير پروژه هاي موجود را انتخاب كنيد- . گزارش گيري را در سطح زير پروژه قرار داده



به: توجه ، مبناي گزارش گيري زير پروژه هاي انتخابي بـوده در صورتي كه ، چند زير پروژه انتخاب گردد كل زير پروژه هاي موجود جاي
. پروژه در نظر گرفته مي شود% 100و تعداد زير پروژه هاي انتخابي به عنوان 

، بعد از انتخ ، گزارش گيري را در سطح گروه قرار در صورتي كه بخواهيد اين گزارش تنها براي يكي از زير پروژه ها تهيه شود اب زير پروژه
و گروه هاي موجود در آن زير پروژه را انتخاب نماييد  .داده

.گزارش صورت وضعيت درصدي را از فهرست گزارشات صورت وضعيت انتخاب كنيد-
. را انتخاب نموده تا پنجرة زير باز شود"تأييد"كليد-

 در برآورد اوليهپنجره صورت وضعيت درصدي
.، گزارش برآورد به صورت درصدي تهيه مي گردد"تأييد"با انتخاب كليد-
 تهيه صورت وضعيت به صورت درصدي-2
. را قرار دهيد)1(در شناسنامة پروژه شمارة صورت وضعيت-

جد)1(براي تهية صورت وضعيت هاي بعد صورت وضعيت .يد را ايجاد نماييد، در شناسنامة پروژه صورت وضعيت
و يا گروه را به طور مجزا وارد كنيد- ، ضرايب هر زير پروژه و يا گـروه:1توجه. در بخش ساختار پروژه در صورتي كه تمامي زير پروژه ها

و يا گروه ها وارد كنيد  ، مي بايست آن ضريب را در تمامي زير پروژه ها .ها از يك ضريب تبعيت مي كنند
.روش وارد كردن ضرايب در بخش مديريت پروژه ها در زير فصل ضرايب توضيح داده شده است:2توجه

.مقادير رديف هاي فهرست بها را در صورت وضعيت جاري وارد كنيد-
.آيكون چاپ را انتخاب كنيد تا پنجرة مشخصات گزارش باز شود-
را- ، سطح گزارش گيري ، گزارش گيري را در سـطح زيـر پـروژه. تعيين كنيد در بخش گزارش گيري در صورت وضعيت كل پروژه براي

و تمامي زير پروژه هاي موجود را انتخاب كنيد  در. قرار داده ، گـزارش گيـري را ، بـا انتخـاب زيـر پـروژه براي تهية گزارش يك زير پروژه
و گروه هاي مورد نظر را انتخاب نماييد  . سطح گروه قرار داده

و كليد گزارش صور- .را انتخاب كنيد تا پنجرة زير باز شود"تأييد"ت وضعيت درصدي را تعيين كرده



 بعدبهيك هاي وضعيت درصورت درصدي وضعيت صورت پنجره

شد"تأييد"با انتخاب كليد- و يـا.، گزارش صورت وضعيت به صورت درصدي تهيه خواهد  اين گزارش شامل مبالغ برآورد هر زير پروژه
، ، پيشرفت عملياتي هر زير پروژه يا گروه نسـبت بـه بـرآورد اوليـه و يا گروهخ نسبت به مبلغ كل برآورد ، ارزش نسبي هر زير پروژه گروه

و يا گروه با اعمال ضرايب مي باشد  و مبالغ هر زير پروژه ، ضرايب هر زير پروژه يا گروه انتخابي . مبلغ ريالي هر زير پروژه يا گروه
و برآورد-6-11-2  تهيه صورت وضعيت درصدي بدون داشتمن مقادير صورت وضعيت
 تهيه گزارش برآورد بدون اعمال مقادير-1
و يا گروه را بسازيد- و سطوح زير پروژه .ساختار پروژه را ايجاد كرده
كل پروژه را وارد نماييد- .در شناسنامة پروژه مبلغ
را- .داده تا بتوانيد ارزش نسبي را وارد كنيد قرار)0(شمارة صورت وضعيت
، آيكون چاپ را انتخاب كرده تا پنجرة مشخصات گزارش باز شود- . بدون آنكه مقاديري براي رديف هاي فهرست بها وارد كنيد
ق- ، گزارش گيري را در سطح زير پروژه كل پروژه گزارش تهيه نماييد و تمـامي زيـر در بخش گزارش گيري اگر مي خواهيد براي رار داده

، بعد از انتخاب زيـر. پروژه هاي موجود را انتخاب كنيد  در صورتي كه اين گزارش را تنها براي يكي از زير پروژه ها مي خواهيد تهيه كنيد
و گروه هاي موجود در آن زير پروژه را انتخاب نماييد  ، گزارش گيري را در سطح گروه قرار داده .پروژه

و كليد گزارش صور-  را انتخاب نموده تا پنجرة زير باز شود"تأييد"ت وضعيت درصدي را تعيين



 اوليه دربرآورد درصدي وضعيت صورت پنجره

، كليد سمت راست موشواره- كل ، در ستون درصد برآورد نسبت به و يا گروه و درصـد) Mouse(با انتخاب هر زير پروژه را انتخاب كرده
و يا .گروه انتخابي را به صورت مستقيم وارد نماييد هر زير پروژه

و نسبت به مبلغ كل پروژه تهيه شود"تأييد"كليد- .را انتخاب كرده تا گزارش برآورد با استفاده از درصدهاي تعيين شده
 تهية گزارش صورت وضعيت به صورت درصدي-2
را- ، شمارة صورت وضعيت . قرار دهيد)1(در شناسنامة پروژه

از: توجه .نيز در شناسنامة پروژه صورت وضعيت جديد را ايجاد نماييد)1(براي صورت وضعيت هاي بعد
و يا گروه را به طور مجزا وارد نماييد- .در بخش ساختار پروژة ضرايب هر زير پروژه
، سطح تهيه گزارشات را تعيين كنيد- كل پروژة گزارش گيري. در بخش گزارش گيري و تمامي زيـر براي را در سطح زير پروژه قرار داده

، گـزارش گيـري را در سـطح. پروژه هاي موجود را انتخاب كنيد  ، با انتخاب زير پروژه اگر بخواهيد براي يك زير پروژه گزارش تهيه كنيد
و گروه هاي مورد نظر را انتخاب كنيد  .گروه قرار داده

ك- و .را انتخاب نموده تا پنجرة زير باز شود"تأييد"ليد گزارش صورت وضعيت درصدي را تعيين



 اوليه برآورددر درصدي وضعيت صورت پنجره

، درصـد پيشـرفت) Mouse(با انتخاب هر زير پروژه يا گروه در ستون درصد كاركرد پيمانكار بـا انتخـاب كليـد سـمت راسـت موشـواره-
و يا گروه انتخابي .را به صورت مستقيم وارد نماييد عملياتي هر يك از زير پروژه ها

و درصـدهاي"تأييد"كليد- را انتخاب كرده تا گزارش صورت وضعيت با استفاده از درصدهاي تعيين شده نسـبت بـه مبلـغ كـل پـروژه
.برآورد شده تهيه شود 

و كارفرما نيز وجود دارد: توجه تي كه مقـادير رديـف هـاي فهرسـت بهـا در در حالت اول در صور. در هر دو حالت فوق امكان اصلاح ناظر
و در صورتي كـه مقـادير رديـف هـا  و كارفرما گزارش تهيه مي گردد ، بر اساس اصلاح مقادير ناظر و صورت وضعيت وارد شده باشد برآورد

و يا كارفرما تعيين نموده تـا بتوانيـد در پنجـرة صـورت وضـعيت درصـدي وارد نشده باشد  ، مي بايست سطح كاربري را در شناسنامة ناظر
و يـا و يا گروه ها تعيين نماييد تا گـزارش صـورت وضـعيت درصـدي داراي اصـلاح نـاظر و يا كارفرما را براي زير پروژه ها درصدهاي ناظر

. كارفرما نيز باشد 

 ال ضرايب به رديف هاي صورت وضعيت اعم-6-12
، به ترتيب زير عمل نماييد و مقدار ريالي يك رديف :براي اعمال ضرايب به يك رديف مالي

.رديف مورد نظر را از درون بخش صورت وضعيت انتخاب كنيد-
.، منوي عملياتي را باز كنيد) Mouse(با استفاده از كليد سمت راست موشواره-
.را انتخاب كنيد>ضرايب<گزينة-
و مقدار آن را وارد نماييد"اضافه"با انتخاب كليد- .ضريب مورد نظر را ايجاد نموده
.گزارش را با اعمال ضرايب به هر رديف تهيه كنيد"گزارش مالي صورت وضعيت با اعمال ضرايب"در
) 2000بخشنامه( متر مربع زير بنا تهيه مي گردند راهنماي نحوة برآورد هزينة اجراي كارهايي كه به صورت-6-13

و گروه تقسيم بنـ و پروژه را بر اساس زير پروژه ، عمليات ساختاربندي پروژه را انجام دهيد و تعريف شناسنامة پروژه دي پس از ايجاد پروژه
تو. كنيد  و عدم ايجاد زير پروژه نمي ان گزارشات هزينة اجراي كار به صورت زير بنـايي توجه داشته باشيد كه در صورت عدم ساختاربندي

، در صورت عدم ايجاد گروه نمي توان به صورت درصدي صورت وضعيت هاي پروژة زير بنايي را كنترل نمود. را به دست آورد  .در ضمن
ها-الف مب: زير پروژه لغ ريالي آنها بـه صـورت مجـزا ديـده زير پروژه ها در واقع ساختمان هاي اصلي پروژه شما مي باشند ،كه مي بايست

و  ، سرايداري ، مانند ساختمان نگهباني  ... شود
ها-ب و تفكيك عمليات اجرايي ساختماني مي باشد همانند پيوست بخشنامه: گروه .گروه ها در اساس تقسيم بندي زير پروژه ها



پ:1توجه و گروه ها در فصل مديريت .روژه بخش ساختار پروژه به تفصيل توضيح داده شده است طريقة ايجاد زير پروژه ها
و كاربر مي تواند بنابر نياز خود ساختاربندي پروژه را انجام دهد:2توجه و گروه ها به صورت نمونه است  مدل ارائه شده براي زير پروژه ها

، مي بايست براي-2 ، ريزمتـره را از طريـق پس از ايجاد ساختار پروژه در بخش ساختار بندي آلفاكاران هر يك از گروه هاي معرفي شـده
و حاصل ريزمتره را به بخش مالي انتقال داد  و متره وارد نموده با روش ديگر مي توان در بخش مالي به صـورت مسـتقيم. نرم افزار اتومتره

.مقدار كاركرد هر رديف را در گروه مورد نظر وارد كرده تا برآورد ريالي به دست آيد 
و اتومتره توضيح داده شده است: توجه-3 ، صورت وضعيت و برآورد در فصول متره .طريقة ايجاد ريزمتره

و به دست آوردن مبلغ تعديل دوره هاي اعلام نشده در نظر گرفته شده است-4 :بخش بالاي پنجره براي محاسبة ضريب رشد پروژه
: در اين بخش مي بايست موارد زير وارد شود: الف



 آخرين سال شاخص فصلي اعلام شده-1
 دورة آخرين شاخص اعلام شده-2
 مدت قرارداد به ماه-3
 تاريخ شروع قرارداد-4

( به وسيلة سيستم انجام خواهد گرفت 2000محاسبات ضريب رشد بر اساس بخشنامه توجه داشته باشيد كه كافي اسـت يـك بـار ايـن.
و نيازي نيست در هر زير پروژه اين اطلاعات را وارد نماييد اطلاعات براي محاسبه ضريب رشد . پروژه وارد شده (

به:ب ،–ساختمان هاي اصلي( بخش اصلي تقسيم شده است7سطوح زير بنايي و بـالكن هـاي مسـقف ، ايـوان هـا و زير زمين پيلوت
و نورگي ، حياط خلوت ، محوطه سازي و بالكن هاي غير مسقف و متفرقه ايوان ها با انتخاب هر يك از گروه هاي اصلي مي توانيد اجزاي)ر

و سطح زير بناي هر بخش را وارد كنيد  .آن را معرفي كرده

:مراحل انجام عمليات به صورت زير است:ج
. را انتخاب كنيد"اضافه"كليد-5
و مساحت سطح زير بناي-6 . آن را وارد كنيد در پنجرة آيتم جديد نام فضاي مورد نظر



. را انتخاب نموده تا سطح معرفي شده در بخش انتخابي وارد گردد"تأييد"كليد-7

و يا حذف نماييد"حذف"و"ويرايش"با استفاده از كليدهاي-8 .مي توانيد سطوح وارد شده را اصلاح
ب"تأييد"در نهايت با انتخاب كليد-9  ناي زير پروژه فعال ذخيره مي گردد، اطلاعات سطوح زير



. عمليات فوق را براي زير پروژه هاي ديگر نيز به همين ترتيب انجام دهيد-10
و زيـر زمـين كـه. تهيه مي شود 2000تمامي محاسبات سطوح زير بنايي بر اساس بخشنامه:1توجه در3/2به طور مثال پيلوت سـطح

و همچنين بخش ها متر"حاصل نتايج را مي توانيد در گزارش.ي بعدي بر اساس تعاريف بخشنامه محاسبه مي گردد نظر گرفته مي شود
. ببينيد"مربع زير بنايي 

و با انتخاب زير پروژه:2توجه ، اين گزارش را در سطح زير پروژه ها براي اينكه مقدار سطوح زير بنايي به صورت صحيح نمايش داده شود
. كنيد هاي مورد نظر تهيه 

. نحوة ورود ضرايب در فصل مديريت پروژه ها بخش ضرايب توضيح داده شده است. ضرايب هر يك از زير پروژه ها را وارد نماييد
در–براي آشنايي بيشتر به فصل صورت وضعيت. درصد تجهيز كارگاه هر يك از دفاتر فهرست بها را وارد كنيد-11 بخش تجهيز كارگـاه

. اجعه كنيد همين كتاب مر
و درصد رشد سطوح زير بنايي"با انتخاب گزارش-12 ،"جدول ضرايب تعديل و درصد رشد هر دوره محاسبات ضريب رشد انجام گرفته

كل دوره هاي اعلام نشده به تفكيك فصول محاسبه مي گردد  و ضريب تعديل كل . ضريب رشد
گزارش مالي هر فصل به تفكيك زير پروژه ها بـا اعمـال ضـريب تعـديل"ال مبلغ تعديل گزارش مالي زير پروژه ها با اعم"با انتخاب-13

. محاسبه شده تهيه مي گردد 
و محاسبة مبلغ متر مربع زير بنا"با انتخاب-14 مبلغ هر زير پروژه به تفكيك دفاتر فهرسـت بهـا بـا"گزارش مالي كار سطوح زير بنايي

و بـا در نظـر گـرفتن اعمال ضرايب پيمان در سطح زير و اعمال ضرايب تعديل با در نظر گرفتن مبلغ تجهيز كارگاه نمايش داده شده پروژه
و مبلغ ساخت هر متر مربع پروژه مورد نظـر محاسـبه  متراژ ساختمان هاي معرفي شده مبلغ متر مربع هر ساختمان به تفكيك فهرست بها

ب و درصد از كل هر يك از زير پروژه ها .ه تفكيك دفاتر فهرست بها نشان داده خواهد شد مي گردد
بـا. بـه صـورت درصـدي مـي باشـد 2000طريقة كنترل صورت وضعيت هايي كه به صورت زير بنايي برآورد گرديده اند طبـق بخشـنامة

. شده كنترل كنيد استفاده از امكانات صورت وضعيت درصدي مي توانيد صورت وضعيت هاي پروژه خويش را نيز بر اساس برآورد تهيه 
و وزني فعاليت هاي پروژه-6-14  تهيه گزارشات پيشرفت ريالي

ها"در صورتي كه برآورد را به وسيلة نرم افزار آلفاكاران انجام داده باشيد با انتخاب گزارش در سطوح"مالي با محاسبة وزن ريالي فعاليت
و و گروه وزن ريالي هر رديف ، زير پروژه . فصل فهرست بها نسبت به سطح انتخاب شده تهيه مي گردد مختلف پروژه

اي"با انتخاب گزارش و فصل نسبت به سطح انتخاب"پيشرفت كار مرحله و وزني هر فعاليت نسبت به هر صورت وضعيت پيشرفت ريالي
و گروه( شده  ، زير پروژه . تهيه مي گردد) پروژه

و وزني تا صورت وضعيت جاري را با در نظر گرفتن وزن رياليپ"پيشرفت كار كلي"با انتخاب گزارش يشرفت هر فعاليت به صورت ريالي
. به دست آمده تهيه مي گردد 

و صورت وضعيت"با انتخاب گزارش و مقدار باقي مانده ريـالي"مقايسة برآورد مي توان مقدار كاركرد هر رديف را با برآورد مقايسه نموده
و درصد  . پيشرفت هر فعاليت را مشاهده نمودو فيزيكي

 نمايش نمودار پيشرفت ريالي در صفحه ورود اطلاعات صورت وضعيت-6-14-1
و وارد نمودن مبلغ كـاركرد در صـورت ، با هر بار انتخاب رديف در صورت وضعيت در صورتي كه مقادير برآورد در آلفاكاران وارد شده باشد

، درصد پيشرفت ريالي شد وضعيت جاري . فعاليت به صورت يك بار چارت در صفحة ورود اطلاعات نمايش داده خواهد



 تعديل-7
و تهيه گزارشات تعديل در نظر گرفته شده است ، براي انجام محاسبات تعديل . نرم افزار تعديل در آلفاكاران

از: هدف و تهيه گزارشات تعديل با استفاده :انجام محاسبات تعديل
. تعديل با استفاده از گزارش خلاصة مالي به تفكيك فصول در سطح پروژه به صورت دستي اجراي-1
 اجراي تعديل به صورت خودكار با انتقال از صورت وضعيت جاري-2

. را از پنجرة اصلي پروژه اجرا نماييد تا پنجرة تعديل باز گردد"تعديل"كليد-

 پنجره تعديل
پي-7-1  مان تعريف مشخصات



، نتيجة كار با در نظر گرفتن ايـن پـيش فـرض براي انجام محاسبات تعديل مي بايست پيش فرض هايي تنظيم گردد تا در زمان محاسبات
و شامل گزينه هاي زير مي باشد. ها به دست آيد  : بخش بالايي پنجرة تعديل براي اين منظور در نظر گرفته شده است

، شـاخص. گزينه نشان دهندة تاريخ مبناي تعديل مي باشد اين:>دورة مبناي تعديل< با اسـتفاده از ايـن تـاريخ در محاسـبات تعـديل
و به معناي سه ماهه چهارم سال 1/10/1369پيش فرض اين تاريخ. مبناي دوره تعيين مي گردد  مي. مي باشد69بوده بنا به نوع پيمان

. رد كنيد توانيد تاريخ مبناي تعديل را در اين بخش وا
. اين تاريخ نشان دهندة زمان شروع دورة تعديل مي باشد:>تاريخ گزارش قبلي<
. اين تاريخ نشان دهندة زمان پايان دورة تعديل مي باشد:>تاريخ گزارش جاري<

و لازم است در زمان وارد كرد: توجه و قبلي محاسبه مي شود ن اين تاريخ ها دقت كافي را بـه مدت زمان تعديل نسبت به دو تاريخ جاري
. عمل آورديد زيرا دو تاريخ فوق مبناي محاسبات تعديل مي باشند

، اين ضريب:>ضريب فرمول تعديل< تعريف گرديده كه فقط در صـورت وضـعيت قطعـي بـا احـراز شـرايط%95طبق بخشنامة تعديل
. باشد1مشخص مي تواند 

د:>نوع تعديل< اي<و>فصلي<و گزينة اين بخش داراي و كابر با انتخاب هر يك از اين گزينه ها مشخص مي نمايـد>رشته است
. كه محاسبات تعديل بر اساس كدام يك از شاخص ها انجام گيرد 

اي<- ، محاسبات با استفاده از شاخص هاي رشته اي انجام مي شود:>رشته . با انتخاب اين گزينه
ا:>فصلي<- ، محاسبات تعديل با استفاده از شاخص هاي فصلي انجام مي شود با . نتخاب اين گزينه
كاربر با انتخاب هر يك از ايـن گزينـه. است>شاخص ميانگين<و>نسبت كاركرد<اين بخش نيز داراي دو گزينة:>روش تعديل<

و قراردا .د با كدام روش انجام پذيرد ها مشخص مي نمايد كه محاسبات تعديل بر اساس نوع عملكرد
، شاخص فصلي همان دوره استفاده مي شود:>نسبت كاركرد<- . در اين روش براي هر فصل
، شاخص دوره بر اساس ميانگين شاخص هاي آن دوره از ابتدا تا انتهاي تعديل به دست مـي:>شاخص ميانگين<- با انتخاب اين روش

. آيد 
. را اجرا كنيد"ثبت تغييرات"ات انجام شده ذخيره گردد كليد براي اينكه تغيير-
 وارد نمودن مقادير تعديل-7-2

، مي توان از دو روش زير بهره گرفت :براي وارد نمودن مقادير تعديل
 اجراي تعديل به صورت خودكار با انتقال از صورت وضعيت جاري-7-2-1

و بخواهيد محاسبات تعديل بر اساس صورت وضعيت هاي ايجاد شده زماني كه مقادير صورت وضعيت براي پروژة مورد نظر وارد شده باشد
، از اين روش استفاده مخي شود  : روش كار به شرح زير است. انجام گيرد

تا"انتقال اطلاعات"از بخش ساختار پروژه كليد- . باز شود"منوي فرمان"را اجرا كرده
اط<گزينة- . را انتخاب كنيد>لاعات صورت وضعيت به تعديل انتقال

 منوي فرمان انتقال از صورت وضعيت به تعديل
و درخـت با اين عمل كلية مقادير رديف هاي كاركرد هر فصل در صورت وضعيت به عنوان جمع هر فصل در تعديل نمايش داده مـي شـود

. تعديل شكل مي گيرد 



 درخت تعديل
كه: توجه ، در صورتي و عمل انتقال اطلاعات از صورت وضعيت بـه متـره را بخواهيـد انجـام دهيـد ، مقادير وارد شده باشد قبلاً در تعديل

و مجدداً اطلاعات از صورت وضعيت انتخابي به تعديل انتقال مي  كلية اطلاعاتي كه قبلاً براي اين صورت وضعيت وارد نموده ايد حذف شده
عم. يابد  ، نرم افزار پيغامي مبني بر كسب اطمينان از اين كار نمايش مي دهد كه در صورت تأييد آن انجام مي گيرددر زمان انجام اين .ل

، مقادير انتقال مي يابد ، بر اساس نوع رديف . در زمان انتقال از صورت وضعيت

، همانطور كه در بخش فهرست- ، قيمت رديف فوق به قيمت اگر رديف داراي حالت قيمت جديد با تعديل معكوس باشد بها گفته شد
و مشمول تعديل مي گردد  . پايه تبديل شده

و در مقادير تعديل وارد نمي شود- ، مشمول تعديل نگرديده . اگر رديف داراي حالت قيمت جديد باشد
و در مقادير تعديل وارد نمي گرد- ، مشمول تعديل نگرديده د اگر رديف داراي حالت فاكتوري باشد
و در مقادير تعديل در هر فصل ديده مي شود- ، مشمول تعديل مي گردد . اگر رديف داراي حالت ستاره دار باشد
 اجراي تعديل با استفاده از گزارش خلاصة مالي به تفكيك فصول در سطح پروژه به صورت دستي-7-2-2

ب ، كاركرد براي پروژة مورد نظر را نداشته ، مي توانيد مبلغ ريالي هـر فصـل را بـه طـور مسـتقيم وارد نمـوده تـا اگر مقادير هر رديف اشيد
: در اين روش مراحل زير را بايد انجام دهيد. محاسبات تعديل بر اساس مبالغ وارد شده انجام گيرد 

و فصل باز مي گردد 7�8�� '6و يا كليد تركيبي"جديد"با اجراي كليد- پنجره داراي دو ليست اين. پنجره انتخاب فهرست بها
و فصل مي باشد  ، براي تعيين فهرست بها ، انتخـاب. انتخابي و فصلي را كه مي خاهيد مبلغ كاركرد آن را در تعديل وارد كنيد فهرست بها

. نماييد 

 تعديل فصلو بها فهرست انتخاب پنجره

و ويرايش 8�"�&�6و يا كليد"تأييد"با اجراي كليد- . مبالغ تعديل باز مي گردد پنجرة ورود



 تعديل مبالغ ويرايشو ورود پنجره

و كليد-  را اجرا كنيد"تأييد"مبلغ كاركرد خالص فصل را وارد نماييد
 براي وارد نمودن بالغ فصول بعدي نيز عمليات فوق را انجام دهيد-

اين مقدار صفر خواهد بود1در صورت وضعيت. هاي قبلي مي آيد مبلغ كاركرد قبلي در سيستم به طور خودكار از صورت وضعيت: توجه
پس در زمان وارد نمودن مبالغ تعـديل مـي. به بعد اين مبلغ از صورت وضعيت ما قبل آن استخراج مي گردد2و در صورت وضعيت هاي 

. به بعد وارد شوند1بايست اين مبالغ از صورت وضعيت 
يل را از صورت وضعيت انتقال داده باشيد مي توانيد مبالغ ديگر فصول را كه در صـورت وضـعيت بـراي در صورتي كه مبالغ چند فصل تعد

، در بخش تعديل وارد كنيد . آنها مقدار نداشته ايد
، كه ممكن است با فصل هاي صورت وضعيت متفاوت باشد: توجه ليست انتخابي فصول بر اساس فصل هاي تعديل طبقه بندي شده است

فصل جداگانه4به عنوان يك فصل شناخته مي شود ولي در تعديل اين فصل به عنوان12، فصل60طور مثال در فهرست بهاي سالبه. 
، بـه.و با شاخص هاي خاص مربوطه ديده مي شود  مشخص نمودن اينكه هر رديف فهرست بها با شاخص هاي كدام فصل محاسـبه شـود

. ست بها بستگي دارد تعيين فصل تعديل در درون بخش فهر
 وارد نمودن مصالح پايكار در تعديل-7-3

يا( در نرم افزار آلفاكاران شما مي توانيد براي هر فصل جاري كه مبالغ تعديل آن را وارد نموده ايد و چه از طريق انتقال از صورت وضعيت
را) وارد نمودن مبالغ به طور مستقيم  انتخاب نموده تا در محاسبات تعديل مصالح پايكـار نيـز مشـمول، رديف هايي از فصل مصالح پايكار

:طريقة عمل به صورت زير است. تعديل با شاخص هاي همان فصل گردد 
. را اجرا نماييد"انتخاب رديف"در پنجرة ورود مبالغ تعديل در بخش مصالح پايكار كليد-
مي- ، از اين پنجره رديف مصالح پايكار را انتخاب كنيد با اين عمل پنجرة تعيين رديف در فهرست بها باز در( گردد رونـد انتخـاب رديـف

. فصول قبل به تفصيل توضيح داده شده است  (
، شرح رديف انتخابي ديده مي شود- . در بخش شرح
، مقدار مصرفي مصالح پايكار براي فصل جاري را وارد كنيد- . در بخش مقدار



اجرا كنيد تا مبلغ رديف با اعمال ضريب تعريف شده مصالح پايكار به جدول رديف هاي مصالح پايكار انتقـال يابـد كـهرا"اضافه"كليد-
و مبلغ هر رديف مصالح پايكار را مشاهده نماييد  ، مقدار . مي توانيد شماره رديف

، عمليات فوق را مجدداً انج- .ام دهيد براي رديف هاي ديگر مصالح پايكار براي فصل جاري
. مقادير وارد شده ذخيره مي شوند"تأييد"با اجراي كليد-

 تعديل مبالغ ورود پنجره

 حذف يك رديف مصالح پايكار از تعديل-7-3-1
، رديف مورد نظر براي حذف را انتخاب كنيد- .از جدول رديف هاي مصالح پايكار
.انتخابي از محاسبات تعديل حذف مي گردد، رديف مصالح پايكار"حذف"با اجراي كليد-
 ويرايش مبالغ تعديل هر فصل در تعديل-7-4

:براي انجام عمل ويرايش مبالغ تعديل مراحل زير را بايد انجام دهيد
، فصل مورد نظر را انتخاب كنيد- .از درخت تعديل
يا [CTRL+E]و يا كليد تركيبي"ويرايش"با استفاده از كليد- كه به وسيلة كليـد("منوي فرمان"از>ويرايش<انتخاب گزينةو

.، پنجرة ويرايش مبالغ تعديل باز مي شود) باز مي گردد) Mouse(سمت راست موشواره
و يا رديف هاي مصالح پايكار اعمال كنيد- .تغييرات مورد نظر را در مبلغ فصل
ش"تأييد"با اجراي كليد- .ده ذخيره مي گردند، تغييرات انجام
يك فصل از محاسبات تعديل-7-5  حذف
، فصل مورد نظر را انتخاب كنيد- .از درخت تعديل
.، فصل انتخابي حذف مي گردد"منوي فرمان"از>حذف<و يا انتخاب گزينة"حذف"با استفاده از كليد-
 حذف يك فهرست بها از محاسبات تعديل-7-6
، فهرست بهاي مورد نظر را انتخاب كنيد از درخت تعد- .يل
.، فصل انتخابي حذف مي شود"منوي فرمان"از>حذف<و يا انتخاب گزينة"حذف"با استفاده از كليد-
 ويرايش مبالغ تعديل در سطح ناظر-7-7



، فهرست بهاي مورد نظر را انتخاب كنيد- . از درخت تعديل
.، پنجرة اصلاح ناظر باز مي گردد"ناظر"د با استفاده از كلي-

 پنجره اصلاح ناظر در تعديل
و قبلي هر فصل ديده مي شود- و مبالغ كاركرد خالص .در اين پنجره كلية فصل هاي وارد شده در تعديل
، در سلول مبلغ كاركرد خـالص- ، بر روي سطر ناظر در ستون كاركرد خالص نـاظر كـه در زيـر مبلـغ خـالص براي اصلاح مبلغ هر فصل

، كليد سمت راست موشواره با اين عمل برنامه آمادة پذيرش مبلغ ناظر مـي گـردد كـه. را انتخاب كنيد) Mouse(پيمانكار قرار دارد رفته
و كليك كردن موشواره 6و يا فشدن كليد) Mouse(با وارد نمودن آن �.، مبلغ وارد شده ضبط مي شود 8�"�&

 مبالغ تعديل در سطح كارفرما ويرايش-7-8
( رديف وجـود دارد3طريق عمل در اين بخش مانند ويرايش در سطح ناظر است با اين تفاوت كه در پنجرة ويرايش كارفرما براي هر فصل

، مبالغ كارفرما ، مبالغ ناظر )مبالغ پيمانكار

 پنجره اصلاح كارفرما در تعديل
، عمل و مبـالغ تعـديل بـا اسـتفاده از انتقـال از در صورتي كه در صورت وضعيت ، و كارفرما صورت گرفته باشد يات ويرايش در سطوح ناظر

و كارفرما نيز با در نظر گرفتن مقادير ويرايش شده در صورت وضعيت محاسبه مي شود  ، مبالغ تعديل ناظر .صورت وضعيت آمده باشد



و اصلاح شاخص هاي تعديل-7-9  ايجاد
و كلي( بخش مجزا3ل در شاخص هاي تعدي ، رشته اي را) فصلي و اصـلاح شـاخص و براي هر يك مي توانيد عمليات ايجـاد قرار داشته

.انجام دهيد 
و اصلاح شاخص هاي فصلي-7-9-1  ايجاد
ها"كليد- تا"شاخص ، .باز شود"منوي فرمان"را از پنجرة اصلي تعديل اجرا نماييد
و ويرايش شاخص هاي فصلي باز گردد>فصلي شاخص هاي<گزينة- .را انتخاب نموده تا پنجرة ايجاد

 منوي فرمان شاخص ها

 پنجره ويرايش شاخص هاي فصلي
: اين پنجره شامل گزينه هاي زير است

، فهرست بهاي مورد نظر را انتخاب مي كنيد:>فهرست بها<- .از ليست انتخابي فهرست بها
، مي توانيد سال مورد نظر را انتخاب كنيد:>سال<- .از ليست انتخابي سال
و در جدول شاخص ها نمايش داده مي شود- ، كلية فصول فهرست بها انتخاب شده و سال .با مشخص كردن فهرست بها
، براي4هر فصل داراي- .دورة سال مي باشد4شاخص
 ويرايش شاخص-7-9-1-1

ن و انتخاب كليد سمت راست موشوارهبا انتخاب شاخص مورد و دورة انتخابي با) Mouse(ظر در فصل و ، مي توانيد شاخص را تغيير داده
و كليك كردن موشواره .شاخص وارد شده ضبط مي شود 8�"�&�6ويا اجراي كليد) Mouse(وارد نمودن آن

 وارد نمودن يك شاخص جديد-7-9-1-2
:ارند به طريق زير عمل كنيد براي دفاتر فهرست بهايي كه شاخص ند

.فهرست بهاي مورد نظر را انتخاب كنيد-
، انتخاب نماييد- .سالي را كه شاخص هاي فصل آن را مي خواهيد وارد كنيد
و دورة مورد نظر را انتخاب نماييد- .فصل



و شاخص مربوطه را وارد كنيد) Mouse(كليد سمت راست موشواره- يا) Mouse(كليك كردن بر روي موشوارهبا. را انتخاب نموده و
.، شاخص وارد شده ضبط مي شود 8�"�&�6اجراي كليد

 پنجره ورود شاخص هاي فصلي
 ايجاد يك سال جديد-7-9-1-3

، در مرحلة اول بايـد بانـك شـاخص هـاي آن ، شاخص وارد كنيد  در صورتي كه بخواهيد براي سال هاي بعدي كه در برنامه موجود نيست
، يك سال جديـد را بـا توجـه بـه"سال جديد"براي اين كار با اجراي كليد. سال را ايجاد نماييد و ايجاد شاخص فصلي در پنجرة اصلاح

.آخرين سال موجود ايجاد نماييد 
 حذف يك سال-7-9-1-4

، با انتخاب سال مورد نظر از و اجراي كليد در صورتي كه بخواهيد كلية شاخص هاي يك سال را حذف كنيد حـذف"ليست انتخابي سال
، حذف مي گردد"سال  .، كلية شاخص هاي سال انتخاب شده

اي-7-9-2 و اصلاح شاخص هاي رشته  ايجاد
اي<با انتخاب گزينة و ايجاد شاخص هاي رشته اي باز مي شود"منوي فرمان"از>شاخص هاي رشته ، پنجرة اصلاح .شاخص ها

ايپنجره ويراي ش شاخص هاي رشته



:اين پنجره شامل گزينه هاي زير است
، مي توانيد سال مورد نظر را انتخاب كنيد:>سال<- .از ليست انتخابي سال
، در جدول شاخص ها نمـايش داده مـي- ، كلية دفاتر فهرست بهايي كه داراي شاخص رشته اي در آن سال مي باشند با انتخاب هر سال

.شوند 
، براي4فهرست بها دارايهر- .دوره سال مي باشد4شاخص
 ويرايش شاخص-7-9-2-1

و انتخاب كليد سمت راست موشواره و دورة انتخابي ، مـي توانيـد شـاخص را تغييـر) Mouse(با انتخاب شاخص مورد نظر در فهرست بها
و كليك كردن موشواره و با وارد نمودن آن 6و يا اجراي كليد) Mouse(داده �.، شاخص وارد شده ضبط مي شود 8�"�&

 وارد نمودن يك شاخص جديد-7-9-2-2
:براي دفاتر فهرست بهايي كه شاخص ندارند به طريق زير عمل كنيد

، انتخاب نماييد- .سالي را كه مي خواهيد شاخص هاي آن فصل را وارد كنيد
.فهرست بهاي مورد نظر را انتخاب كنيد-
.را انتخاب كنيد دورة مورد نظر-
و شاخص مربوطه را وارد كنيد) Mouse(كليد سمت راست موشواره- و يـا اجـراي) Mouse(با كليك كردن موشـواره. را انتخاب نموده

6كليد �.، شاخص وارد شده ضبط مي شود 8�"�&
.مانند اين گزينه ها در بخش شاخص هاي فصلي است>حذف سال<و>ايجاد<گزينه هاي

و اصلاح شاخص هاي كلي-7-9-3  ايجاد
و ايجاد شاخص هاي كلي باز مي شود"منوي فرمان"از>شاخص هاي كلي<با انتخاب گزينة ، پنجرة اصلاح .شاخص ها

:اين پنجره شامل گزينه هاي زير است
، مي توانيد سال مورد نظر را انتخاب كنيد:>سال<- .از ليست انتخابي سال
س- ، براي4ال داراي هر .دورة سال مي باشد4شاخص

 پنجره ويرايش شاخص هاي كلي
:ويرايش شاخص-7-9-3-1

و انتخاب كليد سمت راست موشواره بـا.، مي توانيد شـاخص را تغييـر دهيـد) Mouse(با انتخاب شاخص مورد نظر در سال انتخاب شده
و كليك كردن موشواره ا) Mouse(وارد نمودن آن .، شاخص وارد شده ضبط مي شود8�"�&�6جراي كليدو يا

:وارد نمودن يك شاخص جديد-7-9-3-2



:براي سالهايي كه شاخص ندارند به طريق زير عمل كنيد
، انتخاب نماييد- . سالي را كه مي خواهيد شاخص هاي آن ارسال را وارد كنيد
. دوره مورد نظر را انتخاب نماييد-
و شاخص مربوطه را وارد كنيد) Mouse(وارهكليد سمت راست موش- و يـا اجـراي) Mouse(با كليك كردن موشـواره. را انتخاب نموده

. شاخص وارد شده ضبط مي شود 8�"�&�6كليد
، مانند اين گزينه ها در بخش شاخصهاي فصلي است>حذف<و>ايجاد<گزينه هاي . سال

:به روز آوري شاخصهاي تعديل-7-9-3-3
و ايجاد شاخصهاي تعديل در سطح پروژه است كه تنهـا بـراي پـروژه جـاري صـادق مـي باشـند تما در. مي موارد فوق در رابطه با اصطلاح

 "���#;صورتي كه بخواهيد شاخصهاي تعديل مجددا شاخصهاي اعلام شده سازمان باشدو يا در زماني كـه ديسـكت شاخصـها جهـت

، در ، بايد به صورت زير عمل كنيد براي كاربران ارسال مي گردد :پروژه جاري اعمال شود
تا"انتقال اطلاعات"از بخش پروژه كليد- . بازگردد"منوي فرمان"را اجرا كرده
. را انتخاب كنيد>به روزآوري شاخصهاي تعديل<گزينه-

 منوي فرمان به روزآوري شاخص هاي تعديل
و شاخص هاي اعلام شده جايگزين مي گرددبا اين عمل كليه شاخص هاي تعديل پروژ .ه به روزآوري شده

و ايجاد شاخص ها در بانك اطلاعات اصلي-7-9-3-4 )مادر(ويرايش
و وارد نمودن شاخصهاي جديد در بانك اطلاعاتي اصلي تا) مادر(گاهي مواقع ممكن است مايل باشيد كه اصطلاح شاخص ها ، وارد شود

، مشمول اين تغييرات شود تمامي پروژه هايي  جهت اين عمل پنجره اي كه مربوط به شاخص مورد نظـر. كه از اين به بعد ايجاد مي گردد
اي–فصلي–كلي(است  و برروي پنجره شاخص عمل(�@��!)كليد. باز نماييد) رشته انجام دهيدرا �-��'�"�,�.�را نگه داشته

��)در اين پنجره كلمه عبور.د بازگرد"درخواست كلمه عبور"تا پنجره �را وارد كنيد تا بـه بانـك اطلاعـاتي(��3����45
.مادر متصل گرديد

، تمـامي تغييـرات انجـام) مادر(در صورتي كه در شاخص هاي بانك اطلاعاتي اصلي: توجه ، با نصب مجدد نرم افزار تغييراتي انجام گيرد
و تمامي اطلاعات مجددا  ولي در اطلاعات دفاتر فهرست بها پـروژه تغييـري. به حالت قبل اعمال تغييرات باز مي گرددشده از بين مي رود

. اين نكته در زمان ارتقاء نرم افزار نيز بايد مد نظر باشد. انجام نخواهد شد 
و كوچك بودن حروف در زمان نوشته كلمه عبور تفاوتي ندارد: توجه . بزرگ

:تعديل تجهيز كارگاه-7-10
ن و يـا. رم افزار آلفاكاران امكان تهيه گزارش تعديل تجهيز كارگاه وجود دارد در براي تهيه اين گزارش كافي است كه مبلغ تجهيـز كارگـاه

، گزارش مورد نظر تهيـه مـي. ضريب آن در بخش تجهيز كارگاه در صورت وضعيت وارد شده باشد  با انتخاب گزارش تعديل تجهيز كارگاه
. گردد



، تعديل تجهيز كارگاه با استفاده از شـاخص هـاي كلـي محاسـبه:1توجه در صورتي كه محاسبات شما براساس شاخص هاي فصلي باشد
، محاسبه تعديل كارگاه براساس شاخص هاي رشته اي محاسبه مي شود . مي شود اگر محاسبات براساس شاخصهاي رشته اي باشد

و بايـد مقـدار تعـديل2اه در صورت وضعيت در زمان محاسبه تعديل تجهيز كارگ:2توجه ، اگر مبلغ تجهيز تغييري نكـرده اسـت به بعد
و درصدي كه در صورت وضعيت  ، بايد مبلغ تجهيز كارگاه به بعد مجـددا وارد2وارد نموده ايد را براي صورت وضعيت1تجهيز صفر گردد

، در صـورت وضـعيت. وضعيت بايد انجام گيـرد لازم به توضيح است كه عمل بعد از تهيه گزارشات صورت. كنيد  2در غيـر ايـن صـورت
، زيرا اين عمل در وضعيت و محاسبه شده است1مجدد مبلغ تجهيز اضافه مي گردد . انجام گرفته

؛ حتما بايد:3توجه تفكيـك گزارش كلي صـورت وضـعيت بـه"اگر مبلغ را به صورت ضريبي از مبلغ صورت وضعيت تعريف كرده باشيد
و محاسبه مبلغ صورت وضعيت  ، براسـاس ضـريب معرفـي"دفترچه ها تهيه گردد تا سيستم بتواند در زمان محاسبه تعديل تجهيز كارگاه

، تعديل تجهيز را محاسبه نمايد . شده
، اگر بخواهيد مبلغ تجهيز كارگاه را با استفاده از رديف هاي تعيين شده در فهرست بها بدست آوري:4توجه ، مي بايسـت درمرحلـه اول د

و شماره فصل تعديل را نيز مشخص كنيـد ، مبلغ مقطوع هر رديف تجهيز را وارد نموده ، در زمـان. در بخش فهرست بها در مرحلـه دوم
، مقدار  فص)1(وارد كردن صورت وضعيت براي هر رديف تجهيز و در نهايت براي محاسبه تعديل تجهيز براي و بـر را وارد نماييد ل تجهيز

و دوره مربوطه را در بخش شاخصهاي فصلي وارد نماييد ، تعـديل. چيدن كارگاه، شاخصهاي كلي سال لازم به توضيح است كه با اين عمل
. منعكس مي گردد"گزارش تعديل"تجهيز در 

:محاسبه جريمه تاخيرات پيمانكاران-7-11
و پايان پروژه را وارد نموده باشيد براي محاسبه تاخيرات پيمانكاران در مرحله او ، تاريخ شروع پـس.ل بايد در شناسنامه پروژه مبلغ پروژه

. باز گردد"جريمه تاخيرات"از آن تعديل در بخش گزارش گيري جريمه تاخيرات پيمانكاران را انتخاب كنيد تا پنجره 

و و مبلغ انجام شده تا ابتداي دوره تاخيرات را و در انتها كليد در اين پنجره در"محاسـبه خسـارت تـاخير"ارد كنيد و را انتخـاب كنيـد
.گزارش تاخيرات پيمانكار را تهيه كنيد"گزارش"انتخاب كليد 

و آهن( تعديل مصالح-8 )ما به التفاوت سيمان
از) ما به التفاوت(محاسبه تعديل مصالح: هدف و آهن براساس بخشنامه هاي صادره و برنامه ريـزي كشـور سيمان سوي سازمان مديريت

. به بعد71براي سال 
:وارد نمودن اطلاعات تعديل مصالح-8-1

.را از پنجره پروژه اجرا نموده تا پنجره تعديل مصالح باز گردد"تعديل مصالح"كليد-



 درخت تعديل مصالح
.را انتخاب كنيد) سيمان يا آهن(نوع مصالح مورد نظر-
تعديل مصالح اطلاعات"منوي فرمان"از>جديد<و يا انتخاب گزينه 7�8�� '6و يا كليد تركيبي"جديد"راي كليد بااج-

. مصالح را باز كنيد

 پنجره ورود اطلاعات مصالح
و يـا بـا نـرخ آزاد تهيـه- ، كه به چه صورت است، آيا كالا به نرخ رسمي خريـداري شـده اسـت گرديـده اسـت نوع خريد را مشخص كنيد
 ). 25/12/1372مورخ 102– 23095–5–54– 23239بخشنامه2و1براساس بند(



، تاپايان عمليات اين نوع خريد ثابت مي ماند: توجه . اگر در محاسبه تعديل مصالح يكي از گزينه هاي فوق را انتخاب نماييد
و يا بدون فاكتور رسمي خريداري شده استاكنون مي بايست نوع فاكتور مشخص شود كه كالاي مورد-  نظر داراي فاكتور رسمي مي باشد

و داراي 1377درصورتي كه مبناي محاسبه ما به التفاوت قرار دادهاي منعقده با فهرست بهاي سـالهاي- ، رسـمي و نـرخ خريـد بـه بعـد
و  ، به هيچ عنوان از پيوست شماره يك استفاده نمي شود . شاخص مبناي آنها بايد سه ماه چهارم قبل از آن سال باشد فاكتور رسمي باشد

و دوره جهت تعيين شاخص مبنا باز مي گردد ، براي تعيين سال ، ليست انتخابي براي اين گونه قرار دادها . بدين منظور در اين گونه موارد

مص) نوع خريدو نوع فاكتور(بعد از تعيين مشخصات فوق- و، نحوه محاسبه تعديل الح براساس بخشنامه هاي صادره مشخص مـي گـردد
، پيوست  و نوع فاكتور آن. باز مي گردد2و1حال مي بايست نوع كالا انتخاب شود كه براساس نوع خريد ، واحـد با انتخاب هر قلم كـالا

. نيز نمايش داده مي شود
. مصالح را در بخش مقدار وارد كنيد در مرحله بعد مي بايست مقدار كالاي مربوطه براي محاسبه تعديل-
، از جـداول فهرسـت- و تاريخ ورود آن به كارگاه وارد شود تا براساس تاريخ هـاي وارد شـده در اين مرحله بايد تاريخ پيشنهاد قيمت كالا

.، فقيمت كالاي مورد نظر بدست آيد2و1نرخ مالي مصالح از پيوست 
و بايد قيمت فاكتور اعلام شده شده در اين بخش وارد شود. ور رسمي باشد در صورتي كه كالا داراي فاكت- . قيمت فاكتور فعال مي گردد
، درصد افت مصالح را وارد كنيد- و بـراي%5اين درصد صبق بخشنامه هاي صادره به طور پيش فرض براي سيمان. براساس نوع قرار داد

. در نظر گرفته شده است%3آهن آلات
و توضيحات در رابطه با خريد وارد كنيدصو- ، موارد مـورد. رتي كه بخواهيد مشخصات و مشخصات خريد مي توانيد در بخش ملاحظات

.نظر را تايپ كنيد 
شكل مصالح شكل مي گيرد"تاييد"باجراي كليد- و درخت تعديل .، اطلاعات وارد شده ذخيره گشته

:ويرايش اطلاعات تعديل مصالح-8-2
.كالاي مورد نظر را از درخت تعديل مصالح انتخاب كنيد-
7�� '6و يا كليد تركيبي"ويرايش"اجراي كليد-�، پنجره ويرايش اطلاعات"منوي فرمان"از>ويرايش<و يا انتخاب گزينه 8

. مصالح باز مي گردد
، كليد- مو"تاييد"بعد از تغيير موارد مورد نظر . ارد تغيير يافته ذخيره شوند را اجرا كرده تا



 پنجره ويرايش اطلاعات مصالح
و نام كالا را تغيير داد ، نوع خريد . توجه در زمان ويرايش نمي توان مواردي چون نوع فاكتور

:مصالح تعديل حذف اطلاعات-8-3
. كالاي مورد نظر را از درخت تعديل مصالح انتخاب كنيد-
ي"حذف"بااجراي كليد- .كالاي مورد نظر حذف مي گردد"منوي فرمان"از>حذف<ا گزينهو

 مصالح تعديلاز كالا حذف-فرمان منوي

 مابه التفاوت2و1اصلاح شاخص هاي پيوست هاي-8-4
، مراحل زير را انجام دهيد . جهت اصلاح شاخص هاي ما به التفاوت

:1اصلاح شاخصهاي ما به التفاوت پيوست: الف
، كليددر- . را انتخاب كنيد"شاخصها"بخش تعديل مصالح
. را انتخاب كنيد تا پنجره اصطلاح شاخص هاي تعديل مصالح باز گردد"1پيوست"از منوي شاخص هاي مابه التفاوت گزينه-
و سال مورد نظر را انتخاب كنيد- . در جدول شاخص هاكالا
سم- و كليد . را انتخاب كنيد) Mouse(ت راست موشوارهبرروي مبلغ كالاي مورد نظر رفته
. مبلغ مورد نظر خويش را وارد كنيد-
. را انتخاب كنيد �"�&�كليد-
:2اصلاح شاخص هاي ما به التفاوت پيوست:ب
، كليد- .را انتخاب كنيد"شاخصها"در بخش تعديل مصالح
. اب كنيد تا پنجره اصلاح شاخص هاي تعديل مصالح باز گرددرا انتخ"2پيوست"از منوي شاخص هاي ما به التفاوت گزينه-
و كليد سمت راست موشواره- و سال موردنظر رفته .را انتخاب كنيد) Mouse(در جدول شاخص ها كالا



.مبلغ مورد نظر خويش را وارد كنيد-
.را انتخاب كنيد �"�&�كليد-

 آناليزبها-9
، با بكارگيري نرم افزار آنالي: هدف و برنامـه ريـزي كشـور ز ها شما مي توانيد با استفاده از آناليزبهاي منتشر شده توسط سازمان مـديريت

، قيمت واقعي هر رديف را بدست آوريد و براساس قيمت روز همچنين مقادير مصالح مصـرف، نيـروي. رديفهاي كاري خود را آناليز نموده
و گزارش و ماسين آلات را محاسبه كرده ي ايجاد آنـاليز. ات متنوعي را تهيه نماييد انساني و ضمنا آناليز رديفهاي مورد نظر را براساس نياز

، توسط اين نرم افزار امكان پذير مي باشد  . بها براساس دفاتر فهرست بهاي تعريف شده
و ويرايش اطلاعات در آناليزبها-9-1  ورود
و يا گروه مورد نظر خويش را كه مي خوا- و فعال كنيد زير پروژه ، انتخاب رجوع كنيـد بـه بخـش سـاختار(هيد مقادير ان را آناليز نماييد

ها–پروژه  و گروه ).فعال نمودن زير پروژه ها

.را از پنجره اجرا كرده تا پنجره اصلي آناليزبها باز شود"آناليز"كليد-

 آناليزبهادر تبها فهرس رديف انتخاب پنجره

و امكـان انتخـاب رديـف بـراي فهرست بهاي مرب- وطه را انتخاب كرده تا براساس اين اتخاب دفترچه آناليزبهـاي مربوطـه فرخـواني شـود
، دفترچه مورد نظر را انتخاب نماييد. محاسبه فراهم گردد  . از ليست انتخابي فهرست بها

:وارد نمودن منابع جديد در ليست-9-1-1
( براي اين عمل در پنجره فهرست قيمتها گروه منـابع مـورد نظـر. في كنيد كه در سيستم وجود ندارد گاهي مواقع لازم است منابع رامعر

و حمل–مصالح–ماشين آلات–نيروي انساني . را اجرا كنيدتا پنجره رديف جديد باز شود"جديد"را انتخاب كرده) بزار آلات
و وا ، نام منبع . را اجرا كنيد تا منبع جديد به ليست منابع اضافه شود"تاييد"حد آن را تعيين كليد در اين پجره براساس گروه انتخابي



:ذخيره قيمتهاي منابع وارد شده-9-1-2
، اين ليست را ذخيره كنيـد ، مي توانيد بعد از وارد نمودن قيمت هاي منابع بـراي ايـن عمـل. براي ساده تر شده عمليات ورود اطلاعات

شد Save asرا در پنجره ليست يمتها انتخاب كرده تا پنجره"ذخيره"كليد  را File Nameدر قسمت. باز نام فايل مـورد نظـر خـود
. است كه حاوي قيمتهاي وارده شده در ليست قيمتها مي باشد .RIF. پسوند اين گونه فايلها. تايپ كنيد 

 پنجره ليست قيمت ها
:ه شده در يك پروژه ديگربازيابي ليست قيمتهاي ذخير-9-1-3

، در پنجره ليسـت قيمتهـا كليـد را انتخـاب كنيـد تـا پنجـره"بازيـابي"براي فراخواني ليست قيمتهاي ذخيره شده در يك پروژه جديد
براي پـروژه قبلا ذخيره نموده ايد را انتخاب كرده تا قيمتهاي ذخيره شده �43.در اين پنجره فايل مورد نظر با پسوند. باز شود &"#�

. جديد فراخواني گردد



 پنجره فراخواني ليست قيمت ها
ها-9-2 :تعيين قيمت

 وارد نمودن قيمتهاي روز براي اقلام مصرفي: هدف
و ابـزار ، ماشـين آلات ، نيروي انساني ، از جمله مصالح  براي محاسبه قيمت آن رديف مي بايست قيمت روز اقلام معرفي شده در آناليز بها

:اين پنجره حاوي اجراي زير است. پنجره فهرست قيمتها باز مي گردد"فهرست قيمتها"با انتخاب كليد. را معين كنيد
و ابـزار آلات را انتخـاب: منابع-1 ، ماشـين آلات ، نيـروي انسـاني ، شامل مصالح با انتخاب ليست منابع مي توانيد ليست كالاها يامنابع

، ليست كالاهاي تعريف شده براي آن بخش باز مي گرددبا انتخا. كنيد  .ب هر يك

 ليست انتخاب منابع
، براسـاس: قيمت-2 و در زمـان تهيـه آناليزبهـا ، سه قيمت متفـاوت را وارد كـرده در بخش آناليز بهاي آلفاكاران مي توانيد براي هر كالا

. قيمت انتخابي شما محاسبه صورت مي پذيرد 

 ست قيمتانتخاب لي
، سه قيمت هر كالا را وارد كنيد: ليست كالاها-3 . در اين ليست مي توانيد براساس منابع تعيين شده



 پنجره فهرست قيمت ها
: طريقه وارد نمودن قيمت هر قلم كالا-9-3

و در ستون قيمت قيمتبراي وارد نمودن ، مورد نظر را انتخاب كرده را) Mouse(سـمت راسـت موشـواره، كليد3تا1هر قلم كالا
و انجـام عمـل. فعال نماييد بـرروي Clickبا اين عمل برنامه آماده پذيرش قيمت كالاي مورد نظـر مـي گـردد كـه بـا وارد نمـودن آن

. قيمت وارد شده ذخيره مي شود 8�"�&�6و يا اجراي كليد) Mouse(موشواره

ويانسان نيروي-كالا قلمهر براي قيمت نمودن وارد

:انتخاب رديف جهت آناليزبها-9-4
 انتخاب رديف فهرست بها جهت محاسبه آناليز رديف: هدف

:براي انتخاب رديف مي توانيد به صورت زير عمل كنيد
 انتخاب رديف از روي ليست-الف

ر ، رديف موردنظر و مي خواهيم از طريق شرح ، بكارگرفته مي شوداين روش براي مواقعي كه شماره رديف را نمي دانيم در.ا انتخاب كنيم
، رديف مورد نظر را فراخواني كنيد . اين روش مي توانيد ازدرخت فهرست بها

و زير فصل ها علامت- و انجام عمل. ديد مي شود (+) در كنار نام هر يك از فصول و �-��'�"�,�.�با فعال كردن آن روي نام فصـل
و رديف هاي مرتبط با فصل مورد نظر باز مي شود)Mouse(يا زير فصل بوسيله موشواره .، زير فصلهاي

. رديف مورد نظر را انتخابب كنيد-
و عمل- . ،پنجره رديف آناليز باز مي گردد �-��'�"�,�.�با انتخاب رديف
"جستجو"انتخاب شماره رديف بوسيله كليد-ب

، عمل جست و يا كلمه اي خاص . جو را انجام دهيدبااستفاده از شماره رديف
:جستجو براساس شماره رديف-1
، شماره رديف مورد نظر را وارد كنيد- . در محل جستجوي رديف



. نوع جستجو را براساس رديف انتخاب نماييد-
و با عمل"جستجو رديف"بوسيله كليد- گ �-��'�"�,�.�رديف مورد نظر را انتخاب شده . ردد، پنجره رديف آناليزبها باز مي
:جستجو براساس كلمه اي خاص-2

، به ترتيب زير عمل كنيد :درصورتي كه فقط كلمه اي خاص رامي خواهيد در رديفهاي فهرست بها جستجو كنيد
، كلمه مورد نظر را وارد كنيد- . در محل جستجو رديف
.نوع جستجو را براساس شرح انتخاب نماييد-
توسـط �-��'�"�,�.�بـا انجـام عمـل.ي كـه آن كلمـه در آن وجـود دارد را انتخـاب كنيـد، رديفـ"جستجو رديـف"بوسيله كليد-

.، پنجره رديف آناليزبها باز مي گردد) Mouse(موشواره
، مجـددا ، انتخـاب شـود و مي خواهيد رديف ديگري كه حاوي كلمه مورد نظر اسـت در صورتي كه مايل به ادامه عمل جستجو مي باشيد

ر"كليد  . را فعال نماييد"ديفجستجو
 رديف آناليربها-9-5

، باز مي شود ، پنجره رديف آناليزبها كه حاوي آناليز بهاي رديف انتخابي است . باانتخاب رديف فهرست بها

 پنجره رديف آناليزبها
و اطلاعات آناليزبها قرار گرفته است اطلاعـات فهرسـت بهـا مـوارد زيـر در قسمت. در اين پنجره قسمتهاي مربوط به اطلاعات فهرست بها

:موجود مي باشد 
 نام فهرست بهاي جاري-
 شماره فصل-
 شماره رديف فهرست بها-
 قيمت رديف انتخابي-
 واحد رديف انتخابي-
 حالت رديف-
 شرح رديف-
 اطلاعات آناليزبها-9-5-1



، ماشي و پنج بخش نيروي انساني و حمل تشكيل شده است هر رديف فهرست بها داراي آناليزبها است ، مصالح ، ابزار آلات دركنار.ن آلات
و يـا انجـام عمـل (+) هر يك از بخشهاي فوق علامت  �"�,�.�فقرار گرفته است كه با انتخاب ايـن علامـت  موشـوارهط توسـ �-��'

)Mouse (ليست كالاهاي موجود باز مي گردد ،.
و مشخصات هر قلم كالا: شرح كالا  شرح
 تعداد هر قلم كالا: واحد كالا

از: مقدار و عبارت است و برنامه ريزي كشور قيد شده است اين مقدار براساس ضرايبي است كه در دفترچه آناليزبهاي سازمان مديريت
و ساير مواردي كه براي انجام يك واحد كار وجود دارد  ؛ مصالح . مقدار مصرفي هر كالا اعم از نيروي انساني

 ات آناليز بهاپنجره اطلاع
قيمتهـاي(بهاي واحد هر قلم كالا كه براساس انتخاب شما در تعيين قيمتها مشخص شده است كه از كدام ليست قيمـت: بهاي واحد كار

. قيمت واحد را برنامه فراخواني كند)3تا1وارد شده 
و برنام: ضريب ه ريزي كشورضريب تعيين شده هر كالا در دفترچه آناليزبهاي سازمان مديريت

كل هر كالا محاسـبه مـي) ضـريب× بهاي واحد× مقدار واحد(اين بها با فرمول. بهاي مقدار مصرفي مورد نظر در آناليز يك رديف: بهاي
. شود

و ، مصالح ، اعم از نيروي انسان كل آن بخش .مشاهده مي شود…در كنار هر يك از منابع نيز بهاي واحد
و آناليز انجام گرفته شده به نام بهاي واحد رديـف در بخش پائيني پنجره ، قيمت واقعي رديف براساس قيمتهاي تعيين شده رديف آناليزبها

و قيمت تعيين شده در فهرست بها با عنوان بهاي فهرست به ديده مي شود  . كار
:وارد نمودن مقادير هر رديف در آناليز-9-6

و يا صورت وضعيت در آناليزبها وارد نمودن مقادير هر رديف برآو: هدف .رد
و قيمـت واقعـي. در بخش قبلي مشاهده نموديد كه در نهايت يك واحد رديف در آناليزبها محاسبه مي گردد ولي براي آنكـه مقـدار كـل

، در  و يا صورت وضعيتها محاسبه شده است ، نياز است كه مقدار رديف را كه در برآورد اوليه . آناليزبها داشته باشـيم رديف را بدست آوريم
:براي اين كار به دو صورت زير مي توان عمل نمود

:وارد نمودن مقادير از نرم افزار صورت وضعيت-1



در صورت كه گزارشات مالي برآرود ويا صورت را توسط نرم افزار صورت وضعيت تهيه نموده باشيد مي توانيد با انتقال اطلاعـات از صـورت
كل رديفهاي استفاده شده را محاسبه نماييد وضعيت به آناليزبها  ، عمليـات.، مقادير ، كافي است كه در بخش ساختار پـروژه براي اين كار
:زير را انجام دهيد

. را فعال كنيد"انتقال اطلاعات"كليد-
.را انتخاب نماييد تاتمامي مقادير به آناليزبها منتقل شوند>انتقال وضعيت به آناليزبها<گزينه-

 آناليزبهابه وضعيت صورتاز اطلاعات انتقال

:وارد نمودن مقادير بدون استفاده از مقادير صورت وضعيت-2
، در بخش مقدار رديف كـار ، كافي است كه در پنجره رديف آناليزبها در صورتي كه مي خواهيد مقاديرهر رديف را بطور مستقيم وارد كنيد

و كليد، مقدار مورد نظر را انتخاب نمود . را اجرا كنيد"خروج"ه

 وضعيت صورت مقاديراز استفاده بدون مقادير نمودن وارد

و فهرست بهاي جديد-9-7 :وارد نمودن آناليزبها براي رديفهاي جديد
و يا رديفهاي يك فهرست بهاي جديد: هدف . وارد كردن رديفهاي آناليزبها براي يك رديف جديد

، عمليات زير را انجام دهيد پس ازايجاد رديف در فه :رست بها



. را از پنجره اصلي پروژه انتخاب كرده تا پنجره آناليزبها باز شود"آناليزبها"كليد-
.فهرست بهاي مورد نظر را انتخاب كنيد-
، رديف مورد نظر را انتخاب كنيد>جستجو<بااستفاده از گزينه- .ويا انتخاب رديف از ليست
.، پنجره رديف آناليزبها را باز كنيد) Mouse(توسط موشواره �-��'�"�,�.�باعمل-
و حمل–ابزار آلات–ماشين آلات–نيروي انساني(گروه مورد نظر- . را انتخاب نماييد) مصالح
و يا بوسيله كليد سمت راست موشواره"جديد"كليد- و گزي"فرمان"، منوي) Mouse(را اجرا كرده را فعـال>جديـد<نـه را باز كرده

.بدين ترتيب پنجره اطلاعات رديف نمايش داده مي شود. كنيد 

 جديد رديفيك براي آناليز اطلاعات ورود پنجره

و منبع مورد نظر را انتخاب كنيد- ، گروه ، منبع انتخاب شده در مرحله قبل مي باشد.(در اين پنجره توسط ليستت انتخابي ).پيش فرض
، نام كالاي مورد نظر را انتخاب نماييدبوسيله ليس- .ت انتخابي
و كليد- و ضريب مورد نظر براي رديف را وارد كرده . را اجرا كنيد"تائيد"مقدار

:ويرايش رديفهاي آناليزبها-9-8
، عمليات زير را انجام دهيد و يا ضريب يك كالا را تغيير دهيد :در صورتي كه مي خواهيد مقدار

 انتخاب كنيد"رديف آناليزبها"د نظر را در پنجره كالاي مور-
و گزينـه"فرمـان"، منـوي) Mouse(و يا استفاده از كليد سمت راست موشـواره"ويرايش"با اجراي كليد- را>ويـرايش<را بـاز كـرده

. انتخاب كنيد تا پنجره اطلاعات رديف مشاهده شود

 آناليزبها اطلاعات ويرايش پنجره

پن- و نام كالا غير قابل تعويض مي باشند در اين ، ليكن منبع و ضريب كالا قابل تغيير است .جره مقدار
:حذف رديفهاي آناليزبها-9-9

، عمليات زير را انجام دهد :براي حذف كالا از آناليزبها
. كالاي مورد نظر را در پنجره رديف آناليزبها انتخاب كنيد-



و گزينـه"فرمان"، منوي) Mouse(اده از كليدسمت راست موشوارهو يا استف"حذف"بااجراي كليد- را انتخـاب>حـذف<را باز كرده
. كنيد تا كالاي مورد نظر حذف گردد

:تهيه گزارشات پيشنهاد قيمت-9-10
بـا پيشـنهاد قيمـت توسـط در نرم افزار آناليزبها شما مي توانيد گزارشات پيشنهاد قيمت را مطابق دسـتورالعمل ارائـه تجزيـه بهـا همـراه

و برنامه ريزي كشور 9/9/1377مورخ 102/ 5453–54/ 4951بخشنامه شماره(پيمانكاران  رونـد ايـن. تهيه نماييد) سازمان مديريت
و كاربر براي تهيه اين گزارشات كمترين اطلاعات را مي بايست وارد نمايد  . كار بسيار ساده است

:د قيمت براساس قيمت منابع تهيه گزارش پيشنها-9-10-1
. را فعال كنيد"انتقال اطلاعات"كليد-
.را انتخاب نماييد تا تمامي مقادير به آناليز بها منتقل شوند>انتقال از صورت وضعيت به آناليز بها<گزينه-

 آناليزبهابه وضعيت صورتاز اطلاعات انتقال

و يا با استفاده از فهرست قيمتها از ليست هايي كه قـبلا ذخيـره قيمت"فهرست قيمتها"بااستفاده از كليد- منابع مورد نظر را وارد نموده
. سازي كرده ايد استفاده كنيد

.را انتخاب كنيد>براساس قيمت منابع<در پنجره آناليزبها گزينه-
.گزارشهاي پيشنهاد قيمت را تهيه فرماييد-

بر-9-10-2 :اساس قيمت رديف تهيه گزارش پيشنهاد قيمت
و و مي خواهيد قيمت پيشنهادي هر رديف را به طـور مجـزا وارد كـرده در صورتي كه نخواهيد محاسبات قيمت براساس قيمت منابع باشد

، موارد زير را انجام دهيد  :گزارشهاي پيشنهاد قيمت را تهيه كنيد
كن>براساس قيمت رديف<در پنجره آناليزبها گزينه- .يدرا انتخاب
. را انتخاب كنيد تا پنجره پيشنهاد قيمت باز گردد"پيشنهاد قيمت"كليد-



با تغيير ايـن درصـد. مبلغ پروژه نباشد%65را نيز تغيير دهيد تا فقط رديف شامل%65شما مي توانيد براساس نياز در صد رديفهاي شامل
. ديده مي شود رديفهاي مشمول در درصد تعيين"محاسبه"و انتخاب كليد 

در- <پس براي انجام اين عمل يكي از گزينـه هـاي. ليست قيمت مجزا براي هر رديف قيمت گذاري را انتخاب دهيد3شما مي توانيد
. را انتخاب كنيد>3قيمت<،>2قيمت<،>1قيمت

در- و بايـد بـراي آنهـا قيمـت رديفهايي كه با رنگ آبي مشخص شده اند شده اند رديفهاي هستند كه محدوده درصد مورد نظر قرار دارند
، ضريب پيمان هر يك محاسبه مي گردد. پيشنهادي وارد گردد . با وارد نمودن قيمت قيمت پيشنهادي هر رديف

جـ- زو رديفهـايي رديفهاي كه با رنگ قرمز مشخص شده اند رديفهايي هستند كه در فصل آنها محدوده درصد مورد نظر وجـود دارد ولـي
. هستند كه لزوم به وارد نمودن قيمت ندارند بلكه قيمت پيشنهادي آن از تعميم ضريب پيمان هر فصل به دست مي آيد 

و از تعميم ضريب پيشنهادي كـل- ، رديفهايي هستند كه در محدوده درصد مورد نظر نيستند رديفهايي كه با رنگ سبز مشخص شده اند
. بدست مي آيند 

. نتهاي پنجره نيز ضريب پيمان كل محاسبه مي شوددرا-
، ضريب پيشنهادي تغيير مي كند- . بديهي است كه تغيير قيمت ها

. قابل تهيه مي باشند) صورت وضعيت(گزارشات پيشنهاد قيمت تنها در سطح برآورد اوليه: توجه
:گزارشات پيشنهاد قيمت-9-10-3

، گزينه گزارش گيري را انتخاب نماييدبراي تهيه اين گزارشات در بخش آنال . يزبها
كل رديف-1 :گزارش رديفهاي مورد استفاده در فهرست يا فهرستهاي مورد عمل به ترتيب نزولي بهاي

و مبلغ هر رديف بـه اضـافه مبـالغ اضـافه اين گزارشات مورد استفاده در فهرست يا فهرست هاي مورد عمل به ترتيب نزولي قرار مي دهد
و برچيـدن) كه در بخش قبلي مشخص نموديد(ي مرتبط بها و تجهيـز و مبالغ هر رديف با اعمال ضرايب پيمان به جز ضـريب بـالا سـري

).1نمونه گزارش شماره(كارگاهي باشد
 مبلغ هزينه كار هستند%65گزارش رديفهايي كه در مجموع حائز حداقل-2

، جد%65اين گزارش و نمايش مي دهد از تمامي مبالغ برآورد را آن.ا كرده در اين گـزارش بـراي هـر فهرسـت بهـا در صـد مـورد عمـل
).2نمونه گزارش شماره(مشخص شده است 

:مقايسه مبلغ پيشنهادي پيمانكار با مبلغ برآورد برحسب فصل-3



قبـل ازتهيـه ايـن.ه مقايسه مي گردد در اين گزارش مبلغ برآورد شده هر فصل بامبلغي كه براي آن فصل بوسيله آناليز قيمت بدست آمد
و در صد اختلاف هر فصل گزارش شود  نمونه گـزارش(گزارش مي بايست ليست قيمتهاي منابع وارده شده باشد تا قيمت پيشنهادي معين

).3شماره 
كل كار-4 و :مقايسه مبلغ پيشنهادي با مبلغ برآورد برحسب هر رشته

م كل برآورد با ، مبلغ و مبلـغ كـل آنـاليز شـده در اين گزارش و در صد اختلاف مبلـغ كـل بـرآورد بلغ كل پيشنهاد قيمت مقايسه گرديده
).4نمونه گزارش شماره(براي تهيه اين گزارش نيز بايد ليست قيمت منابع وارد شده باشد. بدست مي آيد) پيشنهادي(

 تهيه گزارشات- 10
و تعديل مصالح با تعيين سطوح گزارش گيري وتنظيمات چاپته: هدف ، تعديل ، صورت وضعيت  يه گزارشات در هر يك از بخشهاي متره



و(در هر يك از بخشهاي اصلي نرم افزار ، صورت وضعيت  بـاز گزارش مشخصات پنجرهتا كنيد را انتخابآيكون چاپ)…متره
.گردد

:تاين پنجره شامل تنظيمات زير اس

:تعيين سطح گزارش گيري-10-1
، گزارشات را تهيه نمود و گروه ، زيرپروژه .در نرم افزار آلفاكاران مي توان در سه سطح پروژه

و مبالغ مختلف از كوچكترين بخش يك پروژه . تا كـل پـروژه در گزارشـات مـنعكس گـردد) گروه(اين ويژگي موجب مي شود كه مقادير
. را در پنجره مشخصات گزارش انتخاب كنيد>گروه<،>زير پروژه<،>پروژه<ارش بايد يكي از گزينه هاي براي انتخاب سطح گز

و ، زيرپروژه و مي توانيد از اين ليست ، ليست زيرپروژه ها باز مي گردد در صورتي كه سطح انتخاب شده براي گزارش گيري زيرپروژه باشد
خ .ويش را انتخاب كنيد تا محدوده گزارش گيري براساس انتخاب هاي انجام شده صورت پذيرديا زيرپروژه هاي مورد نظر



، زيرپروژه مـوردنظر ، در مرحله اول بايد از ليست انتخابي زيرپروژه در صورتي كه سطح در نظر گرفته شده براي گزارش گيري، گروه باشد
و مي توا و يا گروههاي مورد نظـر خـويش را انتخـاب كنيـد تـا گـزارش را برگزينيد تا ليست انتخابي گروه بازشود ، گروه نيد از اين ليست

.گيري براساس نياز انجام پذيرد
و كارفرما نيز قابل تهيه مي باشد ، ناظر ، در سه سطح پيمانكار از. گزارشات در نرم افزار آلفا كاران علاوه برسطوح معرفي شده در هـر يـك

و مب ، مقادير و يا كارفرما نيز در گزارش منعكس مي گـردد اين سطوح بـراي ايـن منظـور بايـد قبـل از تهيـه. الغ اصلاح شده بوسيله ناظر
، سطح كاربري را مشخص نماييد  . گزارش در بخش شناشنامه پروژه

مي: سطح كاربري پيمانكار و مبالغ وارد شه بوسيله پيمانكار گزارش داده . شود با انتخاب اين سطح تنها مقادير
و مبالغ اصـلاح شـده بوسـيله نـاظر: سطح كاربري ناظر ، مقادير و مبالغ پيمانكار ، در گزارشات علاوه برمقادير در(باانتخاب اين سطح كـه

، صورت وضعيت وارد شده است  ) بخش ويرايش اطلاعات بوسيله كارفرما در بخشهاي متره . نيزدر گزارشات منعكس مي شود.
و گزارش با در نظر گرفتن سطح گرفتن سطح كاربري ناظر يا كارفرما تهيه شـود لازم به توضيح است كه مقادير پيمانكار اصلاح نشده باشد

و كارفرما در گزارشات منعكس مي گردد .، مقادير پيمانكار به عنوان مقادير تاييد شده ناظر
يا گزارشات تعديل به علت آنكه تنها گزارش اصلاحي قابل قبول مي باشد ، بدون آنكه مقادير پيمانكار را نشان دهد تنها مقادير تعديل ناظر

.كارفرما را نشان خواهد داد
:تهيه گزارشات بدون در نظر گرفتن مقادير صورت وضعيتهاي قبلي-10-2

و يا وضعيت(گاهي مواقه لازم است كه گزار مورد نظر ص) براي گزارشات متره و مبالغ ورت وضعيتهاي قبل تهيه بدون احتساب مقادير

. گردد
، گزينه . از صورت وضعيتهاي قبلي خاموش شود>انتقال اطلاعات<براي اين عمل كافي است

:تعيين شماره صورت وضعيت جهت تهيه گزارش-10-3
، به طور پيش. در نرم افزار آلفا كاران شما مي توانيد گزارشات صورت وضعيتهاي قبلي وبعدي را تهيه كنيد فرض در زمان تهيـه گـزارش

و مي توانيد گزارشات آن صورت وضعيت را تهيه كنيد . شما در صورت وضعيت جاري قرار داشته
، صورت وضعيت خاصي را براي تهيه گزارش انتخـاب در صورتي كه بخواهيد بدون تغيير شماره صورت وضعيت در بخش شناسنامه پروژه

ص ، كافي است در ليست انتخابي ، صورت مورد نظر را برگزينيدكنيد . ورت وضعيت
:تعيين گزارش-10-4

را. در نرم افزار آلفاكاران گزارشات متنوعي در هر بخش موجود مي باشد بعد از تعيين محدوده گزارش گيري گـزارش مـورد نظـر خـويش
. انتخاب كنيد

:اين گزارشات براي بخشهاي مختلف نرم افزار به شرح زير است
:متره

 گزارش ريز متره-
و(گزارش جدول آهن آلات مصرفي- و تيرها )…ستونها
و(گزارش جدول آهن آلات مصرفي- ، سپري ها و ناوداني ها ه )…نبشي
و پنجره فلزي(گزارش جدول آهن آلات مصرفي- )در
)آرماتورها(گزارش جدول آهن آلات مصرفي-
ور(گزارش جدول آهن آلات مصرفي- و )قها پليت
 گزارش جدول آهن آلات مصرفي كلي-
)به تفكيك نوع مواد(گزارش جدول آهن آلات مصرفي-

:صورت وضعيت
 گزارش خلاصه مالي به تفكيك فصول-
و- …گزارش خلاصه مالي به تفكيك رديفهاي ستاره دار



ها-  گزارش كلي صورت وضعيت به تفكيك زيرپروژه
ب- ه تفكيك زيرپروژه بهاگزارش كلي صورت وضعيت
و صورت وضعيت- كل و محاسبه مبل  گزارش كلي صورت وضعيت به تفكيك دفترچه ها

:تعديل
 گزارش تعديل-
 گزارش جدل تعديل-
 گزارش ريزمتره تعديل-
 گزارش تعديل تجهيز كارگاه-

:تعديل مصالح
 گزارش تعديل مصالح آهن آلات-
 گزارش تعديل مصالح سيمان-

:تعيين قلم چاپ-10-5
سـازگار بـا اسـتاندارد ايـران سيسـتم در گزارشـات) قلمهاي فارسي(در نرم افزار آلفا كاران كاربران قادر خواهند بود از اكثر قلمهاي چاپ

. ضمنا مي توان در بخشهاي مختلف گزارش از فونتهاي متنوع استفاده كرد. استفاده كنند
، يك ليست انتخا بي براي تعيين قلم در چهار بخش گزارش وجود دارد كه با انتخاب هـر يـك از گزينـه هـاي ايـن در پنجره تهيه گزارش

. ليست مي توان فونتهاي مربوط به آن بخش را تعيين نمود
:گزينه هاي اين ليست عباتند از

، نام پيمانكا( قلم سربرگ گزارش:>قلم سربرگ< و كه حاوي اطلاعات پيمان از جمله نام كارفرما . تعيين مي كند) است…ر
.قلم سرتيتر جداول را تعيين مي نمايد:>قلم جدول<
.قلم پاورقي گزارش ،كه محل امضاي پيمانكار، ناظرو كارفرما مي باشد را تعيين مي كند:>قلم پاورقي<

و با اجراي كليد . باز مي شود پنجره تعيين قلم چاپ"تنظيمات فونت"بعد از تعيين بخش مورد نظر



 پنجره تعيين قلم چاپ
و سبك قلمم و( در اين پنجره شما امكان تععين نوع قلم .و اندازه قلم را مي توانيد مشخص كنيد)…تو پر بودن

:تعيين اندازه گزارش-10-6
و با تعيي ، اندازه گزارش در نرم افزار آلفا كاران كاربر قادر است كه گزارشات را در ابعاد دلخواه تهيه كند و راست ، چپ ن حاشيه بالا پايين

. را تعيين نمايد
، چپ ، پايين ، مقادير حاشيه بالا و در بخش تعيين حاشيه ها و راست را برحسب ميليمتر وارد مـي.براي اين عمل در پنجره تهيه گزارش

، اندازه گزارش كوچكتر خواهد. كنيم همچنين با تعيين ارتفاع پاورقي مي توان فضـاي محـل. شد مقدار حاشيه هر چقدر كه بيشتر باشد
و يا افزايش داد . امضا در پايين صفحه را كاهش

: وارد نمودن تصوير در گزارشات
، در گزارشات قرار گيرد ، همچون آر شركت در آلفاكاران اين كار به صورت زير انجام پذيرمي باشـد. در مواقعي لازم مي شود كه تصويري

:
، كليد- . باز شود "���3&"#�را فعال نموده تا پنجره"انتخاب"در پنجره مشخصات گزارش
. باشد را انتخاب كنيد.(�Dفايل تصورير خود را بايد يك فايل با فرمت-
و بزرگ بودن تصوير در زمان نمايش مي باشد را انتخ- و كوچك .اب كنيد ضريب اندازه نمايش كه مربوط به مقياس عكس
.تعيين كنيد?و��مختصات تصوير را در صفحه كاغذ با تايپ مختصات-
. گزارش مورد نظر با تصوير انتخابي تهيه مي گردد"تائيد"بااستفاده ازكليد-

:ايجاد گزارش-10-8
، با اجراي كليد و پنجره اطلاعات گزارش باز، گزارش مورد نظر"تاييد"بعداز تعيين مشخصات چاپ كه در بالا توضيح داده شد تهيه شده

. مي گردد



 پنجره اطلاعات گزارش
، صـفحه ، اداره ، تعـداد صـفحات گـزارش ، نوع چاپگر پيش فرض ، سطح كاربري ، نام پروژه در اين پنجره مشخصاتي همچون نام گزارش

و تاريخ تهيه گزارش ديده مي شود . گزارش
:پيش نمايش گزارش-10-9

، گزارش مورد نظـر را بـرروي صـفحه نمـايش ملاحظـه"پيش نمايش"اي كليد با اجر از پنجره اطلاعات گزارش مي توانيد قبل از چاپ
، پنجره پيش نمايش گزارش باز مي گردد. كنيد  :دراين بخش كليد هاي زير موجود است.بااجراي اين كليد

"5"$���. گزارش را مشاهده كرد با اجراي اين كليد مي توان صفحات بعدي:""2�
-"��"1��. با اجراي اين كليد مي توان صفحات قبلي گزارش را مشاهده كرد:""2�
-"E..0�4&"و"E..0����":و كوچك نمايي گزارش را فراهم مي كنند . اين دو كليد امكان بزرگنمايي
-"�&"��يا:""2���.	 "و""2� و . دو صفحه اي را مي دهداين دو كليد امكان نمايش تك صفحه اي
-"�. با اجراي اين كليد مي توانيد در زمان پيش نمايش نيز براي چاپ گزارش اقدام كنيد:"�&��
.با اجراي اين كليد از پنجره پيش نمايش خارج مي شويد:""�.�'"-



 پنجره پيش نمايش گزارش
:شرچاپ گزا-10-10

گز"چاپ"بااجراي كليد ، پنجره چاپ از پنجره اطلاعات عمليات چاپ در نرم افزار آلفاكاران كاملا مشابه ايـن. باز مي گرددPrintارش
و امكانات چاپ در ويندوز را بـراي <�	.�&�A=عمليات در ديگر نرم افزار هاي تحت سيستم عامل ويندوز  و بايد كليه شرايط مي باشد

.اين فرايند نيز در نظر گرفت 

 پنجره چاپ
و ديگر موارد مربوطه را تنظيم كنيددر اين پنج ، تعداد نسخ براي چاپ . ره مي توانيد محدوده صفحات براي چاپ

، مي بايست چاپگر مورد نظر در محيط ويندوز به عنوان چاپگر پيش فرض: توجه �����@"�=قبل از انجام عمليات مربوط به تهيه گزارش
�.مشخص شده باشد <�"�&��



، بخصوص ويندوز98هاي در صورتي كه از ويندوز ، ممكن است پنجره چاپ را نتوانيد فراخواني كنيـد98فارسي . نوين استفاده مي كنيد
، در بخش �"&����.��&.'، بايد در پنجره98براي رفع اين مشكل در ويندوز هاي را 2&���"!���&.�2"�ويندوز زبـان سيسـتم

. تغيير دهيد دهيد ����!�-�,���به 
را2نوين نگارش98اگر ويندوز و يا هر نرم افزار ديگر تحت ويندوز بايـد مراحـل زيـر استفاده مي نماييد جهت چاپ در نرم افزارآلفاكاران
:انجام دهيد

. را انتخاب كنيد 2&���"!���&.�2"�گزينه �"&����.��&.'از محيط–الف
. ير دهيدتغي '����4به 4!��3زبان ماشين را از2&���"!���&.�2"�در محيط-ب
را-ج . نماييد �����"�سپس كامپيوتر خود
: ذخيره گزارش-10-11

و نگهداري نموده تا در آينده نياز بـه توليـد در نرم افزار آلفاكاران اين امكان به كاربر داده شده است كه بتواند گزارش ايجاد شده را ضبط
. اجرا كرده تا كادر تبادلي ذخيره گزارش باز شودرا"ذخيره"براي اين عمل كليد. مجدد آن نداشته باشد 

 كادر تبادلي ذخيره گزارش
و كليد "0��5"��3در اين كادر تبادلي در بخش ��گزارش مورد نظـر بـا پسـوند.را اجرا كنيد 8"1�!6نام گزارش را قيد نموده�.

 ذخيره مي گردد
، در پنجره اطلاعات گزارش مي توانيد مشخصاتي همچون نام سازمان يا نهادي كه گزارش براي آن ارسال مي قبل از ذخيره كردن گزارش

و ملاحضاتي را در رابطه با گزارش وارد نماييد  و مشخصات ، نام تهيه كننده گزارش اين اطلاعات فقط براي اطلاع كاربر از گزارشات. گردد
. ذخيره سازي شده است 

يك گزارش ذخيره شده-10-12  فراخواني

پ- ز منويدر �34"نجره اصلي نرم افزار آلفاكاران���)گزينه"�از ميله ابزار �&"#�يا بر روي ابزار( را انتخاب كنيد *5

و يا كليدهاياستاندارد ���تا كادر تبادلي) را اجرا كنيد 8��7��'6كليك كنيد�. ظاهر شود 5



 جهت فراخواني گزارش Openكادر تبادلي
را انتخاب نماييد تا گزارشات ذخيره شده در زير شـاخه فعـال نمـايش داده *"����3�.#"�) گزينه "#��9@���"��3 از بخش-

. شوند
و كليد- . را انتخاب كرده تا پنجره اطلاعات گزارش مجددا باز گردد 8&"#�6گزارش مورد نظر را انتخاب نماييد

 پنجره اطلاعات گزارش
را ��,.�-�در زمان تهيه گزارش ميتوانيد چـاپگر. به بالا را نصب كرده باشيد6نگارش �"��"����,.�-�در صورتي كه نرم افزار

و گزارش را به صورت فايل .ذخيره سازي كنيد �3�انتخاب كرده



ها-11  بخشنامه
و برنامـه نرم افزار بخشنامه ها يكي از نرم افزارهاي مجموعه آلفاكاران است كه تمامي بخشنامه هاي منتشر شده از سوي سازمان مـديريت

. در بر گرفته است11ريزي كشور را از جلد شماره يك تا جلد شماره 
و سريع به اطلاعات دسترسي پيدا كنند ، كاربران مي توانند آسان . با استفاده از نرم افزار بخشنامه ها

:ر مي شودپس از اجراي برنامه بخشنامه ها صفحه اصلي زير بر روي صفحه نمايش ظاه

 پنجره اصلي بخشنامه
، صفحه صلي بخشنامه ها به شكل قبل ديده مي شود و پنجره سمت3پنجره چپ داراي. پنجره تقسيم مي شود2همانگونه كه در كليد

. كليد مي باشد3راست داراي 
"موضوع"كليد

، درختي ، <""� =اين كليد بـراي. نامگـذاري شـده اسـت11تـا شـماره1جلـد شـماره را نمايش مي دهد كه شاخه هـاي اصـلي آن
و توسـط كليـد+ دسترسي به بخشنامه هاي موجود در هر يك از اين جلـدها كـافي اسـت كـه بـر روي علامـت  در كنـار هـر يـك رفتـه

و بخشنامه هاي موجود در آن نمايش. آن را انتخاب نماييد)Mouse(موشواره بـراي. داده مـي شـود بدين ترتيب جلد مورد نظر باز شده
و آن راانتخاب كنيد  ، بر روي نام بخشنامه رفته متن بخشنامه در پنجره سمت راست همانند شـكل زيـر ديـده. مشاهده متن هر بخشنامه

.خواهد شد



 نمايش بخشنامه بر حسب موضوع
و پيوست تصويري تشك3هر بخشنامه از و پيوست متني ، پيوست متني كليد به همـين3بدينخاضطر.يل مي شود بخش به نامهاي متن

، قسمت هاي. نام در پنجره سما راست قرار گرفته است  و تصويري باشد بديهي است در صورتي كه يك بخشنامه فاقد پيوست هاي متني
و پيوست تصويري خالي خواهد بود  ، نـام بخشـنامه هـا نمايش داده مي شود"موضوع"در درختي كه در كليد. مربوطه به پيوست متني
و بدين ترتيب نـام) Mouse(بااستفاده از موشواره. ممكن است به علت طولاني بودن بطور كامل مشاهده نشود ، برروي نام بخشنامه رفته

.كامل بخشنامه همانند شكل زير بر روي صفحه ظاهر مي شود



 نمايش نام كامل بخشنامه ها
"خصاش"كليد

، مي تواند با استفاده از كليد در صورتي كه كاربر نام و يا شماره جلد بخشنامه مورد نظر را نداند براي ايـن. آن را پيا كند"شاخص"كامل
ي كلمه اول از نام بخشنامه را تايپ نموده تا برنامه بطور خودكار بخشنامه مورد نظر را در ليست بخشنامه ها برروي و  كار كافي است حرف

از ليست. صفحه نمايش دهد و شماره بخشنامه تشكيل مي شود3بخشنامه ها ، شماره جلد . ستون نام

 جستجوي بخشنامه بر حسب شاخص
"جستجو"كليد



و يا يك جملـه درون كليـه بخشـنامه هـا را جسـتجو"جستجو"با بكارگيري از كليد و يا چند كلمه ، كاربر مي تواند با تايپ كردن يك
ن و بخشنامه مورد و يا جمله را در قسمت جستجو وارد كنيد. ظر را بيابد كرده سپس براي مشـخص نمـودن محـدوده. براي اين كار كلمه

م توانيد از كليدهاي انتخابي به نام هاي  و پيوست"و"تيتر"جستجو، قـرار گرفتـه انـد اسـتفاده"جسـتجو"كه در پائين كليد"متن
. كنيد

ك مـتن"اگر كليد. ليدها انتخاب نشوند، كلمه مورد نظر شما در درون متن بخشنامه ها جستجو خواهد شد در صورتي كه هيچ يك از اين
شد"و پيوست  و همچنين پيوست متني بخشنامه ها جستجو خواهد ، كلمه مورد نظر در درون متن . را انتخاب كنيد
يكي"تيتر"اگر كليد ، كلمه مورد نظر در درون شد3از را انتخاب كنيد و تاريخ جستجو خواهد ، شماره در3ايـن. فيلد موضوع فيلـد

و. داخل پنجره متن قابل مشاهده هستند  ، شماره به معني شـماره بخشـنامه لازم به توضيح است كه منظور از موضوع همان نام بخشنامه
. تاريخ بخشنامه مي باشد

، كليد و شماره بخشنامه هايي كه اين كلمه در آنه پيـدا.ا كنيدرا اجر"جستجو"پس از انتخاب محدوده جستجو ، جلد ، نام بدين ترتيب
، در درون ليست بخشنامه ها قرار خواهد گرفت  ، با كليد موشواره. شده است بـر روي نـام) Mouse(براي مشاهده هر يك از بخشنامه ها

.نماييدCLICK آن

 جستجوي بخشنامه بر حسب شماره
، مورد جديد در تاريخچه جستجوها اضافه مي شود هرزمان كه عم بنابراين هر زمان كه نياز به جستجوهاي. ليات جستجو انجام مي پذيرد

و عمليات جستجو را مجددا اجرا كنيد ، به ليست مراجعه كرده .قبلي داريد



 تاريخچه جستجوي بخشنامه
در. تاريخچه جستجوها قابل پاك شدن مي باشد و كليد براي اين كار . را اجـرا كنيـد"Reset History"پنجره جستجو قرار گرفته

و از شما مي خواهد كه اگر از حذف تاريخچه مطمئن هستيد كليد ، برنامه هشدار مي دهد ر"تاييـد"بااجراي اين كليد و را اجـرا كنيـد
، كليد  شد"تاييد"بااجراي كليد. را انتخاب كنيد"انصراف"صورتي كه منصرف شده ايد .تاريخچه جستجوها حذف خواهد

 جستجوي بخشنامه- حذف تاريخچه



، امكان استفاده از منطق هـاي رياضـي نظيـر مـي  �5و ���5، ��، ��5يكي ديگر از امكانات بسيار مفيد در جستجو
و يا جمله مورد نظر جهت جست. باشد  ، ابتدا قسمت اول كلمه و سپس بافعال كـردن كليـد براي استفاده از اين منطق ها جو را تايپ كرده

و كلمه بعدي را بلافاصله"جستجو"كه در كنار كليد و گزينه مورد نظر را انتخاب قرار گرفته است ليست منطق ها را ظاهر كنيد
.تايپ نماييد

. ضمنا تركيبي از تمام اين دستورها را مي توانيد همانند مثالهاي زير بكار گيريد
 دستور ��5تعديل ��ط ضواب
 كار ��5تدوين  �5معيار ���5مفاد

 استفاده از منطق هاي رياضي جهت جستجو
 چاپ بخشنامه ها

و پيوسـت تصـويري( در نرم افزار بخشنامه ها كاربر مي تواند تمامي بخشنامه مورد نظر خود را ، پيوست بـه انـدازه دلخـواه چـاپ) متن
و قالب اصلي بخشنامه را بطور كامل حفظ مي كند تا بتوان آن را بعنـوان نسخه چاپي همانند. نمايد يك فتوكپي از اصل بخشنامه مي باشد

و پيمان نيز استفاده استفاده نمود ، براي چاپ آن از منـوي. ضمائم صورت وضعيت پس از آنكه بخشنامه مورد نظر خود را مشاهده كرديد
و يا از رويرا انتخاب نم<Print>گزينه""��3" توجه داشته باشـيد كـه در صـورت. را اجرا كنيد"Print"كليدToolbarاييد

و فعال بودن كليدهاي  يا"پيوست"،"متن"انتخاب كردن و تصوير بخشـنامه مـورد نظـر چـاپ"تصوير"و ، پيوست ، به ترتيب متن
)پس از انتخاب گزينه. خواهد شد �پ*�&�� ، كليد، در صورتي كه در يا"متن"نجره سمت راست انتخـاب شـده"پيوسـت"و

و اندازه چاپ را درخواست مي كند  ، ابتدا صفحه اي برابر شما ظاهر شده ،% 100در حالتي كه اندازه چـاپ برابـر بـا. باشد انتخـاب شـود
و در صورتي كه اندازه چاپ از  شد% 100بخشنامه چاپ شده به اندازه بخشنامه اصلي خواهد بود و يا كوچكتر خواهد . بزرگتر



 تعيين اندازه براي چاپ بخشنامه
، بايد كليد از آنجاييكه تعداد تصاوير هر بخشنامه بطور معمول زياد. را اجرا نماييد"تصوير"اگر بخواهيد تصاوير بخشنامه را چاپ كنيد

، امكانات ويژه اي جهت سازماندهي هر چه آسانتر پيوس .ت هاي تصويري طراحي شده است مي باشد

 نمايش پيوست تصويري بخشنامه



، اندازه چاپ را تعيين نماييد با. پس از انتخاب تصوير مورد نظر ، تصوير چاپ شده بـه انـدازه تصـوير 100اگر اندازه چاپ را برابر بگذاريد
و يا كوچكتر از  و اگر اندازه چاپ بزرگتر به 100اصلي خواهد بود ، همان نسبت اندازه نمونه هايي از چاپ بخشنامه ها را در صـفحات باشد

. بعدي ملاحظه مي نماييد 
، بايد: توجه در �'براي چاپ بخشنامه ها  قرار داده باشيد "�1����'�بخشنامه را

 اتومتره- 12
است كه توانسته راهكـار جديـدي را در جهـت يكي از بسته هاي نرم افزار بسيار ارزشمند در مجموعه آلفاكاران7نرم افزار اتومتره نگارش

و سرعت عمليات متره در پروژه ها ارائه نمايد  . افزايش دقت
و همچنين تهيه اسناد مناقصه پروژه ها است7اتومتره .، ابزاري قدرتمند در انجمام برآورهاي جامع، تهيه پيشنهاد قيمت

و برنامـهAutodeskه نويسي شركت اتومتره با بكارگيري از جديدترين ابزارهاي برنام و با بكارگيري آسـان طراحـي ، بصورت دو زبانه
و در محيط نرم افزار . اجرا مي گرددAutoCADنويسي شده است

، كاربران اتومتره مي توانند مفاهيم مو و"اتوكـد"رد نياز را از نقشه هاي ترسـيم شـده.بااستفاده از فرامين تعريف شده  اسـتخراج نمـوده
، نتـايج حاصـل از عمليـات7باتوجه به يكپارچگي بسته هاي نرم افـزار در مجموعـه آلفاكـاران نگـارش. گزارشات ريزمتره را تهيه نمايند

و گزارشات متره منعكس مي گردد و ايجـاد. كاربران بر روي نقشه ها به صورت خود كار در بانك هاي اطلاعاتي با معرفي بانـك اطلاعـاتي
، ساختار پروژ و كاربران به راحتي قادرند كه براساس سـاختار ايجـاد شـده و اتومتره بر قرار شده ، ارتباط ميان بانك اطلاعاتي ه در اتومتره

و مشخصات هر يك را وارد كرده تا آرشيوي از نقشه هاي پروژه براساس ساختار اجرايي تشكيل شود .نقشه ها را انتخاب
، در اتومتره فعاليتهاي كلي به عن وان مدل تعريف شده تا بدين ترتيب هر يكك از فعاليتهاي جزء كه برابر رديفهاي فهرست بها مي باشـند

مي تواند فعاليتهاي مختلف كاري همانند اندود) نازك كاري(بطور مثال يك فعاليت كل ايجاد شده. به عنوان يك فعاليت شناخته شوند 
و–سفيدكاري– . را در خود جاي دهد…رنگ

،(از روي نقشـه Objectو با انتخاب يك عنصر)Measure(پس از معرفي فعاليتها، كاربران تنها با انجمام عمليات اندازه گيري خـط
، خلاصـه)Arc ،Line…كمان  ، امكان تهيه گزارشات ريزمتره شكل گيري مفاهيم و يا بعد مورد نظر را استخراج كرده تا ضمن اندازه

، جدول آه و گزارشات متنوع ديگر پروژه فراهم گرددمتره ، ليست مصالح مصرفي ، گزارشات مالي .ن آلات مصرفي
و راه اندازي  نصب

و نرم افزاري اتومتره  پيش نيازهاي سخت افزاري
و نرم افزاري جهت نرم افزار اتومتره به شرح زير است :حداقل نياز سخت افزاري

سر Pentium پردازنده پنتيوم-1 800)مگاهرتز 800عت با Mhz) 
128)مگابايت 128حافظه اصلي به ظرفيت-2 Mhz RAM) 
 (32MB)مگابايت32كار گرافيك به ظرفيت-3
 CD-ROMدرايو-4
) Mouse(موشواره-5
  (Windows XP,2000) 2000و يا XP سيستم عامل ويندوز-6
 (30MB)مگابايت30 به ظرفيت حداقل (Hard Disk) فضاي كافي براي ديسك سخت-7
)و يا استفاده از برچسب فارسي موجود در بسته نرم افزار( صفحه كليد دو زبانه-8
  (Auto CAD Release 2002) 2002نرم افزار اتوكد نگارش-9

)آلفاكاران(نصب قفل سخت افزاري اتومتره
:براي نصب قفل سخت افزاري بايد مراحل زير را انجام دهيد

ر-1 .ا خاموش كنيدكاميوتر
. چاپگر را خاموش كنيد-2
.كابل رابط چاپگر را از پشت كامپيوتر جدا كنيد-3



و درمحل اتصال رابط چاپگر به كامپيوتر-4 . نصب كنيد (Parallel Port)قفل سخت افزاري را به پشت كامپيوتر
. كابل رابط چاپگرر روشن كنيد-5
و چاپگر را روشن كنيد-6 .كامپيوتر

و چاپگر حتما خاموش باشندهنگا و يا جداگردن قفل سخت افزاري دقت كنيد كه كامپيوتر .م نصب
:نصب نرم افزار اتومتره

و فايل CD-ROMآلفاكاران را در درايوCDبراي نصب نرم افزار ابتدا اجراو مراحل AutoMETREرا از شاخه Setup.exeقرار داده
. نصب را دنبال كنيد

 نصب توسط برنامه نصب اتومترهدريافت مسير



 دريافت نام پوشه توسط برنامه نصب اتومتره

:اجراي نرم افزار اتومتره
، برروي نشانه و عمـل Desktopاتومتره در محيط (Icon)براي اجراي نرم افزار اتومتره را انجـام Double Clickويندوز قـرار گرفتـه

اف. دهيد  :زار اتومتره مراحل زير را انجام دهيدضمنا مي توانيد براي اجراي نرم
. را اننخاب كنيد"Programs"، گزينه"START"منوي-1
و نشانه"AlphaKaran"وارد منوي-2 . را اجرا نماييد"AutoMETRE"شده

و نرم افزار اتومتره نيز بارگذاري مي شود (AutoCAD)بدين ترتيب نرم افزار اتوكد . فراخواني شده
 از روي كامپيوتر (Uninstall)تن نرم افزار روش برداش



و يا دلايل ديگر( براي برداشتن نرم افزار كامپيوتر :، مراحل زير را انجام دهيد)جهت ارتقا به نگارش جديد
1Control Panel را باز كنيد .
. را اجرا كنيد"Add/Remove Programs"نشانه-2
.را انتخاب نماييد"AutoMETRE"از ليست نرم افزارهاي موجود-3
. را اجرا كنيد"Add/Remove"كليد-4
. به سوالات مبني بر حذف نرم افزار پاسخ مناسب دهيد-5
. نماييد(Restart) كامپيوتر را راه اندازي مجدد-6

و ايجاد پروژه  بارگذاري
و شروع عمليات متره–هدف  بارگذاري يك پروژه جديد

ا :تومتره بايد مراحل زير را انجام دهيدبراي بارگذاري يك پروژه
و ساختار پروژه را تعريف كنيد ، پروژه مورد نظر را ايجاد كرده به راهنماي فصل مديريت پـروژه( در ابتداي كار در بخش مديريت پروژه ها

).ها مراجعه كنيد
، بـا اسـت ، اطلاعات را وارد كنيد ، صـورت در صورتيكه مي خواهيد در صورت وضعيت هاي بعدي فاده از امكانـات صـورت وضـعيت جديـد

. وضعيت مورد ظنظر را ايجاد نماييد 
و شماره صورت را انتخاب كنيد ، مشخصات پروژه را وارد نموده ( در بخش شناسنامه پروژه ).1برآورد يا صورت وضعيت.

، آيكون اتومتره را اجرا نموده تا نرم و صورت وضعيت را بسته بـاز (AutoCAD2002)افزار اتومتره تحـت محـيط اتوكـد نرم افزار متره
. گردد
، دستور(را انتخاب كنيد"AutoMetre Project Manager"فرمان ، تا پنجـره) را تايپ كنيد AMPROJECTو يا در خط فرمن

. مديريت پروژه در اتومتره باز شود
ش OPENكرده تا پنجره را انتخاب"بارگذاري پروژه"كليد .ودباز

.نام بانك اطلاعاتي ايجاد شده در آلفا كاران انتخاب نماييد
. ساختار پروژه ايجاد شده در پنجره مديريت پروژه ها باز مي شود OPENباانتخاب كليد



. مسير بانك اطلاعاتي فراخواني شده را مي توانيد در پنجره مديريت پروژه ها ببينيد
، مي توانيد پروژه هاي كه قبلا باز نموده ايد را فراخواني نماييد"بار گذاري پروژه"ر كليد كه در كنا"<"با انتخاب كليد . قرار دارد

 انتخاب صورت وضعيت
، صورت وضعيت مورد نظر را انتخاب كنيد ، از ليست صورت وضعيت ها . پس از بارگذاري پروژه

، شماره صورت وضعيت قيد شده در اي ، شماره صورت وضـعيتي اسـت كـه در بخـش شناسـنامه به طور پيش فرض ن بخش در اين بخش
. پروژه معرفي نموده ايد

:فعال نمودن يك زيرپروژه يا گروه



، عمليات متره را شروع كنيـد بـراي ايـن عمـل بايـد در پنجـره. در پنجره مديريت پروژه مي توانيد با ساختاري كه قبلا تعريف نموده ايد
و  و يا انتخاب كليد Double Clickبا عمل مديريت پروژه ، زير پروژه يـا گـروه مـورد نظـر را فعـال"فعال"برروي نام زيرپروژه يا گروه

.كنيد
 انتخاب نقشه ها

ها–هدف و گروه و اختصاص نقشه به زيرپروژه ها . تعيين نقشه هاي پروژه
و عمليات متره را براي هر نقشه انجـام با فعال نمودن زيرپروژه يا گروه مورد نظر مي توانيد نقش ه هاي مربوطه را به طور مجزا معرفي نمود

:براي اين كار بايد در پنجره مديريت پروژه عمليات زير انجام گيرد. دهيد
، كليد . انتخاب كنيد تا پنجره اطلاعات نقشه باز شود"اضافه"در بخش نقشه ها

، با انتخاب كل .را باز كنيد OPENپنجره" Browse"يد در پنجره اطلاعات نقشه
و با انتخاب كليد .به پنجره اطلاعات نقشه باز گرديد"OPEN"نقشه مورد نظر را انتخاب نموده

، شماره بازنگري ، توضيحات را (Revision)در پنجره فوق مي توانيد مشخصات ديگري همچون نام نقشه ، تـاريخ ابـلاغ قشـه تاريخ تهيه
. را نيز تعيين كنيد (Scale)همچنين مي توانيد ضريب مقياس نقشه.د وارد كني

.، مشخص كننده آخرين تغييرات در آن نقشه است Revisionشماره بازنگري
Scale ابعـاد بـا مقيـاس ، ، بـا اسـتفاده از ايـن ضـرايب 1/1نقشه معرف ضريبي مي باشد كه در زمان جمع آوري اطلاعات از روي نقشـه
در.ي مي شوندنگهدار ، بلكه مقياسي اسـت كـه براسـاس Titleاين مقيس هميشه ضريبي مقياسي نمي باشد كه نقشه قيد گرديده است

و نسبت اندازه واقعي به اندازه هاي است كه از نقشه استخراج مي گردد . آن نقشه ترسيم شده است
، ولي اندازه واق75اگر طول استخراج شده از نقشه: مثال ، مقياس در نقشه برابر5/1عي باشد .مي باشد50/1متر باشد

. نقشه فراخواني شده در پنجره مديريت پروژه براي زيرپروژه يا گروه مورد نظر اضافه مي شود"تاييد"با انتخاب كليد
:ويرايش مشخصات نقشه

و انتخاب كليد . يرايش مي توانيد مشخصات وارد شده را اصلاح كنيدو"با انتخاب نقشه از ليست نقشه ها در پنجره مديريت پروژه
و كليد . غيرفعال مي باشد"Browse"توجه داشته باشيد در زمان ويرايش نمي توان فايل نقشه يا مسير آن را تغيير داد

:حذف يك نقشه
و انتخاب كليد نق"حذف"با انتخاب نقشه از پنجره مديريت پروژه . شه ها حذف مي گرددنقشه انتخاب شده از ليست



 بازگشايي يك نقشه
و با عمل ، نام نقشه را از ليست انتخاب نموده نقشه مـورد نظـر"بازگشايي"و يا انتخاب كليد Double Clickبراي بازگشايي يك نقشه

و امكان شروع عمليات متره را خواهيد داشت  .در محيط اتوكد فراخواني شده

:تعريف موقعيتها
 تعيين موقعيتها جهت تهيه گزارش نازك كاري–هدف



، گزارش نازك كاري را نيز تهيـه نماينـد بـراي. در نرم افزاري اتومتره اين امكان فراهم شده است كه كاربران بتوانند در زمان متره نمودن
در.ا باز گرددرا انتخاب كنيد تا پنجره معرفي موقعيته"موقعيتها"اين كار از پنجره مديريت پروژه كليد  ليسـت3در اين پنجره مي توان

، موقعيتها را جهت نازك كاري تعريف نمود . مجزا
و. طبقات را وارد كنيد1بطور مثال مي توانيد جهت بدست آوردن گزارش نازك كاري در موقعيت ، اول 2در موقعيـت…همچون همكـف

و ، نام فضاها و در موقعيترا…بخشهاي دروني ساختمان همچون اتاقها و3وارد كنيد ، سـقف ، كف …مشخصات محل همچون ديوار
. را وارد كنيد

:ايجاد يك موقعيت جديد
، مراحل زير را انجام دهيد :براي ايجاد موقعيتها

، نوع موقعت .را انتخاب كنيد)3ويا1،2( در پنجره معرفي موقعيتها
.ره معرفي موقعيتها باز گرديدرا انتخاب كنيد تا به پنج"تاييد"كليد

: ويرايش موقعيتها
و كليـد ، در پنجره معرفي موقعيتها مورد نظر را انتخاب نمـوده را"ويـرايش"در صورتيكه بخواهيد نام موقعيت وارد شده را اصلاح كنيد

، موقعيت مورد نظر را اصلاح كنيد و پنجره نام موقعيت . انتخاب كنيد
:حذف موقعيتها

و كليد ، مورد نظر را تعيين نموده ، درپنجره معرفي موقعيتها را انتخـاب"حـذف"در صورتيكه بخواهيد موقعيت وارد شده را حذف كنيد
. كنيد تا موقعيت مورد نظر حذف شود

:تعريق مدلها
و رديفهاي كاري براي هر فعاليت–هدف و تعيين فعاليتها  ايجاد مدلها

و در اتومتره شما مي و به صورت يك مدل نگهداري كنيد توانيد فعاليت متره را كه شامل رديفهاي فهرست بها مي باشند ،يك بار تعريف
، كافي است كه مدل مورد نظر را فعال كنيد  . زمان انجام عمل متره



، تمامي رديفهاي مورد نظر را تعريف نماييد تـا بطور مثال اگر بخواهيد فعاليتي همچون نازك كاري ديوارها را انجام دهيد ،در بخش مدلها
. در تمامي نقشه هاي اين پروژه بتوانيد از اين مدل استفاده كنيد 

. براي مدلها حتما بايد پروژه فراخواني شود ولي نيازي نيست كه نقشه اي را باز كنيد
:ايجاد يك مدل جديد

، مراحل زير را انجام دهيد :براي تعريف مدلها
و در خـط دسـتور Modelsو يـا از منـوي اتـومتره گزينـه( را انتخـاب كنيـد"AutomMetre Models"فرمـان را انتخـاب كنيـد

AMMODELSتا پنجره مدلها باز شوند) را تايپ كنيد.

، كليد . در پنجره مدلها را انتخاب كنيد تا پنجره اطلاعات فعاليت باز گردد"جديد"براي ايجاد يك مدل جديد

. را انتخاب كنيد تا پنجره رديف كاري باز شود"اضافه"ي معرفي رديفهاي در پنجره اطلاعات فعاليت كليد برا



:ايجاد رديف هاي كاري
.را انتخاب نموده تا پنجره فهرست بها باز گردد"انتخاب رديف"در پنجره رديف هاي كاري كليد

و رديف مورد نظر را در پنجره فهرست به روش انتخاب رديف همانند انتخاب رديف در بخش متره يا در صـورت.ا انتخاب كنيد فهرست بها
(وضعيت مي باشد  .)جهت اطلاعات بيشتر به بخش تعيين رديف فهرست بها در فصل متره مراجعه كنيد.

كه اين شرح فقط جهت اطـلاع از توجه داشته باشيد. بعد از انتخاب رديف مي توانيد شرح مربوط به آن را در قسمت توضيحات وارد كنيد
، نمي باشد  ، كه در گزارش ريزمتره ديده مي شود و اين شرح آدرس فعاليت .ماهيت رديف انتخاب شده است

و هـم بـه صـورت دسـتي. ابعادي را كه براي آن رديف به طور ثابت هستند وارد كنيد اين ابعاد را مي توان هم از روي نقشه استخراج نمود
.وارد كرد 



و بعد طول را بـا اسـتفاده از دسـتورات30بطور مثال اگر بخواهيم آجر كاري و ديوار را بدست آورده و ارتفاع ، غرض سانتي را متره كنيم
. اتومتره استخراج مي كنيم 

:استخراج ابعاد از روي نقشه جهت بدست آوردن ابعاد ثابت
:اين عمل به دو صورت امكان پذير است

:زه گيري بعد مورد نظر از روي نقشه با اندا-الف
، فرمان بـا ايـن. كه در كنار بهدمورد نظر مي باشد را انتخـاب كنيـد"Draw Width"اگر بخواهيد ابعاد را از روي نقشه استخراج كنيد

و مي توانيد اندازه مورد نظر را از نقشه استخراج كنيد  گرفتن در محيط اتوكـد Distanceاين عمل همانند عمل. عمل به نقشه باز گشته
(مي باشد  )براي اطلاعات بيشتر به راهنماي اتوكد مراجعه كنيد. .

، بهتر است از امكانات (اتوكد استفاده كنيد Snap Objectجهت اندازه گيري دقيق براي اطلاعات بيشتر بـه راهنمـاي اتوكـد مراجعـه.
)كنيد .

:خواندن از روي نقشه-ب
در"READ LENGTH"براي انجام اين عمل فرمـان. واهيد اندازه خط ترسيم شده در اتوكد را بدست آوريد گاهي ممكن ايت بخ كـه

، را انتخاب كنيد  و با انتخاب عنصر ترسيم شده مورد نظر. كنار بعد مورد نظر مي باشد ، دايـره(با اين عمل به نقشه باز گشته ، كمان خط
.اندازه آن را استخراج كنيد)…و 

، با انتخاب كليد . به پنجره اطلاعات فعاليت باز گرديد"تاييد"بعد از مشخص نمودن رديف
، ، سـفيدكاري ، مثل عمليات نازك كاري يك ديوار كه رديف هايي همچون اندود يك فعاليت ممكن است شامل رديف هاي متعددي باشد

و قرنيز را شامل مي شود و رديـف هـا را اگر فعاليت مورد نظر داراي. رنگ ، مجددا مراحل انتخاب رديف را انجام دهيد چندين رديف باشد
. يك به يك انتخاب كنيد 



،: توجه و يا ابعاد ثابت يا متغيـر باشـند توجه به اين نكته ضروري است كه رديفهاي انتخاب شده مي توانند هر يك داراي احد خاص خود
، مي توانيد رديف كـاري بـا واحـد.دولي بعد مجهول تمامي آنها بايد يكي باش بطور مثال اگر بخواهيد نازك كاري يك ديوار را انجام دهيد

و يا اين كه رديف اندودكاري با ارتفـاع  و در كنار آن رديف قرنيز با واحد متر طول را نيز قرار دهيد در5/1متر مربع را داشته باشيد متـر را
، طول باشد متر1كنار رديف كاشي كاري با ارتفاع  ، بعد مجهول ، ولي تمامي رديفهاي انتخاب شده . قرار دهيد

و بـري. شرح مدل را وارد كنيد) اطلاعات فعاليت(در قسمت شرح، در پنجره توجه داشته باشيد اين شرح معرف مدل شـما خواهـد بـود
، بطـور پـيش در صورتي. دسترسي به آن مدل در زمان متره نمودن اين شرح كمك موثري مي باشد  كه براي فعاليـت شـرحي وارد نكنيـد

.براي مدل در نظر گرفته مي شود"بدون شرح"فرض عبارت 
ل فعاليت ها با انتخاب كليد و تك مي . مدل مورد نظر ساخته مي شود"خروج"بعد از انتخاب رديفها

:ويرايش رديف هاي كاري
م و كليـد در صورتيكه بخواهيد رديفهاي ايجاد شده را اصلاح ، در پنجره اطلاعات فعاليت رديف مورد نظر را از ليسـت انتخـاب نمـوده نيد

ر تغيير دهيد. را انتخاب تا پنجره رديف كاري باز گردد"ويرايش" توجه داشته باشيد كه از اين گزينه جهـت. حال مي توانيد مقادير ثابت
. جابجايي رديف نمي توان استفاده كرد

:حذف رديف كاري
و كليـدد ر صورتيكه بخواهيد رديفهاي ايجاد شده را حذف كنيد ؛در پنجره اطلاعات فعاليت رديف مورد نظـر را از ليسـت انتخـاب نمـوده
. را انتخاب كنيد تا رديف مورد نظر حذف گردد"حذف"

:فراخواني رديف ها از يك مدل ديگر
و رديفهاي كاري براي انجام ايـن عمـل در پنجـره. يك مدل را از مدل گيري استخراج كنيد در بخش اطلاعات فعاليت مي توانيد اطلاعات

و كليـد. را انتخاب كنيد تا پنجره مدلها باز شود"مدل"اطلاعات فعاليت كليد  ، مدل مورد نظر را انتخاب نموده را"تاييـد"از ليست مدلها
.انتخاب كنيد

، مدل جديد ايجاد مي . گردد پس از ويرايش رديف هاي موجود
:فعال نمودن يك مدل

، بايد مدل مور نظر را فعال كنيـد بـراي ايـن عمـل در پنجـره. براي ين كه بتوانيد از اطلاعات مدلها در هنگام عمليات متره استفاده كنيد
د. را انتخاب نماييد"تنظيم"مدلها مدل مورد نظر را انتخاب كرده كليد  .يده مي شودبا اين عمل نام مدل فعال در پنجره



:تعيين بعد فعال
و يكي از ابعاد را بعنوان بعد متغير تعيين مـي نمـاييم . در بخش هاي قبلي گفتيم كه در زمان تعيين رديفهاي ابعاد ثابت تعريف مي كنيم

، ارتف) بعد فعال(براي اين كار در پنجره مدل ها از ليست انتخابي اع يا مساحت باشد را انتخاب، بعد مورد نظر را كه مي تواند طول، عرض
و كليد  . را انتخاب كنيد"تنظيم"نموده

و بعد فعال كليد .را انتخاب كنيد تا بتوانيد براساس مدل انتخابي عمليات متره را انجام دهيد"تاييد"بعد از تعيين مدل

:ويرايش يك مدل
، شرح و در صورتيكه بخواهيد اطلاعات يك مدل از قبيل رديفها ،…مدل ، در پنجره مدلها از ليست مدلهاي ايجـاد شـده را تغيير دهيد

و كليد  و. را انتخاب كنيد تا به پنجره اطلاعات فعاليت بـاز گرديـد"ويرايش"مدل مورد نظر را انتخاب كرده بـاقي مـوارد ماننـد ويـرايش
. حذف رديف هاي كاري مي باشد 

:حذف يك مدل
م و كليـد در صورتيكه بخواهيد يك ، در پنجره مدلها از ليست ايجاد شده،مدل مورد نظر را انتخـاب نمـوده را"حـذف"دل را حذف كنيد

. انتخاب كنيد تا مدل مورد نظر حذف گردد

:شروع عمليات متره
و استخراج ابعاد از نقشه جاري–هدف  آغاز عمليات متره

و يـا تايـپ Drawو يا انتخاب گزينه("Autometre Draw Task"بعد از تعيين مدل فعال با انتخاب فرمان دسـتور از منوي اتـومتره
AMDRAW مي توانيد عمليات متره را شروع كنيد) در خط فرمان .

در Area-و Distanceاين عمل همانند انجام فرامين در محيط اتوكد است ولي تفاوت آن در اتومتره اين اسـت كـه انجـام ايـن فـرامين
، ولي در اتومتره خطوط ترسيم شده در نقشه باقي مي مانداتوكد ترس .يم يك خط است كه پس از ترسيم از بين مي رود

وجود اين لايه ها موجب مي گردد كه پس از متره. براي اين بعد از عمل متره بتوانيد خطوط ترسيم شده در متره را كنترل كنيد:1توجه
، بتوانيد با توجه به رنگ و چه فعـاليتي را متـره نمـوده ايـد كردن هر بخش ، متوجه شويد كه چه بخشي بطـور مثـال اگـر. انتخاب شده



، ، رنـگ ، پس از تعريف مدل آن فعاليت كه ممكن است داراي چنـدين رديـف همچـون انـدود بخواهيد نازك كاري ديوارها را انجام دهيد
و و اندا…قرنيز ،رنگ ، با تعريف يك لايه با رنگ مشخص . زه گيري هر يك از ديوارها ،مقادير متره استخراج مي گردباشد

، مي توانيد از بخش:2توجه را Object Snapبراي اين كه دقت كار را بالا ببريد و يـا پايـان خـط و محل شروع در اتوكد استفاده كنيد
و ديگر موارد قرار دهيد  و انتهاي خط ، ابتدا . براساس محل تقاطع

از:3توجه ، اطلاعات استخراج شده در بانك اطلاعاتي پروژه ذخيره مـي گـردد پس در. ترسيم هر خط اندازه در اتومتره بـدين معنـي كـه
، زيرا در همان زمان اندازه گذاري، شما در بانك اطلاعاتي متره وارد نموده اي .د ديگر نيازي به انتقال اطلاعات به نرم افزار متره نيست

:رد ريزمتره وارد نمودن شرح هر مو
اين پنجـره داراي رديفهـاي انتخـاب.، پنجره اطلاعات فعاليت باز مي گردد) Mouse(پس از ترسيم خط اندازه كليد سمت رايت موشواره

و ابعادبدست آمده رديفها مي باشد  در همين پنجره در بخش شرح ،مي توانيد آدرس محل مربوطـه را كـه در گـزارش. شده از مدل فعال
.ه مشاهده خواهد شد، وارد كنيد ريزمتر

، خواهد آمد ، شرح مدلي را كه قبلا در بخش تعريف مدلها وارد كرده بوديد . بطور پيش فرض در اين شرح
:تعيين موقعيت

، در اصل يك مورد از رديفهاي تعريف شده از مدل فعال است و يك پايان باشد . هر خط كه داراي يك شروع
، در پنجره اطلاعات فعاليت جهت معرفي موقعيت را3بخش متره شده ليست انتخابي مي باشد كه مي تـوان موقعيـت بخـش متـره شـده

. اين موقعيت ها بايد قبلا در بخش معرفي موقيتها تعريف شده باشد. معرفي كرد 
و ايجاد در متره مي گردد: توجه ، تهيـه ايـن در صورت عدم. تعريف موقعيتها موجب ايجاد گزارش نازك كاري معرفي موقعيت ها درنقشه

. گزارش امكان پذير نمي باشد 

:اصلاح فعاليتهاي متره شده
و كسوات–هدف و تعريف اضافات ، خواندن ابعاد از روي نقشه ترسيم شده .اصلاح مقادير متره شده

و ، شرح :،مراحل زير را انجام دهيد اصلاح كنيد…در صورتي كه بخواهيدفعاليتهاي متره شده را از لحاظ مقدار
با"AutoMetre Task Define"فرمان و "AutoMetre Draw Task"خطي كه قبلا به وسـيله Select Objectرا انتخاب كنيد

. باز شود"اطلاعات فعاليت"ترسيم شده است را انتخاب كنيد تا پنجره
، رح ، مقادير هر رديف و موقعيت آن مي باشداين پنجره شامل رديف هاي انتخاب شده .ريزمتره

و كليد ، در همين پنجره اصلاح را انجام داده . را انتخاب كنيد"تاييد"در صورتي كه بخواهيد شرح يا موقعيت را اصلاح كنيد
و كلي . را انتخاب كنيد"ويرايش"در صورتي كه بخواهيد مقادير را اصلاح كنيد، رديف مورد نظر را انتخاب كرده

، كليد در و تعيين مقادير ثابت"اضافه"صورتي كه بخواهيد رديف كاري جديد معرفي كنيد و عمليات تعيين رديف كاري را انتخاب نموده
. را انجام دهيد

:خواندن مقادير از نقشه بدون انجام عمل ترسيم
و ترسيم مجدد–هدف . خواندن ابعاد از روي نقشه بدون اندازه گيري

:مراحل زير را انجام دهيد براي اين عمل
با"AutoMetre TaskDefine"فرمان و و Select Objectرا انتخاب كنيد ، كمـان خط يا يكي از عناصر ترسيم شده همچون دايره

.باز شود"اطلاعات فعاليت"را انتخاب كنيد تا پنجره…
و عمليات تعيين رديف كاري را انجام"اضافه"كليد . دهيد را انتخاب نموده

و بـا انتخـاب عنصـر ترسـيم. كه در كانر بعد مورد نظر مي باشد را انتخاب كنيد"Read Length"آيكون با اين عمل به نقشه بازگشـته
و(شده مورد نظر  ، دايره ، كمان . اندازه آن را استخراج كنيد)…خط

م ، مفيد از.ي باشداين روش در زماني كه نم خواهيد ترسيم را مجددا انجام دهيد ، بايـد ولـي اگـر بخواهيـد از ايـن روش اسـتفاده كنيـد
. درست بودن اندازه فعاليت مورد نظر مطمئن باشيد

:استفاده از حافظه
و كسر براي ابعاد استفاده نمائيد و انجام عمليات جمع . در اتومتره مي توانيد از حافظه جهت نگهداري اطلاعات



ب ، :ه روش زير عمل كنيد جهت انجام اينگونه عمليات
با AutoMetre Task Define""فرمان و  AutoMetre Draw""خطـي كـه قـبلا بـه وسـيله Select Objectرا انتخاب كنيد
Task و يا عنصر ترسيم شده را انتخاب كنيد تا پنجره . باز شود"اطلاعات فعاليت"ترسيم شده

و تعيين كليد و بـا انتخـاب كليـد پنجره"ويرايش"با انتخاب رديف ، اندازه بعد مورد نظر را استخراج كنيد M+رديف كاري باز مي گردد
ر به حافظه انتقال دهيد . اندازه مورد نظر

و كليد .را انتخاب كرده تا با مقدار قبلي جمع گرددM+اندازه بعدي را مجددا استخراج كنيد
. عمل بالا را تا بدست آوردن همه اندازه ادامه دهيد

. حاصل جمع را به درون بعد مورد نظر انتقال دهيدMRبا انتخاب كليد
.حافظه را پاك كنيدMCبا انتخاب كليد

از: مثال ، بااسـتفاده اگر بخواهيد مساحت شيشه در يك پنجره يا درب را استخراج كنيد كه داراي خورهاي متفاوت با ابعاد مختلـف باشـد
كل را  . بدست آورد حافظه مي توان مساحت

:انجام كسورات
:عمل كسورات به دو صورت انجام مي گيرد

 انجام كسورات با استفاده از حافظه-1
 انجام كسورات با انتخاب فعاليت-2

:انجام كسورات با استفاده از حافظه
به. همانطور كه گفته شد از حافظه مي توان جهت انجام عمل كسورات نيز استفاده كرد :صورت زير است روش عمل

با AutoMetre Task Define""فرمان و  AutoMetre Draw""خطـي كـه قـبلا بـه وسـيله Select Objectرا انتخاب كنيد
Task باز شود"اطلاعات فعاليت"ترسيم شده است را انتخاب كنيد تا پنجره .

و تعيين كليد ب"ويرايش"با انتخاب رديف . عد مورد نظر را استخراج كنيددر پنجره رديف كاري اندازه
.اندازه مورد نظر را به حافظه دهيد+Mبا انتخاب كليد

ي كليد خواندن"Draw Width"اندازه بعدي را كه بايد كسر شود بوسيله كليد ترسيم و كليـد"ReadLength"و -"استخراج كنيد
M"را انتخاب كرده تا از مقدار قبلي كسر گردد.

. كسر همه اندازه ادامه دهيد عمل بالا را تا
. حاصل را به درون بعد مورد نظر انتقال دهيد"MR"با انتخاب كليد
. حافظه را پاك كنيد"MC"باانتخاب كليد

، حرفه اي كسر گردد . مي توان از روش بالا استفاده كرد. بطور مثال اگر بخواهيد از سطح بتن ريزي
:ليت انجام كسورات با انتخاب فعا

بطور مثال اگر بخواهيم فعاليتي همچون در يا پنجره را از فعاليت ديگـري. گاهي مواقع نياز است كه مقادير يك فعاليت ديرگي كسر گردد
، مي توان از اين روش استفاده كرد  :روش عمليات به صورت زير است. همچون ديوار يا از رديف هاي نازك كاري كسر كنيم

،. اهيم ازآن كسر شود را بايد متره كرده باشيم فعاليتي كه مي خو بطور مثال نازك كاري يك ديوار كه شامل تمامي رديفهاي اندود كـاري
و ، رنگ يك…سفيدكاري . قبلا مشخص شده است Plineكه با

 Plineليـت هـم قـبلا بوسـيله يـك بطور مثال پنجره يا يك درب كـه ايـن فعا. فعاليتي كه بايد كسر شود را نيز بايد متره نموده باشيم
. مشخص شده است

و يك . از قبل ترسيم شده اختصاص داد Plineمي توان اطلاعات متره پنجره يا درب را بوسيله عمليات مدل بدست آورده
با AutoMetre Task Define""فرمان و د Select Objectرا انتخاب كنيد يگـري خطي را كه معرف فعاليتي است كه مي خواهيـد

. باز شود"اطلاعات فعاليت"از آن كسر شود را انتخاب تا پنجره 
. را انتخاب نموده تا پنجره رديف كاري باز گردد"ويرايش"انتخاب كنيدو كليد"اطلاعات فعاليت"رديف كاري مورد نظر را در پنجره

ب"كسورات"در پنجره رديف كاري كليد .از گرددرا انتخاب نموده تا پنجره كسورات



. را انتخاب كنيد"معرفي فعاليت جهت كسر"در پنجره كسورات كليد
. فعاليتي كه مي خواهيد كسر شود را انختاب كنيد Select Objectبا فرمان

.در پنجره كسورات نام فعاليت هائي كه از فعاليت جاري كسر شده است مشاهده خواهد شد
ر"تائيد"با انتخاب كليد .ديف كاري باز گرديد به پنجره



، بـدين معنـي كـه ابعـاد يكـي از رديـف هـا كـه در عمـل لازم به ذكر است ابعادي كه جهت كسورات انتخاب مي گردند بايد تعيين شوند
، بايد مشخص شود  و كليـد. كسورات دخيل مي باشد ، رديـف مـورد نظـر را تعيـين نمـوده  براي انجام اين كار در پنجره اطلاعات فعاليت

، شيشـه. را انتخاب كنيد"رديف اصلي" و پنجره بطور مثال اگر فعاليت كسر شونده يك پنجره باشد كه شامل رديف هاي كاري نصب در
و و انتخـاب كليـد…، رنگ ، با انتخاب اين رديف و پنجره باشد ، ابعاد رديف نصب در و ابعادي كه براي كسر در نظر گرفته مي شود باشد

ا ، شدرديف اصلي و پنجره در كسورات اعمال خواهد . بعاد نصب در
:حذف يك فعاليت از ليست كسورات

، عمليات زير را انجام دهيد :در صورتيكه بخواهيد يك فعاليت را از ليست كسورات حذف كنيد
. در پنجره رديف كاري باز كنيد"كليد كسورات"پنجره كسورات را به وسيله

ل . يست كسورات انتخاب كنيد فعاليت مورد نظر را از
. فعاليت مورد نظر را از ليست كسورات فعاليت جاري حذف كنيد"حذف"با انتخاب كليد

:حذف يك فعاليت از عميات متره
:در صورتيكه بخواهيد يك فعاليت را از ريزمتره در نرم افزار اتومتره حذف كنيد، مراحل زير رانجام دهيد

با"AutoMetre TaskErase"فرمان . فعال گردد Select Objectرا انتخاب كنيدو
. فعاليت مورد نظر را انتخاب تا اطلاعات آن فعاليت از ريزمتره حذف شود

و اگر خطي را كه داراي اطلاعات ريزمتره است با فرمـان Eraseلازم به ذكر است اين فرمان با فرمان: توجه  Eraseدر اتوكد تفاوت دارد
ك ، با آنكه آن خط از نقشه حذف مي گردد، ولي اطلاعات آن هنوز در بانك اطلاعاتي پروژه باقي مانده است اتوكد حذف . نيد

:ويرايش يك فعاليت متره شده
:براي ويرايش يك فعاليت متره شده در اتومتره از روش زير استفاده كنيد

، براي و يـا"AutoMetre DrawTask"همچـون ترسـيم بوسـيله فرمـان بدست آوردن مساحت يك عنصر مي توانيد از روشهاي بـالا
و قـرار دادن بعـد فعـال بـر روي. خواندن مساحت از روي نقشه استفاده كنيد براي انجام اين عمل مي توانيد بـا اسـتفاده از تعيـين مـدل

و استفاده ازفرمان  ب. مساحت مورد نظر را استخراج كنيد"AutoMetre DrawTask"مساحت ايد به ياد داشته باشـيم كـه بـراي ولي



و همچنين مي توانيـد بـا اسـتفاده از كليـدهاي و نقطه پايان يكي باشد ، نقطه شروع  Draw"بدست آوردن مساحت بايد در زمان ترسيم
Area"و"Read Area"مساحت مورد نظر را از نقشه استخراج كنيد ، . كه در كنار بعد مساحت قرار دارد

ب درشمارش تعداد : اتومتره راي رديفهاي عددي
، مي توان به روش زير عمل براي شمارش تعداد در اتومتره در صورتي كه فعاليت مورد نظر به صورت يك بلوك در اتوكد ترسيم شده باشد

:نمود 
با"AutoMetre Task Define"فرمان و پ Select Objectرا انتخاب كنيد اطلاعـات"نجـره بلوك مـورد نظـر را انتخـاب كنيـد تـا

. باز شود"فعاليت 
. را انتخاب كنيد تا پنجره رديف كاري بازگردد"اضافه"كليد

، بطور مثال رديف سرويسها از فهرست بهاي مكانيك"انتخاب رديف"با انتخاب كليد رديف مورد نظر را از دفاتر فهرست بها انتخاب كنيد
.

در"Read Block Num"با انتخاب كليد و بـا كه بلـوك مـورد نظـر را Select Objectكنار بعد تعدادي قرار دارد را انتخـاب كنيـد
. انتخاب كنيدتا بلوك مشابه شمارش گردد

:محاسبه وزن آهن آلات
و هر جز آهـن آلات بـه عنـوان رديـف كـاري ، بايد رديف مورد نظر انتخاب گردد ، همچون عمليات گذشته جهت محاسبه وزن آهن آلات

، با انتخاب كليد. گردد مشخص  و براي تعيين وزن ، و ابعاد جز فلزي را وارد كند و سپنتا"آهن آلات"در مرحله بعد تعداد جداول اشتال
و مي توانيد وزن واحد جزء مورد نظر را انتخاب كنيد  اين مراحل دقيقا مانند وارد نمودن وزن آهن آلات در نـرم افـزار متـره. باز مي گردد

(است  )براي اطلاعات بيشتر به راهنماي متره بخش آهن آلات رجوع كنيد. .


