
 

 آيا جزوه را از سايت ما دانلود كرده ايد؟

 PNUEB كتابخانه الكترونيكي

 پيام نوري ها بشتابيد

:  PNUEB مزاياي عضويت در كتابخانه

 خلاصه درس و جزوه رايگان و نامحدوددانلود 

 حل المسائل و راهنما رايگان و نامحدوددانلود 

 جواب با  دروس مختلف پيام نوركتابچه نمونه سوالاتدانلود 

www.PNUEB.com



 

 كتابچه نمونه سوالات چيست:

 دارد براي اولين بار در ايران توانسته است كتابچه نمونه سوالات تمام دروس پيام نور افتخارسايت ما 

حتي الامكان با  كه هر يك حاوي تمامي آزمون هاي برگزار شده پيام نور (تمامي نيمسالهاي موجود

 ) را در يك فايل به نام كتابچه جمع آوري كند و هر ترم نيز آن را آپديت نمايد.جواب

 مراحل ساخت يك كتابچه نمونه سوال
 (براي آشنايي با زحمت بسيار زياد توليد آن در هر ترم) :

 چسباندن نيمسالهاي – پيدا كردن يك درس در نيمسالهاي مختلف و چسباندن به كتابچه همان درس – چسباندن سوال و جواب – سرچ بر اساس كد درس –دسته بندي فايلها 

  وارد كردن اطلاعات تك تك نيمسالها در سايت - آپلود كتابچه و خيلي موارد ديگر..–مختلف يك درس به يكديگر 

   با توجه به تغييرات كدهاي درسي دانشگاه استثنائات زيادي در ساخت كتابچه بوجود مي آيد كه كار ساخت كتابچه را بسيار پيچيده مي كند .همچنين

www.PNUEB.com 



رده بندي :  2سازماندهي مواد 
درس :منبع :منبع درسي

رده بندي: سازماندهي مواد كتاب  
:مولف و

دكتر موسي مجيدي 
:تهيه كننده اسلايدها
دكترهادي شريف مقدم
دانشگاه پيام نور

1385تابستان 1385تابستان



د اط ه ان ن2از رده بندي:2سازماندهي موادطرح درس
 به ويژه دو  نظام هاي رده بنديدر اين درس دانشجو يا

كا ا كنگ خانه كتا ن آشناط آشنا مي  طرح رده بندي ديويي و كتابخانه كنگره امريكا
كليات اين دو طرح رده بندي همراه با نحوه تقسيم . شود 

ا كتاب به دادن ا ش ن ي بش دانش عات ض بندي موضوعات دانش بشري و نحوه شماره دادن به كتابها  بندي
براي بازيابي سهل و آسان همراه با طبقه بندي موضوعي 

شود م داده شرح ي كتابخانه www*p. منابع كتابخانه ي شرح داده مي شودمنابع
nu

eb
*co
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انتخا لفن انشانه ا ه ن ط در دو طرح رده بندي همراه با نشانه مولفنحوه انتخاب
.  ابزارهاي استفاده و انتخاب نشانه مولف معرفي مي شود 

كتاب از بخش آرايدر برگه فهرستنويسنحوه هاي برگه برگه هاي فهرستنويسي نحوه برگه آراييدر بخشي از كتاب 
به طور مفصل توضيح داده  نحوه چيدن كتاب در قفسهو 

شود . مي شودمي
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درس اداهداف انده بندي:2از د رده بندي:2سازماندهي مواداهداف درس
 روش هاي مختلف هدف از اين درس آشنايي دانشجويان با

بندي آشناياسترده ضمن دانشجويان رود م انتظار انتظار مي رود دانشجويان ضمن آشنايي .استرده بندي
كامل با دو نظام رده بندي ديويي و كنگره ، منابع مختلفي را 

همچنين دانشجويان .بر اساس اين دو نظام رده بندي كنند ي چم
 به صورت عمليبايستي ، نحوه چيدن  منابع كتابخانه اي را 

كار عملي با دو طرح رده بندي ديويي و كنگره . تمرين كنند 
ل اهداف له از ان ا د ط د ن ا ها ش ت و گسترش هاي اين دو طرح در ايران از جمله اهداف عملي گ

.  اين درس  است 
www*p
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د گا اا ه ان ه2از ن رده بندي در مجموعه :2سازماندهي موادجايگاه درسي
درس هاي رشته كتابداري

ن ا كتا نا تن ف ا ا  در ادامه درس فهرستنويسي منابع كتابداري ،درس رده بندي
مواد كتابخانه اي نيز از اهميت ويژه ايي براي دانشجويان 

ت ا دا خ ب ي يانكتابدا دانش كه ت ا اين انتظا انتظار اين است كه دانشجويان .كتابداري برخوردار است
رشته كتابداري و فارغ التحصيل اين رشته بتوانند ، منابع 

را اي بنديكتابخانه رده هاي نظام اساس دربر موجود موجود در  بر اساس نظام هاي رده بنديكتابخانه اي را
www*pكنند طبقه بنديكشور 

nu
eb

*co
m



ا ا انا ژ گا ا .در مجموعه  جايگاه ويژه ايبنابراين اين درس
درس هاي رشته كتابداري دارد و در واقع از 

جمله درس هاي پايه اي است كه هر دانشجو در 
بايستي فنون و دانش مقطع كارداني وكارشناسي ي ر و ي ر شع و ون ي ي

 .آن را فرا گيرد 
www*p
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ا ه ان ن)2(از  رده بندي) :2(سازماندهي مواد
بخش اول
كليات رده بندي  

www*p
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بندي رده تعريف تعريف رده بندي 
و اطلاع رساني براي رده بندي چهار تعريف را  دانشنامه كتابداري

: برگزيده است
 »1 . درجه شباهتتقسيم منطقي اشياء بر حسب .
  2 . طرح اصولي براي مرتب ساختن كتابها و ديگر مواد كتابخانه بر

ا شكلا ا ع اض آن .آنها موضوع يا شكلاساس
  3 . در قفسه كتابخانه بر اساس يك نظام رده  جاي صحيح كتابتعيين

. بندي ي ب
4 . و  تنظيم منطقي مداركدر اداره امور بايگاني، رده بندي به معناي

.  پرونده هاي يك بايگاني 
www*p
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نهدف رده بنديهدف
 هدف ويژه تر و روشنتر رده بندي در كتابداري و اطلاع

آ اطات ت ا ات اطلا كان ت ا است كه رساني ، در عصر اطلاعات و ارتباطات آن
خوانند يا پژوهشگر مراجعه كننده به مراكز اسناد ، بتواند 

نطق نظ اي بندي د ايه درد و ان آ به به آساني و در در سايه رده بنديهاي منظم و منطقي ،
ممكن به كتابها و اسناد گوناگون يا به  كوتاهترين زمان

از و كند پيدا دسترس خود نياز مورد اطلاعات و دانستنيها و اطلاعات مورد نياز خود دسترسي پيدا كند و از دانستنيها
www*p .آنها سود ببرد
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بويژگيهاي خ ب نا بندي د ح ط يك يك طرح رده بندي مناسب و خوبويژگيهاي
 داشته باشد   جامعيتطرح رده بندي بايد.
د ا ند د شط ت گ ت ل ذقا دانعطاف  در  انعطاف پذيريوقابليت گسترشطرح رده بندي بايد

.  زمينه همه موضوعهاي كتابها و اسناد را دارا باشد 
هميشگ نظر مطلوبتجديد بنديهاي رده در مرتب و و مرتب در رده بنديهاي مطلوب  تجديد نظر هميشگي

.  ضروري است 
مندبودن ونظام پيوستگي يا رفتن پيش جزئي به كلي از و و از كلي به جزئي پيش رفتن يا پيوستگي و نظام مندبودن

تسلسل منطقي موضوعها ، از ويژگيهاي يك رده بندي خوب 
 .است
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بايد بندي سادهد و باشدصريح ز ال عين د و در عين حال موجز باشد صريح و سادهرده بندي بايد  .
 آن براي نوشتن و به خاطر  نشانه گذاريهايحتي الامكان

باشد آسان .  سپردن آسان باشدسپردن
 آن رده  آثار و اسناد عموميدر هر رده  اي بخشي را براي

باشد داده . ص  ب .اختصاص
 موضوعي و ديگر فهرستهاي لازم  فهرست الفبايياز

. برخوردار باشد ر ر ر
و قابليت به اجرا در آمدن هر طرح رده  بندي ،  عملي بودن

.  مهمترين نكته قابل ذكر است 
www*p

nu
eb

*co
m



ان از كه ان ق ن ا ن ان ن انش از ا  بسياري از دانشمندان رده بندي بر اين عقيده اند كه از ميان
همه ويژگيها ، سه ويژگي براي هر رده  بندي از اهميت 

برخوردارند ازبيشتري عبارتند آنها :و : و آنها عبارتند از.بيشتري برخوردارند 
مجموعه كتابخانه بر اساس نظمي ويژه ؛  مرتب شدن
ا ا ا ظ اشضا باشد ؛موضوعاين نظم بايد بر اساس
 انجام گيرد ؛ به آسانياين ترتيب موضوعي بايد در عمل
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ش بخش دوم

ديويي دهدهي بندي يوييرده ي  ي  ر  ب
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ل ا هاختا ه ن شتهدنظا ه ه همه رشته  ديوييو نظام رده بندي دهدهيساختار اصلي ،
.دانش بشري است هاي
انش ا ن ان نت ا شت ن نا  مبناي رده بندي ، رشته هاي سنتي ، انجمنهاي دانش و

از گذشته تا به امروز  تاريخ رده بندي علومفرهنگستاني و 
ت ا د . بوده استب

 فلسفي و همين امر سبب شده است اين رده بندي از جنبه
اشدنطق دا خ www*p .برخوردار باشدمنطقي
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ن تنظ تش هنخ آندا از بر  پس از آن،ردهبر پايهنخستروش تنظيم رده بندي
و تقسيمهاي فرعي ، سپس بر مبناي ويژگي  موضوعپايه 

اي دوره يا اساسجغرافياي بر انتها در و ارائه، اثرشكل اثر  شكل ارائه، و در انتها بر اساس جغرافيايي يا دوره اي
 .است
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ه ش انش كل ن ن لا ا د ه(د خلا خلاصه (  ده رده اصليدر اين رده بندي كل دانش بشري به
و ) خلاصه دوم (  ده رده يا بخش، سپس هر رده به ) اول 

به مجدا بخش يا رده هر آن از ديگرپس بخش يا رده (ده (   ده رده يا بخش ديگرپس از آن هر رده يا بخش مجدا به
.  تقسيم شده است ) خلاصه سوم 
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اصلي رده اول(ده از)خلاصه :عبارتند عبارتند از) خلاصه اول (ده رده اصلي:
000كليات
100فلسفه و روان شناسي
200ن د 200دين
300 علوم اجتماعي
400زبان
500علوم طبيعي و رياضيات
600 علوم عملي يا كاربردي ( فناوري(
700هنرها
800 آثار ادبي ( ادبيات(
 900تاريخ ، جغرافيا و علوم وابسته
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ل ا نق لنشان ا د ع تض ا است  موضوع رده اصليهر رده نشان دهندهرقم اول.
 بعدي  وابستگي موضوعنيز نشانگر  رقمهاي دوم و سوم

ت ا ل .به موضوع قبلي استق
 و وابستگي علوم از كل به جز ، هم در  اصل سلسله مراتب

ن ناختا ا طنشانه به طور  نشانه هاي رده بنديو هم درساختار رده بندي
 .دقيق و مرتب رعايت شده است
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ت خا ت ا ض ه ض ه آنكه ا . براي آنكه هر موضوعي به موضوعهاي متعدد خاص تر
 مميز،  پس از سه رقم اصليو جزئي تر قابل تقسيم باشد ، 

هاي شماره اعشاري عددهاي از استفاده با و وشد م گذاشته مي وشد و با استفاده از عددهاي اعشاري شماره هاي گذاشته
.متفاوت داده مي شود 

يز از دهدهپ يمات نيازتق د كه يزان ه تا ، تا هر ميزان كه مورد نياز تقسيمات دهدهيپس از مميز
.باشد ، قابل گسترش است 

ز ا ثال اتد ه ل ت هاعا نشانه اختا د در ساختار و نشانه ها رعايت سلسه مراتبدر مثالهاي زير
:  به خوبي روشن است 
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900خ تا 900    تاريخ
950تاريخ عمومي آسيا
955تاريخ ايران
07/955 شمسي 13تاريخ صفويان تا سدة
 074/955تاريخ قاجاريان
0745/955شاه ناصرالدين تاريخ 0745/955 ين ر www*pريخ 
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ند د ازها ت ا امتيازهاي رده بندي  
هم در  كل به جزءو وابستگي علوم از  اصل سلسله مراتب ،

ط ن ا نشان ساختار موضوعي و هم در نشانه هاي رده بندي به طور اختا
.  دقيق و مرتب رعايت شده است 

ن ا انشانه ك ش ل شك ا ا از عددهايي تشكيل مي شود كه براي  نشانه هاي رده بندي
 .فرهنگها و زبانهاي مختلف آشنا مي باشد
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از دهدهگ شا(نظا تا)ا ش سبب مي شود تا )اعشاري(نظام دهدهيبهره گير از
كار گسترش و تقسيمات فرعي به طور نا محدود امكان 

اش .پذير باشدذ
لازم را دارد و همه موضوعي موجود دانش  جامعيت

. بشري را در بر مي گيردگ
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دن كا تل ا است عملي و كاربرديرده بندي.
 اين نظام رده بندي اگر چه امروزه امري بديهي شمرده

آ . بوده است نو آوريمي شو ، در زمان خود يك
بودن شماره ها ، كار بايگاني و قفسه چيني و پي در پي پي يپي چ ي

.جستجوي اسناد را آسان مي كند
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گ ه ژ ا ا ش افت ا ااخت ض  موضوعهاي اختصاص يافتن شماره هاي ويژه به گروه
، امر به خاطر سپاري نشانه هاو بهره گيري از  مختلف

كن ا ا كا ا ا كتا ا ا .  ان را براي كتابداران و كاربران ساده مي كند ا
رده بندي و در  بازنگري ، گسترش و ويرايش دائمي

.  فاصله هاي منظم ، به ارزش و اهميت آن مي افزايد آ
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ا ا اش ا آ ن ا از تفا ا كه آ ا  براي آن كه استفاده از اين رده بندي آسان باشد ، داراي
:يعني انواع فهرستها

فهرست نسبي (فهرست الفبايي موضوعيIndex (
فهرست نسبي رده بندي شماره اي (و فرانما ي( ي ي

Schedules و فهرست جدولهاي كمكي )Tables  (
www*p).)است
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ه ه ن ا ه مجموعه چاپي رده بندي دهدهي ديويي
 رده بندي دهدهي ديويي ،  21ويرايش آخرين ويرايش يعني

ت1996ال ا ش ا ز ش ل ا :  در چهار جلد به شرح زير چاپ شده است 1996در سال
جدولها شامل جلد اول  )Tables (
يا طرح يا متن اصلي رده  فرانماشامل  جلدهاي دوم و سوم

)   Schedules( بندي 
فهرست شامل  جلد چهارم )Index   (www*p
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شمارهش بنديتعيين د از از رده بندي تعيين شمارهروش
 شماره  برعكسروش بهره گيري از چهار جلد رده بندي

،ستجلدهاگذاري موضوع داشتن با كننده مراجعه يعن يعني مراجعه كننده با داشتن موضوع ، . ست جلدهاگذاري
، ) جلد چهارم ( فهرست  اغلب اوقات ناگزير است از

پموضوع مورد نظر را پيدا كرده و شماره مناسب آن را  ع
سپس براي اطمينان خاطر و تعيين شماره دقيقتر . تعيين كند 

مراجعه كند و در پايان ) جلد هاي دوم و سوم (  فرنما ، به
ك ك ه ا نظ د ا ش از ن ت لهاد لد(د جلد (  جدولهادر صورت نياز شماره مورد نظر را به كمك 

.  كامل نمايد ) اول 
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ت ف د كا I(اختا d( ساختار و كاربرد فهرست)Index(  
نمايه نسبي« يا  فهرسترده بندي با عنوان  جلد چهارم  «

ا ا ا ش ا ا ا الف فهرست الفبايي همه موضوعها يا شناسه هايي را در بر مي ف
.گيرد كه در فرانما و جدولها به كار رفته اند 

ط همه واژه ها و اصطلاحها يا موضوعها و عنوانهاي براي
و ) جلدهاي دوم و سوم (  فرانماكه در طرح اصلي يا  مهم

ا ل(ل ا ا)ل خل ت ف ان شناآ شناسه آمده اند ، در فهرست مدخل يا)جلد اول (در جدولها
 .اي وجود دارد
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ا ن ف د كا S(اختا h d l( ساختار و كاربرد فرنما)Schedules ( 
 اسكلت ، طرح اصلي يا ) فرانما  يعني( جلدهاي دوم و سوم

ن ل لا شك ا را تشكيل مي دهنداصلي رده بندي دهدهي ديويي
  نشانه به زبان يا  موضوعها و عنوانهادر اين طرح همه

.ترجمه شده استعدد
  مي باشد سه رقمياصل عددها. 
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ف(000از ه)ه ن999آغاز ذ ان ا پايان مي پذيرند 999آغاز و به)سه صفر (000از.
  شماره ها باز هم قابل  پس از سه رقم اصلي و اعشار ،

تن ش ت  .گسترش هستندگ
 و 599تا  000جلد دوم فرانما شماره هاي
  را در بر مي گيرد 999تا  600جلد سوم شماره هاي. 
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ه ا ا)Inde(ن ا ف ت ش اژخت ها د كل نمايه)Index ( كليد هاي واژهمختصر شده توصيفها يا 
يا  مجموع مدخل ها، يا به عبارت ديگر  موضوعهاها و 

را ها نمامندنمايهشناسه م . مي نمامند نمايهشناسه ها را
فهرست نويسدقيق  راهنماييبراي .  دستور هاي ارجاعي 

گوناگونبه هشكلهاي د بندي د ختلف اهاي د ، در جاهاي مختلف رده بندي و در هر  شكلهاي گوناگونبه
، ارجاعهاي مختلف داده ) حتي در پانويسها ( چهار جلد آن 

است www*p. شده استشده
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ا ش انتخا انتخاب شماره 
، اولويتهاي  بهتر است در انتخاب شماره براي موضوع اثر

گ نظ ا : زير را در نظر بگيريمز
 و ممكن  موضوعي داراي جنبه هاي گوناگون استوقتي
گا ا ا ش ك ا اش سودمندي ، بهتر است در بيش از يك شماره جاي گيرداست

 .را در نظر بگيريم بيشتر آن براي كاربر
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عاز تشكلهض ا آن آن اهميت مي دهيم شكلبه موضوعپس از  .
 شماره هاي خاص و عمومي ، از  شماره هاي كليبه جاي

كنت تفا ا . استفاده مي كنيم تر
 در طرح ، درستي شماره را نمايه پس از بهره گيري از

ك ل اك ل ال ات ق ا را مورد توجه قرار مي دستورالعمل هاكنترل مي كنيم و 
.  دهيم 
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ان ناز ناگ گ عها هض اث تك ع اض يا  موضوع برتريك اثر ، به موضوعهاي گوناگوناز ميان
از اثر را اشغال كرده است و  حجم بيشتريموضوعي كه 

دهي م شماره ، دارد اهميت يسنده ن نظر .  از نظر نويسنده اهميت دارد ، شماره مي دهيم از
 پرداخته  موضوعهاي گوناگون يكساناگر در يك اثر به

ب ت ا ت ب نباشد يان د ي ت ب ع ض باشد شده باشد و موضوع برتري در ميان نباشد ، بهتر است بر شد
.  رده بندي كنيم  موضوع اولاساس 
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ا1 ا اث ه ننان اگ ن گ عها كض اش ري داراي1. ه اث اگونچنانچ وعهاي گون ك  موض د و ي باش
ر  د ، زي رمضوع كلي تر آنها را پوشش ده ي ت  موضوع كل

كني م بندي . رده بندي مي كنيمرده
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لها )Tables(د جدولها)Tables( 
:  ويژگي و وجه مشترك اين جدول ها به قرار زير است 

تن ه ك اك ان ف ن ل ا ا ا ش و شماره هاي اصلي رده بندي در فرانما كمكي هستندهمه
.  مي كنند  خاص تر و با معناتررا 
فاگ ا ل قا اا ا فقط و فقط مي توانند با به تنهايي قابل استفاده نيستندهرگز

.  شماره هاي فرانما تركيب شوند 
ل قطآ موقع وجود دارد كه خط تيرهدر آغاز شماره هاي جدولها

.  مي شوند  حذفبا شماره هاي فرانما  تركيب
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قلا اخل ها ا ]ش ن] گ ن ا ق تفا ا مورد  استفاده قرار نمي گيرند  ] ]شماره هاي داخل قلاب  .
 است  اختياري ( ) شماره هاي داخل دو كمانكبه كار بردن  .
شماره هاي جدول بهشماره يك جدولدر بعضي موارد

اين شماره تركيبي نيز با شماره هاي افزوده مي شود و  ديگر
ا فا ا ل قا ا ا . فرانما قابل استفاده استف
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استاندارد-1جدول فرعي Standard(تقسيمات Sudivisions( تقسيمات فرعي استاندارد-1جدول)Standard Sudivisions   (
خلاصه جدول
01 - فلسفه و نظريه
02-مطالب گونا گون
03  - واژه نامه ها ، داير ه المعارفها ، و كشف اللغات
04-خاص(اختصاصي–كلي )موضوعهاي 04ص(ي ي ي  ه و )و
 05  -  نشريه هاي ادواري ( پيايندها(
 06- سازمانها و مديريت
07ته اب اي ع ض زش آ 07-آموزش و موضوعهاي وابسته
 08  - تاريخ و توصيف بر حسب گروههاي اشخاص
 09  -  بررسيهاي تاريخي ، جغرافيايي ، اشخاص
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د تاندا ا ع ف ات تق ها ا ش ك ت نگ گ چگونگي تركيب شماره هاي تقسيمات فرعي استاندارد 
عمل مي كنيم  برابر دستورالعمل فرانما.

آ موضوع مديريت آمده است 658براي مثال در زير شماره
–001/658كه براي شماره استاندارد فرعي از 

ا009/658 ش ل5/658ا ت ت موضوع مديريت توليد 5/658و براي شماره009/658
.  استفاده كنيم  5009–5001از استاندارد فرعي 
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ا1 ن ا تان ا ف ل از تفا ا ا ل ال ت دارد1. تاندارد ن  دستورالعملي براي استفاده از جدول فرعي اس
ي داراي  اي تركيب ماره ه ورد از ش د م ا چن ك ي ي ي ول

ا ه ه مجموع ر زي در را فرع تاندارد هاس نمون وان عن ه ب ا ه ه ر مجموع ي را در زي تاندارد فرع هاس وان نمون ه عن  ب
. ذكر مي كند 
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ش1 ن ا ت ن اه الگ ال ن ود1. ي ش توري داده نم وع دس يچ ن ا ه و ي ال الگ ين ح و در ع
. نمونه اي هم ارائه نمي كند

ا2 ل ق تا ط اخ تان ا ا ش ل ا از ا وارد2. ل م ن قبي رهدر اي ط تي تاندارد خ ماره اس را از اول ش
يم ه و آن را  فرعي مورد نظر در جدول حذف مي كن ا ب عين
اضاف شد گزيد ب ع ض ل ا ا كنيش . مي كنيم  شماره اصلي موضوع برگزيده شده اضافي
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كه اشت نش ا هت ا ا ش شماره پايه در ودستوري داده نشده باشددر صورتي كه
شماره موضوع  صفرهاي،  داشته باشد صفرانتها يك يا دو 

كني م حذف را شمارهپايه به را فرع استاندارد شماره و و شماره استاندارد فرعي را به شماره پايه را حذف مي كنيم
.پايه اضافه مي كنيم 

قيقت اصفرد اصفرباپايهش تانداردش عا ف فرعي استاندارد شمارهصفرباپايهشمارهصفردر حقيقت
.   ادغام مي شود و بين رقم سوم و چهارم مميز مي زنيم
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اشخاص.2جدول ، تاريخي هاي دوره ، جغرافيايي فرعي تقسيمات ول ص.2ج ي   ري ي  ور  يي   ي ر ي ج ر ي 
) Geographic Areas, Historical period, Persons (  
خلاصه جدول
1- - نواحي ، مناطق ، و محلها به طور كلي
2ا اف 2-–افراد
3-  - جهان باستان
4-  -  اروپاي غربي–اروپا
5يا ينآ ز ق دش خا 5--خاور دور–مشرق زمين –آسيا
6- - آفريقا
7-  - آمريكاي شمالي
8--جنوبي آمريكاي 8آمريكاي جنوبي
9-  -  جزاير اقيانوس آرام–ديگر قسمتهاي جهان و جهانهاي فرازمينيwww*p

nu
eb

*co
m



 تقسيمات فرعي ادبيات كشورهاي مختلف. 3جدول  
(Subdivisions for individual literatures for specific literary  forms)
خلاصه جدول
01 -09 ] تقسيمات فرعي استاندارد ؛ مجموعه ها ؛ تاريخي ؛ توصيف ؛ نقد و برررسي[
1شعر 1-–شعر
2-  –نمايشنامه
3-  –داستان
4--مقاله ها
5-  –سخنرانيها
-6-نامه ها
-7 -  طنز و هجو
8- نوشته هاي گوناگون --
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زبانها4جدول فرع S)تقسيمات bdi i i & تقسيمات فرعي زبانها.4جدول(Subdivisions &      
Individual Languages)

خلاصه جدول
01-09–تقسيمات فرعي استاندارد
1- -سيسمتهاي نوشتاري و واج شناسي زبان معيار
2ا ان ز شنا شه 2--ريشه شناسي زبان معيار
3- - واژه نامه هاي زبان معيار
4--ساختاري زبان(سيسيتمهاي معيار)دستور 4-معيار) دستور زبان (سيسيتمهاي ساختاري
5- - تغييرات تاريخي و جغرافيايي ، تغييرات جديد غير جغرافيايي

6-- يكاربرد استاندارد زبان زبان شناسي كابردي ي
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ملي.5جدول ، قومي ، نژادي ,Racial)گروههاي Ethnic, National Groups) ول ي.5ج ي   و ي   ژ ي  ه (Racial, Ethnic, National Groups)رو
خلاصه جدول
04 - 03- ] نژادهاي پايه ، تركيبهاي نژاد هاي پايه[
1--يآمريكاي شمالي ي
2- -  ساكسونها–بريتانيايي ، انگليسي ، آنگلو
3- -  آلمانيها و آرياييهاي شمال اروپا ( نورديك(
 4- - مردم امروزي لاتين
5-- ايتالياييها ، رومانيها ، گروههاي وابسته
6- - اسپانيايي و پرتغالي
7- - ديگر مردم ايتاليايي
8- - يونانيها و گروههاي وابسته
9-  -ديگر نژادها ، قومها ، گروههاي ملي
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زبانها.6جدول(Languages) ول ه.6ج (Languages)زب
خلاصه جدول
1 - زبانهاي هند و اروپايي
2كهن انگليس زبان و انگليس )ساكسون–آنگلو(زبان 2-ساكسون –آنگلو(زبان انگليسي و زبان انگليسي كهن(
 3 - زبانهاي  آلماني
4  - زبانهاي روماني
ا ا ا ا ال ا ا ا ا ا ال ا ا 5-زبان ايتاليايي، زبان ساردينيايي ، زبان دالماتيايي ، زبان روماني
6 - زبان اسپانيايي و زبان پرتغالي
7-يزبانهاي ايتاليايي ي
8  - زبانهاي هلندي
9  - ديگر زبانها
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اشخاص7جدول Groups)گروههاي of persons) گروههاي اشخاص.7جدول (Groups of persons)
خلاصه جدول
09–01  ] دارندگان حرفه هاي گوناگون غير تخصصي ، عمومي ، مبتدي[
1ت شنا ان انشنا فه فل ها فه ندگان دا 1-دارندگان حرفه هاي فلسفه ، روانشناسي ، روان شناسي تجربي
2 - دارندگان حرفه هاي ديني
3 -دارندگان حرفه هاي اجتماعي ، فعاليتهاي وابسته به اقتصاد اجتماعي

گ گ 4-دارندگان حرفه هاي زبانها ، زبانشناسي ، فرهنگ نويسي
5  - دارندگان حرفه هاي علوم طبيعي و رياضيات
6-فن آوري(دارندگان حرفه هاي علوم كاربردي( ي م )ي(ي
 7  - دارندگان حرفه هاي هنري و هنر هاي زيبا و تزييني
8  - دارندگان حرفه هاي خلاقيت نوشتاري و گفتاري
9-وابسته فعاليتهاي و ، تاريخي ، جغرافيايي هاي حرفه دارندگان 9  ب ي و ه ي ي  و  ري يي   ي ر ي ج ر  ن  ر
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خش بخش سوم
يخلاصه و گسترش هاي رده بندي ي
گسترش زبانهاي ايراني در رده بندي دهدهي ديويي
بندي رده اين شناختي كتاب ،:مشخصات ملويل ، ديويي ي ه ب ي اين ر ب  ويل  :  يويي  

–02ويرايش /  زبانهاي ايراني: رده بندي دهدهي ديويي 
ن .ص 77، 1377كتابخانه ملي جمهوري اسلامي،:تهران يهر هوري ي صب www*p
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*co
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دن ادهده ا5/491ش ان ز ه به زبانهاي  5/491، شمارهدهدهي ديوييدر رده بندي
به زبان فارسي اختصاص داده شده  55/491ايراني و 

  .استاست
 مسئولان كتابخانه ملي با الهام از ديويي كه در بسياري از

از ا د ايا به ا ف ايانتخاب به دهد عدد عدد مي دهد ، به جاي انتخاب حرف را به جايموارد اجازه
را كه علامت اختصاري زبان  )فا(دو حرف ) 5/915(

اند برگزيده است www*p .فارسي است برگزيده اندفارس
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ا ش ا تا)4فا0(نا ان ا ا ان ز ا  براي زبانهاي ايراني تا )4فا0(بنابراين شماره
است كه در ديويي براي ) 420(حدودي شبيه 

.  زبانهاي انگليسي در نظر گرفته شده است 
فارسي زبان 4فا15دستور 4فا  5 1دستور زبان فارسي  
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ايراني زبانهاي گسترش اصلي هاي استشماره زير قرار :به به قرار زير استشماره هاي اصلي گسترش زبانهاي ايراني  :
0  زبانهاي ايراني به طور كلي در زبانهاي باستاني تا به امروز و موضوعهاي 4فا

كلي و جزئي مربوط
1نوشتاري4فا و گفتاري هاي نشانه 1نشانه هاي گفتاري و نوشتاري4فا
 2  ريشه شناسي4فا
3  واژه نامه ها4فا
5ل4فا ا تاخت 5دستور: ساختمان جمله4فا
 7  و لهجه شناسي) فارسي غير رسمي (فارسي محاوره ي 4فا
 8  كاربرد ، طرز استعمال. آموزش زبان فارسي 4فا
9/8محلي(فارسي شهرستاني 4فا(
9  گويشهاي ايراني 4فا
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ا ش ه ه اته5/891ن اد ادبيات به  5/891در رده بندي دهدهي ديويي ، شماره
اختصاص  ادبيات زبان فارسيبه  55/891و شماره  ايراني

است زير شرح به ان تجزيه كه است شده :  داده شده است كه تجزيه ان به شرح زير است :داده
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800ات ا(ا )اثا 800اثار ادبي(ادبيات(
 890ادبيات ديگر زبانها
891ادبيات زبانهاي هند و اروپاي شرقي و سلتي
5/891ادبيات ايراني
55/891 ادبيات زبان فارسي
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تاخل نتقد ش ت اتگ اد ادبيات در گسترش رده بندي تقدم و تاخرجدول
 در رده بندي بندي دهدهي ديويي اصلي ، جدولهايي به نام

ت ا تاخ تق ا .جدولهاي تقدم و تاخر موجود استل
  ردة كتايهايي  شماره ترجيحيبه كمك اين جدولها مي توان

ا ا ك كلا ا ا هستند تعيين  دو يا چند جنبه از موضوع كليرا كه داراي
.كرد
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در  نمايشنامهدر نظام اصلي ، تقدم وتاخر ادبياتدر جدول و ير ر و يم م رير
.  قرار گرفته است دوم  در درجه شعراهميت و  اولدرجه 

ادبيات گسترش بندي رده تاخر و تقدم اصلي هاي شماره  بي رش  ي  ر ر ب م و  ي  ي  ر 
:  ايراني از اين قرارند 
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0كلي8فا موضوعهاي و امروز به تا باستاني ادبيات از ، كلي طور به ايراني ادبيات 08 ي ي  ه و و روز و  ي  ب ا بي ب ي  از ا ور  ي ب  بي ايرا ا
و جزئي مربوط

1   شعر8فا
2نمايشنامه8فا 28ي
3  داستان8فا
4  مقاله ها 8فا
5ا8فا ان خن ها ه خطا 5خطابه ها و سخنرانيها8فا
6  نامه ها 8فا
 7  طنز و هجو و هزل8فا
8نوشته هاي گوناگون ادبي(آثار متفرقه 8فا(
 2/8  لطايف و حكم8فا
3/8رخاطرات8فا
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7/8غ8فا ت آثا 7/8آثار تجربي و غير رسمي8فا
8/8  نثر ادبي8فا
9ايراني  ادبيات گويشهاي مختلف(ادبيات محلي8فا(  
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لا ا ش ت هگ ه ن در رده بندي دهدهي ديوييگسترش اسلام
 مشخصات كتاب شناختي اين رده بندي  :
رده بندي دهدهي ديويي ، اسلام.طاهري عراقي ، احمد   /

كتابخانه ملي جمهوري اسلامي : تهران –. 3ويرايش 
ا 961372ا ص 96.1372ايران
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ا ش ن ش ه ه ن ن  در رده بندي بندي دهدهي ديويي در شرح دين ، شماره
به اسلام اختصاص داده شده است كه تجزيه آن به  297

است زير :شرح :شرح زير است
200دين
290ا ا ا ا ش 290دين شناسي و اديان غير از مسيحيت
 297 اسلام
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ان ا خ تا ش ت هگ ه ن در رده بندي دهدهي ديويي گسترش تاريخ ايران
 مشخصات كتاب شناختي اين رده بندي  :
، تاريخ ايران:رده بندي دهدهي ديوييفاني ، كامران   /

كتابخانه ملي جمهوري اسلامي : تهران –. 3ويرايش 
ا 1378ا 1378ايران ،
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ند د ل ا ازط شتق ل ا ها ا 297ش 297شماره هاي اصلي مشتق از طرح اصلي رده بنديدر 
:از اين قرارند  گسترش رده بندي ديويي اسلامي

01/297لا ا ا كل ا ا  01/297 براي موضوعهاي كلي درباره اسلام و
مطابق با تقسيمات فرعي استاندارد

1/297آ )(ق 1/297 كتابهاي تجويد ، قرائت ، تفسير و غيره(قرآن (
 2/297حديث
3/297فقه و اصولwww*p
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4/297قا(كلا( 4/297عقايد( كلام(
 5/297فرق و مذاهب اسلامي
6/297اخلاق اسلامي
7/297آداب و رسوم مسلمانان
8/297تصوف و عرفان
9/297اسلامي جغرافياي و تاريخ 9/297ي ي  ي ر www*pريخ و ج
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ا ش تد955ف ا ز ش ه به شرح زير است ديويي 955مفهوم شماره  :
900تاريخ جهان
950تاريخ عمومي اسيا ، مشرق زمين ، خاور دور
955 تاريخ ايران
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لتن ا ها ا ش خ تتا ا ز ش ه آن آن به شرح زير است تاريخ وشماره هاي اصليمتن  :
955تاريخ ، كليات قبل و بعد از اسلام
01/پيش از اسلام
 012 /ما قبل تاريخ تا مادها
 013 /مادها
014/هخامنشيان 014/ ن www*pي
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ان ا ا اف غ ش ت هگ ه ن در رده بندي دهدهي ديويي گسترش جغرافيايي ايران
:  مشخصات كتاب شناختي اين رده بندي 

شت ف انكاشف ا ا اف غ جغرافيايي ايران:رده بندي دهدهي ديويي.كاشفي ، فرشته  
:  تهران . وارسته جمشيد كيافر ، زير نظر پوري سلطاني / 

ان اي لا ا ي ل 1379126كتابخانه ص 126.  1379كتابخانه ملي جمهوري اسلامي ايران ،
. 
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ا ش ل ا2د ن ل A)ا ea)از ك كه يا جدول نواحي 2جدول شمارهدر(Area)  كه يكي از
براي هر ناحيه جدولهاي هفتگانه كمكي ديويي است و در آن 
شده گرفته نظر در اي شماره زمين كره .از كره زمين شماره اي در نظر گرفته شدهاز

  به دو  جغرافيايي ايرانشماره هاي مشخص كننده حوزه
ت ا شد ظاه :ت :صورت ظاهر شده است
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ت)الف قدق ا ادن ش ه35كه كا شت مشتركا به –35كه شمارهدنياي قديمدر قسمت)الف
.  داده شده است  فلات ايران وبين النهرين

(ت اق ان ش ا55ك لقا ت تعلق  ايرانبه -55كه شمارهدنياي جديددر قسمت)ب
.گرفته است 

ا قا55ش كا ا ش گ گسترش پيدا كرده و در مجموع چهار رقمتا-55شماره
 كل تقسيمات جغرافياي ايرانشماره به طور ناقص به  21

افته ا اخت ش ا ال ا اف غ ات تق ا ق مطابق با تقسيمات جغرافيايي سالهاي پيش اختصاص يافته طا
.  است 
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ان ا ل خانه نكتا ا نا ناق ه ه ت ا با توجه به ناقص و نارسا بودن  كتابخانه ملي ايران
صرف بند الف به كلي –35شماره شمارهاي مذكور از 

كرده تاريخ55شمارهنظر جغراف براي را ب بند بند ب را براي جغرافي و تاريخ –55و شماره نظر كرده
اختصاص داده و آن را تا حد نياز و ساير مسائل ايران
است داده  .گسترش داده استگسترش
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زير شمارهاي :مانند ي زير ره   :
5/915 جغرافياي ايران
53/915 جغرافياي آذربايجان
ان ا خ 955تا 955تاريخ ايران
23/955 تاريخ گيلان
55/373 آموزش متوسطه در ايران
55/373آموزش متوسطه در ايران
 5553/373آموزش متوسطه در خوزستان
ايران اقتصادي 955/330اوضاع ن ير ي  ع  955/330و
955/630كشاورزي ايران
95582/630 كشاورزي خراسان
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ؤلف نشانه نشانه مؤلف 
  ، براي تنظيم موضوعي كتابها در قفسه ها و بازيابي آنها

ن از ن ز ن گ نظا ن ا ش .افزون بر شماره رده بندي به نظام ديگري نيز نيازمنديمافز
  تكميل مي  نشانه اثريا  نشانه مؤلفاين نظام به وسيله

د اش ش به اي يژ نظ قاعد با ا ؤلف نشانه ن ي يعني نشانه مؤلف را با قاعده و نظم ويژه اي به شماره .شود
. رده بندي اضافه مي كنيم

، رويهم را مؤلف نشانه و بندي رده راهنماشماره شماره  ، شماره راهنما شماره رده بندي و نشانه مؤلف را رويهم
در اين صورت شماره  .مي گويند شماره بازيابي كتاب يا

. راهنماي دو كتاب هرگز نبايد يكي باشد ي ي
www*p
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ا ن ت نخ ا نظا ن كاتن ا نالز ق اخ ا در اواخر قرن چالز امي كاترچنين نظامي را نخستين بار
نوزدهم با جدول اعداد دو رقمي براي كتابهاي لاتين ارائه 

.كردكرد
  سن بعدها اين جدول به ياري دوست و همكار وي به نام

شدبرن تبديل ق ه اعداد ل د به يل ينتك ه به به همين . تكميل و به جدول اعداد سه رقمي تبديل شد برن
سن –كاتر نشانه مؤلف  جدول سه رقميدليل اين جدول به 

شدبرن معروف www*p.  معروف شدبرن
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فا ؤلف نشانه نشانه مؤلف فارسي  
 در ايران نشانه مؤلف فارسي نخستين بار از سوي كميته اي

نا ا ا ا ا ا كتا ات خ امير مسعود در مركز خدمات كتابداري بر اساس پايان نامه اكز
دانشجوي كتابداري دانشگاه تهران با عنوان  نيكبخت جم

فار به مؤلفين اي شماره ه الجدول 1348د  1348در سال جدول سه شماره اي مؤلفين به فارسي
ويرايش دوم آن نيز . به چاپ رسيد  1350آغاز و در سال 

سال رسيد1368در چاپ به www*p. به چاپ رسيد1368در سال
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ت ا ش تنظ فا ا الف ف ل ن ا  اين جدول بر حسب حروف الفباي فارسي تنظيم شده است  .
بدين ترتيب كه به هر حرف از حروف الفبا ، از شماره 

است999تا111 شده داده تعداداختصاص اين سپس سپس اين تعداد .اختصاص داده شده است999تا111
شماره بين تركيب هر حرف با حروف ديگر به نسبت اسامي 

است شده تقسيم داشته وجود آن در  .كه در آن وجود داشته تقسيم شده استكه
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ف اگ االفثلا كه ا ا ه گ نظ اا ابـ « را در نظر بگيريم به اسامي كه با  الفمثلا اگر حرف «
تركيبات اختصاص داده شده و  111شروع مي شوند ، شماره 

ديگر حروف با اندالف آمده شكل :بدين : بدين شكل آمده اند الف با حروف ديگر
111ابا
اذ 112ا 112اباذ
113ابار
114اباسـwww*p
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ا از ا ا اهن ا ش شماره راهنما يا بازيابي 
 نشانه گذاري كتابها بر حسب سرشناسهاز اين جدول براي 

كتا( نا گا ا از ا شخ از ش)ا تفا ا استفاده مي شود) اعم از شخص يا سازمان و گاه نام كتاب(
  تركيب حرف اول سرشناسه به اضافه از  نشانه مؤلف

ش ا ا ل ا ك آ به دست مي  نشانه عددي آن كه از جدول استخراج مي شودشا
.آيد 
لفش ش شماره  نشانه مؤلفبه اضافهشماره رده بندي ديويي ،

.  يك كتاب را تشكيل مي دهد  شماره بازيابيراهنما يا 
www*p
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اين نشانه :
 يكسان و مشابه نيستبا هيچ يك از نشانه هاي بازيابي كتابها   .
و قرار گرفتن سند را در كتابخانه تعيين مي محل موضوعي يي

.  كند 
 در قفسه را آسان و سريع مي كند  بازيابي كتابكار  .
 به قفسه را  بازيابي و امانت دادن و باز گرداندن كتابامر

.  ساده و آسان مي كند 
www*p
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ن خش بخش پنجم
ررده بندي كتابخانه كنگره ي ر
 جيمز هانسنسرپرست رده بندي و  چارلز مارتلبا كوشش 

متخصص تن دهها همكاري و نويسي فهرست ص سرپرست ن  ه  ري  ي و  وي هر  رپر 
فرانماي رده بندي بر پايه موضوعي ديگر ، كار تدوين 

موجود و رسيده به كتابخانه شروع شد و دهها سال كتابهاي عي
طول كشيد تا اين رده بندي به صورت كامل امروزي در 

 .آيد
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ن افز ن اكن ه خ ا ژگ خاط ه ن ن ا . اين رده بندي به خاطر ويژگيهاي خود ، هم اكنون افزون
بر خود كتابخانه كنگره ، در بسياري از كتابخانه هاي 
ديگر و اروپا ، آمريكا متحده ايالات دانشگاه و بزرگ و دانشگاهي ايالات متحده آمريكا ، اروپا و ديگر بزرگ

 .كشورهاي جهان كاربرد دارد
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كنگ ند د هدف هدف رده بندي كنگره
 رده بندي كتابهاي اين رده بندي در اصل براي تنظيم و

ا ق ن آ ك ا كتا كنگ خان كتا در كتابخانه كنگره و كتابهايي كه در آينده قرار بود موجود
.  به ان مجموعه افزوده شود به وجود آمد 
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ند د ها ژگ ويژگيهاي رده بندي  
 در كنگره پي ريزي  كتابهاي موجودنظام رده بندي بر پايه

ت ا . شده استش
 است  جامعيترده بندي داراي  .
 لازم است و در هر موضوعي  دقت و سنجيدگيداراي

 .مشاهده مي شود كل به جزءحركت از 
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ششه ت گ ل تقا ا استقابل گسترشهميشه .
اين رده بندي از ديگر ويژگيهاي آن است  عملي بودن  .
قابل توجه استانعطاف پذيريداراي .
 است  كاربرد آن آساناي است و  سادهرده بندي  .
 مانند فلسفه و مذهب ،  موضوعهاي مشابهدر اين رده بندي

www*pيم .قرار مي گيرندكنار هميا زبان و ادبيات در 
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، نيرومند تشكيلات و كادر ياري ويرايشبه حال در پيوسته ، پيوسته در حال ويرايشبه ياري كادر و تشكيلات نيرومند 
.  و تجديد چاپ است 

با اكنون هم ، خود نخستين هدف خلاف بر كنگره كتابخانه  كتابخانه كنگره بر خلاف هدف نخستين خود ، هم اكنون با
.  ارتباط دارد  اكثر كتابخانه هاي عمده جهان
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ه1 از ش ن ن ا كه ت ا ذك ل قا ه نكته ن ا يش از هر 1. اين نكته هم قابل ذكر است كه در اين رده بندي ب
 .توجه شده است نيازهاي ايالات متحده آمريكاموضوعي به 
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ها رده كنگرهيساختار كتابخانه كتابخانه كنگرهيساختار رده ها 
 ساختار هر كدام از رده بندي ها از بخشهاي زير تشكيل شده است  :
اي (Introduction)كوتاهمقدمه ي (Introduction)و 
 رده بندي خلاصه(Synopsis)
 يا متن اصلي رده بندي فرانما(Schedule)
نمايه (Index)
تغييرات و اضافات (Additions and Changes)
اضافا ا غ ا fن Addi i d Ch ) نمايه تغييرات و اضافاتof Additions and Changes) 

(Index 
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ند د ها نشانه نشانه هاي رده بندي  
 به طوري كه اطلاع داريد نشانه هاي رده بندي دهدهي

ن ش ل تشك ا از .ديويي فقط از عددها تشكيل مي شوندفقط
  حرفها و عددهااما نشانه هاي رده بندي كنگره از مجموع 

ش ل .  تشكيل مي شوندشك
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شوند مي مشخص حرف يك با مهم و اصلي هاي رده نخست  نخست رده هاي اصلي و مهم با يك حرف مشخص مي شوند
. براي آثار كلي Aمانند 

؛ شوند مي داده نشان حرف سه يا دو با فرعي هاي رده سپس  سپس رده هاي فرعي با دو يا سه حرف نشان داده مي شوند ؛
براي  DSRسه حرفي مانند ؛  براي دين اسلام BPدو حرفي 
ايران ردهتاريخ اصلي هاي شماره ، اصلي حرفهاي از پس ن ير ي ر ريخ  ي  ر  ي   ي  ه ر ز  پس 

.  بندي كه حداكثر چهار رقمي است قرار مي گيرد 
عدد و حرف از مجددا بوده لازم كه مواردي در عددها از پس   ر و ز  ج  ي  لازم بو  ر و ر  ز   پس 

www*p.  استفاده شده است 
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لها د جدولها
 به كار بردن رده بندي كنگره صرف نظر از جدولهاي

ل T)ك bl لا( آك تآخ ا است ،  در آخر هر رده آمدهكه معمولا (Tables)مكمل
احتياج زيرا مثل رده بندي ديويي . بسيار سهل و ساده است 
د ندا ازي ا ش يابه ا ش يك دن ك د خ اي ب لكن لكن براي خرد كردن يك شماره يا به شماره سازي ندارد

گروهي از شماره ها و تقسيم آنها بين موضوعهاي جزئيتر 
كرد استفاده خاص جدولهاي از توان www*p .مي توان از جدولهاي خاص استفاده كردم
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ه ل Undeد each جدول موسوم بهUnder each
 شماره هايي كه براي تاريخ و توصيفهايي محلي اختصاص

ا تن ا ل ل ت ا ش داده شده است به وسيله جدولهاي متنوعي به رده هاي ا
.جزئيتر تقسيم مي شوند 

ا ف ا ثال كDCا اا ش براي مثال به تاريخ فرانسهDC شماره . مراجعه كنيد
611DC براي تاريخ شهرستانها و استانها و نواحي مختلف

ت ا شد فته گ نظ د ه ان www*p. فرانسه در نظر گرفته شده استف
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شش ش بخش ششم
كنگره بندي رده گسترشهاي رده بندي كنگرهگسترشهاي
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ش ت انPIRك ا ات ا ا ان ز كسترش ردهPIR  :زبانها و ادبيات ايراني
 مشخصات كتاب شناختي اين رده بندي  :
رده.صديق بهزادي ، مانداناPIR زبانها و ادبيات ايراني ،

–2ويرايش / . بر اساس نظم رده بندي كتابخانه كنگره 
اا ا لا ا ل ا ا 1376ك .   1376كتابخانه ملي جمهوري اسلامي ايران ، :تهران

.  ص  597
www*p
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كنگ ن اتاPKفنظا اد ان ز حروفدر نظام رده بندي كنگرهPK زبان و ادبيات براي
 6599PK–6001PKو شمارهاي  هند و ايراني

براي ايراناختصاصا ادبيات و استزبان شده تعيين .  تعيين شده است زبان و ادبيات ايرانياختصاصا براي
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ش ل شا ا ز ت ت طال ن  رده بندي مطالب ، ترتيب زير را شامل مي شود  :
با شماره هاي اختصاص داده شده (  خلاصه فرانما  (
1–55به طور كليزبانها و ادبيات ايراني PIR
56–2583زبانها و ادبيات ايراني پيش از اسلام PIR
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ن ان ا انها ز زبانهاي ايراني نو   :
2585–2593:  كليات PIR
2595–3288: زبان فارسيPIR 
3302–4345:  ادبيات فارسي PIR  
 1320(  14تا قرن  3نويسندگان و آثار انفرادي از قرن 

) شمسي )ي
7919–4356 PIRwww*p
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اد انف آثا ندگان ن1320از(ن كن )تا تا كنون –1320از(نويسندگان و آثار انفرادي (
8332–7929 PIR
8400–8869ادبيات استانها و مناطق ايران PIR
8880–9182ادبيات فارسي برون مرزي PIR 
9192–9647ادبيات فارسي در كشورهاي خارج PIR
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، كتاب پايان گوناگوندر فرع«برايجدولهاي تقسيمات ، تقسيمات فرعي «برايجدولهاي گوناگوندر پايان كتاب
با شمار هاي مختلف و جدولهاي » زير نام نويسندگان انفرادي 

كشوهاي در فارسي ادبيات جدول و محلي و اي منطقه ادبيات منطقه اي و محلي و جدول ادبيات فارسي در كشوهاي ادبيات
.خارج آمده است 

نويسندگان شماره نخستين به بايد جدولها هاي شماره البته  البته شماره هاي جدولها بايد به نخستين شماره نويسندگان
كامل الفبايي نام همه  نمايه عامآخر از همه . اضافه شود 

آمده مربوط رده شماره به ارجاع با موضوعها و ربو  نويسندگان ر ر  ع ب  رج ه ب  و و ن و  وي
www*p .است

nu
eb

*co
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ش ت انDSRگ ا خ تا گسترش ردهDSR :تاريخ ايران
 مشخصات كتاب شناختي اين رده بندي  :
رده بندي.فاني ، كامرانDSR بازنويسي و : تارين ايران

ويرايش / گسترش تاريخ ايران در رده بندي كتابخانه كنگره 
اا3 ا لا ا ل ا ا 1379ك .   1379كتابخانه ملي جمهوري اسلامي ايران ، :تهران.3

.  ص  198
www*p

nu
eb

*co
m



در رده بندي كتابخانه كنگره رده هايDوE  وF  ويژه ي ر ر ب ي ب ر ويژوور
به 251DS–326تاريخ كشورهاي جهان و شماره هاي 

.  اختصاص يافته است  تاريخ ايران
 1–2192در مجموع شماره هايDSR  تاريخ ايرانبه 

 .اختصاص يافته است
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ك ا نا 151ا 1–15اسناد و مدارك
18–25مسالك و ممالك
30–39سفرنامه ها و سير و سياحت
 41–61باستان شناسي
 62–65تمدن و فرهنگ ، اوضاع اجتماعي ، آداب و رسوم
نژادها و 68–72اقوام ژ م و   7268و
75–139تاريخ كلي انواع موضوعها w
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ل خ تا تاريخ محلي:
  2001–2061ي –نواحي ، استانها و غيره ، آ
140 -  501تاريخ سلسله ها ، پيش از اسلام
 2073–2129ي–شهرها ، بخشها ، روستاها ، آ
 2131–2152خليج فارس و درياي عمان
كوهها و كويرها ، رودها ، مردابها و ها 2155–2192درياچه ه و وير و  به  رو   ر چ  و  www*p 21922155ري

nu
eb
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ش ت لاBPگ ا گسترش ردهBP :اسلام
 مشخصات كتاب شناختي اين رده  :
طاهري عراقي ، احمد ، ردهBPعلوم ديني اسلام (اسلام

تنظيم و تدوين احمد ) / در نظام رده بندي كتابخانه كنگره 
ل شش ك اق شطا 2ا .  2ويرايش ... طاهري عراقي ، به كوشش زهره علوي

،  1376كتابخانه ملي جمهوري اسلامي ايران ، : تهران 
ك 169+هشاد www*p. ص 169+هشاد و يك
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eb

*co
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ل ا عها شض ه لا ا ن ط ه خلا ا يا خلاصه طرح رده بندي اسلام به شرح  موضوعهاي اصلي
:  زير آمده است 

ات 191كل 1–19كليات
 21–57سرگذشت نامه ها
 58–89قرآن و علوم قرآني
90–104تفسيرwww*p
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145106ث 106–145حديث
147–198فقه و اصول
200–233كلام و عقايد
235–244فرق اسلامي
246–254اخلاقي اسلامي
رسوم و 256–272آداب وم 272256ب و ر
 274 -  295تصوف و عرفانwww*p

nu
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*co
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ش ت اتPJAگ ا گسترش ردهPJA  :ادبيات عرب
 مشخصات كتاب شناختي اين رده بندي  :
رده .رضايي ، باسمهPJA ادبيات عربي بر اساس نظام

كتابخانه ملي جمهوري : تهران  .رده بندي كتابخانه كنگره
ا ا لا 1374354ا  .ص1374.354اسلامي ايران ،
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كنگ خانه كتا ن اتPنظا ا ا در نظام رده بندي كتابخانه كنگره ردهP براي ادبيات
 زبان ادبيات كشورهاي خاورميانهبراي  PJفارسي و رده 
هاي عرب85187501PJشماره ادبيات به به ادبيات عربي 7501PJ–8518و شماره هاي

.اختصاص داده شده اند 
د ط اين كنند هايPJAتنظي ا ش با 2001ا تنظيم كننده اين طرح ، ردهPJA 2001را با شماره هاي

.  اختصاص داده است  ادبيات عربيبراي  5368–
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هاي اصليشماره هاي رده و بهموضوعها آنها براي يافته اختصاص اختصاص يافته براي آنها به موضوعها و رده هاي اصليشماره هاي
:  ترتيب زيرند 

و  2001–2538شماره هايتاريخ ادبي و نقد ي يريخ ر
 2544–2802شماره هاي مجموعه ها ، جنگها  
 يي  2820–4902شماره هاينويسندگان و آثار انفرادي
 4998–5368شماره هاي ادبيات محلي  
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ش ت هPQگ ان ف ات ا ا ان ز گسترش ردهPQ :زبانها و ادبيات فرانسه
 مشخصات كتاب شناختي اين رده  :

گ مولوي ، فرشته ، ردهPQ: نويسندگان : ادبيات فرانسه
بر اساس نظم رده بندي  20و  19و  18انفرادي قرنهاي 

گ ك ا ا لااك ا ل ا ا ك كتابخانه ملي جمهوري اسلامي :تهران.كتابخانه كنگره
.  ص  182.  1372ايران ، 
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ا ا اخت ذك ا ن ق ا ز ت ت ه ها ا ش  شماره ها به ترتيب زير براي قرنهاي مذكور اختصاص داده
:  شده اند 

ق ا انف آثا گا ن 2147تا1947از18ن 2147تا  1947از18نويسندگان و آثار انفرادي قرن 
 2551تا  2149از  19نويسندگان و آثار انفرادي قرن 
 تا 2600از  20نويسندگان و آثار انفرادي قرن

www*p
nu

eb
*co

m



هفت خش بخش هفتم
رده بندي كتابخانه كنگرهدر  نشانه مؤلف فارسي  
 پس از تعيين شماره رده بندي كتابخانه كنگره ، كار رده

يا  نشانه اثركتاب يا سند ، نياز به . بندي پايان نمي پذيرد 
دارد تا بدين ترتيب شماره راهنما يا شماره  نشانه مؤلف

.  بازيابي سند كامل شود 
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ت نخ كه ت ا ت ت ن ا ه ل ن ا از تفا لا ا ف  حرف اول استفاده از اين جدول به اين ترتيب است كه نخست
به يكي  براي حرف دومرا يادداشت مي كنيم و  نام نويسنده

شماره و كرده مراجعه جدول در شده تعيين رديف سه از سه رديف تعيين شده در جدول مراجعه كرده و شماره از
.  مربوط به آن را انتخاب مي كينم 
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ؤلف نشانه ل د جدول نشانه مؤلف  
 به جاي حروف دوم شماره هاي زير را به كار بريد  :
آ و الفبعد از حرف 
 م بعد از حرف
 بي صدا بعد از ساير حروف
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ل كا نكته ن چند نكته در مورد كاربرد جدول
براي آثار يك نويسنده علاوه بر .  آثار مختلف يك نويسنده

كن اف ا ز ن ا ن نشان لا لف .  نشانه مؤلف معمولا نشانه عنوان نيز اضافه مي كنيمنشان
اگر سر شناسه كتابي سازمان يا .  سرشناسه سازماني

ا ا ش آ ل شا ا مؤسسه باشد ، باز هم نشانه مؤلف آن بر حسب سرشناسه از اش
.  روي جدول تعيين مي شود 
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كتا ان عن ه اششنا اشته ن ؤلف كتا اگ اگر كتاب مؤلف نداشته باشد و .سرشناسه عنوان كتاب
عنوان كتاب سرشناسه قرار گيرد به عنوان كتاب نشانه اثر 

دهي . مي دهيمم
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ها ه نا نشانهگذشت ها ه نا گذشت در مورد سرگذشت نامه ها ، نشانه .  سرگذشت نامه ها
مؤلف را به صاحب سرگذشت يعني كسي كه شرح حالش در 
وسيله بدين تا سرگذشت نويسنده نه دهي م است آمده كتاب آمده است مي دهيم نه نويسنده سرگذشت تا بدين وسيله كتاب

.  سرگذشت نامه هاي هر شخص در كنار هم قرار گيرد 

www*p
nu

eb
*co

m



شها كاتا ن ك اضافه ا ان ت ا ا ش ا ويرايشها را مي توان با اضافه كردن كاتر .ويرايشها
 1ويراشگرو يا اضافه كردن شماره مختلف ويرايش اثر مثلا 

كرد2، جدا ه از از هم جدا كرد...و2،
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ها ه زات ت كات له ه ا ها ه ت ن تا مي تاون ترجمه ها را به وسيله كاتر مترجم زا .ترجمه ها
.  هم جدا كرد 

كتا ك از ه ت تن ن ا كتا ك از اگ اگر از يك كتاب واحد چند ترجمه .چند ترجمه از يك كتاب
داشته باشيم ، هم مي توانيم انها را به وسيله كاتر مترجم از 

نش يخ تا يله به ه كين دا يكديگر جدا كينم و هم به وسيله تاريخ نشريكديگ
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ند د ا ش از زئ ان عن ه خ نتا رده بندي . تاريخ به عنوان جزئي از شماره رده بندي
.  شماره بازيابي تك نگاشتها گاه دو نوع تاريخ وجود دارد 

اثر نشر تاريخ دوم و است بندي رده شماره از جزئ اولي جزئي از شماره رده بندي است و دومي تاريخ نشر اثر اول
.  را شان مي دهد 
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ند ندا فا ا الف كه انها ز از ه تت ل جدول ترجمع .  ترجمه از زبانهايي كه الفباي فارسي ندارند
براي ترجمه هاي فارسي از زبانهايي غير از زبانهاي اردو 

رود نم كار به فارس و عرب ترجمه، قبيل اين براي براي اين قبيل ترجمه .، عربي و فارسي به كار نمي رود
.  سن برن استفاده مي كنيم –ها از نشانه مؤلف كاتر 
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ياب»كاتر«تعداد شماره بيشدر بازياب شماره هر در در هر شماره بازيابي بيش .در شماره يابي»كاتر«تعداد
اگر به پيش از آن نياز . از دو بار از كاتر استفاده نيم كنيم 

پي در پي كاتر از ، دوگانه كاتر جاي به ، )كاترعددي(باشد )  كاترعددي ( باشد ، به جاي كاتر دوگانه ، از كاتر پي در پي 
.  استفاده مي كينم 
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شت خش بخش هشتم

برگه آرايي
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ا الف ا آ ف(فاگه ه )ف . حرف به حرف(فارسيبرگه آرايي الفباي   (
 براي آراستن برگه هاي فارسي از روش حرف به حرف و

شلات هاز كل ه ه شكل تفا ا استفاده مي شودكلمه به كلمهاز روش لاتيندر
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ثال ه فا ان ز د ه كل ه ه كل ش اشكال ه دن ا . براي پي بردن به اشكال روش كلمه به كلمه در زبان فارسي به مثال
:  زير توجه كنيد 

كلمه به حرفكلمه به حرف حرف به حرف كلمه به كلمه
گل آرايي گل ارغواني و چند داستان ديگر
ريواس ديگرگل داستان چند و ارغواني گل س رل ريو ي ن  ي و چ  و ر ل 
 گلايهگل سرخ
گل ريواسگل ياس س سي ريو
 گل سرخگل آرايي
گل ياسگلايه
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كل قا قاعده كلي
را بدون در ) مؤلف ، موضوع ، عنوان (  كليه شناسه ها

شنا ن فت گ انظ الف ت كنت ت .  مرتب كنيد ترتيب الفبانظر گرفتن نوع شناسه به
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گذا نقطه علائ علائم نقطه گذاري
 علائمي را كه قبل ، بعد يا در اطراف حروف ، كلمات يا

ك ا گذا نقط ت لا ن گ ا ا ات عبارات وجود دارد و يا هر گونه علامت نقطه گذاري را كه ا
جزئي از عنوان كتاب ، نام سازمانها و مؤسسات و يا 

تند ه ع بگيريدض ناديده . ناديده بگيريدموضوع هستند
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ف ت ف حرف تعريف 
 اول مدخلدر صورتي كه در »  ال «حرف تعريف عربي 

ا الف ت ت گ ا آق ن ا طه ل ولي در وسط  به حساب نمي آيدقرار بگيرد در ترتيب الفبا
.  عبارت محسوب مي شود 
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»آ«
»  قرار مي گيرد »  الف« قبل از از نظر ترتيب الفبا » آ  .
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ز ه همزه 
 قرار مي گيرد  الف ، واو و ياهمزه معمولا روي سه پايه  .

ت ا ا آنك الف ت ا الف آ ك ك ا همزه اي كه كرسي آن الف است در الف ، و آنكه واو است ز
.  در واو و آنكه يا است در يا برگه آرايي مي شود 
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فت ز شتهه ن الف ت ه كه فت ل ق ا ا يا ما قبل مفتوح كه به صورت الف نوشته مي همزه مفتوح
مثل . حساب مي شود »  الف «شود از نظر ترتيب الفبا 

هيأت ، . تاثير ، هيأتتاثير
واو « يا ما قبل مضموم كه به صورت  همزه مضموم «

الفبا تيب ت نظ از د ش شته ب»واو«ن محسوب مي » واو«نوشته مي شود ، از نظر ترتيب الفبا
مثل لؤلؤ ، مؤثر ، رويا . شود 
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گا اته كل آخ د ز نه ش خت الف ه كه كه به الف ممدود ختم مي شوند همزه در آخر كلماتيهرگاه
مثل .  به حساب نمي آيندقرار گيرند از نظر ترتيب الفبا 

ابتداءاشياء ابتداء -اشياء
هرگاه حالت اضافه داشته باشد از نظر  همزه در آخر كلمات

الفبا تيب د»ي«ت ش اب . حساب مي شود» ي«ترتيب الفبا
 ابتداي كار = ابتداء كار
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ان عن د علائ علائم در عنوان
 علائم را همانطور كه معمولا خوانده مي شوند از نظر

ان خ ت ا ش شت ن ا ن ق ك ان ز ا الف ت ترتيب الفبا به زباني كه بقيه عنوان نوشته شده است بخوانيد ت
 .و به حساب بياوريد
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انيد بخ زي تيب ت به فا اهاي عن د ا :علائ  علائم را در عنواهاي فارسي به ترتيب زير بخوانيد  :
  × ضربدر
+لا  +بعلاوه
-   منهاي
تق -تقسيم بر
 = مساوي است با
% %درصد
0  درجه
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اعداد اعداد
 قاعده كلي در مواردي كه ارقام به عدد نوشته شده باشد نه

ك گ ا ا كتا ا ن ا ا ا حروف ، اعداد را در عنوان كتابها يا هر مورد ديگري كه ف
 به همان ترتيب كه تلفظ مي شونددر برگه آرايي مؤثر شود 

كنيد اب ف به انيد :بخ : بخوانيد و به حروف حساب كنيد
اعداد ترتيبي
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ند1 ن ك ختلف لاآثا ن ن ك آثا ا ر .آثار مختلف يك نويسنده1. نده علاوه ب ك نويس براي آثار ي
. نشانه مولف معمولا نشانه عنوان نيز اضافه مي كنيم
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ان1 از ه اشنا ان از ا كت ه شنا اگ ازماني1. ه س ر شناس ا .س ازمان ي ابي س ه كت ر شناس ر س اگ
ر حسب سر شناسه . مووسه باشد  باز هم نشانه مولف آن ب

د ش م تعيين ل جد ي ر .از روي جدول تعيين مي شوداز
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كتا1 ان عن ه اششنا اش اشته ن لف كتا اگ اگر كتاب مولف نداشته باشد باشد .سر شناسه عنوان كتاب1.
انه  اب نش وان كت ه عن و عنوان كتاب سر شناسه قرار گيرد ب

دهي م .اثر مي دهيماثر
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ا1 ه ه نا انهگذشت نش ا ه ه نا گذشت ا1. ه ه انه . سرگذشت نام ا ، نش ه ه ورد سر گذشت نام در م
ه شرح حالش  ي كسي ك مولف را به صاحب سرگذشت يعن

سرگذشت نويسنده نه دهي م است آمده كتاب ديندر ب ا ت دين . در كتاب آمده است مي دهيم نه نويسنده سرگذشت  ا ب ت
رار  م ق ار ه ه هاي هر شخص در كن يله سر گذشت نام وس

.گيردگيرد
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ا1 ه ش اتا ك ن ك اضافه ا ان ت ا ا ش ا ا1. رايش ه اتر .وي ردن ك ا اضافه ك وان ب ها را مي ت ويرايش
بلا  و  1ويرايشگر و يا اضافه شماره ويرايش به نشانه اثر ق

كرد2 جدا ه از .از هم جدا كرد...و2
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ها ه ازت ت كات له ه ا ها ه ت ان ت مي توان ترجمه ها را به وسيله كاتر مترجم از .ترجمه ها
.  هم جدا كرد 

كتا ك از ه ت تن ن ا كتا ك از اگ اگر از يك كتاب واحد چند ترجمه .چند ترجمه از يك كتاب
داشته باشيم ، هم مي توانيم آنها را به وسيله كاتر از يكديگر 

نش يخ تا يله به ه كني . جدا كنيم و هم به وسيله تاريخ نشردا
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د1 ن د ا ش از زئ ان عن ه خ ا ات ش دي1. ماره رده بن ي از ش وان جزئ ه عن اريخ ب ماره  ت در ش
ود دارد  اريخ وج وع ت اه دو ن ته گ ك نگاش ابي ت ي . بازي اول

را ر اث نشر اريخ ت دوم و است بندي رده شماره از ر را جزي اريخ نشر اث جزي از شماره رده بندي است و دومي ت
. نشان مي دهد 
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د1 دا ن فا ا الف كه انها ز از ه هت ت ل دارد1. ه .  ترجمه از زبانهاي كه الفباي فارسي ن جدول ترجم
اي اردو  براي ترجمه هاي فارسي از زبانهايي غير از زبانه

رود نم كار به فارس و عرب ه، ترجم ل قبي ن اي راي ب ه .، عربي و فارسي به كار نمي رود ل ترجم ن قبي راي اي ب
. سن برن استفاده مي كينم –ها از نشانه مولف كاتر 
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داد1 اتت اك ا ش اد از ا ش ه داد1. اتر«تع ابي» ك ماره ي ابي .در ش ماره بازي ر ش در ه
ه بيپ از آن . بيش از دو بار از كاتر استفاه نمي كنيم  اگر ب

پ در پ كاتر از ، دوگانه كاتر جاي به ، باشد اتر(نياز ك اتر ( نياز باشد ، به جاي كاتر دوگانه ، از كاتر پي در پي  ك
. استفاده مي كنيم ) عددي 
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اند ا ا ادثه شدن اق ت ت اعداد گاه در .  گاهي اعداد ترتيب واقع شدن حادثه اي را مي رساند
اين صورت نيز نبايد آنها را بر حسب حروف الفبا بلكه به 
شده نوشته عدد به متن در خواه ، كرد منظ عددي اعتبار عددي منظم كرد ، خواه در متن به عدد نوشته شده اعتبار

.باشد يا به حروف 
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ادگ خان نا نام خانوادگي 
نام خانوادگي قبل از شناسه هاي ديگر .  ترتيب برگه آرايي

ا ق ن ش ش شا ات كل گ كل ا كه با كلمه گروه كلمات مشابه شروع مي شوند قرار مي ك
.  گيرند
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ك ادگ خان ها كنا گ ا خان ا نا در نامهاي خانوادگي مركب .نامهاي خانوادگي مركب
عنصر يا عناصر اضافه شده را نيز در ترتيب الفبايي در 

و بگيريد مركبنظر خانوادگ نام نامهايحد مانند نيز را را نيز مانند نامهاي حد نام خانوادگي مركبنظر بگيريد و
.  محسوب كنيد »  ويرگول« خانوادگي ساده 
مكرر  .نامهاي مكررنامهاي
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نا اگ خان نا ا تك از كه ا ها ه شنا ختلف ا ان  انواع مختلف شناسه ها را كه از تكرار نام خانوداگي و نام
.  كوچك مشابه تشكيل شده ند به ترتيب زير مرتب كنيد 

افز شنا ا شنا نزل شخ M)نا i  نام شخص به منزله سرشناسه يا شناسه افزوده(Main or 
added entry)

ف ق ل ش ا  نام شخص به منزله موضوع بدون تقسيم فرعي
نام شخص به منزله موضوع يا تقسيم فرعي. 
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ه شا دگ خان ها گنا ا خان نا كه ا ها ه شنا شناسه هايي را كه نام خانوادگي .نامهاي خانودگي مشابه
:  مشابه دارند به ترتيب زيرمرتب كنيد 

ا ن ز آ از ن اش ا تن ك گ ا خان نا  نام خانوادگي كه تنها باشد يعني بعد از آن هيچ چيز نيامده
.  باشد 

ا ل ا فقط آ ا اش ا ك گ ا ا ا  نام خانوادگي كه تنها باشد و بعد از آن فقط تاريخ تولد و يا
.  وفات قرار داشته باشد 

ك آ گ  نام خانوادگي كه بعد از آن نام كوچك و يا علامت اختصاري
نام كوچك قرار داشته باشد

www*p
nu

eb
*co

m



مشابه خانوادگي كوچكنامهاي نام اختصاري علامت با با علامت اختصاري نام كوچك نامهاي خانوادگي مشابه .
نامهاي خانوادگي با علامت اختصاري نام كوچك قبل از 

بنامهاي خانوادگي مشابهي قرار مي گيرند كه بعد از آنها نام به  م ه ز ب ير ي ر ر بهي ي و ي ه
اين مطالب البته در صورتي صادق . طور كامل آمده باشد 

.  است كه حرف اول نام كامل ، مشابه علامت اختصاري باشد  ي م
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ند ن ك فات تأل تأليفات يك نويسنده 
 تأليفات مختلف يك نويسنده را به ترتيب الفباي عنوان برگه

كن ا  .آرايي كنيدآ
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ش ا ويرايش.
  ويرايشهاي(Edition)  مختلف يك كتاب از يك نويسنده

كن نظ ش ا ا انتشا خ تا ت ت ا .  واحد را به ترتيب تاريخ انتشار يا ويرايش منظم كنيد ا
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ن لات ا الف ا آ ه(گه كل ه ه )كل كلمه به كلمه(برگه آرايي الفبايي لاتين( 
 برگه هاي لاتين را به ترتيت روش كلمه به كلمه برگه آرايي

كنيدكن
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كل قا قاعده كلي
 را بدون در ) مؤلف ، موضوع ، عنوان ( كليه شناسه ها

انگل ا الف ت ت ا ز شنا ن فت گ نظر گرفتن نوع شناسه و زبان به ترتيب الفباي انگليسي نظ
.  مرتب كنيد 
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ف ت ف حرف تعريف.
  در زبان هاي مختلف حروف تعريف را دز ابتداي عنوان

ن نگ . در نظر نگيرندنظ
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ن آغاز (Initials)ف حروف آغازين(Initials).
  هر يك از حروف آغازين را مانند يك كلمه كه تنها از يك

ك ات كل از ل ق گ نظ ت ا ش ل تشك حرف تشكيل شده است در نظر بگيريد و قبل از كلماتي كه ف
.  با همان حرف شروع مي شوند برگه آرايي كنيد 
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ها Ac)آغاز on ms) آغازه ها(Acronyms) .
  آغازه ها مجموعه اي از حروف آغازين است كه بر رويهم

ل شك ا كل فك از ت ا ن ا اينها به دو صورت از حروف .يك كلمه را شكيل مي دهد
.  اختصاري متمايز مي شوند 

ش لفظ كل ك  به صورت يك كلمه تلفظ مي شوند و نه به صورت حروف
)  Unescoمثل . ( مجزا 

ك ل ل  معمولا به جز اولين حرف كلمه بقيه حروف كوچك نوشته
.  مي شوند 
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ا اخت علائ علائم اختصاري.
  اين قاعده شامل كلماتي مي شود كه به صورت خلاصه

ن ش تلفظ ل كا ل ن ش شت خلان ت صورت خلاصه .نوشته مي شوند ولي كامل تلفظ مي شوند
شده اينگونه كلمات در محل الفبايي كامل كلمه برگه آرايي 

د . مي شودش
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ا اف غ ات ا اخت اختصارات جغرافيايي.
  اختصارات اسامي جغرافيايي چه به صورت كامل تلفظ شود

GTقل( B it(ف Uثل(ت . Uمثل ( چه به صورت حروف ) .GT. Britمقل(
S.   ( در محل الفبايي كامل نام ، برگه آرايي مي شود  .
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خا ا ا ندها ش پيشوندهاي اسامي خاص
 پيشوندهايي را كه قبل از اسامي خاص قرار مي گيرند

ا كل ك ك كل ا چسبيد به نام و يا كلمه بعد و در حكم يك كلمه به حساب نا
.  آوريد 
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ت كا د ا آ گه ها ژگ ويژگيهاي برگه آرايي در كامپيوتر 
 نظر به اينكه اكنون اكثر فهرستها با كامپيوتر تهيه مي شوند

گ ات كل از آغاز ف تشخ ت كا و براي كامپيوتر تشخيص حروف آغازين از كلمات ديگر ا
ميسر نيست به خاطر سهولت كار تغييرات فاحشي  در تنظيم 

ت ا د آ د به ف اين بالفباي كه تيب ت بدين بدين ترتيب كه بر .الفبايي اين حروف به وجود آمده است
خلاف قبل اكنون مجموعه حروف آغازين مانند يك كلمه در 

گيرند م قرار خود الفباي www*p. محل الفبايي خود قرار مي گيرندمحل
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ييرف برگه آرايي ر بر ر
 شماره بازيابي كه عبارتست از شماره رده بندي بندي و نشانه

كتاب(مؤلف نشانه هاست)يا برگه رف آرايي برگه .ملاك ب (ؤ يي ر بر  )ي   ر .   بر 
چون در ايران دو رده بندي و كنگره متداول است ، ذيلا رف 

. برگه آرايي اين دو نظام شرح داده مي شود ي ح م ي
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د دهده ند د رده بندي دهدهي ديويي
 همواره با يك عدد سه رقمي  رده بندي ديوييشماره هاي

ن ش آش نا از ك انط ن رده بندي ديويي همانطور كه از نام آن بر .شروع مي شوند
يعني سه رقم اول هم اجزاي . مي آيد اعشاري است 

دن ب كا به از تفاد ا لت اي ب لكن تند ه ي اعشاري هستند لكن براي سهولت استفاده از به كار بردن اعشا
مميز در جلوي سه رقم اول خودداري مي شود و تنها پس از 

گردد م اضافه اعشاري علامت اول رقم www*p.  سه رقم اول علامت اعشاري اضافه مي گردد سه
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كنگ خانه كتا ند د رده بندي كتابخانه كنگره
 رده بندي كتابخانه كنگره از حروف الفبا و عدد تشكيل مي

. شودش
حرف .
  رده هاي كلي را حروف الفبا تشكيل مي دهند كه طبعا در

.  برگه آرايي بايد تقدم و تاخر الفبايي آنها حفظ شود 
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ؤلف نشانه نشانه مؤلف.
  بعد از اين . بعد از شماره رده بندي يك مميز قرار دارد

تشا ت ن ش قا ا ف ا ت ا مميز ابتدا حروف با هم مقايسه مي شوند و در صورت تشابه ز
، اعداد بعد از حروف كه حالت اعشاري دارند محل برگه ها 

كنند ين .  را معين مي كنندا
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ن خش بخش نهم

سازي زيآماده  
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آن ا كتا ا اهن ا ش شماره راهنماي كتاب و جاي آن
 را در ) شماره رده بندي و نشانه مؤلف ( شماره راهنما

فا ها تتگه گا گهالا برگه بالاي برگه و در راست، در سمت برگه هاي فارسي
.  مي نويسند چپ ، سمت  هاي لاتين
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كتا دادن انت ا شها روشهاي امانت دادن كتاب
 با توجه به نوع كتابخانه و نوع و تعداد مراجعه كنندگان

ش ت كتا ا انت ا كتاش قت وقتي كتاب به .روش امانت دادن كتاب تعيين مي شود
امانت داده مي شود سعي مي كنند نام كتاب و نام گيرنده و 
د ش شخ دقيق ط به كتابخانه به كتاب گشت ب يخ تاريخ برگشت كتاب به كتابخانه به طور دقيق مشخص شود تا

  .
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كه ت ا ل انت ا ش ن ا ها خانه كتا  در كتابخانه ها چهار نوع روش امانت معمول است كه
:  عبارت ست از 

انت ا فت ت ث ش روش ثبت در دفتر امانت
 روش يك برگه اي
 روش دو برگه اي
روش براونwww*p
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كتا جيب كتاب
 جيب كتاب شبيه پاكت و معمولا زرد رنگ است و از كاغذ

ش ت . ضخيم درست مي شودخ
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كتا انت ا گه برگه امانت كتاب
 ، ساني متر  5/12×  5/7اندازه اين برگه مقوايي نازك

ت نا ن نا ل شا كتا ات شخ آ الا در بالاي آن مشخصات كتاب شامل نام نويسنده ، .است
.  عنوان و نيز شماره رده بندي نوشته مي شود 
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انند خ گه برگه خواننده
 سانتي متر است  5/12× 5/7اندازه معمولي اين برگه  .

شت ن گ ا خان نا نا ت ا ش آ بالاي آن شماره عضويت و نام و نام خانوادگي عضو نوشته الا
.  مي شود 
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د گه برگه سر رسيد
 سانتي متر و جنس  5/12×  5/7اندازه برگه سر رسيد نيز

ت ا كاغذ از تآ ا ت ا ا ا .  داراي دو يا سه ستون است . آن از كاغذ است
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