
 .ساخت کلي هر تحقيق معمولا از چهار قسمت مقدمه ،تنه اصلي ، نتيجه گيري و ارجاعات تشکيل مي شود

الف( تنظيم مقدمات که درعمل پس ازتنة اصلي و نتيجه گيري صورت مي گيرد؛ شامل صفحة بسم ا..، 

در صفحه ي عنوان از عنوان تحقيق، نام نويسنده يا نويسندگان و     .عنوان ،چکيده تحقيق ذکر شود صفحة

چکيده به عنوان خلاصة تحقيق بايد حاوي ضرورت پرداختن به موضوع،       .رتبة علمي آنان ياد مي شود

واژگان چکيده نبايد از  دتحقيق، روش تجزيه و تحليل و نتيجه گيري باشد. معمولادر مقاله ها تعدا فرضيه

واژه کليدي ناظر بر عنوان و موضوع و رويکرد  واژه درگذرد. درهر چکيده بايد حداکثر پنج 033حداکثر 

گردد تا نويسنده ضمن رهگيري منطقي به وسيلة آن، در پي رمز گشايي از  تحقيق، ذيل نوشتة چکيده ذکر

در مقدمه بايست         ( .گردد ه زبان انگليسي نيز تهيهواژگان کليدي باشد. )البته بايد چکيده تحقيق ب آن

 7011تعريف مسأله، هدف نويسنده ، پيشينة موضوع، گسترة کلي تحقيق ذکر مي شود.) ر.ک:ياحقي وناصح،

مي شود تا  ب( تنة اصلي که همان متن اصلي نوشتة پژوهشي است از مباني نظري تحقيق آغاز (88:ص

ج( نتيجه تحقيق همان پايان تجزيه وتحليل و  .يابد سيدن به نتيجه ادامه ميحرکت از کل به جزء براي ر

د( در پايان بايد منابع تحقيق به ترتيب  .است تحقيق مسائل يا مسأله پاسخ و  اثبات يا رد فرضيه اوليه

 نکات مهمي که در نگارش علمي .حروف الفباي فارسي و بر اساس حروف خانوادگي نويسندگان تنظيم گردد

در مقاله بايد به اصل موضوع توجه داشت و از هرگونه حاشيه پردازي  .1 :وتحقيقاتي بايد به آنها توجه داشت

سبک  .3 .گردد خودداري  از تکرار غير ضروري مطالب .2 .و پرداختن به موضوعات غير ضرور پرهيز شود

از شکسته نويسي و استفاده  .4 .باشد دور ونوشتاري سبکي اضطراب هرگونه واز  نوشته بايد يک دست باشد

آداب وآيين نگارش ، قواعد رسم الخط و سجاوندي، موازين  .5 .از زبان گفتاري و محاوره اي پرهيز گردد

از تصاوير، جداول واشکال مرتبط با  .6 .دستوري و بلاغي فارسي به همراه خط خوش و خوانا رعايت شود

ع ومآخذ دست اول استفاده شود ودر هنگام منبع دهي از از مناب .7 .مبحث اصلي به خوبي استفاده شود

در صورت امکان عنوان منابع و مقالات استفاده شده با خط  .8 .روش مورد نظر مجله پيروي گردد

ترازبندي و  -با رعايت فاصله خطوط -نوشته ها در يک روي کاغذ  .9 .کج)ايرانيک( تايپ يا نوشته شود

مکانهاي  در حد توان بايد معادل لاتين واژه هاي تخصصي ونيز اسامي افراد ، .10 .حاشيه پردازي انجام شود

درصورت استفاده بيش از  .11 .گردد خارجي و... در پاورقي يا در مقابل آن واژه داخل کمانک)پرانتز( درج

 ارجاع دهي بهره جست؛ يعني کوشيد تا مطالب را ابتدا حد از يک منبع، بهتر است از روش غير مستقيم

 بر روي کاغذ آورد و سپس ارجاع داد ؛ چراکه استفاده بيش از حد از نقل قول خواند و برداشت خويش را

 .در صورت امکان نوشته ها يک بار ويرايش گردد .12 .مستقيم از ارزش تحقيق واستدلال مي کاهد

معرفي کلي و گوياي مقاله به ترتيب بايد شامل چکيده )شامل:  .1 راهنماي نگارش و شرايط پذيرش مقاله 

اشاره کليّ  هدف و قلمرو تحقيق، اهميت کلّي تحقيق، مروري فشرده بر ساختار و شيوه تحقيق، تحقيق، بيان

واژه(،  5ها)حداقل سه و حداکثر  کليد واژه ،(کلمه 053سطر تا  71به نوآوريها و دستاوردهاي مقاله، حداکثر 



ضرورت تحقيق و مقدمه چيني براي ورود به تنة اصلي(، بحث مسأله، پيشينه،  درآمد يا مقدمه )شامل تعريف

 02حداکثر هر صفحه )A4 مقاله نبايد از بيست صفحه .2 .يا تنة اصلي تحقيق و نتيجه گيري باشد اصلي

نام نويسنده يا نويسندگان مقاله، مؤسسه يا دانشگاه و رتبة علمي آنان، پست  .3 .سطر( تجاوز کند

جدولها، نمودارها، و تصاوير بايد گويا و روشن و با  .4 .اي جداگانه نوشته شود حهالکترنيکي)ايميل( در صف

مقالات بسته به  .5 .زيباشناسانه ارائه شود و عناوين آن جدولها در بالاي آنها ذکر شود نظم و رعايت قاعدة

ه بهتر است به شيوة منابع مورد استفاد .6 . سليقه روند نشريه با قلم و فونت پيشنهادي آن مجله تايپ شود

 (05:  7011نام خانوادگي مؤلف، سال نشر: ص(؛ براي مثال: )صفا، ) :درون متني و به صورت زير تنظيم شود

لاتين، عربي و... و جداسازي بخش  منابع مورد استفاده در پايان مقاله با جداکردن بخش منابع فارسي ، .1

 :شود نوادگي، نام نويسنده)نويسندگان( به شرح زير آورده ميخا کتابها و مقالات بر اساس ترتيب الفبايي نام

(؛ نام و نام 70مورب و سياه،قلم  ارجاع پاياني به کتاب: نام خانوادگي، نام. )تاريخ انتشار(. نام کتاب )حروف

مقاله: نام خانوادگي، نام. )تاريخ انتشار(.  .محل نشر: ناشر خانوادگي مصحح يا مترجم، جلد، نوبت چاپ،

 .(، سال)دوره(، شمارة نشريه، شماره صفحات70حروف مورب و سياه، قلم شماره ) ؛ نام نشريه«عنوان مقاله»

هايي گوناگون براي ارجاع دهي مطالب در متن  گرچه شيوه         : چگونگي ارجاع درون متني فارسي0ماده

متني يا تلفيقي از آنها،  درون نوشت، پانوشت، ارجاع ها ... وجود دارد؛ مانند، پي نامهکتابها و پايان  مقالات،

از دشواريهاي تايپ، برهم نخوردن ساختار زيباشناختي  نامه و جلوگيري دانشجويان براي تدوين پايان

اع درون در هنگام کاربست روش پانوشتي و پي نوشتي، بهتر است از شيوة ارج صفحات و دشواريهاي ديگر

) نام  -الف :شيوة ارجاع درون متني به دو صورت زير در داخل کمانک)پرانتز( است .استفاده شود متني

 سال کتاب، نام)  -ب (50: 7088خانوادگي مؤلف، سال چاپ اثر: صفحه يا صفحات( مانند: )زرين کوب، 

يح مجله به ارجاع درون متني با توجه: ترج (52-50: 7088 حلهّ، کاروان با: )مانند( صفحات يا صفحه: چاپ

 : در هنگام نوشتن اعداد رياضي در متون فارسي، بايد توجه داشت که7تذکر (نام مؤلف است.)شمارة الف

، و... ؛ مثال) تفتازاني، 48 ،01، 05اعداد بايد مطابق نگارش فارسي بايد از راست به چپ نوشته شود؛ مانند 

کتاب يا نويسنده با کاما )،( از سال چاپ جدا شود و سال چاپ با  : دقت شود که نام0تذکر (57-51: 7085

: در صورت ترجيح روشي بر ديگر روشها، بايد شيوة ارجاع درون متني 0تذکر (:)صفحه يا صفحات با دو نقطه

: در صورت ارجاع بلافاصله به منبع قبلي از ذکر دوباره کتاب يا مؤلف 2تذکر .در کل پايان نامه يکدست باشد

شود؛ مانند: )همان،  سال چاپ خودداري شود و تنها به شکل همان بهمراه ذکر صفحه يا صفحات اکتفا و

: در صورتي که کتاب بيش از يک جلد باشد، بايد پس از سال و قبل از صفحه، شماره جلد نيز 5تذکر (51

در هنگام نگارش يکسان : اگر نام خانوادگي دو نويسنده 1تذکر (85: 5ج ،7088 مولوي،)   ذکر شود؛ مثال:

آل  شمس) –( 05: 7082کوچک هر يک نيز براي تفکيک ذکر شود؛ مثال: )جلال آل احمد،  باشد، بايد نام

را با  : اگر از يک نويسنده دو کتاب با يک سال مشترک استفاده شود بايد آنها1تذکر (82: 7082احمد، 



 :کمانک مشخص کنيد؛ مثال ر سال در داخلحروف شماره گذاري کنيد و در منابع پاياني به همراه ذک

شفيعي  :هنگام ارجاع پاياني (023: ب 7081 کدکني، شفيعي)    (51الف:  7081شفيعي کدکني، )

: ارجاع به منبع انگليسي اعم از کتاب يا مقاله نيز به همان شيوة 8تذکر ... (الف 7081کدکني، محمد رضا .)

 (چگونگي نگارش منابع پاياني ج (Hemingway, 2003: 56)      ارجاع درون متني فارسي است؛ مانند

گرچه براي تدوين منابع پاياني شگردهاي گوناگوني وجود دارد، براي يکپارچگي روال مقالات شيوة زير را 

نام خانوادگي مؤلف، نام کوچک. )سال چاپ(، نام اثر)با  کتاب با مؤلف واحد  1.1 کتابها .1 :دهند ترجيح مي

: زرين کوب، 7مثال .ناشر: نشر محل چاپ، نوبت ،(وجود صورت در)مصحح يا مترجم نام  (؛قلم تيره

: کاشاني، 0مثال .(. با کاروان حله؛ چاپ اول، تهران: انتشارات اميرکبير7088عبدالحسين. )

، (. مصباح الهدايه و مفتاح الکفايه؛ تصحيح جلال الدين همايي، چاپ سوم7011علي. ) محمودبن عزيزالدين

(. عرفان و فلسفه؛ ترجمة بهاءالدين خرمشاهي، چاپ ششم، 7082: استيس، و.ت. )0مثال .تهران: نشر زوار

با  تذکر: از ترجمه منابع عربي يا لاتين به فارسي خودداري شود و به همان شکل .تهران: انتشارات سروش

ه.ق(. تاريخ الأدب 7270ني، محمود. )البستا عنوان و کتابنامة زبان مبدأ در منابع پاياني آورده شود؛ مانند

 کتاب با دو مؤلف 2.1  .الإسلاميـة البحوث مجمع: مشهد  العربي، في ضوء المنهج الإسلامي؛ الطبعـة الأولي،

 نام  انتشار(. نام اثر)با قلم تيره(؛ نام خانوادگي مؤلف اول، نام کوچک و نام و نام خانوادگي مؤلف دوم. )سال

مثال: محمدي، محمد حسن و جواد  .چاپ، محل نشر: ناشر صورت وجود(، نوبت در) مصحح يا مترجم

فالر،  کتاب با بيش از دو مؤلف 1 .3 .(. در انديشة سيمرغ؛ چاپ اول، تهران: نشر گل آذين7081محدثي .)

 .ني  (. زبانشناسي و نقد ادبي؛ ترجمة مريم خوزان و حسين پاينده، چاپ سوم، تهران:7081راجر و ديگران. )

 .5 .نامه تدوين کتاب؛ چاپ اول، تهران (. شيوه7012شرکت کتابهاي جيبي. ) سازمان به عنوان مؤلف 1 .4

هاي او  (. اقبال لاهوري و انديشه7017مرتضايي، سيد جواد.) گردآورنده يا ويراستار يا ناظر به عنوان مؤلف  1

 .6 .مشهد مشهد: انتشارات دانشگاه فردوسيهمايش بين المللي اقبال لاهوري(؛ چاپ اول،  )مجموعه مقالات

(. تاريخ تمدن؛ جلد اول: 7015دورانت، ويل. ) کتاب چند جلدي با عنواني عام و عنوانهاي خاص هر جلد 1

 .ترجمة احمد آرام و ديگران، تهران: سازمان انتشارات و آموزش انقلاب اسلامي مشرق زمين، گاهواره تمدن،

تهران:  (. آخرين روزهاي لطفعلي خان زند؛ ترجمة هما ناطق،7051ر فورد. )جونز، سرها نقل در نقل 1 .7

   .2 .اجتماعي عصر زند، تهران: معين (. تاريخ سياسي و7011انتشارات اميرکبير ، نقل در غلامرضا، ورهام. )

ي  ؛ مجله«يم؟چگونه با بيماري يرقان مقابله کن(. »7017زالي، محمد رضا. ) اي مقالة روزنامه  2 .1 مقاله ها

ها و تأثير  تحليل امثال مربوط به پيشه(. »7082پارسا، سيد احمد. ) - مقالة مجله 2.2 .شهريور 71کيهان، 

-22، 03سوم، پياپي ؛ مجلة علوم اجتماعي و انساني دانشگاه شيراز، دورة بيست و دوم، شمارة«گفتار آن بر

، مجلة گوهر گويا، سال «که آن اژدها زشت پتياره بود»(. 7081مشتاق مهر، رحمان و سجاد آيدانلو. ) - . 53

مزداپور، کتايون.  مقاله در کتاب مجموعه مقالات همايش يا سمينار  3.2 .718-720اول، شمارة دوم، صص



ابوالقاسمي، به اهتمام سيروس نصرالله زاده و  ؛ يشت فرزانگي: جشن نامة محسن«دندان گرگ(. »7082)

اقبال و تلاش در جهت بيداري (. »7017فر، محمد حسن. ) بهنام .هرمس تشاراتعسکر محمدي، تهران: ان

هاي  انديشه هاي همايش اقبال لاهوري و ها و مجموعه مقاله کوشش سيد جواد مرتضايي، چکيده ؛ به«اسلامي

 (تمقاله در کتاب)مجموعه مقالا 4.2 .701-731فروردين،  07و  03او، مشهد: انتشارات دانشگاه فردوسي، 

هاي شکار شده، چاپ اول، تهران: نشر  ؛ سايه«بنيان اساطيري حماسة ملي ايران(. »7018سرکاراتي، بهمن. )

، دايرة المعارف بزرگ «آسوريان»جلالي مقدم، مسعود،  مقالة دايرة المعارفي 5.2 .770-17قطره، صص

(. گزارش 7080درت الله. )طاهري، ق  گزارش چاپ شده داراي مؤلف  .3 .013-011اسلامي، جلد اول، صص

(، پژوهشگاه علوم 7020-7000تيپهاي غير بومي در ادبيات داستاني ) نهايي طرح نقد و تحليل درونمايه و

پردازي در  (. شخصيت7011منش، فاطمه. ) فياض پايان نامه .4 .مطالعات اجتماعي جهاد دانشگاهي انساني و

 .5 .د رشتة زبان و ادبيات فارسي، دانشگاه تربيت مدرسکارشناسي ارش هشت رمان دفاع مقدس، پايان نامه

 ؛ ترجمة«مفاهيم کليدي معماري کتابخانه ديجيتالي(.»7115آرمز، ويليام واي. ) ارجاع به مقاله اينترنتي

. )منبع 5:  7082اسفند  03، 0اکرم عيني، مجلة الکترونيکي پژوهشگاه اطلاعات و مدارک علمي ايران، ش

 (7115اصلي: مجلة دي ليب، جولاي 

. 6. http://www.Irandoc.ac.ir/dada/E_j/vol5/eini_abs.htmارجاع به روزنامة الکترنيکي 

 //:http  :، جام جم آنلاين«نظام آماري کشورانقلاب الکترونيک در »آبان(،  70851الله وردي، عاطفه.)

. 7. www.jamejamonline.ir/shownews2.aspنام خانوادگي  ارجاع پاياني به منابع انگليسي

د، نوبت چاپ، محل نشر: نويسنده، حروف اول نام نويسنده. )سال انتشار(. عنوان کتاب)ايتاليک(، شمارة جل

 Hemingway, E. (2003). Better Rrading French: a Reader and Guide to .اسم ناشر

Improving your Understanding of Written French, Chicago: McGraw-hill. تذکرات: 

مقاله بايد در داخل گيومه و نام .2 .بايد نام کتابها در منابع پاياني و عنوان مجله در منابع پاياني تيره شود.1

قبل .4 .رعايت نشانه هاي نگارشي بين عنوانها مطابق شواهد مثال الزامي است.3 .به خط ايتاليک تايپ شود

پايان هر منبع .5 .لازم است (space)از کاربست علايم نگارشي فاصله لازم نيست و پس از آن يک فاصله

ن تاريخ چاپ، محل نشر و نام ناشر کتاب يا مقاله به در صورت مشخص نبود.6 .بايد به نقطه ختم شود

منابع بايد به ترتيب حروف الفباي فارسي نام .7 .تا[ عمل کنيد نا[ و ]بي جا[ ، ]بي ترتيب به شکلهاي ]بي

ها و منابع اينترنتي و... به تفکيک  نامه ها، پايان بهتر است عنوان کتابها، مقاله.8 .خانوادگي مؤلفان تنظيم شود

 : برخي اصول نگارشي مصوب مجلة لسان مبين2ماده  .ان فارسي، عربي، انگليسي از هم جدا نوشته شوندزب

ي آن)ء( استفاده کنيد، به  شده توانيد از ميانجي )ي( يا شکل کوتاه براي جلوگيري از التقاي مصوت، مي.1.1

کل اثر يکدست باشد. البته بيشتر روند استفاده از آن در  اين شرط که با انتخاب يا ترجيح يکي بر ديگري،

در نگارش به سبب مستقل نبودن بايد متصل نوشته « ها»پسوند.2 .دهند ترجيح مي مجلات شکل )ة( را

http://www.irandoc.ac.ir/dada/E_j/vol5/eini_abs.htm
http://www.jamejamonline.ir/shownews2.asp


زماني که کلمه به هاي بيان .3 :کتابها، راهها، گرايشها، درختها، دشواريها و... جز در موارد زير شود؛ مانند

ضرورت « ها»در اين موارد رعايت نيم فاصله بين کلمه و ) ها خانه حرکت يا )ه( غيرملفوظ ختم شود؛ مانند

 ...سامانترينها به سبب درازنويسي و نامأنوسي شکل نوشتاري يا ديداري واژه؛ مانند دلواپسيها، بي.4 (.دارد

رود  مي :بايد با رعايت نيم فاصله جدا نوشته شود و پيوسته نويسي آن نادرست است« مي»پيشوند فعلي.5
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