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 تاریخچِ حساتذاری در ایزاى

 ؾبّ هسٗز زاضز ٝ سبضید ٛرؿشیٚ ٗساضى ًكق قسٟ 6000حؿبثساضی زض خ٢بٙ ٛعزیي ث٠ 

ٚ ٛرؿشی ؾبّ هجْ اظ ٗیلاز ثطٗی ُطزز. دیكی٠ٜ حؿبثساضی زض ایطاٙ ٛیع ث٠ 3600حؿبثساضی ث٠ 

هطٙ  25ثب  س٘س٢ٛبیی ثط ٗی ُطزز ٠ً زضایٚ ؾطظٗیٚ دب ُطكز، ٝ ٗساضى حؿبثساضی ثسؾز آٗسٟ

حؿبثساضی ٗشٞع ٝ  هسٗز، ُٞاٟ ثط دیكطكز ایٚ زاٛف زض ایطاٙ ثبؾشبٙ اؼ. زض َّٞ سبضید، ضٝق٢بی

ٛیبظ١بی اثساع قس، ٠ً زض دبؾد ث٠  ٗشؼسزی ثطای ازاضٟ اٗٞض حٌٞٗشی ٝ اٛدبٕ زازٙ كؼبٓیش٢بی اهشهبزی

زض س٘سٙ ؾبؾبٛی$زض خطیبٙ انلاحبر  ظٗبٙ، ؾیط سحٞٓی ٝ سٌبٗٔی زاقش٠ اؾز. ٗ٘یعی اٗلاى

ظٗی٢ٜبی ٗعضٝػی ًكٞض ٗ٘یعی ٝ ٗكرهبر آٙ  اٛٞقیطٝاٙ، ث٠ ٜٗظٞض سكریم ٗبٓیبس٢بی اضيی، ًٔی٠

زكشطی ثجز ٗی ُطزیس.# ٝ سٌبْٗ حؿبثساضی ثطای  اظ خ٠ٔ٘ ٗؿبحز، ٛٞع ظٗیٚ ٝ ٛٞع ٗحهّٞ زض

زٝضاٙ ؾٔدٞهیبٙ$ِٛبضـ اػساز ضا ث٠ نٞضر ػلای٘ی  ٢ِساضی حؿبة زضآٗس ٝ ٗربضج حٌٞٗشی زضٛ

  .ؾیبم ٗی ٛبٜٗس ًٞسبٟ قسٟ اظ ٛبٕ اػساز ػطثی، حؿبة

اؾز ٠ً ثط اؾبؼ آٙ، حؿبة  حؿبثساضی ؾیبم ٠ً احش٘بلا زض زٝضاٙ ؾٔدٞهیبٙ سٌبْٗ یبكش٠، ضٝقی

ػیٚ حبّ یي زكشط انٔی زض ٗطًع  لایز ثجز ٝ زضخ٘غ ٝ ذطج ١ط ٝلایز زض زكشط ٗطثٌٞ ث٠ اٙ ٝ

َٞض خساُب٠ٛ زض نلحبر ٗطثٌٞ، زض  ٢ِٛساضی ٗی قسٟ اؾز ٠ً ذلان٠ خٌغ ٝ ذطج ١ط ٝلایز ث٠

هبخبضی٠ سٌ٘یْ قس ٝ ًشت ذ٘ؿ٠$زكبسط  آٙ ث٠ ذٍ ؾیبم ٛٞقش٠ ٗی قسٟ اؾز. ایٚ ضٝـ زض زٝضاٙ

  .قسٟ اؾزٗی  دٜح ُب٠ٛ# ثطای ُط٢١ٝبی ػ٘سٟ ٗربضج ٛیع ٢ِٛساضی

  .دیكطكش٠ آٙ اؾز ٝ ٢ِٛساضی حؿبة كؼبٓیش٢بی ثبظضُبٛی ث٠ حؿبة ؾیبم، ٠ٛٞ٘ٛ ١بی ثبضظ ٝ

ًبضثطزی زیِط، ث٠ ١٘طاٟ ٝضٝز  ثب ایٚ حبّ حؿبثساضی ٛٞیٚ$ زَٝطك٠# ١٘بٜٛس ثؿیبضی اظ زاٛك٢بی
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سحٞلار  ایطاٙ ضاٟ یبكز. ٝ زض خطیبٙ كطاٝضزٟ ١بی نٜؼشی ٝ ضؾٞخ ٗٞؾؿبر ٝ قطًش٢بی ذبضخی ث٠

ؾبظٗب٢ٛبی خسیس زٝٓشی ٝ ذهٞنی ٝ زُطُٞٛی  اخش٘بػی نس ؾبّ ُصقش٠ ثب دیسایف_اهشهبزی 

  .قیٟٞ ١بی سٞٓیس ٝ سٞظیغ ثؿیبض دیكطكز ًطز

ثبؾشبٛی ثیٚ ا٢ٜٓطیٚ  حؿبزاضی ثب س٘سٙ ١٘عاز اؾز ٝ ث٠ اٛساظٟ س٘سٙ ثكطی هسٗز زاضز. زض س٘س٢ٛبی

ثٞز. ٗؼ٘ٞلا ًب١ٜبٙ ٠ً هكط ٗ٘شبظی  كطٗبٛطٝا یب كطٗبٛطٝایب٠ًٙ هؿ٘ز اػظٖ ثطٝس٢بی خبٗؼ٠ زض اذشیبض 

ِٛبضـ ضا ثُٞض اػٖ ٝ ٢ِٛساضی حؿبة  ضا زض ؾٔؿ٠ٔ ٗطاست اخش٘بػی سكٌیْ ٗی زازٛس ٝ ظیل٠

زض ٝاهغ زض اٛحهبض زاقشٜس ٝ زض ػیٚ حبّ ث٠  زضآٗس١ب ٝ ثطٝس٢بی حٌٞٗز ضا ثُٞض اذم ث٠ ػ٢سٟ یب

 (SUMMER) دطزاذشٜس، اظ خ٠ٔ٘ زض س٘سٙ ثبؾشبٛی ؾٞٗط یع ٗیثجز ثطذی اظ ٗؼبٗلار ق٢طٝٛساٙ ٛ

ًب١ٜبٙ ؾٞٗطی ػلاٟٝ ثط ٢ِٛساضی حؿبة زضآٗس١بی حٌٞٗشی، ث٠  ٛظبٕ ٗبٓی خبٗؼی ثطهطاض ثٞز ٝ

  .زا٢ٗب ٝ ٗیعاٙ اٗلاى حٌٞٗشی ضا ٗحبؾج٠ ٗی ًطزٛس ٛحٞی ٗٞخٞزی ؿلار، سؼساز

 ؾلبٓیٚ اظ س٘سٙ ؾٞٗط زض ثبثْ زض خ٢بٙ، ٓٞح٠ ١بی ٛرؿشیٚ ٗسضى ًكق قسٟ حؿبثساضی

(Babylon)  ؾبّ هجْ اظ ٗیلاز ٗی ضؾس ٝ اظ دطزاذز زؾش٘عز سؼسازی  3600ز ٝ هسٗز آٙ ث٠ اؾ

  .ًبضُط حٌبیز زاضز

م.ٕ# حٌبیز اظ آٙ زاضز ٠ً زض  5000_525قٞا١س ثسؾز آٗسٟ اظ س٘سٙ ثبؾشبٛی ٗهط $ ٗساضى ٝ

 حؿبثساضی ثطهطاض ثٞزٟ ٠ً ث٢طٟ ُیطی اظ ٛیطٝیَطح٢بی ؾبذش٘بٛی ایٚ س٘سٙ، ٛٞػی ًٜشطّ  اخطای

ٜٗظٖ، ٗیؿط  ًبض ١عاضاٙ ١عاض ٛلط ضا زض اٗط ایدبز ثٜب ٝ حْ٘ ٝ ٛوْ ٗهبٓح ؾبذش٘بٛی زض سكٌیلاسی

زاقشٜس ٛیع ٗد٘ٞػ٠ ١بی  ٗی ًطزٟ اؾز، اظ س٘سٙ ٗهط زض زٝضاٛی ٠ً یٞٛبٛیبٙ ٝ ضٝٗیبٙ ثط آٙ سؿٍٔ

  .یطٝؼ ثبهی ٗبٛسٟ اؾزٗشؼسزی اظ حؿبث٢بی ٛٞقش٠ قسٟ ثط دبد
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خ٠ٔ٘  حؿبثساضی زاضز. اظ حٌبیز اظ اؾشوطاض ًٜشط٢ٓبی ،قٞا١س ٝٗساضى ثسؾز آٗسٟ اظ یٞٛبٙ ثبؾشبٙ 

  .ٙ ١ٜٞظ ١ٖ ثبهی اؾزآاظ  حؿبة ٗؼجس دبضسٜٞٙ زض ٓٞح٠ ١بی ٗطٗطیٚ اًطٝدٞٓیؽ حي ٝ ثركی

اثساع ُطزیس.$ٓیسی  (Lydia)ٓیسی ؾبّ هجْ اظ ٗیلاز زض 700ؾ٠ٌ ث٠ ػٜٞاٙ ٝاحس دّٞ حسٝز 

 (Caria)ٝ ًبضی (Mysia) اغٟ ثیٚ ٗیعی ؾطظٗیٜی ثبؾشبٛی اؾز ٠ً زض آؾیبی نـیط، ًٜبض زضیبی

ًٞضٝـ قٌؿز ذٞضز.# ٝ ث٠ ؾطػز زض  آذطیٚ دبزقبٟ آٙ اظ (Croesus) هطاض زاقز. ًطظٝؼ

ثسیؼی سٞؾٍ  ٛظبٕ ٗبٓی ٝ دٞٓی $ٛظبٕ دٞٓی س٘س٢ٛبی آٙ ظٗبٙ ضٝاج یبكز. زض اظاٙ ػهط ١ربٜٗكی ،

ُطٕ  8.41ٗجبز٠ٓ ثبثز دبی٠ ُصاضی قس ٝ ؾ٠ٌ زاضیي ث٠ ٝظٙ  زاضیٞـ اّٝ ثط دبی٠ َلا ٝ ٛوطٟ ثب ضاث٠ُ

ُطٕ ٗجبز٠ٓ ٗی قسٟ اؾز ٝ ثٜبثطایٚ ضاث٠ُ  ١5.6ط یي ث٠ ٝظٙ ” قٌْ“ٛبٕ  ؾ٠ٌ ٛوطٟ ث٠ 20زض ٗوبثْ 

بة زضآٗس١ب ٝ ٗربضج حٌٞٗز # # خبٗغ ٜٝٗؿد٘ی ثط هطاض ثٞزٟ ٝ حؿ 13 3/1ٛوطٟ $  سجسیْ َلا ث٠

  .ٝ ث٠ زهز ثجز ٝ ظجٍ ٝ ٢ِٛساضی ٗی قسٟ اؾز ث٠ ضیع

دیكطكش٠ ای ٝخٞز زاقش٠ ٝ ٛٞػی حؿبة خ٘غ ٝ ذطج سٜظیٖ ٗی  زض ضٕ ٝ یٞٛبٙ ثبؾشبٙ حؿبثساضی

ٗبٗٞض زٝٓز ٝ یب قرهی ٠ً ٗحبكًز دّٞ یب زاضایی زیِطی ث٠ اٝ  قسٟ اؾز. یي خ٘ؼساض، یي

اظ ظٗبٙ حؿبة ذٞز ضا ث٠ اضثبثف دؽ ٗی زازٟ اؾز. ثطای ایٚ ًبض ضٝ  بَؼیٗحّٞ ثٞزٟ اؾز زض ٗو

زضیبكش٢ب ٝ دطزاذش٢ب ثط حؿت دّٞ، ٝظٙ یب ٗویبؼ زیِطی س٢ی٠ ٗی قس ٠ً خ٘غ  ك٢طؾز سلهیٔی اظ

ثٞز. ك٢طؾز دطزاذز قبْٗ ٗجبٓؾ دطزاذشی، ًبلای كطٝذش٠ قسٟ ٝ یب ث٠ ٗهطف ضؾیسٟ  آٙ زٝ ٗؿبٝی

سبزی٠ ٗی  ٟٝ ٗبٛسٟ دّٞ ٝ ًبلایی ثٞز ٠ً ٛعز خ٘ؼساض ثبهی ٗبٛسٟ ٝ ثبیس ث٠ اضثبةیي زٝضٟ ثؼلا زض َّٞ

  .قس. ایٚ ٛٞع حؿبثساضی سب هطٝٙ ٝؾُی ازا٠ٗ یبكز
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كطٗٞزیس، حؿبثساضی ثبؾشبٛی س٢ٜب خٜج٠ ١بی ٗحسٝزی اظ كؼبٓیش٢بی ٗبٓی ضا زض ثط  ١٘بُٛٞض ٠ً ٗلاحظ٠

 ٗبٓی حٌٞٗز ضا ثجٍ ٝ ظجٍ ًٜس ٝ یب ث٠ ٢ِٛساضیُطكز ٝ یب ؾیؿشٖ خبٗؼی ٠ً ًٔی٠ ػ٘ٔیبر  ٗی

  .حؿبة ٗؼبٗلار سدبضی ثذطزاظز، كبن٠ٔ ثؿیبضی زاقز

 

 سزهایِ داری تجاری ٍ رًساًس

ؾیؿشٖ  اظ زٝضاٙ ثبؾشبٙ سب اٝاذط هطٝٙ ٝؾُی سـییطی اؾبؾی زض خ٢ز سجسیْ حؿبثساضی ث٠ یي

ػ٘ٔیبر  ساضی حؿبة ثطایخبٗغ نٞضر ِٛطكز ٝ س٢ٜب دیكطكز هبثْ شًط ُؿشطـ زا٠ٜٗ ٢ِٛ

  .ُٞٛبُٞٙ حٌٞٗش٢ب ٝ اقربل ثٞز

ًٞچٌی ذبضج اظ ؾ٠ُٔ دبزقب١بٙ ٝ ” خ٢٘ٞضی٢بی_ق٢ط“ ٝ یب” ق٢ط١ب_زٝٓز“اظ اٝایْ هطٙ ؾیعز١ٖ 

اهشهبزی ٜٗبؾجی ضا ثطای ضقس  _ُطكز ٠ً كًبی ؾیبؾی ذٞاٛیٚ كیٞزاّ زض ایشبٓیبی ًٜٞٛی دب

خ٢٘ٞضی٢بی ًٞچي ١یچ ٗبٛؼی زض ضاٟ سدبضر آظاز،  زض ایٚ ؾٞزاُطی كطا١ٖ آٝضز.ثسیٚ ٗؼٜی ٠ً

ٝخٞز ٛساقز ٝ اؾشلبزٟ اظ ؾطٗبی٠ ث٠ نٞضر ؾطٗبی٠ ٗٞٓس یب  حشی سدبضر ثب ؾطظٗی٢ٜبی زٝضزؾز

ٝ ؾبیط ٝؾبیْ ثبظضُبٛی اٌٗبٙ دصیط ٝ ٗشساّٝ ثٞز. ػلاٟٝ ثط ایٚ، ثب ضٝٛن  ؾطٗبی٠ سدبضی ٗبٜٛس ًكشی٢ب

  .وف ُؿشطزٟ یبكز ٝ اهشهبز دٞٓی ضٝاج یبكزدّٞ زض ٗجبزلار سدبضی ٛ زاز ٝؾشس،

ٝ چ٢بضز١ٖ ١٘عٗبٙ ثب ضقس ثبظضُبٛی، نٜؼز ٝ ثبٌٛساضی، دیكطكز ظیبزی زض  زض هطٝٙ ؾیعز١ٖ

حؿبة ثٞخٞز آٗس. ثعضُشط قسٙ اٛساظٟ ٗٞؾؿبر، ضٝاج ٗؼبٗلار ٛؿی٠ ٝ اؾشلبزٟ اظ  سٌٜیي ٢ِٛساضی

 م ث٠ س٢ٜبیی ٛشٞاٛس اٗط ٗٞؾؿ٠ ثعضُی ضاٗشؼسز زض ًؿت ٝ ًبض ٗٞخت قس ٠ً زیِط یي قر ػٞاْٗ



8 

٠ً ًبضثطز  ُ٘بٙ ٗی ضٝز  .ازاضٟ ًٜس ٝ ایٚ اٗط اثساع ؾیؿشٖ حؿبثساضی ًبٗٔشطی ضا يطٝضی ؾبذز

  .ثٞزٟ ثبقس هبػسٟ خ٘غ ٝذطج زض ٗٞضز حؿبة نٜسٝم ٛرؿشیٚ ُبٕ زض ضاٟ دیسایف ؾیؿشٖ ٛٞیٚ

ٗوبثْ ٗجبٓـی ٠ً ٗی  ًطز ثس١ٌبض ٝ زضثسیٚ ٗؼٜی ٠ً نٜسٝهساض زض اظای ٝخ١ٞی ٠ً زضیبكز ٗی 

ثٌبض ٗی ضكز ٝ آٛبٙ زض اظای  دطزاذز ثؿشبٌٛبض ٗی قس. ایٚ هبػسٟ زض ٗٞضز حؿبث٢بی ٗكشطیبٙ ٛیع

ذطیسٛس ثس١ٌبض ٝ زض ٗوبثْ ٝخ١ٞی ٠ً ٗی  ٝخ١ٞی ٠ً هطو ٗی ُطكشٜس ٝ یب ًبلایی ٠ً ث٠ ٛؿی٠ ٗی

بة آ٢ٛب ٗؼیٚ ٗی قس. ١٘یٚ هبػسٟ زض ٗٞضز ٗبٛسٟ حؿ دطزاذشٜس ثؿشبٌٛبض ٗی قسٛس ٝ ثسیٚ سطسیت

ٗی ضكز. زض ٛی٠٘ هطٙ ؾیعز١ٖ حؿبثساضاٙ ایشبٓیبیی ٗشٞخ٠ ایٚ  ٢ِٛساضی حؿبة ثؿشبٌٛبضاٙ ٛیع ثٌبض

اظ یي ثس١ٌبض زٝ ثجز ضا يطٝضی ٗی ؾبظز. خٜج٠ زضیبكز دّٞ ٠ً ثبیس  ٌٛش٠ قسٛس ٠ً زضیبكز دّٞ

٠ ثبیس زض حؿبة قرهی دطزاذز ًٜٜسٟ دّٞ قٞز ٝ خٜج٠ دطزاذز دّٞ ً زض حؿبة نٜسٝم ثجز

هطٙ چ٢بضز١ٖ زٝ انُلاح ثس١ٌبض ٝ ثؿشبٌٛبض ، یؼٜی زٝ ٝاغٟ ایشبٓیبیی  ثجز ُطزز. زض اٝایْ

ًبٗلا ٗشساّٝ ُطزیس. دیكطكز سبظٟ زض هطٙ چ٢بضز١ٖ اثساع قٌْ زٝ  (avere)ُطكشٚ ٝ (dare)زازٙ

 ضاؾز اهلإ ثؿشبٌٛبض، ٛٞقش٠ ٗی قس ٝحؿبة ثٞز ٠ً زض ؾ٘ز چخ اهلإ ثس١ٌبض ٝ زض ؾ٘ز  َطك٠

  .ثب ایٚ ًبض چِِٞٛی ثجش٢ب آقٌبض ٗی ُطزیس

خساُب٠ٛ ثطای ١ط ٗح٠ٓٞ٘ اظ ًبلای ذطیساضی قسٟ آؿبظ ُطزیس  حؿبثساضی خٜؿی ثب ٢ِٛساضی حؿبثی

ٗح٠ٓٞ٘ ًبلا ثس١ٌبض ٝ زض ٗوبثْ حؿبة كطٝقٜسٟ یب حؿبة ٛوس  ٝ ١ط حؿبة زض اظای ذطیس یي

  .سثؿشبٌٛبض ٗی ق

 ثب كطٝـ ١ط ٗوساض اظ ًبلای یي ٗح٠ٓٞ٘، حؿبة ٗطث٠َٞ ثؿشبٌٛبض ٝ زض ٗوبثْ حؿبة ٗكشطی ؾذؽ

ًبض  یب حؿبة ٛوس، ثؿشبٌٛبض ٗی ُطزیس سب ایٚ ٠ً س٘بٗی اخٜبؼ یي ٗح٠ٓٞ٘ ث٠ كطٝـ ثطؾس. ایٚ

ٙ ًطزٙ آ یؼٜی ثس١ٌبض ًطزٙ حؿبة ١ط ٗح٠ٓٞ٘ اظ ًبلای ذطیساضی قسٟ ث٠ هی٘ز ذطیس ٝ ثؿشبٌٛبض



9 

قس. ثسیٚ سطسیت  ث٠ هی٘ز كطٝـ ٗؼ٘ٞلا سلبٝسی ضا ایدبز ٗی ًطز ٠ً ث٠ حؿبة ؾٞز ٝ ظیبٙ ٛوْ ٗی

-1250زض كبن٠ٔ ؾب٢ٓبی  ؾیؿشٖ زكشطزاضی زَٝطك٠ ث٠ آضاٗی ٝ زض دی ٗد٘ٞػ٠ ای اظ اثساػبر دیبدی

یع ٝ ٝ ق٢ط١بی كٔٞضاٛؽ، ٝٛ ٗیلازی زض چٜس خ٢٘ٞضی ًٞچي ایشبٓیب ظازٟ قس ٝ سٌبْٗ یبكز 1350

 1299سب  1296ثدب ٗبٛسٟ اظ ؾب٢ٓبی  خٜٞا دیكطٝ ایٚ سحّٞ ثٞزٛس. ثطذی اظ نبحجٜظطاٙ زكبسط حؿبة

ثطذی زؾِط حؿبة زٝ َطك٠ ًبٗلا ٗشٞاظٛی ضا ٠ً  .ضا ٛرؿشیٚ زكبسط خؿبة زٝ َطك٠ ًبْٗ ٗی زاٜٛس

 سٜظیٖ ُطزیسٟ اؾز.  (Genoa)ق٢ط خٜٞا (steward) دیكٌبض ٗیلازی سٞؾٍ 1340زض ؾبّ 

زَٝطك٠ شًط ٗی ًٜٜس. زض ١ط حبّ، زض آؾشب٠ٛ هطٙ دبٛعز١ٖ ٗیلازی  ٛحؿشیٚ ٠ٛٞ٘ٛ ًبْٗ زكبسط حؿبة

  .ًكٞض١بی اضٝدبیی، ؾیؿشٖ زكشطزاضی زَٝطك٠ ثٌبض ٗی ضكش٠ اؾز زض ایشبٓیب ٝ زیِط

 زَٝطك٠ ث٠ ؾطاؾط اضٝدب ٗط١ٞٙ اٛشكبض ًشبة ضیبيیبسی اؾز ٠ً ًٓٞب دبچیٞٓی ُؿشطـ كٚ زكشطزاضی

(Luca Pacioli) سبٓیق ًطزٟ اؾز. دبچیٞٓی ًكیكی ثٞز ٠ً زض زاٛكِب٢١بی ٠1494 ؾبّ ث 

١ٖ ػهط  خ٢٘ٞضی٢بی دطٝخب، ٛبدْ، دیعا ٝ كٔٞضاٛؽ ضیبيیبر سسضیؽ ٗی ًطز ٝ ثب اٛسیكٜ٘ساٙ ثعضٍ

 Leon) ، ٓیٞٙ ثبسیؿشب آٓجطسی(piro della francedca)  ذٞز اظ خ٠ٔ٘ دیطٝ زلا كطاٛؿؿٌب

Battista Alberti)  ٓیٞٛبضزٟ زاٝیٜچی ٝ (Leonardo da Vinci) ُٗبٓت .  زٝؾشی ٛعزیي زاقز

  .ًشبة ضیبيیبر ٗعثٞض ضا دبچیٞٓی ٛٞقز ٝ ق٢ٌٔبی آٙ ضا زاٝیٜچی سطؾیٖ ًطز

اظ  ثركی اظ ایٚ ًشبة قبْٗ چٜس كهْ ث٠ حؿبثساضی اذشهبل زاقز ٠ً ٛرؿشیٚ سٞنیق ٗسٝٙ

ضٝق٢بی  اظ ًشبة، دبچیٞٓی ثب اؾشلبزٟ اظ ٜٗبثغ ٝؾیؿشٖ حؿبثساضی زَٝطك٠ اؾز. زض ایٚ ثرف 

  :ٗٞخٞز ؾ٠ زكشط انٔی حؿبة ضا ث٠ سطسیت ظیط سكطیح ٗی ًٜس

ذلان٠  ٠ًٛس كشط ًذی٠ یب ٗؿسٝزٟ ١ٖ ٛبٗیسٟ ازض ایطاٙ ایٚ زكشط ضا ز (Waste Book) دفتز تاطلِ  ▪

  .ٗؼبٗلار سبخط ث٠ سطسیت سبضید ٝهٞع زض آٙ ثجز ٗی قس
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٠ً زض آٙ ُٗبٓت زكشط ثب٠َٔ سٔریم ٝ ثط حؿت ثس١ٌبض ٝ ثؿشبٌٛبض  (Journal)  هِدفتز رٍسًا  ▪

  .ُطزیس ثجز ٗی

  .آٙ ٛوْ ٗی ُطزیس حبٝی حؿبث٢بی ٝاهؼی ٠ً ثجش٢بی زكشط ضٝظٛب٠ٗ ث٠ (Ledger) دفتز کل  ▪

ٝ ٗرشٔق ث٠ زضؾشی زضیبكش٠ ثٞز  دبچیٞٓی ٢ٓ٘یز ًبضثطز دّٞ ضا ثؼٜٞاٙ ٗویبؼ ٗكشطى ؾٜدف اهلإ

یٌسیِط سبًیسی ثدب زاقز. ثب ایٚ حبّ، ٝی  ثط ٓعٕٝ سبضید ُصاضی ٗؼ٘لار ٝ ػُق ٗشوبثْ زكبسط ث٠

نٞضر ؾٞز ٝ ظیبٙ، ثؿشٚ حؿبة ؾٞز ٝ ظیبٙ ث٠ حؿبة  زضثبضٟ زٝضٟ ٗبٓی، س٢ی٠ سطاظ آظٗبیكی، س٢ی٠

ؿبث٢ب ث٠ ١ِٜبٕ ٝ س٢ٜب زضثبضٟ َطظ ثؿشٚ ٝ ٓعٕٝ ٗٞاظ٠ٛ ًطزٙ ح ؾطٗبی٠ ٝ س٢ی٠ سطاظٛب٠ٗ ُٗٔجی ٛساضز

هسی٘ی ث٠ زكبسط خسیس سٞيیحبر ٛؿجشب ًبٗٔی زازٟ اؾز. ١٘چٜیٚ دبچیٞٓی ثیٚ  ٛوْ حؿبث٢ب اظ زكبسط

سبخط ٝ اٗٞاّ سدبضسرب٠ٛ س٘بیعی ِٛصاقش٠ ٝ زضثبضٟ ٢ِٛساضی حؿبة زاضایی٢بی ثبثز  اٗٞاّ قرهی

  .ُٗٔجی ٛساضز ٛیع

ضٝاٛی ٝ اضظق٢بی ػ٘ٔی زض َّٞ  ٠ ػٔز ؾبزُی،ضؾب٠ٓ دبچیٞٓی $٠ً اٝ ضا دسض حؿبثساضی ٗی ٛبٜٗس# ث

سطخ٠٘ قس ٝ حؿبثساضی زَٝطك٠ سب اٝاذط هطٙ  هط٢ٛبی دبٛعز١ٖ ٝ قبٛعز١ٖ ث٠ اؿٔت ظثب٢ٛبی اضٝدبیی

 .یبكز ١لس١ٖ زض اؿٔت ًكٞض١بی اضٝدبیی ضٝاج

 خبیِبٟ آٙ زض ازثیبر ایٚ ػٖٔ ثؿیبض ٗحسٝز ثٞزٟ ٝ سبضید حؿبثساضی اظ خ٠ٔ٘ ٗٞيٞػبسی اؾز ٠ً

 .قسٟ اؾز سٞخ٢ی سٞخ٢ی ٝ یب ثی ٛؿجز ث٠ آٙ ًٖ

 سیستن پَلی

ػ٘ٞٗی اكطاز اٗذطاسٞضی  ث٠ ٗٞاظار ایدبز ٝ سٞؾؼ٠ ػٞاْٗ اهشهبزی ٝ ثؿٍ سدبضر ٠ً ٗٞخت ضكبٟ

اٗٞض زیِطی ث٠ ٜٗظٞض سٞؾؼ٠  قس، حٌٞٗز ١ربٜٗكی سٞخ٠ ذٞز ضا ث٠ سبؾیؽ یي يطاثرب٠ٛ ٝ ٗی
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ٝ « ٓٞزیب»يطة ؾ٠ٌ سؼییٚ قس، ًكٞض  ٛوبَی ٠ً ث٠ ٜٗظٞض سدبضر ٝ زاز ٝ ؾشس ٗؼُٞف ًطز. اٝٓیٚ

  .اظ خعایط یٞٛبٙ ثٞزٟ اؾز« آیِیشب»خعیطٟ 

دبزقب١بٙ  اُطچ٠ هجْ اظ حٌٞٗز ١ربٜٗكیبٙ ٝ ایدبز اٗذطاسٞضی ایطاٙ، ؾ٠ٌ ٝخٞز زاقش٠، اٗب

بؾجی ثیٚ زازٛس، سٜ ١ربٜٗكی زض ثسٝ سبؾیؽ اٗذطاسٞضی، ؾیؿشٖ دٞٓی ایطاٙ ضا ثب ٝيغ خسیس اُٛجبم

ذٞز اُٛجبم زازٛس ٝ ؾؼی  اضظـ َلا ٝ ٛوطٟ هبیْ قسٛس ٝ آٙ ضا ثب ظٛسُی سدبضی ضػبیبی خسیس

١ط هؿ٘ز اٗذطاسٞضی دسیس آٗسٟ ثٞز،  ١بی دٞٓی ٗرشٔق زض ًطزٛس اقٌبلاسی ضا ٠ً ثط اثط ٝخٞز اضظـ

ٜٗكی زضآٝضٛس. یٌی اظ ذهٞنیبر يطاثی ١رب ضكغ ًٜٜس ٝ ؾیؿشٖ دٞٓی ضا سحز هبػسٟ ٝاحسی

  .زؾز آٝضز آؼبزٟ ث٠ اػشجبض كٞم ث٠ ایٚ ػٔز« زضیي»يطة ؾ٠ٌ َلای ذبٓم اؾز. 

 ّا اٍساى ٍ هقیاس 

ٝ ثؼًی « ٓٞزیب»دّٞ هجْ اظ سبؾیؽ قب١ٜكب١ی زض ًكٞض١بیی ٗبٜٛس  َٞض ٠ً ؾ٠ٌ ٝ يطة ١٘بٙ

خ٘كیس دیسا  سرز١ب زض  ٗؼّ٘ٞ ثٞزٟ ٝ ٗوساضی اظ آٙ ؾ٠ٌ« ایٞثٞیب»اغٟ، ٗبٜٛس  خعایط یٞٛبٛی زض زضیبی

 ١بیی ٠ً زض زٝ ئغ خٜٞثی ؾبذش٘بٙ سرز ١ب ٛیع ٝخٞز زاقش٠ اؾز.ٓٞح٠ اٝظاٙ ٝ ٗویبؼ قسٟ،

خٜؽ  ز١ٜس ٠ً اهشهبز اظ ٝيغ هسیٖ، ٠ً زض آٙ ًبض زض ٗوبثْ خ٘كیس ث٠ زؾز آٗسٟ اؾز، ٛكبٙ ٗی

ٗرشٔق ث٠ ٜٗظٞض  ١بی قس، زض حبّ ثیطٝٙ آٗسٙ اؾز. ظیطا ًبضٗعز ًبضُطاٛی ٠ً اظ ؾطظٗیٚ اٛدبٕ ٗی

قس، زض ٗحبؾج٠  دطزاذز ٗی اٛس، ١ط چٜس ث٠ خٜؽ خ٘كیس ض١ؿذبض ایٚ ٗحْ قسٟ ثٜب ٝ ؾبذش٘بٙ سرز

اؾز. ث٠ ػٜٞاٙ ٗثبّ یي ُٞؾلٜس ٠ً ث٠  قسٟ قسٟ ٝ ثجز زض زكبسط ٗی ٗؼبزّ دٞٓی آٙ زض ٛظط ُطكش٠ ٗی

ٝ یب یي خبٕ ٛٞقیسٛی  (shakel $قبهْ« ًْ ق٠» قس، ٗؼبزّ ؾ٠ ػٜٞاٙ ًبضٗعز یي ٗب٠١ زازٟ ٗی

  .$قبهْ# ثٞزٟ اؾز« ًْ ق٠»ٗؼبزّ 
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ٝ  ای اظ ذٞز ٛكبٙ زازٟ آؼبزٟ زٝضاٙ كطٗبٛطٝایی ١ربٜٗكیبٙ زازٝؾشس ٝ ؾٞزاُطی خ٢ف ذبضم زض

آٗسٟ ٝ  زض ١بی ٗشؼسز ثٞزٟ، سحز هبػسٟ ١بی ٗرشٔق ٗحْ ١ب ٠ً ٗطثٌٞ ث٠ زٝضٟ اٝظاٙ ٝ ٗویبؼ

  .ٗشحسآكٌْ قسٟ اؾز

ای اظ آ٢ٛب ٗطثٌٞ ث٠ ظٗبٙ  آٗسٟ اؾز. ػسٟ ٞع ٝاحس دّٞ ٗطثٌٞ ث٠ ایطاٙ ث٠ زؾز١٘چٜیٚ چٜسیٚ ٛ

سٞاٙ  ٗؼبزّ زٝ ًطق٠ ثٞزٟ اؾز، ٠ً ثب ٝظٙ ًٜٞٛی ٗی ٠ٜٗ $ٗٚ، ٜٗب# 3/1٠ًزاضیٞـ اّٝ اؾز ٗبٜٛس 

  .ُطٕ زاٛؿز724/166آٙ ضا ٗؼبزّ 

 ریشی  تَدجِ

١بی  ًطزٛس، اقبضاسی ث٠ ؾیبؾز یز٠ً اظ ػهط ١ربٜٗكیبٙ ضٝا« ١طٝزٝر»سبضید ِٛبضاٛی ٛظیط 

اٛس. س٢ٜب ٜٗجؼی ٠ً اَلاػبر ث٠ ٛؿجز خبٗؼی  قسٟ اٛس، ٝٓی ً٘شط ٝاضز خعییبر ١ب ًطزٟ اهشهبزی زٝٓز

٠ً یٌی اظ ٛ٘بیٜسُبٙ ٌٗشت « اهشهبز١ب»ًطزٟ، اثطی اؾز ث٠ ٛبٕ  اظ اٝيبع اهشهبزی ١ربٜٗكیبٙ اضای٠

ؼطٝف اؾز، ٠ً س٢ٜب زض ایٚ ًشبة اؾز ٠ً یي ٝ ث٠ اضؾُٞی زضٝؿی ٗ اضؾُٞ آٙ ضا سبٓیق ًطزٟ

  .قٞز اهشهبزی ١ربٜٗكیبٙ یبكز ٗی سحٔیْ ًٔی اظ ٛظبٕ

ای ؾبٗبٙ یبكش٠ ثٞز ٠ً  ٛظبٕ اهشهبزی ث٠ ٠ُٛٞ زض ػهط ١ربٜٗكیبٙ ٝ ث٠ ٝیػٟ زض زٝضٟ زاضیٞـ اّٝ

ككبض  ًطز ٝ زض ػیٚ حبّ َجوبر ٗرشٔق ٗطزٕ ٛیع سحز ٛ٘ی زٝٓز ١طُع ثب ٗكٌلار ٗبٓی ثطذٞضز

  .ؾِٜیٚ ٛجٞزٛس

 ٛٞیؿس: ػٔز ػلاه٠ ٛٞیؿٜسٟ ، ایطاٛكٜبؼ كطاٛؿٞی زض ًشبة اٗذطاسٞضی ١ربٜٗكی ٗی ثطیبٙ دیط

زازٛس  سكٌیلاسی ضا ٗی ث٠ ١ربٜٗكیبٙ ایٚ اؾز ٠ً ث٠ یٞٛبٛیبٙ اٌٗبٙ سؼ٘ن زض یي ٠ٛٞ٘ٛ اظ ، اهشهبز١ب

 .ًطز بٓی ثطذٞضز ٛ٘یٗ ٠ً زض آٙ ثطذلاف زٝٓز ق٢ط١بی یٞٛبٛی، زٝٓز ١طُع ثب ٗكٌلار
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ث٠ « اهشهبز١ب»زٝٓز اؾز. زض  یٌی اظ ٌٛبر خبٓت سٞخ٠ زض ػهط ١ربٜٗكی سٜٞع ٜٗبثغ زضآٗسی

حبنْ اظ اٗبًٚ سدبضی، ٗبٓیبر ثط ظٗیٚ ٝ  قف ٜٗجغ اقبضٟ قسٟ ٠ً ػجبضسٜس اظ: ذطاج، ١سایب، ٜٗبكغ

  .زاضی ٝ ٗبٓیبر نٜؼشِطی ػٞاضو ٠ُٔ

حبًٖ  ١بی اهشهبزی ػهط زاضیٞـ، سؼییٚ ٜٗجغ ذطاج اظ ؾٞی یبؾزهبثْ سٞخ٠ زیِط زض سٜظیٖ ؾ ٌٛش٠

زٝٓشی  زاضیٞـ ١٘چٜیٚ ٛرؿشیٚ ًؿی اؾز ٠ً زكشط  .دؽ اظ ٗكٞضر ثب حبً٘بٙ ایبلار اؾز

٠٘١ ایبلار اظ  ُصاضی ضا ٜٗشكط ًطز. اٝ ك٢طؾز ذطاج ٠٘١ ایبلار ضا ٗكرم ٝ ٜٗشكط ًطز، سب ذطاج

  .ٗیعاٙ ذطاج اَلاع زاقش٠ ثبقٜس

١بی ٗبٓیبسی یٌی  ٛٞیؿس: زضآٗس ٗی« سبضید اهشهبز زٝٓز ؾبؾبٛی» زض ًشبة« كطاٛشؽ آٓش٢بیٖ»چٜیٚ ١٘

ثٞزخ٠ ؾبؾبٛیبٙ ث٠ آٙ ٗشٌی ثٞزٟ اؾز. زض ًٜبض زضآٗس دٞٓی اهشهبز ًبلایی ٛیع  اظ چٜس ٜٗجؼی ثٞزٟ ٠ً

  .ًطزٟ اؾز اؾبؾی ایلب ٗی ٛوف

ٝ « هجبز اّٝ»٠ً ایٚ ٗبٓیبر دؽ اظ  سلبٝر ػ٘سٟ زضآٗس زٝٓز ؾبؾبٛی اظ ٗبٓیبر ثٞز، ثب ایٚ

ثٜسی قسٟ ثٞز.  ثطاؾبؼ ثطزاقز ٗحهّٞ زضخ٠ ؾبظٗبٙ خسیس یبكز. ٗیعاٙ ٗبٓیبر اضيی« اٛٞقیطٝاٙ»

ًٜس ٝ زض  ١ب ٝ ٗحهّٞ ضا شًط ٗی اٛٞقیطٝاٙ ٗویبؼ ثطای ٗبٓیبر زٝضٟ دیف اظ انلاح اضيی« َجطی»

  .ًطز ای ث٠ ُٜٗو٠ زیِط سـییط ٗی ن، ث٠ٌٔ اظ ُٜٗو٠سي ٜٗبَ سي ١ب ٠ٛ زض ٗحسٝزٟ حویوز ایٚ ٛؿجز

 سٞاٙ ًٜس. اظ ایٚ خ٠ٔ٘ س٢ٜب ٗی ثٜسی ضا آثِیطی ٝ آثبزاٛی ١ط ُٜٗو٠ شًط ٗی زضخ٠ ٗجٜبی ایٚ« َجطی»

ً٘شطی  ١بی ٛبٗطؿٞة ٗبٓیبر ١بی ٗطؿٞة ٗیعاٙ ٗبٓیبر ثیكشط ٝ ث٠ ظٗیٚ اؾشٜجبٌ ًطز ٠ً ث٠ ظٗیٚ

ٗبٓیبسی ٝ یي انْ  ُیطی ثبیس ثط ٗجٜبی سوؿیٖ ػبزلا٠ٛ ثبض ٟ ٗبٓیبرؾبٙ، ٛحٞ ُطكز. ثسیٚ سؼٔن ٗی

ًطز. انلاحبر ٗبٓی ٠ً ثب ٗؿبحی  ُصاضی قسٟ ثبقس.دؽ اظ هجبز، ٛحٟٞ اذص ٗبٓیبر سـییط ػبزلا٠ٛ دبی٠

اٛٞقیطٝاٙ ث٠ اٛدبٕ ضؾیس، ثب ایٚ ٛیز ثٞز ٠ً  ٛٞاحی آثبز ظضاػی زض ظٗبٙ هجبز اّٝ آؿبظ قس ٝ زض ػ٢س
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١ب ٌٗ٘ٚ ثٞز، زض س٘بٗی ٛوبٌ  ١بی ٝاثؿش٠ ث٠ ق٢ط كوٍ زض ًٞضٟ ُیطی ٗؿشویٖ ضا ٠ً سب آٙ ظٗبٙ ٗبٓیبر

ث٠ ٗسز یي ؾٔؿ٠ٔ اظ قطایٍ سبضیری ذبل زض ظٗبٙ اٛٞقیطٝاٙ ٗحون  زیِط ُؿشطـ ز١س. ایٚ ١سف

ػلاٟٝ ثط ٗؿبحی ًْ ًكٞض، زضذشبٙ ٛرْ ٝ ظیشٞٙ ٛیع ق٘بضـ قس. قیٟٞ  قس.زض زٝضٟ اٛٞقیطٝاٙ

دطٝیع ٛیع ٗٞضز سٞخ٠ ذبل اػطاة ثٞزٟ اؾز. ایٚ سبثیط سب  خبٛكیٜبٛف ث٠ ٝیػٟ ذؿطٝ ذؿطٝ ٝ ٗبٓی

قب١بٙ  ای ٠ً آذطیٚ حس ثٞز ٠ً ًْ ٛظبٕ ٗبٓیبسی زٝضاٙ اٗٞیبٙ ٝ اٝایْ ػجبؾیبٙ ث٠ قبٓٞزٟ ثساٙ

  .ؾبؾبٛی ضیرش٠ ثٞزٟ، اؾشٞاض ثٞز

آٙ ظٗبٙ ثطایف ٛبقٜبذش٠ ثٞز ٝ ایٚ زض ثركیس ٠ً سب  ایٚ ٛظبٕ خسیس ٗبٓی، ٛیطٝیی ث٠ اٛٞقیطٝاٙ

اٗذطاسٞضی ضٕٝ قطهی ثب س٘بٕ ٝخٞز هسضر ثبظیبكش٠ ١٘ؿبی٠  ؾیبؾز ذبضخی ٝی ١ٖ سبثیط ُصاقز ٝ

انلاح هبٛٞٙ ٗبٓیبسی اٛٞقیطٝاٙ زض سطهی ٝ سٞؾؼ٠ ًكبٝضظی ٝ ٝؾبیْ  ذٞز ضا ٓ٘ؽ ًطز.ػلاٟٝ ثط

ًكبٝضظ ٝ زض ٛشید٠ سبٗیٚ ؾ٢ٖ زٝٓز ثٞز، اؾبؾی ثطای ثبلاثطزٙ ؾُح زضآٗس  آثیبضی ٛیع ٠ً ػبْٗ

ٝؾیؼی  ١بی ١ب ٝ ؾبیط ٝؾبیْ آثیبضی هسٕ ١ب ٝ ثٜس سٞخ٢ی اٛدبٕ زاز. اٝ زض ؾبذشٚ ؾس هبثْ اهساٗبر

  .ثطزاقز

 ّای حساتزسی شیَُ

قس. ١ط زٝ ٗبٟ  ١ب ذلان٠ ٛ٘ی ٝ ثبیِبٛی یٌبیي ایٚ ؾٜس آٝضی اٗب ٛظبٕ ًٜشطّ ١ربٜٗكی س٢ٜب زض خ٘غ

ًطزٛس. ایٚ ضٝٛس، ًبض ًٜشطّ ٗطًعی زض  ١ب س٢ی٠ ٗی ٠٘١ حٞظٟ ُعاضقی اظ ػٌ٘ٔطز یٌجبض ثبیس

١بی ث٠ زؾز آٗسٟ، ُب١ی ١ٖ  ًطز. ذٞقجرشب٠ٛ ث٠ سهبزف زض ٗیبٙ ٓٞح ٗی سط خ٘كیس ضا آؾبٙ سرز

ثٜسی $زٝ ٗبٟ یب ؾبلا٠ٛ# ایٚ ؾٜس١ب ٗٞخٞز اؾز. ٗثلا اظ  ١ٖ ُعاضـ خ٘غ ؾٜس١بی یي حٞظٟ ٝ

ایٖ. اظ اؿٔت  ح.ٕ# ضا یبكش509٠$ 22ض ُٜٗو٠ ػیلإ ُعاضـ ػٌ٘ٔطز زٝ ٗبٟ ؾبّ ز حٞظٟ ًطزٝقٕٞ

  .ٜٗلطز ایٚ ٗحْ ُعاضـ خ٘ؼی ٛیع زض زؾز اؾز ؾٜس١بی
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١ب ٝ  ُعاضـ ؾبلا٠ٛ زض زؾز اؾز. زض ایٚ ُعاضـ ٠٘١ زضیبكز ای ٛیع اظ ثطای ؾٜس١بی ٗشلطم ٠ٛٞ٘ٛ

١بی زٝ ٗب٠١ یب  ١بی ُعاضـ ُٓجغ ٓٞحثٜسی قسٟ اؾز. ثب خ٘غ ١بی یي ؾبّ زض یي خب دطزاذز

١ب ثب ؾ٠ ًبضٜٗس ثٞزٟ ٠ً  ثطذٞضزاض ثٞزٟ اؾز. سهسین زضؾشی ایٚ سطاظٛب٠ٗ ثعضُشطی  ؾبلا٠ٛ اظ اٛساظٟ

قٞز. ث٠ ػٜٞاٙ  ٠ً ٗؿّٞٝ ثرف ٗطثٌٞ زض آثبزی ٗطث٠َٞ ثٞزٟ اؾز، ٛبٕ ثطزٟ ٗی ٛرؿز اظ ًؿی

  .قٞز ٌٞ ضییؽ ًْ اٛجبض ٛبٗیسٟ ٗیقٞز، ٗؿّٞٝ ٗطث حؿبثطؾی ؿ٠ٔ اٛدبٕ ٗی ٗثبّ ٝهشی

 .آیس ١ٖ ث٠ كبضؾی ثبؾشبٙ، آجش٠ كبضؾی ثبؾشبٙ ث٠ ذٍ ػیلاٗی ػٜٞاٙ، ١ٖ ث٠ ػیلاٗی ٗی زض ایٜدب

ٗیٟٞ ٛیع ثٞزٟ  زاض یب ٛٞقیسٛی ثط زاضز. ایٚ ٗوبٕ اؿٔت ٗؿّٞٝ ٗؿّٞٝ ٛٞقیسٛی ػٜٞاٛی ٗبٜٛس ٛٞقیسٛی

زاضز. ث٠ ظب١ط ٝخٞز ایٚ ٗوبٕ  ثط ٝخٞز زاض یب ٗیٟٞ یٟٞاؾز. زض ایٚ ٗیبٙ ػٜٞاٙ ذبنی ٛیع قجی٠ ث٠ ٗ

ٗیٟٞ ٝخٞز زاقش٠ ثبقس یب ای٠ٌٜ ث٠ ؾجت  ١بی ثعضٍ ثؿشِی ث٠ آٙ زاقز ٠ً یب زض ثرف ٗطث٠َٞ ثبؽ

  .ثطای ٗهطف ًبضُطاٙ س٢ی٠ ًطزٟ ثبقٜس ١بی ١٘ؿبی٠ ً٘جٞز، ث٠ اخجبض ٗیٟٞ ضا اظ آثبزی

اؾز . ایٚ ٗوبٕ ضؾ٘ی ضٝحبٛی ٗحْ اؾز « ضیع آسف» يدؽ اظ ضییؽ ًْ اٛجبض، ٗوبٕ زٕٝ ١٘یك٠ ی

قس. اٝ ١ٖ ثبیس ١٘عٗبٙ، اٗٞض ازاضی  ١بی زٝٓشی سؼییٚ ٗی آییٚ ٠ً اظ ؾٞی حٌٞٗز ثطای اٛدبٕ ٗطاؾٖ

ُطكز. ایٚ ٠ً ث٠  ٢ٗط ذٞز ٗؿٞٝٓیز نحز نسٝض ؾٜس ضا ث٠ ػ٢سٟ ٗی ًطز ٝ ثب ضا ًٜشطّ ٗی

ا٢ٜٓطیٚ اظ زیطثبظ یي سدطث٠ قٜبذش٠ قسٟ ثٞز.  زض ثیٚ زیٞاٛی ؾذطزٟ قٞز ای ١ب ١ٖ ٝظیل٠ ضٝحبٛی

 ثبیؿشی ایٚ قیٟٞ ضا ذیٔی ٗٞثط سكریم زازٟ ثبقس. ظیطا اظ ؾٞیی ضٝحبٛیٞٙ ؾشبیٜسٟ زاضیٞـ ٛیع

لاثس زض  اٛس ٝ اظ ؾٞی زیِط ایٚ ضٝحبٛیٞٙ زض ذسٗز زٝٓز، ا١ٞضاٗعزا، ث٠ قسر هبثْ اػش٘بز ثٞزٟ

ٗوبٕ ؾٕٞ ٢ِٛجبٙ  .اٛس ًطزٟ ٗی ثطای ذسٗز زض ًبض١بی زیٞاٛی دیسا ًٜبض اٛدبٕ ٝظبیق زیٜی، ٝهشی ١ٖ

حؿبة ضؾ٘ی زض ٗد٘ٞع ث٠ ٝؾی٠ٔ »اؾٜبز آٗسٟ اؾز:  اٛجبض ٛبٗیسٟ قسٟ اؾز ٠ً اؿٔت ث٠ سبًیس زض ظیط

  .ایٚ ؾ٠ ٗوبٕ اٛدبٕ قسٟ اؾز
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١بی  ١ب ٗؿٞٝٓیز ٠٘١ حؿبة ضؼ ضؼ ٝیػٟ ٛیع ٝخٞز زاقز. ایٚ حؿبة ًٜبض ای٢ٜب یي حؿبة زض

 حٞظٟ ضا ث٠ ػ٢سٟ زاقشٜس. آ٢ٛب زض ُٜٗو٠ ذٞز ث٠ ٠٘١ خب ؾطًكی ٝ ٗٞخٞزی ٗحْ ضا ًٜشطّ یي

ظیطا ٛٞثز  .قس ١بی ٛرؿشیٚ ؾبّ ثؼس اٛدبٕ ٗی ًطزٛس. ًبض ای٢ٜب ثیكشط زض دبیبٙ ؾبّ ٝ زض ٗبٟ ٗی

ٟ ثبقٜس ث٠ ٠٘١ هبزض ٛجٞز ١ب، ؾبلا٠ٛ ثٞز. خبی قِلشی ٛیؿز اُط آ٢ٛب ١٘یك٠ ضؾیسُی ث٠ ٠٘١ سطاظٛب٠ٗ

ث٠ ایٚ سطسیت ُب١ی حؿبة زٝ ٝ یب  .١بی ُٜٗو٠ ذٞز زض یي ظٗبٙ $دبیبٙ ؾبّ# ضؾیسُی ًٜٜس حؿبة

چٜیٚ حبٓشی ثبُٓجغ ٌٗ٘ٚ ٛجٞز سي سي اهلإ  ُطكز. زض ١بی ثیكشطی ٗٞضز ثطضؾی هطاض ٗی حشی ؾبّ

ًْ ٗحهّٞ ؿ٠ٔ یب ث٠ ًْ آٙ دطزاذشٜس. ث٠ ػٜٞاٙ ٗثبّ ث٠  ٗی ضؾیسُی قٞز. ثٜبثطایٚ كوٍ ث٠ اضهبٕ ًٔی

  .ثبیس زض ٗربضج ؾبّ ثؼس ٜٗظٞض قٞز چ٠ ٠ً شذیطٟ قسٟ ثٞز ٝ

قٞز. ث٠ ػٜٞاٙ ٗثبّ ایٚ  ضؾبٙ اقبضٟ ٗی ایٚ حؿبة ١بی ؾبلا٠ٛ ث٠ ٛبٕ ث٠ ٛسضر زض دبییٚ سطاظٛب٠ٗ

َط ث٠ اٛدبٕ ضؾبٛسٟ اؾز. ٝهشی ٠ً ٗؿی٠ٌ ث٠ ذب 19زض ؾبّ  ٗؿی٠ٌ 19ٝ  18ضا ثطای ؾبّ   حؿبثطؾی

ٗٞاضز ضا ًٜشطّ ًٜس ایٚ هسض احشیبٌ ًبض ٝ ظیطى ثٞزٟ اؾز ٠ً ایٚ  ًبض ظیبز ٛشٞاٛؿش٠ ذٞزـ ٠٘١

٠ٌٜٗ  سـییط ثط ضٝی ٓٞح ثیبٝضز. ث٠ ػٜٞاٙ ٗثبّ ٛٞقش٠ اؾز: شذیطٟ ٢ِٛجبٛبٙ اٛجبض ضا زض ٛبسٞاٛی ضا ثسٝٙ

كوٍ ث٠ ُلش٠ ٗؿٞٝلاٙ  سیت اٝضا ثط اؾبؼ ُلش٠ ٢ِٛجبٛبٙ اٛدبٕ زازٕ. ث٠ ایٚ سط  ذٞزٕ ٛسیسٕ. حؿبثطؾی

٢ٗطـ ضا ثط ضٝی ؾٜس ظزٟ  ٗطثٌٞ اػش٘بز ًطزٟ اؾز. دؽ اظ ایٚ ٠ً ٠٘١ چیع ٛٞقش٠ قسٟ، ٗؿی٠ٌ

ٗطثٌٞ ث٠ ٗیٟٞ، ٛٞقیسٛی ٝ ؿ٠ٔ زیسٟ  ١بی ثط دبی ثؿیبضی اظ حؿبثطؾی 27اؾز. ٢ٗط ٗؿی٠ٌ ق٘بضٟ 

حؿبة ٗیٟٞ یي  ثلا زض سؿٞی٠قس. ٗ ًٜشطّ ٗی سرههی ٛیع ثبض زیِط  قٞز.اٗب ١٘یٚ حؿبثطؾی ٗی

ٗؿی٠ٌ یبز قسٟ اؾز، یي ثبض زیِط سبًیس قسٟ: 27ق٘بضٟ  آثبزی ث٠ ٛبٕ ٛسیٜیف ٠ً ٢٘ٗٞض ث٠ ٢ٗط

١بیی اظ ایٚ  ١ب ٝ یبززاقز دبٛجكش٠« ٟٝ ًٜشطّ ًطزٟ اؾز. ١ٞؾ٠ 23 ضا زض ٗبٟ زٕٝ ؾبّ 22حؿبة ؾبّ »

١بی یي حٞظٟ  یسُی ث٠ س٘بٗی آثبزیًٜٜسٟ، ٗؿّٞٝ ضؾ اؾز.دیٞؾش٠ حؿبثطؼ ٝ ًٜشطّ زؾز كطاٝاٙ
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 57ق٘بضٟ  اٛس. زض ُٜٗو٠ ػیلإ ث٠ ٗطزٕ ث٠ ٛبٕ ٗطٛشكب٠ٛ ثب ؾ٘ز ًٜشطّ حؿبثطؾی ثب ٢ٗط ثٞزٟ ازاضی

ًبض١بی یي چٜیٚ ًبضٜٗسی  ذٞضیٖ. ثب زضیبیی اظ ؾٜس ایٚ اٌٗبٙ ثطای٘بٙ ٝخٞز زاضز ٠ً اظ ٠٘١ ثطٗی

ث٠ٌٔ ٗؿٞٝٓیز اٛجبض ًطزٙ زضؾز ؿ٠ٔ ٛیع  ًٜس، ا ًٜشطّ ٗی١بی ثعضٍ ض ؾط زضآٝضیٖ. اٝ ٠ٛ س٢ٜب سطاظٛب٠ٗ

زض اذشیبض اٝ اؾز. حشی ضٝی ؾٜس ٗطثٌٞ ث٠  ثب اٝ اؾز. حؿبة ٝ ًشبة ثصض١بی آٙ حٞظٟ ٛیع

ٛٞقیسٛی ٠ً ث٠ ٜٗع٠ٓ ث٢طٟ ٗیٟٞ ثجز قسٟ، ٢ٗط اٝ ذٞضزٟ  قشط١بی یي ٗٔي ٝ ٛیع حؿبثطؾی ٗطثٌٞ ث٠

ای اظ  قسٟ اؾز. زض ایٚ ثبضٟ ٛب٠ٗ یي ثبؽ ٗطثٌٞ ٗی نبحت اؾز. ث٠ ظب١ط ایٚ ؾٜس آذطی ث٠

ای اؾز ٠ً ٗؿّٞٝ زضیبكز  ٛب٠ٗ ذُبة ث٠ ٗطز٠ًٝ، ًبضٜٗس ثٜٔسدبی٠ ٗطٛشكب٠ٛ زض زؾز اؾز. ایٚ

١بیی اظ ػیلإ ٠ً  ٛٞیؿس ٠ً ههس زاقش٠ ١ٌ٘بضی ضا ث٠ ثرف زض ایٚ ٛب٠ٗ ٗی ٗبٓیبر ثٞزٟ اؾز. اٝ

١ب ضؾیسُی ًٜس.زض  ٞٗبی٠ ضا كطؾشبزٟ سب زض آٛدب ث٠ حؿبةٛطكش٠ اػعإ ًٜس. دؽ ١ ذٞزـ ث٠ آٛدب

ثطایف  ز١س سب ٛٞیؿس ٠ً اظ اٛجبض ذٞز ٛٞقیسٛی ٝ ُٜسٕ زض اذشیبض ١ٞٗیب٠ٛ هطاض ٗی ٗطز٠ًٝ ٗی ي٘ٚ ث٠

ًكبٝضظی ُطكش٠ سب ٗبٓیبر ٝ ث٠  ١بی ١ب اظ كطآٝضزٟ ثیبٝضز.ث٠ ظب١ط ٗطٛشكب٠ٛ ث٠ ًٔی٠ زضآٗس١ب ٝ زضیبكشٜی

ٗؿّٞٝ اهساٗبر لاظٕ ثطای زضیبكز ٗبظاز  ١ب اقطاف ًبكی زاقش٠ اؾز. ٝی دطزاذز٠٘١ ٗربضج ٝ 

قس  اِٛبض زاقش٠ ٠ً ٛبُعیط ٗی ١بیی ٛیع ثب ًبضٜٗساٙ ؾ٢ْ ًكبًف زضآٗس ٛیع ثٞزٟ اؾز. آجش٠ ١ط اظ ُب١ی

حؿبثی ث٠ زؾشف ثطؾس، اذُبض١بی ٌٗطض ثس١س. ثطای ٠ٛٞ٘ٛ زض ٓٞحی  نٞضر ثطای ای٠ٌٜ ؾطاٛدبٕ

، ث٠ 22، ؾبّ 6ٗیٟٞ آثبزی ظضقٞسیف زض ٗبٟ  19حؿبة زضآٗس اظ ثبثز ث٢طٟ ؾبّ  ٠ً چطا ٛٞقش٠

زاضیٖ  آؼبزٟ زهیوی ؾط ٝ ًبض قٞز ٠ً ثب ٛظبٕ زیٞاٛی كٞم ضؾیسٟ اؾز. ث٠ ایٚ سطسیت ٗؼٕٔٞ ٗی زؾشف

س١ب قس ٝ ؾٜ ٗی ٠ً اٛج١ٞی ًبضٜٗس زض اذشیبض زاقش٠ اؾز. حؿبة زضآٗس ٝ ٗربضج ثبیؿشی ثب زهز ثجز

  .ؾطزضآٝضز ُصضاٛسٛس سب ؾطاٛدبٕ اظ ثبیِبٛی سرز خ٘كیس ذٞاٙ ًٜشطّ ٗی ضا اظ ١لز
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١ب ث٠  ٝ ٛرؿشیٚ ثجز ٝاضزی زض نح٠ٜ سدبضر ٛیؿز ٠ُٛٞ ٠ً اقبضٟ قس حؿبثساضی دسیسٟ سبظٟ ١٘بٙ

ٛیؿز، ث٠ٌٔ سٞؾؼ٠ آٙ زض  ١ب دیف سؼٔن زاضٛس. ١٘چٜیٚ حؿبثساضی ٗرٔٞم َجو٠ یب ٗٔز ذبنی ؾبّ

زیِط ضخ زازٟ ٝ ث٠ ػجبضسی  ٝیساز١بیی اؾز ٠ً زض آكطیوب، ١ٜس، ػطام، ایطاٙ ٝ خب١بیُطٝ ض

دیسایف ٝ ضقس حؿبثساضی  آٝضز خ٢بٛی اؾز ٝ زض ٢ٛبیز ای٠ٌٜ حؿبثساضی یي ٗحهّٞ ٝ ضٟ

حؿبثساضی یي ؾیؿشٖ اؾز ٠ً زض آٙ كطآیٜس خ٘غ  .زؾشرٞـ سـییطار كٜبٝضی هطاض ُطكش٠ اؾز

اَلاػبر ٝ س٢ی٠ ُعاضـ ١بی ٗبٓی ٝ نٞضر ١بی حؿبثساضی  ذلان٠ ًطزٙ آٝضی، َجو٠ ثٜسی، ثجز،

ب اكطاز شی ٛلغ زضٝٙ ؾبظٗبٛی ٗثْ ٗسیطاٙ ؾبظٗبٙ ٝ سٗی ُیطز  زض قٌْ ١ب ٝ ٗسّ ١بی ذبل اٛدبٕ

ثبٛي ١ب، ٗد٘غ ػ٘ٞٗی ؾبظٗبٙ ٗٞضز ٛظط ٝ یب ٗوبٗبر ٗبٓیبسی ثشٞاٜٛس اظ ایٚ  یب ثسٝٙ ؾبظٗبٛی ٗثْ

 .ًٜٜساؾشلبزٟ  اَلاػبر
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 تؼزیف کاهل حساتذاری

ضا ث٠ ٛظٖ  حؿبثساضی ث٠ ػٜٞاٙ یي ٛظبٕ دطزاظـ اَلاػبر، زازٟ ١بی ذبٕ ٗبٓی ضا زضیبكز ًطزٟ، آ٢ٛب

ٗجٜبی سه٘یٖ  زضٗی آٝضز. ٗحهّٞ ٢ٛبیی ٛظبٕ حؿبثساضی، ُعاضـ ١ب ٝ نٞضر ١بی ٗبٓی اؾز ٠ً

ٝثلاٍ ٗٞيٞػبر  .ض ٗی ُیطزهطا« ٗسیطاٙ، ؾطٗبی٠ ُصاضاٙ، زٝٓز ٝ...»ُیطی اقربل شی ٛلغ 

ٗطؾٕٞ ثٞزٟ اؾز ٠ً  حؿبثساضی زض ٗٞضز سبضیرچ٠ حؿبثساضی چٜیٚ آٝضزٟ اؾز: زض هطٝٙ ٝؾُب

ٛیبظ١بی ٗبٓی ٗطثٌٞ ث٠ سٞؾؼ٠  كطٗبٛطٝایبٙ ٗبٓیبر ١ب ضا خ٘غ آٝضی ٗی ًطزٛس ٝ آٙ ضا زض خ٢ز ضكغ

، یٌی س٢ی٠ نٞضسی اظ اٗٞاّ ایٚ ظٗبٙ ًبض اٗلاى ث٠ ٗهطف ٗی ضؾبٛسٛس. اظ ٝظبیق حؿبثساضاٙ زض

ٗبٓیبر ٝ زیِط س٢ی٠ ُعاضـ ؾلط اكطازی ٠ً ث٠ ًبض  اكطاز خ٢ز ذعا٠ٛ زاضی كطٗبٛطٝا ث٠ ٜٗظٞض اذص

  .ثٞزٟ اؾز سدبضر ثیٚ ًكٞض١ب، اقشـبّ زاقش٠ اٛس

 13س٢ی٠ ٗی قٞز. زض هطٝٙ  ایٚ ُعاضـ زض دبیبٙ ١ط ؾلط ٝ ث٠ ٜٗظٞض سؼییٚ ؾٞز ٝ ظیبٙ ٗطثٌٞ ث٠ آٙ

حؿبة ث٠ ٝخٞز آٗس. اٛشكبض ًشبة  ث٠ زٓیْ ضقس ػ٘ٔیبر سدبضی، سحٞلاسی زض ؾیؿشٖ ٢ِٛساضی 14ٝ 

اذشهبل ث٠ حؿبثساضی زاقز، ٗٞخت  ٠ً چٜس كهٔی اظ آٙ« 1494-ًٓٞبدب چیٞٓی»ضیبيیبر 

ًكیف ایشبٓیبیی ٝ زض ٝاهغ یي  ُؿشطـ كٚ زكشطزاضی زٝ َطك٠ زض ؾطاؾط اضٝدب قس. ٝی یي

ذٞز ضا زض خ٢ز سٞنیق ؾیؿشٖ  یٚ ًشبة ٢ٗبضر سدعی٠ ٝ سحٔیِٔطیضیبيیساٙ ثٞز ٠ً زض ا

 .حؿبثساضی زٝ َطك٠ ث٠ ًبض ثطز

 هزاحل حساتذاری

  :كطایٜس حؿبثساضی زاضای چ٢بض ٗطح٠ٔ ث٠ قطح ظیط ٗی ثبقس 

 ثجز كؼبٓیش٢بی ٗبٓی  
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 َٟجو٠ ثٜسی اهلإ ثجز قس  

 ّٞذلان٠ ًطزٙ اهلإ زض هبٓت اػساز هبثْ ؾٜدف ث٠ د  

  ٛشبیح حبن٠ٔ اظ ثطضؾی اهلإ ذلان٠ قسٟسلؿیط  

 اًَاع حساتذاری

  : حؿبثساضی ذٞز ث٠ ضقش٠ ١بی ٗدعا ٝ سرههی سوؿیٖ ٗی قٞز ٠ً ایٚ ضقش٠ ١ب ػجبضسٜس اظ

 ػ٘ٞٗی  (حؿبثساضی ٗبٓی#  

 حؿبثساضی زٝٓشی  

 هی٘ز س٘بٕ قسٟ$ حؿبثساضی نٜؼشی(  

 حؿبثساضی ٗبٓیبسی  

 حؿبثساضی ثٞزخ٠ ای  

 حؿبثطؾی  

 اضی ؾیؿشٖ ١بحؿبثس 

 حؿبثساضی ٗٞؾؿبر ؿیط اٛشلبػی  

 حؿبثساضی اخش٘بػی  

  هفزٍظات حساتذاری

 ٗجٜبی نٞضس٢بی ٗبٓی ٝ ؾبیط ثبیس زاٛؿز ٠ً ٗلب١یٖ حؿبثساضی ٗلطٝيبسی ١ؿشٜس ٠ً

  :ظیط َجو٠ ثٜسی ٗی ُطزٛس انّٞ حؿبثساضی ٗی ثبقٜس ٝ ث٠ چ٢بض زؾش٠ ث٠ قطح
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 كطو زاقشٚ قرهیز حوٞهی خساُب٠ٛ  

 سسإٝ كؼبٓیش٢بی ٗبٓی كطو  

 كطو ٝخٞز ٝاحس اٛساظٟ ُیطی  

 كطو زٝضٟ ٗبٓی  

  اصَل حساتذاری

  : انّٞ حؿبثساضی ث٠ قف زؾش٠ ًٔی سوؿیٖ ٗی قٞٛس

 ٟانْ هی٘ز س٘بٕ قس  

 ٙزٝضٟ انْ ٝيغ ١عی٠ٜ ١بی ١٘بٙ زٝضٟ اظ زضآٗس ١٘ب  

 انْ اككبی حوبین  

 ٙانْ هبثْ اػش٘بز ثٞز  

 انْ هبثٔیز ٗوبیؿ٠  

 جبر ضٝی٠انْ ث  
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 .  ٛهت آؾبٙ                                       1

 . آٗٞظـ دیكطكش٠ ثهٞضر نٞسی ٝ سهٞیطی2

 . ؾطػز ثبلای ٝضٝز اَلاػبر زض ایٚ ؾیؿشٖ ٝ ؾ٢ٞٓز زض ٝضٝز اَلاػبر      3

 ثسٝٙ ٛیبظ ث٠ ٗبٝؼ  . اٌٗبٙ اؾشلبزٟ اظ ًیجٞضز خ٢ز ؾ٢ٞٓز ٝؾطػز ثیكشطًبض زض ٠٘١ خب ؾیؿش4ٖ

 $زضحبٓی٠ٌ زض ٠٘١ خبی ؾیؿشٖ اظ ٗبٝؼ ٛیع ٗی سٞاٛیس اؾشلبزٟ ٛ٘بییس#      

 . ضا١ٜ٘بی ٌٗشٞة زض ٠٘١ هؿ٘ش٢بی ؾیؿش5ٖ

 .  َطاحی ظیجب ٝهبثْ ك٢ٖ ٠ً ًبضثط ث٠ ضاحشی ثب آٙ اضسجبٌ ثطهطاض ٛ٘بیس   6

 .  زاضای دكشیجبٛی ؾطیغ ، هٞی ٝ ًبْٗ  7

# زضؾیؿشٖ ق٘ب ٛهت ثبقس زض نٞضر ثطٝظ ١ط ٛٞع FAX MODEMٗٞزٕ$ .  اُط ًبضر كٌؽ8

ُیطز  ٗكٌْ احش٘بٓی ، قطًز زض ًٞسب١شطیٚ ظٗبٙ اظ َطین ذٍ سٔلٚ زض ذسٗز ق٘ب هطاض ٗی

 ٛ٘بیس . ٝ ثلاكبن٠ٔ آٛطا ضكغ ٗی

 ٝ زیؿٌز  CDشذیطٟ ٗؿشویٖ ثط ضٝی  .  س٢ی٠ ٛؿر٠ دكشیجبٛی ثب حدٖ ثؿیبض ًٖ ٝ اٌٗب9ٙ

 اضؾبّ ثي آح اظ َطین ذٍ سٔلٚ ثب ؾطػز ثبلا     . اٌٗب10ٙ

 . اٌٗبٙ كٌؽ نٞضسحؿبة ٝ كبًشٞض اظ َطین ثطٛب٠ٗ ث٠ نٞضر ٗؿشویٖ    11



23 

 . اٌٗبٙ دطیٜز ُطكشٚ اظ ًٔی٠ نٞضسحؿبث٢ب ، كبًشٞض١ب ، ُعاضقبر ٝ...  ؾبظُبض ثب ًٔی٠ چبدِط١ب12

 اظ ؾیؿشٖ ثبضًس ثب ؾطػز ثبلا    . هبثٔیز اسهبّ ث٠ زؾشِبٟ ثبضًس ذٞاٙ ٝ اٌٗبٙ اؾشلبز13ٟ

 .  اؾشلبزٟ اظ ٛطٕ اكعاض ثهٞضر قج٠ٌ     14

 . سؼییٚ حسٝز زؾشطؾی ٝ ٗؼطكی سؼساز ٛبٗحسٝز ًبضثطا15ٙ 

 اٛجبض    99.  اٌٗبٙ ٗؼطكی سب 16

 ثب٢ٌٛب    .  ثی ٛیبظ اظ حلظ ًطزٙ ًس١بی ًبلا، اقربل ، ١عی٠ٜ ١ب ،17

 كبًشٞض١ب چ٢ٌب ٝ ... زضنٞضر ثطٝظ اقشجبٟ سٞؾٍ ًبضثط . هبثٔیز انلاح ٝ حصف اؾٜبز ، 18

  USB ٝPARALLEL. زاضای هلْ ؾرز اكعاضی  19

 . ٗحبؾج٠ ؾٞز ٝ ظیبٙ ٗٞؾؿ٠ ث٠ سلٌیي ٗب٢١بی ؾبّ ٝ زٝضٟ ظٗبٛی زٓرٞاٟ ٝ ١٘چٜیٚ ٗحبؾج20٠

 ٞز ٝ ظیبٙ ث٠ سلٌیي ١طًبلا ؾ

 . ضاؼ ُیطی اؾٜبز ثبٌٛی   21

 یس، ؾٜس سٞٓیس ٝ هی٘ز س٘بٕ قسٟ.   . اؾشلبزٟ اظ كطّٗٞ س22ٓٞ

 . اٌٗبٙ اٛشوبّ ًبلا ثیٚ اٛجبض١ب    23

 . اٌٗبٙ سبیخ یي هی٘ز دیف كطو ذطیس ٝؾ٠ دیف كطو كطٝـ ثطای ١ط ًبلا     24

 . اٌٗبٙ ُطٟٝ ثٜسی ًبلا ١ب ٝ اقربل  ی٠ نٞضر زٓرٞاٟ  25

 . اٛشوبّ اسٞٗبسیي اَلاػبر ث٠ ؾبّ ٗبٓی خسیس  26



24 

 ز خعئیبر كبًشٞض١ب ٝ اؾٜبز ثبٌٛی زض حؿبة اقربل   .اٌٗبٙ ضٝی27

 .نسٝض دیف كبًشٞضٝ نسٝض ؾٜس ثطُكز اظ ذطیس ٝكطٝـ28

 . ًٜشطّ ثط٠ُ ١بی زؾش٠ چي29

 كبًشٞض١بی ذطیس ٝ كطٝـ    . ُعاضـ آٗبض ًبلا ، نٜسٝم ، ثب٢ٌٛب ،30

 . ُعاضقبر ٝیػٟ ٗسیطیشی31

 . ُعاضـ ٗیعاٙ سؼ٢س اقربل$حؿبة زكشطی  ٝ چي # ث٠ ٗٞؾؿ٠    32

 .  ُعاضـ ذبٓم اؾٜبز زضیبكشٜی ، دطزاذشٜی ٝ زضخطیبٙ ٝنّٞ   33

 . ثطضؾی ٝيؼیز ثس١ٌبضاٙ ث٠ سطسیت سبضید ثس١ی34

 . ُعاضـ آٗبض ًْ اٛجبض١ب ٝ ث٠ سلٌیي ١ط اٛجبض ٝیب ُطٟٝ ًبلا زض ١ط اٛجبض  35

 طٝـ ًبلای ٗٞضز ٛظط ث٠ ١ط قرم یب ُطٟٝ اقربل زض ٗب٢١بی ٗرشٔق . ُعاضـ ٗیعاٙ ك36 

 . ضاؼ ُیطی اسٞٗبسیي اظ اؾٜبز ثبٌٛی $چ٢ٌب# زضنٞضسحؿبة اقربل    37

 . زضیبكز ُعاضـ ٗیعاٙ ذطیس ٝ كطٝـ ١ط ًبلا زض ٗب٢١بی ٗرشٔق  38

 جبض ٝ ١ط ُطٟٝ ًبلا    . ُعاضـ ذبٓم آٗبض ًبلازض ًٔی٠ اٛجبض١ب سب سبضید زٓرٞاٟ ث٠ سلٌیي ١ط ا39ٛ

 . زضنس ٝیعیشٞض زض كبًشٞض كطٝـ40

 . ؾیؿشٖ چٜس ٝاحسی ًبلا41



25 

 اؾشبٙ$ثهٞضر زایٞضر# 11. سٔلٚ دكشیجبٛی زض 42

 . سطاظ اؾٜبز ثبٌٛی43



26 

 کَثز راٌّوای سیستن یکپارچِ هالی

 «  خبٗغ ٝ یٌذبضچ٠ ًٞثط»خ٢ز اؾشلبزٟ ًبضثطاٙ ؾیؿشٖ 

خ٢ز ثبظ ًطزٙ ؾیؿشٖ ٗبٓی ًٞثط، زض  _ 86ذطزاز ؾبّ   04.02.04.01ثطاؾبؼ اٌٗبٛبر ٛؿر٠ 

# ضٝی آیٌٞٙ حؿبثساضی ًٞثط ًٔیي ًٜیس، $سب كؼبّ قٞز# ؾذؽ ز٠ً٘ Desktopنلح٠ ٗٞٛیشٞض $

 ًٔیي ًٜیس. OKقٞز، ضٝی  ضا ثعٛیس. یي دٜدطٟ ١كساض ثبظ ٗی« Enter»ایٜشط 

. 

 

 ٛبٕ ًبضثطی ضا سبیخ ًٜیس خ٢ز ٝضٝز ث٠ ؾیؿشٖ

 جٞض ضا سبیخ ًٜیسػ ٠ً٘ٔ
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  Enterضٝی ز٠ً٘ ٝضٝز ًٔیي ٛ٘بییس. ًٔیس ٗیبٛجط 

 قٞز. س٘بٕ ػ٘ٔیبسی ٠ً ًبضثط اٛدبٕ ٗیس١س ث٠ ٛبٕ ١٘بٙ ًبضثط ثجز ٗی 

 ٟ١بی ١ط ًبضثط، هبثْ ٗؼطكی ٝ اكعایف ٝ ًب١ف اؾز.  ی اذشیبضر ٝ ٗحسٝزیز حٞظ 

 اءپایِی دستزسی تِ هحیط اجش آشٌایی تا هحیط اصلی سیستن ٍ ًحَُ

 

 



28 

 

 

 اجشاءپایِ )پٌجزُ(آشٌایی تا هحیط 

 

 ٟ١بی ؾیؿشٖ اٌٗبٛبر ٗكبث٠ زاضٛس. ٝ  ث٠ آٗٞظـ اخعاء دبی٠ زهز ثیكشطی ًٜیس. ظیطا س٘بٕ دٜدط

ؾؼی قسٟ ٠ً س٘بٕ اٌٗبٛبر زض آٗٞظـ اخعاءدبی٠ ُلز قٞز. ٓصا سٌطاض آٙ زض ثرك٢بی زیِط كوٍ ثب 

 اقبضٟ ث٠ ایٚ هؿ٘ز ذٞا١س ثٞز 
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 سادُ# Search$ٍ استفادُ اسجستجَ# Sort$هزتة ساسی اطلاػات

قٞٛس ٝ ثب ًٔیي ٗدسز  ١ب، آٙ ؾشٞٙ كؼبّ ٝ اَلاػبر ٗطست ٗی ثب ًٔیي ضٝی ١ط یي اظ ؾطؾشٞٙ

 « ؾؼٞزی ٝ ٛعٝٓی » قٞز،  ؾبظی ٗؼٌٞؼ ٗی حبٓز ٗطست

 طزز.   ُ زض ایٚ نٞضر ١ط ٗشٜی زضخؿشدٞ سبیخ ًٜیس، زضؾشٞٙ ٗشٞٙ ٗكبث٠، ٗكب١سٟ ٗی

   سبیخ ًٜیس.« هجْ اظ سبیخ ٗشٚ ػلاٗز " ضا»٢ز خؿشدٞ ثیٚ ػجبضر، خ 
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 پیشزفتِ# Sort$هزتة ساسی اطلاػات

قٞٛس ٝ ثب  ١ب اَلاػبر آٙ ؾشٞٙ ٗطست ٗی ٝ ؾذؽ ًٔیي ضٝی ١ط یي اظ ؾطؾشٞٙ Ctrlزاقشٚ  ثب ٠ِٛ

سٞاٙ  ث٠ ١٘یٚ نٞضر ٗی قٞٛس. ٝ ٗی  سٌطاض ایٚ ػْ٘ ضٝی ؾطؾشٞٙ زٕٝ اَلاػبر ؾشٞٙ زٕٝ ٗطست

 چٜس ؾشٞٙ ضا ثب ١ٖ ٗطست ًطز.

    ٙٞٗطست « ػٜٞاٙ»ًٔیي ًٜیٖ. ًْ خسّٝ ثطاؾبؼ اَلاػبر ؾشٞٙ « ػٜٞاٙ»ٗثبّ: اُط ضٝی ؾطؾش

ٛیع ثطاؾبؼ حطٝف آلجب ٗطست « ٛبٕ ٗؤؾؿ٠/ذبٛٞازُی»قٞز. اٗب اُط ٛیبظ زاقش٠ ثبقیٖ ٠ً ؾشٞٙ  ٗی

 ًٜیٖ.  زٕٝ ًٔیي ٗی ضٝی ؾطؾشٞٙ Ctrlقٞز. ثب ٢ِٛساقشٚ 
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 پیشزفتِ# Search$ استفادُ اسجستجَ

ضٝی ؾطؾشٞٙ ٗٞضز ٛظط خ٢ز خؿشدٞ ًٔیي ًٜیس. ٝ ٗشٚ  Altزاقشٚ  ؾبظی ثب ٠ِٛ دؽ اظ اس٘بٕ ٗطست

 ضا سبیخ ٛ٘بییس.

   .خ٢ز خؿشدٞ ثیٚ ػجبضر، هجْ اظ سبیخ ٗشٚ اظ ػلاٗز " اؾشلبزٟ ًٜیس 
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 ِهؼزفی کلی هحیط هذیزیت اجشاءپای

١ب،  ١ب، نٜسٝم ١ب، ثبٛي زض ؾیؿشٖ ٗبٓی ًٞثط خ٢ز ٗؼطكی، انلاح ٝ حصف اكطاز، ٗٞؾؿبر، قطًز

١بی سلًیٔی ٝ اَلاػبر دبی٠ ثهٞضر ٗش٘طًع  ٗحیٍ ٗسیطیز اخعاء  ١ب ٝ...، ثُٞض ًٔی حؿبة ١عی٠ٜ

٠ً ایٚ قٞز.  ثیٜی قسٟ اؾز، ٝ ث٠ ١ط خعء $ضًٞضز# یي ًس یٌشب $یٞٛیي# اذشهبل زازٟ ٗی دبی٠ دیف

اَلاػبر ٝ ًسیٌشب خ٢ز ٗؼطكی حؿبث٢بی سلًیٔی ثب ؾبذشبض حؿبثساضی ٗرشٔق زض ؾیؿشٖ ٗٞضز 

 ُیطز.  ٛشید٠:  اؾشلبزٟ هطاض ٗی

 شًد ای ))هز وًع حسبة تفضیلی ي اطلاعبت پبیه(( اس اجشاء پبیه مذیزیت می معزفی مشخصبت شىبسىبمه

  «رکَرد جذیذ»کزدى یك جشء در اجشاءپایِ  اظافِ

  Ctrl+insertًٔیسٗیبٛجط   ضا ًٔیي ًٜیس.«  » ٠ً٘ ايبك٠ز

قرم، ٗٞؾؿ٠، » ذبٛٞازُی$ٛٞع  ػٜٞاٙ$قطًز، اٛشكبضار، آهبی، كطٝقِبٟ،...# ٝ ٛبٕ ٗٞؾؿ٠/ٛبٕ

 ضا ٗیشٞاٛیس سـییط ز١یس# ضا زض ٗحْ ٗرهٞل سبیخ ًٜیس.« ػ٘ٞٗی 

  Ctrl+Sًٔیسٗیبٛجط   ضا ًٔیي ًٜیس.«  » خ٢ز شذیطٟ ًطزٙ، ز٠ً٘ سبییس 

    اُط ًس ضا ػٞو ًٜیس ٝ ًس خسیس سٌطاضی ثبقس ؾیؿشٖ اخبظٟ ثجز ضا  –١كساض١ب : آق

 ز١س.    ٛ٘ی

 ز١س.  ٗشٚ ػٜٞاٙ، ٛبٕ، ٛبٕ ذبٛٞازُی/ٛبٕ ٗؤؾؿ٠ سٌطاضی ثبقس ؾیؿشٖ اخبظٟ ثجز ٛ٘ی –ة 
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 «اصلاح یك رکَرد»یك جشء در اجشاءپایِ « اصلاح»

 

 س. $زهز ًٜیس ٠ً ضًٞضز ٗٞضز ٛظط كؼبّ ثبقس#ضًٞضز ٗٞضز ٛظط ضا دیسا ًٜی

   Ctrl+Eضا ًٔیي ًٜیس. ًٔیس ٗیبٛجط «  » ز٠ً٘ انلاح 

 ثط ضٝی اَلاػبر ُصقش٠ انلاحبر ٗٞضز ٛظط ذٞز ضا اٛدبٕ ز١یس.

 Ctrl+Sضا ًٔیي ًٜیس. ًٔیس ٗیبٛجط «  » سبییس   خ٢ز شذیطٟ ًطزٙ، ز٠ً٘
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 «رکَرد حذف یك » یك جشء در اجشاءپایِ « حذف » 

 ضًٞضز ٗٞضز ٛظط ضا دیسا ًٜیس. $زهز ًٜیس ٠ً ضًٞضز ٗٞضز ٛظط كؼبّ ثبقس#

  Ctrl+Deleteضا ًٔیي ًٜیس. ًٔیس ٗیبٛجط «  -»ز٠ً٘ حصف 

  Enterظٛیس. ًٔیس ٗیبٛجط  ضا ٗی OKزض نٞضر اَ٘یٜبٙ ز٠ً٘ 

    بٌ دیسا ًطزٟ ثبقس، ١بی زیِط اضسج اُط ضًٞضز ٗٞضز ٛظط ثب ٗحیٍ -ذُب١بی احش٘بٓی ُٜٗوی: آق

١بی زیِط حصف قٞز. ٗثبّ: اُط  ز١س. ٓصا اّٝ ثبیس اضسجبَبر زض ٗحیٍ ؾیؿشٖ اخبظٟ حصف ٛ٘ی

ضًٞضزی اظ اخعاء دبی٠ ث٠ ػٜٞاٙ ٗكشطی ٗؼطكی قسٟ ثبقس، اّٝ اظ ٗحیٍ ٗسیطیز ٗكشطیبٙ ٝ ؾذؽ اظ 

 ش٠ ثبقیٖ.  ٗحیٍ ٗسیطیز سلًیٔی ثبیس حصف قٞز، سب اخبظٟ حصف زض اخعاء دبی٠ ضا زاق

   

  ّا ّا جْت استفادُ در آدرس استاى« شاخِ » هؼزفی 

 ثبقس. زض  ١بی ٗؼطكی ثهٞضر زضذشی ٗی ثیٜی قسٟ، ٗحیٍ یٌی اظ اٌٗبٛبسی ٠ً زض ؾیؿشٖ دیف

ُی ًبضآٗس ثٞزٟ، اظ ایٚ ٛٞع ٗحیٍ اؾشلبزٟ قسٟ. ٗثبّ: زض  ١بی ٗرشٔق ؾیؿشٖ ٠ً ایٚ ٝیػٟ هؿ٘ز

#،ٝ ظیطقبذ٠ ١ط اؾشبٙ ضا ١1ب$ؾُح سٞاٛیٖ قبذ٠ انٔی ضا ٛبٕ اؾشبٙ ب ٗی١ب ٝ ق٢ط، ٗ ٗٞضز اؾشبٙ
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#، ٝ ظیطقبذ٠ ١ط ق٢طؾشبٙ ضا ١3ب$ؾُح #، ٝ ظیطقبذ٠ ١ط ق٢ط ضا ق٢طؾشب١2ٙب$ؾُح ق٢ط

سٞاٛیٖ اظ ١ط ؾُح ثهٞضر ٗؿشوْ یب ثب سٞخ٠  ٗؼطكی ٛ٘بییٖ. ٛشیدشبً ٗی 6#ٝ... سب ؾُح ١4ب$ؾُح ثرف

 ١بی زیِطی ٜٗبؾت ثب اَلاػبر زاقش٠ ثبقیٖ. ِیطیٖ ٝ یب ثطزاقز١بیف ُعاضـ ث ث٠ ظیطقبذ٠

، اٛشربة ظیطٜٗٞی  دبی٠ ، ثب ًٔیي ضٝی ٜٗٞی سؼبضیق«ٗؿشویٖ»زؾشطؾی ث٠ ٗحیٍ ٗؼطكی ق٢ط١ب، 

كوٍ ثدبی اخعاء دبی٠، ٜٗٞی ق٢ط١ب ضا  2$سهٞیط  ق٢ط١ب ٝ ًٔیي ضٝی آٙ ٗحیٍ ق٢ط١ب ثبظ ٗیكٞز

 # 3ٗطح٠ٔ 16ًٔیي ضٝی ز٠ً٘ ق٢ط زض ٗحیٍ آزضؼ خسیس$سهٞیطثب « ؿیطٗؿشویٖ»اٛشربة ًٜیس#. 

 قٞز. ٠ً اٌٗبٙ ٛبِٗصاضی ضا زاضز. ی خسیسی ایدبز ٗی ثب ًٔیي ز٠ً٘ قبذ٠، قبذ٠

 ًٜیٖ. # ًٔیي ٗی$ ضا سبیخ ًطزٟ. ضٝی ػلاٗز« ٛبٕ » خ٢ز ٛبِٗصاضی قبذ٠ 

 

 ّا، تخش، رٍستا، ... شْز« ّا  سیزشاخِ» هؼزفی 

 ضا اٛشربة ًٜیس.  ی ٗٞضز ٛظط قبذ٠

 قٞز. ٠ً اٌٗبٙ ٛبِٗصاضی ضا زاضز. ی خسیس ایدبز ٗی ًٔیي ز٠ً٘ ظیطقبذ٠، ظیطقبذ٠
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 ًٜیٖ. # ًٔیي ٗیضٝی ػلاٗز$ ضا سبیخ ًطزٟ« ٛبٕ » خ٢ز ٛبِٗصاضی ظیطقبذ٠ 

 

  ّای یك جشء در اجشاءپایِ ثثت آدرس

 ؼبّ ثبقس#ضًٞضز ٗٞضز ٛظط ضا دیسا ًٜیس. $زهز ًٜیس ٠ً ضًٞضز ٗٞضز ٛظط ك

 ٗسیطیز آزضؾ٢ب ثبظ ذٞا١س قس.  +١Altب ضا ًٔیي ًٜیس. ًٔیس ٗیبٛجطآ ز٠ً٘ آزضؼ

قٞز، ػٜٞاٙ  دٜدطٟ آزضؼ خسیس ثبظ ٗی Ctrl+insertضا ًٔیي ًٜیس. ًٔیس ٗیبٛجط «  » ز٠ً٘ ايبك٠ 

 ...«          ٜٗعّ،ازاضٟ،كطٝقِبٟ، »آزضؼ ضاسبیخ ًٜیس

ث٠ آزضؼ ضا اٛشربة ًٜیس.$ًٔیي ز٠ً٘ ثب ػلاٗز زؾز ٓیؿز  اظ ٓیؿز ق٢ط١ب، اؾشبٙ ٝ ق٢ط ٗطثٌٞ

 ضا ثبظ ٗیٌٜس#

 ضا ثعٛیس. « سبییس»ٗكرهبر آزضؼ ضا سبیخ ًٜیس ٝ ؾذؽ ز٠ً٘ 
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 # ػْ٘ ًٜیس.   2،3،4$ آزضؼ ثؼسی ١٘یٚ ضًٞضز ث٠ سطسیت

 تٌذی یك جشء در هحیط هذیزیت اجشاءپایِ طثقِ

 ضًٞضز ٗٞضز ٛظط ضا دیسا ًٜیس.
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 ضا ًٔیي ًٜیس. «  » ثٜسی ز٠ً٘ ايبك٠  ز َجو٠زض هؿ٘

 ًسَجو٠ ضا سبیخ ًٜیس.  

   «زاٛیس ضٝی ز٠ً٘ ثب ػلاٗز زؾز ًٔیي ًٜیس، ٝ اظ ٗحیٍ ٗؼطكی َجوبر، ُعی٠ٜ  اُط ًس ضا ٛ٘ی

 « ٗٞضز ٛظط ذٞز ضا اٛشربة ًٜیس. 

    «12ؼطكی قبذ٠ سهٞیط اٛس ٗبٜٛس: آٗٞظـ ٗ ١بی ٗٞضز ٛظط سؼطیق ٛكسٟ ١ب ٝ ظیطقبذ٠ اُط قبذ٠ 

 «ػْ٘ ًٜیس  13ٝ ٗؼطكی ظیطقبذ٠ سهٞیط 

 ضا ًٔیي ًٜیس.«  » خ٢ز شذیطٟ ًطزٙ، 

 

 ّای جذاٍل تٌظین ستَى

 Ctrl+Jزاذْ خسّٝ ضاؾز ًٔیي ًٜیس. ًٔیس ٗیبٛجط 

 قٞز.   ٜٗٞی سٜظیٖ خسّٝ ضا ًٔیي ًٜیس. دٜدطٟ سٜظیٖ خسّٝ ثبظ ٗی
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 خسّٝ ذٞا١س آٗس. # زاقش٠ ثبقس زض١ط ضزیق ٠ً ػلاٗز $

 سٞاٛیس سـییط ز١یس ١ب ضا ثب اؾشلبزٟ اظ ز٠ً٘ ثبلا یب دبییٚ ٗی سطسیت ٛ٘بیف ؾشٞٙ

 دؽ اظ اٛدبٕ ًٔی٠ سـییطار ز٠ً٘ شذیطٟ ٝ ؾذؽ ذطٝج ضا ًٔیي ًٜیس 

 

 ّا تغییز ًام سزستَى ٍ تٌظین ػزض ستَى

 #18$ سهٞیط  Ctrl+Jزاذْ خسّٝ ضاؾز ًٔیي ًٜیس. ًٔیس ٗیبٛجط 

 #18قٞز.$سهٞیط  سٜظیٖ خسّٝ ضا ًٔیي ًٜیس. دٜدطٟ سٜظیٖ خسّٝ ثبظ ٗیٜٗٞی 

 ؾُط ضا اٛشربة ًٜیس.                                               
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 ضا سبیخ ًٜیس ٝ ػطو ؾشٞٙ ضا ٗؼیٚ ٛ٘بییس  ػٜٞاٙ خسیس

 دؽ اظ اٛدبٕ ًٔی٠ سـییطار ز٠ً٘ شذیطٟ ٝ ؾذؽ ذطٝج ضا ًٔیي ًٜیس 

 

 فزٍشٌذُ  یا پایِ تؼٌَاى هشتزی ٍ َرد در اجشاءهؼزفی یك رک

 ضًٞضز ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ًٜیس.

 قٞز.   ٗطسجٍ ًٔیي ًٜیس. دٜدطٟ سؼطیق اخعاء ٕ... ثبظ ٗی ضٝی ز٠ً٘ اخعاء

 # زاقش٠ ثبقس ؾذؽ ضٝی ز٠ً٘ سبییس ًٔیي ًٜیس.ٗؼطكی ٗكشطی یب كطٝقٜسٟ $

 ٗؼطكی ث٠ نٞضر نحیح اٛدبٕ قسٟ اؾز.« قس ٗكشطی/كطٝقٜسٟ ٗٞضز ٛظط ٗؼطكی»زض نٞضر اػلإ 

   ٕیؼٜی « كطٝقٜسٟ ٗٞضز اؾشلبزٟ هطاض ُطكش٠ اذُبض ! ًس $$؟؟؟## ثطای ٗكشطی /»زض نٞضر اػلا

 ثبقس.  كطٝقٜسُبٙ سٌطاضی ٗی ًس زض خسّٝ ٗكشطیبٙ/

   ؼطیق یٌؿبٙ س« ًس اخعاءدبی٠»ثب « ًس ٗسیطیز ٗكشطیبٙ/كطٝقٜسُبٙ»سؼطیق ثب ًس یٌؿبٙ، یؼٜی

 ذٞا١س قس. 
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  +ٙٗؼطكی ذٞا١س قس. « ًسٗكشطی»ثؼٜٞاٙ  1سؼطیق ثب آذطیٚ ًس، یؼٜی آذطیٚ ًس ٗكشطیب 

  +ٙٗؼطكی ذٞا١س قس.« ًسكطٝقٜسٟ»ثؼٜٞاٙ  1سؼطیق ثب آذطیٚ ًس، یؼٜی آذطیٚ ًس كطٝقٜسُب 

 

             

 ّای تفعیلی پایِ تؼٌَاى حساب ای اجشاء تؼزیف دستِ

 ز ٛظط ضا اٛشربة ًٜیس.ضًٞضز١بی ٗٞض

 # C+Ctrlاظ ضًٞضز١بی اٛشربة قسٟ ًذی ثطزاضیس.$

زؾشٞض دؿز ٗٞاضز «دؽ اظ سٜظیٖ ُطٟٝ، ًْ، ٗؼیٚ»١بی سلًیٔی  زض دٜدطٟ ٗسیطیز ٗؼطكی حؿبة

 #V+Ctrlًذی قسٟ ضا نبزض ًٜیس. $

  سط ث٠ ٗشٚ آٗٞظقی ؾیؿشٖ حؿبثساضی ٗطاخؼ٠ قٞز. خ٢ز اؾشلبزٟ ُٗٔٞة 
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 ِ ریشی تؼزیف تزًاه

ثطٛب٠ٗ ػجبضسٜس اظ سؼییٚ ١سف ًٞسبٟ ٝ دیف ثیٜی ضاٟ ضؾیسٙ ث٠ آٙ اؾز . زض ٝاهغ ثطٛب٠ٗ ، ٛٞػی سؼ٢س 

ث٠ اٛدبٕ كؼبٓیش٢بی ٗؼیٚ ثطای سحون ١سف ، ث٠ ق٘بض آیس . ثطای ثطٛب٠ٗ ضیعی سؼبضیق ٗشؼسزی اضائ٠ 

سٞخ٠ ث٠ ظٗی٠ٜ سرههی  قسٟ اؾز ، ث٠ َٞضی ٠ً ُٞیب ١طیي اظ ٛظطی٠ دطزاظاٙ ؾؼی ًطزٟ اؾز ثب

 ذٞز آٙ ضا سؼطیق ًٜس . زض ایٜدب چٜس ٗٞضز اظ ایٚ سؼبضیق اضائ٠ ٗی قٞٛس :

 ثطٛب٠ٗ ضیعی ػجبضر اؾز اظ سؼییٚ ١سف ، ٝیبكشٚ یب دیف ثیٜی ًطزٙ ضاٟ سحون آٙ . -1

 ثطٛب٠ٗ ضیعی ػجبضر اؾز اظ سه٘یٖ ُیطی زض ٗٞضز ای٠ٌٜ چ٠ ًبض١بیی ثبیس اٛدبٕ ُیطز . -2

 ضا٢١ب ٝ ٠ ضیعی ػجبضر اؾز اظ سهٞض َٝطاحی ٝيؼیز ُٗٔٞة ، ٝیبكشٚ ٝ دیف ثیٜی ًطزٙثطٛبٗ -3

 ٝؾبیٔی ٠ً ٛیْ ث٠ آٙ ضا ٗیؿط ؾبظز .

ثطٛب٠ٗ ضیعی ػجبضر اؾز اظ َطاحی ػ٘ٔیبر ثطای سـییط یي قیء یب ٗٞيٞع ، ثطٗجٜبی آِٞی  -4

 دیف ثیٜی قسٟ .

 زض ٛظط ُطكز :« انْ ثطٛب٠ٗ ضیعی  »ثٜبثطایٚ ٗی سٞاٙ ٛشید٠ ُیطی شیْ ضا ث٠ ٜٗع٠ٓ 

ثطای سحون ١سف ، هجْ اظ اهسإ ث٠ اؾشلبزٟ اظ سٞاٙ كیعیٌی ٝ اٛدبٕ ًبض ، ثبیس ثباهسإ ث٠ ثطٛب٠ٗ ضیعی ، 

 ث٠ حس ًبكی اظ سٞاٛبیی٢بی ش١ٜی اؾشلبزٟ قٞز .

یٚ ٝاسربش ٝیب ث٠ ػجبضر زیِط سؼی« سلٌط زض ًٔیبر ٝ خعئیبر ثطٛب٠ٗ » ثطٛب٠ٗ ضیعی ػجبضر اؾز اظ 

قیٟٞ ١ب ٝضٝق٢بیی ٠ً ٗب ضا ث٠ ث٢شطیٚ ٛشید٠ ُٗٔٞة ثطؾبٛس . ٗطاحْ ٗرشٔق ثطٛب٠ٗ ضیعی قبْٗ 

 ػ٘ٔیبر ظیط ٗی ثبقس :
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 ثٞزخ٠  -6خسّٝ ظٗبٛی   -5سسٝیٚ ضٝـ  -4سسٝیٚ ذٍ ٗكی  -3سؼییٚ ١سف  -2دیف ثیٜی  -1

 اّویت ٍظزٍرت تزًاهِ ریشی   

ٗسیطاٙ اؾز ٝثب ؾبیط ٝظبیق آ٢ٛب ٛیع زض اضسجبٌ  زاضز . اُطِٛطـ ثطٛب٠ٗ ضیعی اظ ٝظبیق ثؿیبض ٢ٖٗ  

ٗجشٜی ثط ثطٛب٠ٗ ضیعی ث٠ ؾطاؾط ظٛسُی اكطاز سؿطی یبثس ، ٛٞػی سؼ٢س ث٠ ػْ٘ ثطٗجٜبی سؼوْ ٝ سلٌط 

 آیٜسٟ ِٛط ، ٝ ػعٕ ضاؾد ثط اؾش٘طاض آٙ ، ثطایكبٙ ایدبز ٗی قٞز .

ٔعٕ ثطٛب٠ٗ ضیعی اؾز ؛ ث٠ َٞضی ٠ً حشی ثطای ٛیْ ثؼلاٟٝ ، سحون ا١ساف كطزی ٝ ؾبظٗبٛی ٛیع ٗؿش

ٛیع ثبیس   –ٛظیط ضكشٚ ث٠ یي ٢ٗ٘بٛی یب كطٝـ یي ٗحهّٞ  –ث٠ ا١ساكی ثؿیبض خعئی ٝ ظٝز ُصض 

 ثطٛب٠ٗ ضیعی قٞز .

زض ٝاهغ ٛیبظ ث٠ ثطٛب٠ٗ ضیعی اظ ایٚ ٗؿئ٠ٔ ٛبقی ٗی قٞز ٠ً ٠٘١ ؾبظٗب٢ٛب ثب كؼبٓیز زض ٗحیُی دٞیب ، 

٠ ٜٗبثغ ٗحسٝز ذٞز ضا ثطای ضكغ ٛیبظ١بی ٗشٜٞع ٝ ضٝ ث٠ اكعایف ذٞز نطف ًٜٜس . ٗشطنس آٜٛس ً

دٞیبیی ٗحیٍ ٝٝخٞز سلاَٖ زضآٙ ، ٝ ػسٕ اَ٘یٜبٙ ٛبقی اظ سـییطار ٗحیُی ، ثط يطٝضر 

 اٌٛبضٛبدصیطثطٛب٠ٗ ضیعی ٗی اكعایس .

           # ًٝبضایی  دیشط زضاًط ٗؼشوس اؾز ٠ً ٗیبٙ اثطثركی $ سحون ا١ساف ٝ اٛدبٕ ًبض١بی زضؾز

$ زضؾشبٛدبٕ زازٙ ًبض١ب # سلبٝر ٝخٞز زاضز ؛ ١ط چٜس ٠ً زض ٗطاحْ ١سكِصاضی ٝ سحون ا١ساف ١ط 

 زٝی ایٚ ٗلب١یٖ ، ٗسٛظط هطاض ٗی ُیطٛس . 
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 ساسهاًذّی 

چٜبٛچ٠ ػ٘ٔیبر زؾشِب١ی ٛیبظ ث٠ ذسٗبر ثیف اظ یي ٛلط زاقش٠ ثبقس ، سكٌیْ ؾبظٗبٙ يطٝضر دیسا 

. ظیطا زض ایٚ نٞضر لاظٕ اؾز ٝظبیق ٗشؼسز ث٠ اكطاز ٗرشٔق ٗحّٞ قسٟ ٝ ٗؿبػی آٛبٙ ث٠ ٗی ًٜس 

 ٜٗظٞض سبٗیٚ ١سف ٗكشطى ُطزز .

 سكٌیْ ؾبظٗبٙ ٗؿشٔعٕ سوؿیٖ ًبض ، َجو٠ ثٜسی ٝظبیق ٝ سلٞیى اذشیبضار ٗی ثبقس .

 ػ٘ٔیبر لاظٕ خ٢ز ؾبظٗبٛس١ی ػجبضر اؾز اظ :

 قٜبؾبیی ٝ زؾش٠ ثٜسی ًبض١ب . -1

 سؼطیق ٝ ٝاُصاضی اذشیبضار ٝ ٗؿئٞٓیز ١ب . -2

 ایدبز ٝ ثطهطاضی ضٝاثٍ . -3
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 ًظارت 

ٛظبضر ٛیع ٗبٜٛس ثطٛب٠ٗ ضیعی ثطای اقربل ٗرشٔق ٗلب١یٖ ٗرشٔلی زاضز . ٌٓٚ ٜٗظٞض انٔی ًٔی٠ 

َطح ١بی ٛظبضر ًٜشطّ ، حهّٞ اَ٘یٜبٙ ٛؿجز ث٠ ُٗبثوز ٛشبیح ػ٘ٔیبر ثب ١سف ١بی ُٗٔٞة 

ضر زیِط ، ٜٗظٞض اظ ًٜشطّ ٗطاهجز زض آٙ اؾز ٠ً اٛدبٕ ٗطاحْ ١ط ػْ٘٘ ُٗبثن ٛوك٠ اؾز. ث٠ ػجب

ایی  ٗی ثبقس ٠ً ثطای اخطای آٙ َطح ُطزیسٟ اؾز ، سب زض نٞضر اٛحطاف ٛشبیح ػ٘ٔیبر اظ 

 ١سك٢بی ُٗٔٞة ، اهساٗبر لاظٕ ث٠ ٜٗظٞض خُٔٞیطی اظ ٝهٞهغ یب سٌطاض اٛحطاكبر ث٠ ػْ٘ ٗی آیس . 

ٜشطّ اضسجبٌ ٛعزیٌی ثب ؾبیط ػٜبنط ٗسیطیز ٗبٜٛس: ثطٛب٠ٗ ضیعی ، ؾبظٗبٛس١ی ، ١٘ب١ِٜی ، ٛظبضر یب ً

ًبضآٗٞظی ٝ ض١جطی زاضز ، ظیطا ثسؾز آٝضزٙ ٛشبیح ُٗٔٞة ٌٜٗٞ اؾز ث٠ ایٚ ٠ً ػ٘ٔیبر لاظٕ ثطای 

ف ٛیْ ث٠ ا١ساف ٗٞضز ٛظط ، ٝ ١٘چٜیٚ َطم اخطای ػ٘ٔیبر ٗصًٞض ، ثب ٝاهغ ثیٜی ١ط چ٠ ثیكشط دی

ثیٜی قسٟ ثبقس . سوؿیٖ ًبض َجن انّٞ ػ٘ٔی اٛدبٕ یبكش٠ ٝ ػ٘ٔیبر ٝاحس١بی ٗرشٔق ؾبظٗبٙ 

١٘ب١َٜ ُطزیسٟ ثبقس  ٝ ًبٜٗساٙ ثطای اٛدبٕ ٝظبیق ٗح٠ٓٞ سؼٔیٖ یبكش٠ ٝ كؼبٓیش٢بی آٛبٙ ث٠ ذٞثی 

 ض١جطی ٝ ١سایز قٞز .
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 تصوین گیزی 

ظیطا حطك٠ آٛبٙ چٜیٚ اهشًب ٗی ًٜس . ثب ٝخٞز   ٠٘١ ٗسیطاٙ ثب كطاُطز سه٘یٖ ُیطی ؾطًٝبض زاضٛس ؛

ایٚ ، ثیكشط آٛبٙ اظ سحٔیْ ایٚ ٠ً چ٠ِٛٞ یي سه٘یٖ ضا اسربش ٗی ًٜٜس ، ٛبسٞاٜٛس ، ١٘بٙ ٠ُٛٞ ٠ً یي 

ثبظیٌٚ حطك٠ ای آعاٗب ٛ٘ی سٞاٛس چِِٞٛی ُطزـ ثبظٝاٛف ضا ١ِٜبٕ دطسبة سٞح ثؿٌشجبّ سطؾیٖ 

ض١ب چٜیٚ ًبضی ضا اٛدبٕ زازٟ اؾز . زض ٝاهغ سه٘یٖ ُیطی ٝ ًٜس ؛ زض حبٓی ٠ً ث٠ َٞض َجیؼی ثب

ٗسیطیز ضا ٗی سٞاٙ ٗشطازف زاٛؿز ؛ ظیطا سه٘یٖ ُیطی خعء انٔی ٗسیطیز اؾز ؛ ث٠ ١٘یٚ زٓیْ 

 قٜبذز كطُطز اسربش سه٘یٖ ا١٘یز ثؿیبضی زاضز . 

 ًظام تزًاهِ ریشی ٍ تأهیي ًیزٍی اًساًی  

 تزًاهِ ریشی هٌاتغ اًساًی 

ثهیط ١٘ٞاضٟ ٗشطنس آٜٛس سب اكطاز سٞاٜٛ٘س ضا قٜبؾبیی ًٜٜس ٝ آ٢ٛب ضا ثطای سهسی ٗكبؿْ ١ٖ  ٗسیطاٙ

زض حٞظٟ ٗؿئٞٓیز ذٞز خصة ًٜٜس ؛ ٗٞكویز زضایٚ اٗط ٗؿشٔعٕ ا١ش٘بٕ ٗسیطاٙ ث٠ ٗسیطیز نحیح ٝ 

ب٠ٗ ضیعی زهین كطاُطز١بی ثطٛب٠ٗ ضیعی ٜٗبثغ اٛؿبٛی ، سحٔیْ ٛیبظ١بی ؾبظٗبٙ ث٠ ٛیطٝاٛؿبٛی ، ٝ ثطٛ

 ثطای ضكغ ایٚ ٛیبظ١ب اؾز .

كطاُطز ثطٛب٠ٗ ضیعی ٛیطٝی اٛؿبٛی ثب ٗطٝض ١سك٢ب ٝ ضا١جطز١بی ؾبظٗبٙ آؿبظ ٗی قٞز . ایٚ ثطضؾی 

ٗجٜبیی ثطای دیف ثیٜی ٗیعاٙ ٛیبظ ؾبظٗبٙ ث٠ ٛیطٝی اٛؿبٛی ضا سؼییٚ ٗی ًٜس ٝ ٛیطٝی ًبض ٗٞخٞز ضا 

 ٛی ثطای دبؾد ُٞیی ث٠ ٛیبظ١بی آسی ٗؼیٚ قٞز .اضظیبثی ٛ٘بیٜس سب ٗیعاٙ ً٘جٞز ٛیطٝی اٛؿب
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ثطٛب٠ٗ ضیعی ٜٗبثغ اٛؿبٛی ثط ٗجٜبی سدعی٠ ٝ سحٔیْ قـْ اٛدبٕ ٗی قٞز . ١ِٜبٕ سدعی٠ ٝ سحٔیْ قـْ 

چ٠ « ایٚ ًبض١ب » ٗٞضز ُٗبٓؼ٠ هطاض ٗی ُیطٛس ٝ ٗؼیٚ ٗی قٞز « ًبض١بیی ٠ً ٝاهؼب اٛدبٕ ٗی قٞٛس » 

ٝؾی٠ٔ چ٠ ًؿی ، زض ٗكبؿْ كؼٔی یب ٗكبؿْ خسیس ، اٛدبٕ ٗی ٝهز ، ًدب ، چ٠ِٛٞ ، چطا ٝ ث٠ 

دصیطٛس . ثب سدعی٠ ٝ سحٔیْ قـْ اَلاػبر ٗلیسی زض هبٓت خ٘لاسی ٌٗشٞة زض ٗٞضز ٝظبیق ٝ 

 ٗؿئٞٓیز ١ب ی قـٔی كطا١ٖ ٗی ُطزز .
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 یاتی  کارهٌذ

ٞاٙ اظ ٗیبٙ آ٢ٛب ًبضًٜبٙ ؾبظٗبٙ ثبیس شذیطٟ ای اظ ٛیطٝی اٛؿبٛی ضا زض زؾشطؼ زاقش٠ ثبقس سب ثش

سٞاٜٛ٘سسطی ضا اٛشربة ًٜس . ؾبظٗبٙ اثشسا سؼساز ًبضًٜبٛی ضا ٠ً ثبیس اؾشرسإ قٞٛس ٝ ٛٞع    ٢ٗبضر 

١بی ٗٞضز ٛیبظ ذٞز ضا دیف ثیٜی ًٜس . ١٘چٜیٚ ؾبظٗبٙ ثبیس ٗؼیٚ ًٜس ٠ً چ٠ ٝهز ث٠ ایٚ ٛیط١ٝب ٛیبظ 

َطین زضج آ٢ُی زض ضؾب٠ٛ ١ب ٝ ٗطاخؼ٠ ث٠ ذٞا١س زاقز . زاَٝٔجبٙ اؾشرسإ ضا ٗی سٞاٙ اظ 

 ٗٞؾؿبر ًبضیبثی ٝ ٗطاًع آٗٞظقی ، قٜبؾبیی ًطز .

ًبضٜٗس یبثی ٗطح٠ٔ ٗوسٗبسی اؾشرسإ ثٞزٟ ٠ً زض خ٢ز سؼییٚ ٜٗبثغ اٛؿبٛی ٝ خصة اكطاز ث٠ ؾبظٗبٙ 

ٞضز ثطای اؾشرسإ ػْ٘ ٗی ًٜس . ٗیعاٙ زقٞاضی ایٚ ٗطح٠ٔ ثؿشِی ث٠ ً٘یز ٝ ًیلیز ٛیطٝی ًبض ٗ

 ٛیبظ ٝ ٗؿبػس یب ٛبٗؿبػس ثٞزٙ ثبظاض ًبض ثؿشِی زاضز .

 اظ ًبٜٗسیبثی سؼبضیق ٗشؼسز ُطزیسٟ ٠ً اظ خ٠ٔ٘ آ٢ٛب ؾ٠ سؼطیق ظیط ُٗطح قسٟ اؾز :

ًبضٜٗسیبثی ضا ػ٘ٔیبر ًبٝـ زض ٜٗبثغ اٛؿبٛی ٝ ًكق اكطاز قبیؿش٠ ٝ سطؿیت آ٢ٛب ث٠ هجّٞ   -1

 ٗؿئٞٓیز زض ؾبظٗبٙ ٛیع سؼطیق ًطزٟ اٛس .

ثٜب ث٠ سؼطیلی زیِط ًبضٜٗسیبثی قبْٗ یبكشٚ ًبضٜٗساٙ ٗٞضز ٛیبظ ٝ سكٞین آٛبٙ ث٠ هجّٞ قـْ زض  -2

 ؾبظٗبٙ ٗطثٌٞ ٗی ُطزز .

ًبضٜٗسیبثی كطایٜسی اؾز ٠ً ث٠ ً٘ي آٙ ًؿبٛی ٠ً ث٠ ٛظط ٗی ؾس سٞاٛبیی ثبٓوٟٞ ای ثطای  -3

طزٛس . ٝ ٗٞخجبر خصة آٛبٙ ػًٞیز زض ؾبظٗبٙ ٝ اٛدبٕ زازٙ ٝظبیق ٗح٠ٓٞ زاضٛس قٜبؾبیی ٗی ُ

 ث٠ ؾٞی ؾبظٗبٙ كطا١ٖ ٗی قٞٛس .
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ٜٗبثغ اٛؿبٛی ٠ً سبٗیٚ احشیبخبر ؾبظٗبٙ ضا ٗیؿط ٗی ؾبظٛس ث٠ زٝ زؾش٠ ًٔی ث٠ قطح ظیط سوؿیٖ ٗی 

 قٞٛس :

 آق # ٜٗبثغ زاذٔی : 

 ٗحبؾٚ اؾشلبزٟ اظ ٜٗبثغ زاذٔی ؾبظٗبٙ : _

 ٗبٙ ٝ زضٛشید٠ احؿبؼ ١٘جؿشِی ٝ ػلاه٠ ثیكشط ث٠ ًبضاكعایف اٗیس ًبضًٜبٙ ث٠ آیٜسٟ ذٞز زض ؾبظ -1

 ًب١ف ٛبضيبیشی ١بی قـٔی . -2

ًب١ف ١عی٠ٜ ١بی آٗٞظقی زض نٞضسی ٠ً ٗدجٞض قٞیٖ ثطای ٗشوبيیبٛی ٠ً اظ ذبضج اظ ؾبظٗبٙ  -3 

 اؾشرسإ ٗی ًٜیٖ ًلاؼ ٝ زٝضٟ ١بی آٗٞظقی ذبل سكٌیْ ز١یٖ .

بذش٠ ث٠ زاذْ ؾبظٗبٙ ٠ً اظ ٗیعاٙ سٞاٛبیی٢ب ٝ ًب١ف ضیؿي ٝ ذُط ٝاضزًطزٙ اقربل ٛبقٜ -4

 ٝكبزاضیكبٙ اَلاع ًبكی زض زؾز ٛیؿز .

 آقٜب ثٞزٙ ًبضًٜبٙ كؼٔی ث٠ ذهٞنیبر ٝ ذٍ ٗكی ١بی ٗرشٔق ؾبظٗبٙ . -5

 ٗؼبیت اؾشلبزٟ اظ ٜٗبثغ زاذٔی : _

 ػسٕ ٝضٝز ػوبیس ٝ اكٌبض سبظٟ . -1

 ػسٕ اؾشلبزٟ اظ سرهم سبظٟ ٝ زاٛف خسیس . -2

ُیطی اظ ٝضٝز ػٜبنط كؼبّ ٝ خٞاٙ زض ؾبظٗبٙ ٠ً ثبػث ًب١ف سحطى ًبضٜٗساٙ زاذْ خٔٞ -3

 ؾبظٗبٙ ٛیع ذٞا١س قس .
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 ة # ٜٗبثغ ذبضخی :  

اؾشلبزٟ اظ ٜٗبیغ زاذٔی ١ِٜبٗی ٠ً احشیبخبر ؾبظٗبٙ ظیبز ٝ دؿز ١بی ذبٓی كطاٝاٙ ثبقس ، 

ٝ ُؿشطـ ؾبظٗبٙ ٜٗبثغ زاذٔی خٞاثِٞی احشیبخبر ٛرٞا١س ثٞز . ٗؼ٘ٞلا زض زٝضاٙ سٞؾؼ٠ ؾطیغ 

 ٗؿٔ٘ب ؿیط ًبكی اؾز .

ًبضٜٗسیبثی اظ َطین ٜٗبثغ ذبضخی ٗی سٞاٛس اظ َطین خٔت ٗشوبيیبٙ ٛبذٞاٛسٟ ، ٗٞؾؿبر ًبضیبثی ٝ 

َطم زیِط ٗثْ آ٢ُی ، ٗطاخؼ٠ ٗؿشویٖ ث٠ ٗساضؼ یب زاٛكِب٢١ب ٝ ؾبظٗبٙ ١بی ًبضُطی ٝ ... نٞضر 

 ٗی ُیطز .

ٌٗ٘ٚ اؾز زض ثبظاضًبض زاذْ ًكٞض ً٘یبة ثبقس ث٠ خصة ٝ سأٗیٚ زض ٗٞضز ثؼًی  سرهم ٠ً 

 ٜٗبثغ اٛؿبٛی زض ؾُح خ٢بٙ ٗجبزضر ُطزز .  
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 استخذام

اذشیبض اؾشرسإ اكطاز ثب ٗسیطیز اؾز . ٓیٌٚ سُجین آٛبٙ ثب َطح َجو٠ ثٜسی ٗكبؿْ ث٠ سطسیجی ٠ً زض 

ؽ اظ اخطای َطح زض ًبضُبٟ ، اؾشرسإ ٗٞضز اضسوبء ُلش٠ قس ، ثب ً٘یش٠ َجن ثٜسی ٗكبؿْ اؾز . د

اكطاز ثطای ٗكبؿْ ، ثبیؿشی ثبزض ٛظط ُطكشٚ قطایٍ احطاظ ٝ ٝاخس قطایٍ ثٞزٙ اكطاز ٗٞضز ٛظط ثطای 

 اؾشرسإ نٞضر ٗی ُیطز .  

 ًظام تْساسی هٌاتغ اًساًی 

 اجزای ارسشیاتی 

ٜیٚ اؾز كطایٜسی ضؾ٘ی ٠ً ِٛطـ ثیكشط ؾطدطؾشبٙ ٝ ٛیع ثیكشط ًبضًٜبٙ زضثبضٟ اضظیبثی ػٌ٘ٔطز چ

ؾبٓی یي ثبض اٛدبٕ ٗی قٞز ٝٓی زض ٝاهغ اضظیبثی ثبیس ػ٘ٔی ؿیط ضؾ٘ی ٝ ٗسإٝ ٝ ضٝظا٠ٛ ثبقس 

ٜٗظٞض ایٚ ٛیؿز ٠ً ٗثلا ًبضٜٗس زض اٝایْ ؾبّ اقشجب١ی ٗطسٌت ٗی قٞز ٝ سب ١ِٜبٕ كطایٜس ثطضؾی ، 

ٜٗسی ػٌ٘ٔطز ذٞثی ٛكبٙ ٗی ز١س ف اقشجب٢١بی اٝ ث٠ اَلاػبسف ٛ٘ی ضؾس . ثبیس ١ِٜبٗی ١ٖ ٠ً ًبض

ذیٔی ؾطیغ سكٞین ٝ ح٘بیز اظ اٝ نٞضر ثِیطز ثطای ای٠ٌٜ ثطضؾی ١بی ػٌ٘ٔطز سأثیط ُٗٔٞة ثط 

ٗسإٝ سأٗجٚ قٞز . ثطای سـییط  ث٢جٞز ػٌ٘ٔطز زاقش٠ ثبقس ثبیس ثبظذٞضز ٗثجز ٝ ٜٗلی ١ط زٝ ثُٞض

ز ثبیس اظ ضكشبض ؿٍٔ ذٞز آُبٟ قٞٛس . زٝٗب ُصاقشٚ ثط ضكشبض زیِطاٙ زٝ ػبْٗ يطٝضی اؾز : اٝلا اكطا

 ػلاهٜ٘س ث٠ سـییط آٙ ثبقس .

زض اضظقیبثی ًبًٜبٙ ١ٖ زهیوب ١٘یٚ ػٞاْٗ ثبیس ُٗطح قٞٛس ٠ً آٛبٙ ثب نطف چ٠ ٗیعاٙ ٝهز ٛیطٝ ٝ 

٠ً ٢ٛیشب زض ١عی٠ٜ ١ب ٜٗؼٌؽ ٗی قٞٛس ، ث٠ ١سك٢بی ًبضی ذٞز  …ٗٞاز اٝٓی٠ ، اثعاض ، كٚ آٝضی ٝ 

ی اظ سؼبضیلی ٠ً ثطای اضظقیبثی ًبضًٜبٙ قسٟ اؾز ایٚ اؾز ٠ً اضظقیبثی ، حطًٜی ٗی ضؾٜس یٌ
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اؾز ٠ً ثساٙ ٝؾی٠ٔ ؾبظٗبٙ ػٌ٘ٔطز ًبضًٜبٙ ضا زض ٗؿئٞٓیز ١بیی ٠ً ث٠ ػ٢سٟ زاضٛس ثطضؾی ٗی ًٜس 

ٝ ٗی ؾٜدس ٝ ظٗبٛی ٠ً ایٚ ًبض ث٠ زهز ٝ نحز نٞضر دصیطز ،ًبضًٜبٙ ،ؾطدطؾشبٙ ،ٗسیطاٙ ٝ ث٠ 

 س دطؾٜٔی ٠٘١ اظ ٛشبیح ٗلیس آٙ ث٢طٟ ٜٗس ذٞا١ٜس قس .  ٝیػٟ ٝاح

 ّذفْای ارسشیاتی شایستگی کارکٌاى 

اٝٓیٚ ٝ ٢ٗ٘شطیٚ ایٚ ١سك٢ب آُبٟ ؾبذشٚ ًبضًٜبٙ اؾز . زض ٗٞضز ٛحٟٞ ًبضًطزٙ ، ٗؿئٞٓیش٢ب ، نلبر 

 ٝ ضكشبض١بی ٗٞضز ٛظط ، زض ًٜبض ایٚ ١سف ٢ٖٗ ، ١سك٢بی ٢ٖٗ زیِطی زض ظیط آٗسٟ اؾز:

 سكریم ٛیبظ آٗٞظقی ًبضًٜبٙ . _

 ایدبز یي ٛظبٕ ُٜٗوی سكٞین ٝ سٜجی٠ . _

 ایدبز قیٟٞ نحیح ٛوْ ٝ اٛشوبلار ٝ سطكیؼبر ٝ اٛشهبثبر . _

 س٢ی٠ َطح٢بی دطزاذز ثطاؾبؼ ًبضآیی . _

 سوٞیز ٛظبٕ اضسجبَی ٗیبٙ ٗسیطاٙ ٝ ًبضًٜبٙ زض ؾبظٗبٙ . _

 َطاحی نحیح ٗكبؿْ . _

 ثٌٞ ث٠ قیٟٞ ١بی ٛیطٝیبثی ٝ ُعیٜف .ضكغ ٛبضؾبیی ١بی ٗط _

 ایدبز ػسآز اؾشرساٗی . _
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 ساسهاى 

ؾبظٗبٙ یي دسیسٟ اخش٘بػی اؾز ٠ً زض ٗل٢ٕٞ ثؿیبض ٝ ؾبزٟ ذٞز ػجبضر اؾز اظ ١ٌ٘بضی ض١ٝی اظ 

اكطاز سحز ٛظٖ ٝ ؾٔؿ٠ٔ ٗطاست ازاضی ث٠ ٜٗظٞض حهّٞ ١سكی ٗكشطى ذبل ؾبظٗب٢ٛب ث٠ ذبَط ضكغ 

اٛؿب٢ٛب ایدبز ٝ اثساع قسٟ اٛس . ث٠ ٝیػٟ چٞٛبٗطٝظٟ ١ط ثكط ث٠ س٢ٜبیی ٛ٘ی سٞاٛس  احشیبخبر ضٝظ اكعٝٙ

ًٔی٠ ٛیبظ١بی ذٞز $ اػٖ اظ ًبلا١ب ٝ حسٗبر # ضا سبٗیٚ ًٜس ث٠ یبضی زیِط اٛؿب٢ٛب ا١ساكی ضا سحون ٗی 

ٝ ذسٗبر  ثركس ٠ً ذٞز ٛیع اظ ٛشبیح آ٢ٛب ث٢طٟ ٜٗس ٗی قٞز . اًثط هطیت ث٠ اسلبم ٗحهٞلار $ ًبلا١ب

# ٗٞضز ٛیبظ ٝ اؾشلبزٟ ثكط ثطای ازا٠ٗ حیبسرٞز ث٠ ذٞز زض َجیؼز ث٠ ٝخٞز ٛ٘ی آیٜس ٝ ثبیس آ٢ٛب ضا ث٠ 

ٜٗبثغ سٞٓیس ٗبٜٛس ٗٞاز اٝٓی٠ ، ٗبقیٚ آلار ٝ ٝؾبیْ ًبض ٝ ٞز آٝضز ٓصا ٝخٞز ػٞاْٗ سٞٓیس یب ٝخ

ؾز ثطای سطًیت ٜٗبثغ اٛؿبٛی ٝ ٛیطٝی اٛؿبٛی لاظٕ اؾز . ؾبظٗبٙ یب ٛظبٕ ٝاؾ٠ُ سجسیْ ٝؾی٠ٔ ای ا

ٗبزی خ٢ز سٞٓیس ٝ سٞظیغ ًبلا ٝ ذسٗبر ، یب سجسیْ آ٢ٛب ث٠ نٞضر ًبلا١ب ٝ ذسٗبر ثطای ٗهطف ٝ 

ث٢جٞز ظٛسُی اٛؿبٙ . ؾبظٗبٙ زض ٗؼٜبی ؾبزٟ ٝ زض ػیٚ حبّ ٝؾیغ آٙ ، ٗی سٞاٙ سكطیي ٗؿبػی 

ٝ ضؾیسٙ ث٠ ١سف ٝ ٗوهسی ٗكشطى ٜٗظٖ قسٟ ٝ ٗشكٌْ اظػسٟ ای اظ اكطاز ثطای اٛدبٕ ًبضی ٗؼیٚ 

 َجن یي ؾٔؿ٠ٔ ٗطاست ازاضی سؼطیق ًطز . ػٜبنط سؼطیق ػجبضر اؾز اظ : 

 ؾٔؿ٠ٔ ٗطاست . -١3ٌ٘بضی زؾش٠ خ٘ؼی  -١2سف ٗكشطى   -1

ؾبظٗبٙ سطًیجی اؾز اظ اكطاز ٗؼیٜی ٠ً زاضای ٝظبیق ٗكرم ١ؿشٜس ، ٝ ایٚ ٝظبیق ثؿشِی ث٠ 

آ٢ٛب زاضز ٠ً ثطای ضؾیسٙ ث٠ ١سف ٗكشطى لاظٕ اؾز . ؾجت ػْ٘ ، ١سف ، ٛٞع سرهم ٝ ٢ٗبضر 

انٔی كؼبٓیش٢بی ُط١ٝی آٙ اؾز ٠ً چٞٙ اٛؿبٙ اٗطٝظٟ ث٠ س٢ٜبیی ٛ٘ی سٞاٛس ث٠ ٗؼٜبیٞاهؼی ٠ً٘ٔ 

اٗطاضٗؼبـ ًٜس . ١ٌ٘بضی ثب زیِطاٙ ثطای اٝ آعاٗی اؾز . ثسیٚ خ٢ز زض خ٢بٙ ٗؼبنط ث٠ ٛحٞ 
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٘ؼی ٜٗظٖ سدٞیع قسٟ اؾز ٠ً اخشٜبة ٛبدصیط اؾز . ظیطا كعایٜسٟ ای یي سلاـ ١ٌٝ٘بضی زؾش٠ خ

اٛؿبٙ ٛبُعیط اؾز ث٠ ؾجت ٗحسٝزیز ١بی خ٢بٙ $ كیعیٞٓٞغیٌی # ٝ ضٝاٛیج٠ زیِط اٛؿبٙ ١ب ثذیٞٛسز 

ٝ ثب آ٢ٛب ١ٌ٘بضی ًٜس سب ث٠ َٞضاحؿٚ ث٠ ١سك٢بی ضكشبضی كطزی ٝاخش٘بػی ٛبیْ آیس . زض ٝاهغ اكطاز 

ضا ایدبز ٗی ًٜٜس سب ث٠ ١سف ١بی ذٞز سحون ثركٜس . ٗطزٕ ثطای  اخش٘بع ، ؾبظٗب٢ٛبی ٗرشٔلی

ثطآٝضزٙ ٜٗبكغ ٗكشطًكبٙ ٗش٘بیْ ث٠ ًبض ًطزٙ ث٠ یٌسیِطٛس . ایٚ ٛٞع ١ٌ٘بضی اؾبؼ ًٔی٠ كؼبٓیش٢بی 

ُط١ٝی ث٠ ق٘بض ٗی ضٝٛس اػٖ اظ آ٠ٌٛ ١سف ٗٞضز ٛظط ٛظبٗی . سدبضی ، ٗص١جی ، ذیطی٠ ، كط١ِٜی ، 

 ػ٘طاٙ یب زیِط ١سك٢ب ثبقس . اخش٘بػی ، ؾیبؾی ، 

 ساسهاى رسوی 

ؾبظٗبٙ ضؾ٘ی ٛظبٗی اؾز ٠ً ثطٗجٜبی ١سف ذبل سكٌیْ ٝ زضآٙ حسٝز ٝظبیق ٝ اذشیبضار ، 

ًبٛب٢ٓبی اضسجبَی ٝ ؾٔؿ٠ٔ ٗطاست ؾبظٗبٛی اظ هجْ سؼییٚ ٝ ٗكرم قسٟ اؾز اكطاز ٗٞظق ١ؿشٜس سب 

 ٙ دیطٝی ٛ٘بیٜس .ذٞز ضا ثب قج٠ٌ ضٝاثٍ ضؾ٘ی ؾبظٗبٙ ُٜٗجن ؾبذش٠ ٝ اظآ

ؾبظٗبٙ ضؾ٘ی آٙ اؾز ٠ً ث٠ َٞض هبٛٞٛی ثٜیبِٛصاضی ٝ سهٞیت ٗی قٞز ؛ سؼساز ٗكبؿْ ، حسٝز ٝ 

ٝظبیق ٝ اذشیبضار ، ٝ ٛحٟٞ اٛدبٕ كؼبٓیش٢ب زض آٙ ٗكرم ٗی ُطزز . آجش٠ ، ُب١ی ُلش٠ ٗی قٞز ٠ً 

ٙ ٠ُٛٞ ٠ً ؾبظٗبٙ ضؾ٘ی دیف زاضٛس ؛ ظیطا ؾبظٗب٢ٛب ٗؼ٘ٞلا ث٠ آ« سریٔی » ؾبظٗب٢ٛبی ضؾ٘ی حبٓشی 

ثیٜی قسٟ اؾز ، ػْ٘ ٛ٘ی ًٜٜس ٝ ایٚ ؾبظٗبٙ ؿیط ضؾ٘ی اؾز ٠ً حبٓز ٝاهؼی ػٌ٘ٔطز ؾبظٗب٢ٛب ضا 

 ٛكبٙ ٗی ز١س . 
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 ساسهاى غیز رسوی 

ؾبظٗبٙ ؿیط ضؾ٘ی اظ اخش٘بع یي ػسٟ اظ اكطاز سكٌیْ ٗی قٞز ٠ً سحز ض١جطی ؾٔؿ٠ٔ ٗطاست ازاضی 

 ثب یٌسیِط ١ٌ٘بضی ٗی ًٜٜس .  ث٠ ٜٗظٞض سحون ١سف ٗؼیٜی

ؾبظٗبٙ ؿیط ضؾ٘ی ، ث٠ ٗحى ایدبز ؾبظٗبٙ ضؾ٘ی ، زض چ٢بضچٞة آٙ دبیساض ٗی قٞز . ؾبظٗبٙ ؿیط 

ضؾ٘ی زضٛشید٠ سؼبْٗ اخش٘بػی ٗؿش٘طٗیبٙ ًبًٜبٙ ؾبظٗبٙ ایدبزٗی قٞز ٝ ؾبظٗبٙ ضؾ٘ی ضا سؼسیْ 

ّ ٌٗ٘ٚ اؾز زض ؾبذشبض ضؾ٘ی ٗی ًٜس یب آٙ ضا سحٌیٖ ٗی ثركس ٝ سٞؾؼ٠ ٗی ز١س ؛ ثطای ٗثب

چٜیٚ ٗوطض ثبقس ٠ً اكطاز ٗٞظلٜس ٠ً ٗؿبئْ ٗطثٌٞ ث٠ ٛیطٝی اٛؿبٛی ضا ث٠ َٞض ٗؿشویٖ ثب ضئیؽ ازاضٟ 

اٗٞض ًبضًٜبٙ ُٗطح ًٜٜس ؛ زض حبٓی ٠ً اُط ًبضًٜبٙ زضیبثٜس ٠ً ُٗطح ًطزٙ ایٚ ٠ُٛٞ ٗؿبئْ ثب ٗؼبٝٙ 

، ث٠ ٝی ٗطاخؼ٠ ذٞا١ٜس ًطز . یٌی اظ ٝخٞز ازاضٟ ٗصًٞض ، ٛشبیح ُٗٔٞة سطی ث٠ زؾز ٗی ز١س 

قرم ثٞزٙ ؾبذشبض ٝظبیق زض ؾبظٗبٙ ٙ ضؾ٘ی ثب ؾبظٗبٙ ؿیط ضؾ٘ی ، ؿیط ػ٘سٟ س٘بیع ؾبظٗب

 ضؾ٘ی زض ٗوبیؿ٠ ثب قرهی ثٞزٙ ضٝاثٍ زض ؾبظٗبٙ ؿیط ضؾ٘ی اؾز .

 اّویت تقسین کار 

ٗطٝظی اؾز . ث٠ ٗدطز سوؿیٖ ٝظبیق ثیٚ ٝاحس١بی ٗرشٔق ؾبظٗبٙ یٌی اظ يطٝضیبر ؾبظٗبٙ ا

 ١ٌ٘بضی چٜس ٛلط ثطای ٛیْ ث٠ ١سك٢بی ٗكشطى ، سوؿیٖ ًبض ثیٚ آ٢ٛب يطٝضر دیسا ٗی ًٜس.

سوؿیٖ ًبض یٌی اظ هٞاٛیٚ َجیؼی اؾز ٠ً ٜٗظٞض اظ آٙ ثسؾز آٝضزٙ ٛشید٠ ث٢شط ٝ ظیبزسطٗی ثبقس . 

ًبض زاضز ، َی ظٗبٙ ًبضُطی ٠ً قی ٝاحسی ضا ٗی ؾبظز ، ٝ یب ًبضٜٗسی ٠ً ثب ٗؿبئْ یٌؿبٙ ؾطٝ 

٢ٗبضر ، اَ٘یٜبٙ ٝ زهشی زض ًبض ذٞز سحهیْ ٗی ًٜس ٠ً ٗٞخت اكعایف ثبظز١ی ًبض اٝ ٗی ُطزز  . 
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ثؼلاٟٝ ثطاثط سـییط حطك٠ یب قـْ ٗوساضی اظ ًٞقف اٛؿبٙ نطف ؾبظُبض ؾبذشٚ ذٞز ثب قطایٍ خسیس 

 ٗی قٞز ٝ ایٚ اٗٞض ًبضایی ؾبظٗبٙ ضا سؤیْ ٗی ز١س . 

 طثقِ تٌذی در ساسهاى ّا تقسین کار ٍ 

 سوؿیٖ ًبض زض ؾبظٗب٢ٛبی ثبظضُبٛی ث٠ َطین ظیط اٛدبٕ ٗی ُطزز :

 سوؿیٖ ًبض ثط حؿت ٛٞع ػ٘ٔیبر $ سرهم # . -1

 سوؿیٖ ًبض ثطحؿت ٛٞع ٗحهّٞ . -2

 سوؿیٖ ًبض ثطحؿت ُٜٗو٠ ػ٘ٔیبسی $ ثبٛي ١ب ٝ كطٝقِبٟ ١بی ثعضٍ # . -3

 سوؿیٖ ًبض ثطحؿت اضثبة ضخٞع . -4

 سوؿیٖ ًبض ثط حؿت سطًیت ٗرشٔق . -5

 ساسهاى صف 

ٝاحس ١بی نق ٗأٗٞض اخطای ػ٘ٔیبر ٗطثٌٞ ث٠ ا١ساف ؾبظٗبٙ ثٞزٟ ٝ سبثغ ؾٔؿ٠ٔ ٗطاست ٝ هبٛٞٙ 

ثٜسی ١بی سؼییٚ قسٟ ؾبظٗبٙ ٗی ثبقٜس . زؾشٞضار اخطایی ذٞز ضا اظ َطین ذٍ ٝاحس كطٗبٛس١ی 

. اظ ٛظط ٛٞع ٝظبیق ًبض آٙ اخطایی زاضز ٝ اظ ٛظط زضیبكز ٝ ُعاضـ ػٌ٘ٔطز ذٞز ضا ث٠ اٝ ٗی ز١ٜس 

ٛٞع كطٗبٛس١ی زاضای ٛظبضر ٗؿشویٖ ثط ٝاحس١ب ثٞزٟ ٝ ذٞز سحز ٛظبضر ٝ ًٜشطّ ٝاحس ٗبكٞم ٗی 

 ثبقس .
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 ساسهاى ستاد 

ٝاحس١بی ؾشبزی ٝظیل٠ كطا١ٖ آٝضزٙ ٝؾبئْ دیكطكش٠ ٝ سؿ٢یْ ًبض ٝاحس١بی نق ضااظ َطین اٛدبٕ 

ی یب سرههی ث٠ ػ٢سٟ زاضٛس . ٝاحس ١بی ؾشبزی ػلاٟٝ ثط اضائ٠ ٛظطیبر ذسٗبر ٗكٞضسی ، ًٌ٘

 ٗكٞضسی یب سرههی ٝظیل٠ سحوین ٝ خ٘غ آٝضی اَلاػبر ضا ٛیع ث٠ ػ٢سٟ زاضٛس .

 ض زاذٔی اهسإ ث٠ ایدبز ٝاحس١بی ایٚ ٝاحس١ب ٗی سٞاٜٛس ث٠ ٜٗظٞض ٛظٖ ثركیسٙ ث٠ دیكطكز اٗٞ

زی اظ ٛظط ٛٞع ٝظیل٠ ، ٗكٞضسی ١ؿشٜس ٝ اظ ٛظط نلی زض زضٝٙ ذٞز ٛ٘بیٜس . ٝاحس١بی ؾشب

كطٗبٛس١ی ٛظبضر ٗؿشویٖ ٝ اخطایی ثط ٝاحس١بی نق ٛساقش٠ ٝ نطكب ٛظطیبر ٗكٞضسی آ٢ٛب ضا اظ 

َطین ٝاحس١بی نق ث٠ ٛحٞی ٠ً ٝحسر كطٗبٛس١ی حلظ ُطزز اػ٘بّ ٗی قٞز . ٝخٞز ١ٌ٘بضی 

اف ؾبظٗبٙ ٛوكی حیبسی زاضز ٝٓیٌٚ اؿٔت ٗكشطى ٝ ٗشوبثْ زض ثیٚ اكطاز نق ٝ ؾشبز زض ٛیْ ث٠ ا١س

زض ؾبظٗب٢ٛب قب١س قٌبف ٝ اذشلاف ثیٚ ایٚ زٝ ٝاحس ٗی ثبقیٖ . ثطای اخشٜبة اظ چٜیٚ ٗكٌلاسی 

ثبیس ٝظبیق ایٚ زٝ ٝاحس نق ٝ ؾشبز زهیوب سلٌیي قسٟ ٝ ظٗی٠ٜ ١بی لاظٕ خ٢ز ١ٌ٘بضی ٝ 

 . ٗؼبٝٛز ایٚ زٝ ٝاحس زض َطاحی ؾبظٗبٙ ٗٞضز زهز هطاض ُیطز 

 تفَیط اختیار 

سلٞیى اذشیبض ػجبضر اؾز اظ ایٚ ٠ً ٗسیط هؿ٘شی اظ اذشیبضار ذٞز ضا ث٠ ٗطئٞؾیٚ ٛشوبّ ز١س . 

١٘یٚ ٠ً سؼساز ًبضٜٗساٙ ؾبظٗبٙ اظ یي ٛلط سدبٝظ ٛ٘ٞز ،اٛشوبّ اذشیبضار ػ٘لا اٛدبٕ ٗی ُیطز ، ثسیٚ 

ز١س ، ٝ ث٠ ١٘یٚ سطیشت ٗؼبٝٛیٚ ٗؼٜی ٠ً ٗسیط هؿ٘شی اظ اذشیبضار ذٞز ضا ث٠ ٗؼبٝٛیٚ اٛشوبّ ٗی 

هؿ٘شی اظ اذشیبضار ذٞیف ضا ث٠ ضٝؾبی ازاضار سؼٞیى ٗی ًٜٜس ، ٝ ضٝؾبی ازاضار ٛیع ث٠ ثطذی اظ 

اذشیبضار ذٞز ضا ث٠ ضٝؾبی زٝائط ٝ قؼج٠ ١بی ؾبظٗبٙ ٝاُصاض ٗی ٛ٘بیٜس . ػْ٘ سلٞیى اذشیبضار ثب 
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ازا٠ٗ حیبر زؾشِبٟ ثسٝٙ سلٞیى اذشیبض سٞؾؼ٠ ؾبظٗبٙ ا١٘یز ثیكشطی دیسا ٗی ًٜس سب حسی ٠ً 

 ٗیؿط ٛ٘ی ثبقس .

 ٗطح٠ٔ اؾز : 3سلٞیى اذشیبض قبْٗ 

 # اظ َطف ضئیؽ ث٠ ٗطئٞؾیٚ ثلاٝاؾ٠ُ .Dutyٝاُصاضی ٝظبیق $ -1

# ٝ حن سه٘یٖ ُیطی $اذشیبض# ث٠ ٜٗظٞض اٛدبٕ سؼ٢سار ، اؾشلبزٟ اظ Authorityاػُبی اخبظٟ $ -2

 اهساٗبسی ٠ً ثطای اخطای ٝظبیق ٗح٠ٓٞ لاظٕ اؾز ٜٗبثغ ٗبٓی ٝ اٛؿبٛی ٝ ؾبیط 

# ٗطئٞؾیٚ زض ٗوبثْ ضئیؽ ثطای حؿٚ اٛدبٕ ًبض ٝظبیق ٗح٠ٓٞ Obligationسؼییٚ ٗؿئٞٓیز $ -3

ثط حؿت ٗؼیبض ٝ ٗٞاظیٜی ٠ً هجْ اٛشربة قسٟ اؾز .خ٢بر ٗصًٞض كٞم ثب یٌسیِط اضسجبٌ ٛعزیي 

ػُبی اذشیبضار ظیبزسط ٝ سح٘یْ ٗؿئٞٓیش٢بی زاضٛس ، چٜبٙ چ٠ ٝاُصاضی ٝظبیق ثیكشط ٗؿشٔعٕ ا

ؾِٜیٚ سطی اؾز . زض ١ط حبّ سؼییٚ حسٝز اذشیبضار ٝ ٗؿئٞٓیش٢بی ٗطئٞؼ زض اٛدبٕ ٝظبیق ٗح٠ٓٞ 

 . ثب زهز ٝ نطاحز ًبْٗ يطٝضی اؾز


