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 «خام»اهکاًات ًزم افشارهذیزیت هزغ هادر

 اهکاى استفادُ سیستن در هحیظ ّای چٌذ
 (windows NT –XP)کارتزُ ضثکِ ای 

 اهٌیت کاهل ٍ اهکاى تعزیف کارتزاى هتعذد
 تا سغح دستزسی هتفاٍت 

 اهکاى تزلزاری ارتثاط اس راُ دٍر خْت
 استفادُ اس سیتن

  اهکاى سفارضی کزدى ّوِ پٌدزُ ّای
 تزًاهِ تَسظ کارتز

 اهکاى پطتیثاى گیزی اس اعلاعات کاهل
 تزًاهِ





  اهکاى استفادُ چٌذیي ٍاحذ هزغذاری اس
 سیتن تغَر ّوشهاى

 اهکاى تعزیف هطخػات کلی ّز ٍاحذ تغَر
هدشا ّواًٌذ تعذاد سالي ، اًثارّای هتفاٍت 

 ٍ غیزُ
اهکاى تعزیف فزهَلْای هتفاٍت ساخت داى 
  اهکاى گشارش گیزی اس هطخػات تغذیِ ای

 یک فزهَل خاظ
اهکاى تعزیف حذالل هَخَدی اًثارّا 
 آهار کاهل رٍساًِ سالي ضاهل تلفات ، حذفی

ّا ، هػزف داى ، ٍاکسي ٍ دارٍ ، تَلیذ ، 
 هذت ًَر ٍ دها



  ٍ اهکاى ثثت ٍ گشارش گیزی خاتدایی هزغ
 خزٍس در سالٌْا

 اهکاى ثثت ٍ گشارش گیزی آسهایطات اًدام
 ضذُ

 اهکاى ثثت ٍ اًدام هحاسثات ٍ گشارش
 گیزی ًوَداری ٍ ًَضتای ٍسى کطی 

  اهکاى همایسِ ًوَداری ٍسى کطی تا ٍسى
 استاًذارد

 اهکاى ثثت ٍ گشارش گیزی اس ٍضعیت اًثار
 تخن هزغ

 اهکاى ثثت ٍ گشارش گیزی اس ارسال تخن
 هزغ تِ خَخِ کطی



 اهکاى ثثت ٍ گشارش گیزی اس فزٍش تخن
 هزغ

 اهکاى ثثت ٍ گشارش گیزی اس خَاتاًیذى
 تخن هزغ در خَخِ کطی

 ِاهکاى ثثت ٍ گشارش گیزی اس تحَیل خَخ
 تَلیذی تِ هزغذاری

 اهکاى گشارش گیزی ًوَداری اس تلفات
تػَرت تک تک سالٌْا ، ٍ یا همایسِ ای تا 

 ّن
 اهکاى گشارش گیزی ًوَداری اس تَلیذ

تػَرت تک تک سالٌْا ، ٍ یا همایسِ ای تا 
 ّن  





ُاهکاى گشارش گیزی اس دارٍ ّای دادُ ضذ 
ُاهکاى گشارش گیزی اس ٍاکسٌْای دادُ ضذ 
 ٍ اهکاى ساخت داى اس یک فزهَل خاظ

 کسز خَدکار همادر هَاد اس هَخَدی اًثار
 ٍ اهکاى ثثت ٍ گشارش گیزی اس ٍرٍدی

 خزٍخیْای اًثار
 اهکاى تعزیف استاًذاردّای یک ًژاد خاظ

 تَسظ کارتز
 اهکاى ارسال اعلاعات تِ ًزم افشارWord 

– Excel  یا فایل ٍHTML   



 حساتذاری –ًزم افشار
 حساتذاری سِ سغحی  

حساتذاری سِ سغحی تا سغَح کل ، هعیي      
ٍ خشء حساتذاری استاًذارد هَرد استفادُ 

حساتذاراى خثزُ ٍ هَسسات حساتذاری 
ایي ًزم افشار اهکاًات هتٌَعی دارد . است

کِ تػَرت ٍیژُ تزای حساتذاری ٍ 
 .حساتزساى هَرد استفادُ لزار هی گیزد



 هشخصات ًرم افسار حسابذاری سِ سطحی

 ( :کل هعیي خشء) سیستن سِ لایِ  -1
 کل سِ رلوی...  
 هعیي چْار رلوی...  
 خشء پٌح رلوی...  

دارای کٌیِ گشارضات استاًذارد ساسهاى  -2
 :حساتزسی کل کطَر

 دفتز کل...  
 دفتز هعیي...  
 دفتز رٍسًاهِ...  
 سَد ٍ سیاى...  



 تفکیک ضذُ تز اساس ) هاًذُ حساتْا ...  
 خشء هعیي ، کل ٍ ّوچٌیي تِ غَرت           
 (تزکیثی          

 تفکیک ضذُ تز اساس خشء ، ) تزاسًاهِ ...  
 (هعیي ٍ ّوچٌیي تِ غَرت تزکیثی            

 تفکیک ضذُ ) گشارش تفضیلی حساتْا ...  
 تز اساس خشء ، هعیي ٍ ّوچٌیي تِ             
 (غَرت تزکیثی            

 گزدش کلی حساتْا...  
 سٌذ حساتذاری ...  
 لیست حساتْا...  



تعزیف تعذاد ًاهحذٍد حساتْای هَثز در  -3
 .هحاسثِ سَد ٍ سیاى

اهکاى هطاّذُ لیست حساتْا تِ غَرت  -4
 (.لیست کلی) لایِ ای ٍ تک سغحی 

خطتدَی دلیك تز اساس ًام ٍ کذ حساتْا  -5
تِ غَرت کلی ٍ ّوچٌیي تِ غَرت تفکیک 

 .ضذُ رٍی سِ سغح کل ، هعیي ٍ خشء
عذم ًیاس تِ ّیچگًَِ تخاعز سپاری ضوارُ  -6

خستدَ ٍ  » حساتْا تا سیستن َّضوٌذ 
 .« خایگشیٌی کذ حساب

 .ثثت ٍ ًگْذاری خَدکار سٌذّا -7



ثثت خذکار دادُ ّا ٍ اًذیکسْا تِ غَرت  -8
خَدکار ٍ عذم حساسیت ًسثت تِ لغع 

 .ًاگْاًی تزق یا تَلف اخزای سیستن
دارای حذالل تعذاد فایل ٍ عذم پزاکٌذگی  -9

 .ٍ عذم ایداد فایلْای اضافی
اهکاى ثثت سالْای هتَالی ٍ تغییز تِ  -10

 .سالْای هختلف تِ غَرت تسیار سادُ
 .راتغِ کارتز کاهلاً گزافیکی ٍ هالتی هذیا  -11
 :دارای اهکاًات ٍیژُ -12
 ایداد سال خذیذ...  
 اًتمال حساتْا اس یک سال تِ سال خذیذ...  



 اًتمال تیي سالْای هالی هختلف ، تِ ...  
 سادگی ٍ تٌْا تا اًتخاب اس یک هٌَ        

 پطتیثاى اس  ( ّای) تْیِ دیسکت ...  
 اعلاعات تِ غَرت رٍساًِ ، ّفتگی ،         
 هاّاًِ        

 پطتیثاى اس  ( ّای)تْیِ دیسکت ...  
 اعلاعات یک سال تِ غَرت کاهل        

 تاسیاتی اعلاعات اس دیسکتْای پطتیثاى  ...  
 تذٍى ّیچگًَِ هحذٍدیت         

 عذم اغزار تز رٍی تاریخ ) تٌظین تاریخ ...  
 (سیستن         

 تٌظین گشارضات...  



 تٌظین چاپگز تزای ّز گشارش تِ غَرت  ...  
 خْت کن کزدى هػزف رًگ یا ) هدشا          
 (ریثَى         

 چاج تز رٍی کلیِ چاپگزّای سَسًی ، ...  
 لیشری ، خَّز افطاى        

 تْیِ اعلاعات پطتیثاى تِ غَرت  ...  
 (تِ تعذاد رٍسّای دلخَاُ) خَدکار          

 :ٍ ّوچٌیي اهکاًات اختیاری -13
 (  گزافیکی،عکس) اضافِ ًوَدى سز تزگ ...  

 تِ گشارضات        
 درج اهضاء رٍی گشارضْا تِ غَرت اس پیص  ...  

 تعزیف ضذُ        



 هحذٍد ًوَدى دستزسی ّا تِ سیستن       ...  
 (حالت پیطزفتِ چٌذ لایِ)        

 تِ غَرت  CDاهکاى تْیِ پطتیثاى رٍی ...  
 هاّیاًِ ٍ سالیاًِ -ّفتگی -رٍساًِ          

 حذف سزیع ) سیستن اهٌیتی پیطزفتِ ...  
 تواهی اعلاعات تذٍى ّیچگًَِ اهکاى           

 (تاسیاتی            



 حساتذاری یکپارچِ  -ًزم افشار

  ِدر سیستوْای حساتذاری یکپارچِ، کلی
عولیات هالی تػَرت خَدکار در سٌذ 

تِ ایي هعٌی کِ  . حساتذاری ثثت هی ضًَذ
تعٌَاى هثال، تا ثثت فاکتَر فزٍش، تػَرت 
خَدکار هَخَدی کالای اًثار کسز گزدیذُ، 

در . هاًذُ حساتْا ًیش تٌظین هی ضًَذ
غَرتیکِ فزٍش تػَرت ًمذی تَدُ تاضذ، 
هَخَدی غٌذٍق ٍ هاًذُ حساب هطتزی 

اگز پزداخت ٍخِ تا چک  . تٌظین هی ضَد
تاضذ، تػَرت خَدکار حساتْای اسٌاد ٍ 

هاًذُ حساب ضخع تٌظین هی ضَد ٍ چک 
 ... .  تِ دفتز چک هٌتمل هی ضَد ٍ 



 در ایٌگًَِ سیستوْا، هعوَلاً سعی تز ایي
است کِ کارتز تذٍى ًیاس تِ هزاخعِ تِ سٌذ 

حساتذاری ٍ ًیاس تِ داًستي اغَل 
حساتذاری تواهی فعالیتْای خَد را اس 
...  عزیك فاکتَرّا، لثضْا، غذٍر چک ٍ 

ثثت ًوَدُ، تمیِ عولیات حساتذاری، اًثار 
تػَرت خَدکار اًدام ... داری، دفتز چک ٍ 

 .  ضَد
  ِدر ایي ًزم افشار تلاش تز ایي تَدُ است ک

کارتزاى تتَاًٌذ تا حذالل آگاّی اس رایاًِ ٍ 
رٍضْای حساتذاری اس ایي ًزم افشار 

 .  استفادُ ًوایٌذ



هْوتزیي ًکاتی کِ در عزاحی ایي ًزم افشار 
   :هذ ًظز تَدُ اًذ عثارت ّستٌذ اس 

  پطتیثاًی کاهل اس ًزم افشار 
 
 سادگی استفادُ اس آى 
 
  لاتلیت اعویٌاى ًزم افشار 
 
  تْیِ پطتیثاى خَدکار اعلاعات خْت خلَگیزی

 اس اس دست رفتي اعلاعات تِ ّز دلیل 

 



   :هطخػات کلی 
  اهکاى کار تا تعذاد ضزکتْای ًاهحذٍد تَسظ فمظ

 .  یک تزًاهِ
اهکاى تعزیف سالْای هالی تػَرت ًاهحذٍد  . 
  اهکاى تعزیف کارتزاى ًاهحذٍد ٍ تا در ًظز گزفتي

ّطت سغح اهٌیتی تزای ّز یک اس کارتزاى  
 .  تػَرت هدشا

 فاکتَرّا ٍ “، ”حساتذاری“دارای لسوتْای
اهکاًات  “ٍ ” اهکاًات“، ”اًثار“، ”چک“، ”لثضْا

 .  ”خاظ هذیز
  ثثت خَدکار سٌذتذٍى ًیاستِ ٍاردًوَدى اعلاعات

اتػال فاکتَرّا ٍ )در تواهی لسوتْای ًزم افشار 
 حساتذاری ٍ اًثار   لثضْا تػَرت هستمین تِ سٌذ



تٌظین هَخَدی کالا تػَرت خَدکار  .) 
 دارای هیلِ اتشار ضٌاٍر تػَرت اتشاری تسیار

لَی خْت استفادُ اس سیستن ٍ تالاتزدى 
 .  سزعت دستزسی تِ اهکاًات هَرد ًیاس

 دارای کتاتچِ راٌّوای دلیك ّوزاُ تا
 .  آهَسش حساتذاری

 دارای راٌّوای کاهل در تواهی لسوتْای
 . ًزم افشار

  ٍ ثثت کالاّا ٍ حساتْا تِ دٍ ضیَُ فارسی
هخػَظ فزٍضٌذگاى لَاسم )اًگلیسی 

 (. …غَتی، تػَیزی، تلفي ّوزاُ، رایاًِ ٍ 



 ًزم افشار حمَق ٍ دستوشد   -ًزم افشار 

 هطخػات سیستن ًزم افشاری: 
1 . ثثت ٍ ًگْذاری اعلاعات کاهل پزسٌلی

 (  عثك دفتزچِ ٍسارت کار ٍ اهَر اختواعی)



2 .ثثت تیص اس یک حکن کارگشیٌی 
برای ّریک از پرسٌل  ( بایگاًی احکام کارگسیٌی) *

ٍ اًتخاب آخریي حکن بِ عٌَاى حکن فعال بِ 
 .  صَرت خَدکار 

 :  ًوًَِ حکن 



3 .ثثت ساعات ٍرٍد ٍ خزٍج کارکٌاى   
ٍرٍد سادُ، سریع ٍ بسیار کاربردی ساعات ٍرٍد * 

ٍ خرٍج کارکٌاى بِ شکلی کِ بِ عٌَاى هثال، 
یک اپراتَر خَب ٍ سریع، ساعات ٍرٍد ٍ خرٍج  

 2:30تا  2پرسٌل را در عرض  80تا  70ّفتگی 
ساعت در پایاى ّر ّفتِ بِ سادگی ٍارد  

 : ًوًَِ فرم ثبت ٍرٍد ٍ خرٍج کارکٌاى. هیٌوایذ
 ًگْذاری ساعات ٍرٍد ٍ خرٍج با دقت دقیقِ  * 
هحاسبِ خَدکار ساعات کارکرد، اضافِ کار ٍ * 

کسر کار ٍ ّوچٌیي اجازُ دادى بِ اپراتَر جْت 
 .تغییر آى



 ًوًَِ ساعت ٍرٍد ٍ خزج



ثثت هطخػات هاُ تِ غَرت دلخَاُ ٍ  -4
 تعزیف رٍسّای تعغیل تِ تعذاد هَرد ًیاس

 ثثت پزداخت ٍاهْا . 5
ثثت اضافات، کسَرات، هساعذُ، پاداش ٍ . 6

تِ کارکٌاى ٍ هحاسثِ خَدکار آى در 
 لیستْای حمَلی ٍ فیص ّای حمَلی

 ثثت هزخػی ّا  . 7
   (ًزم افشار)گشارضات سیستن . 8

 



 هطخػات عوَهی ًزم افشار

  خْت استفادُ تْیٌِ اس ایي ًزم افشار، هٌاسة
است کِ کارتز تا همذهات هحاسثات حمَق ٍ 

خْت خزیذاراًی کِ لزارداد  )دستوشد آضٌا تاضذ 
پطتیثاًی ًیش دارًذ، ایي آهَسش تِ غَرت  

خػَغی، تذٍى ّشیٌِ ٍ تِ ضکل رایگاى اًدام  
حمَق ٍ دستوشد  ( ًزم افشار)سیستن (. هیگیزد

ضوا تِ گًَِ ای عزاحی ٍ پیادُ ساسی ضذُ است  
کِ ضوا ّیچگًَِ ًیاسی تِ آضٌایی کاهل تا 

هحاسثات هالی ٍ حمَلی ًذاریذ ٍ کلیِ تٌظیوْا ٍ 
گشارضات تِ غَرت خَدکار ٍ َّضوٌذ تَسظ  

 .  اًدام هیگیزد( ًزم افشار)سیستن 



 :تْیِ کٌٌذگاى 
 هزین سیذ علی سیاُ  
 عطزت حسیي آتادی


