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سپاس خذای را مِ سخٌَراى، در ستوَدى اٍ تواًٌتذ ٍ اتوارًذ،اى، اتوندى ًهوت  ّتای اٍ ًذاًٌتذ ٍ        

مَاٌذ،اى، حق اٍ را ،زاردى ًوَاًٌذ. ٍ سلام ٍ دٍرد تن هحوّذ ٍ خاًذاى پاك اٍ، طاّناى ههصتَم، ّتن   

تتذٍى  ...جَدهاى ٍاهذار ٍجَدااى اس ؛ ٍ ًفنيي پيَسوِ تن داوٌاى ايشتاى اتا رٍر رستواخيز   آًاى مِ ٍ

ال جايگاُ ٍ هٌزل  ههلن، اجّل ار آى اس  مِ در هقام قذرداًی ار رحوات تتی اتاهثِ ی اٍ، تتا رتتاى     

 .قاصن ٍ دس  ًااَاى، چيزی تٌگارين

مٌتذ ٍ  ّذف ٍ غاي  آفتنيٌ  را اتاهيي هتی    اها ار آًجايی مِ اجليل ار ههلن، سپاس ار اًساًی اس  مِ

هي لن يشنن الوٌهن  "سلاه  اهاً  ّايی را مِ تِ دسو  سپندُ اًذ، اضويي؛ تن حسة ٍظيفِ ٍ ار تاب 

ار اسواد تا موالات ٍ اايسوِ؛ جٌاب آقای دمون .... مِ در موال :  "هي الوخلَقيي لن يشنن اللَِّ عزّ ٍ جلّ

ی، ار ّيچ مونتی در ايتي عنصتِ تتن هتي دريتد ًٌوَدًتذ ٍ رحوت          سهِ صذر، تا حسي خلق ٍ فنٍاٌ

 ذ.را تن عْذُ ،نفوٌ احقيقراٌّوايی ايي 
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 هقذهِ 1

 

اس تُیٍ ي پس اص آسیبة تًسط دس سبلُبی ديس دس کطًس ػضیضمبن ایشان،ومک ي اديیٍ جبت ثصًست وکًثیذٌ اص ثبص

ثىییبن ذیزاسان موصیً ت     1338يسبیل اثتذایی ي سىتی دس طجخ غزا ثٍ مصشف می سسییذتتب ایىکیٍ دس سیب     

غزایی ستبسٌ دس اقذامی اثتکبسی اقلام فًق سا دس ثستٍ َبی آمبدٌ ي ثُذاضتی ثٍ ثبصاس ػشضیٍ ومًدویذت دس سیب     

َبی متخصص ي تجُیضات پیطشفتٍ اییه فؼبلییت ياسد مشه یٍ     ثب تبسیس ضشکت فل ي ثٍ کبسذیشی ویشي 1353

تبصٌ ای اص ذستشش ذشدیذت دس هب  هبضش ایه ضشکت یکی اص ثضسذتشیه ي ثب سبثقٍ تشیه کبسخبوجیبت دس تًلییذ   

 ستاسُومک تصفیٍ ضذٌ، اوًاع اديیٍ،صػفشان،اوًاع آسد،کطمص،سًیب،جً پًست کىذٌ ي پشک ضذٌ ثب وبم تجیبسی  

شکت ثب دسیبفت پشياوٍ َبی ثُذاضتی ي استبوذاسد َبی  صم، موصً ت خًد سا دس ثستٍ ثىذیُبی می ثبضذتایه ض

متىًع،پس اص اوجبم آصمبیطبت  صم دس آصمبیطگبٌ کىتش  کیفیت خًد، ثٍ ثبصاس ػشضیٍ میی کىیذتاص آوجیبیی کیٍ      

لزا استفبدٌ اص میًاسد  هفظ تىذسستی ي تبمیه رائقٍ مصشف کىىذذبن ثشای ایه ضشکت ثسیبس هبئض اَمیت است 

ايلیٍ مشغًة اص مىبثغ مؼتجش داخ ی ي خبسجی َمًاسٌ مًسد وظش ثًدٌ ثٍ صًستی کٍ ضیشکت سا قیبدس سیبختٍ تیب     

 ویبصَبی کمی ي کیفی مطتشیبن سا ثب قیمتُبی مىبست پبسخگً ثبضذت

ی ثبضذ کٍ اییه  متش ياقغ دس ضشق تُشان دس خیبثبن اتوبد م 811متش ي صیشثىبی  1311ثب مسبهت ضشکت فل 

ضشکت اص وًع ضشکت ثب مسئًلیت موذيد استتضبیبن ثٍ رکیش اسیت کیٍ دس ضیشکتُبی ثیب مسیئًلیت مویذيد        
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سشمبیٍ ثٍ سُبم تقسیم ومی ضًد ي َش سُبمذاس ثٍ اوذاصٌ ی مج غی کٍ سشمبیٍ ذزاسی کیشدٌ اسیت مسیئًلیت    

ًان میذیش ػبمیل ي مبلیک اصی ی     داسدتثٍ َمیه دلیل چًن آقبی مومًد صوذی سشمبیٍ اش ثیطتش است ثیٍ ػىی  

 کبسخبوٍ سبلُبست مطغً  فؼبلیت استت

 تاریخچِ:

اتبقک تًدستً آغبص کشد کٍ ثىیبوگزاس آن ثشادس ثضسگ صویذی   2فؼبلیت خًد سا ثب  1338ضشکت فل اثتذا دس سب  

پیس اص وقیل   یؼىی سؼیذ صوذی ثًدتاثتذا دس ايایل فؼبلیتص ایطبن فقط قبدس ثٍ تًلیذ ومک ثًد امیب سفتیٍ سفتیٍ    

مکبن ثٍ مکبن ثضسذتش فؼبلیت خًد سا ذستشش داد ي موصً ت دیگشی َمچًن اديیٍ جبت ي چبضىی َب تًلیذ 

ومًدتایطبن ساص مًفقیت خًدش سا دس پطتکبس ي سؼی ي کًضص میذاوستتثٍ ذفتٍ ایطبن ثشای ایىکیٍ دس میشدم   

ی دس وًع ظیشيف ثسیتٍ ثىیذی میکیشدم کیٍ      اوگیضٌ ایجبد کىم تب موصً ت مه سا خشیذاسی کىىذ ثبیذ تغییشات

متىبست س یقٍ ی مشدم ثبضذيثٍ َمیه دلیل اص یکی اص ديستبوم کٍ دس ضشکت تًلیذی ومک ي اديیٍ ی صذف 

کبس می کشد کمک ذشفتمت صم ثٍ رکش است کٍ ضشکت ي کبسخبوٍ ی صذف یکی اص مؼشيف تشیه کبس خبوٍ َیبی  

مومًد صوذی ثیطتش سشمبیٍ ضشکت سا  78سبلُب ثؼذش یؼىی سب  قذیم ي هتی امشيصٌ دس ایه صىؼت می ثبضذت

 خشیذاسی کشد ي ثٍ ػىًان مذیش ػبمل ي مبلک اص ی ضشکت مىصًة ذشدیذت
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 کٌتشل اهَال ٍ داسایی ّا دس تَلیذی ضشکت فل: 2

 

 هحصَلات تَلیذی:

 

 آسد بشًج گشهی600ٍ800ٍ 220ٍ 80ًوک پَدس سیش گشهی 10ٍاًیل  داسچیي بستِ بٌذی

 آسد ًخَدچی گشهی 170کطوص  پَدس سَخاسی گشهی 10ّل  گشد لیوَ

 آسد سَخاسی گشهی 60ٍ  30ادٍیِ  هخلَط  صسدچَبِ بکیٌگ پَدس جَ پشک ضذُ

 گشم80ٍ  30فلفل سیاُ  گشهی 4تا  5/0صعفشاى  سواق ًعٌا خطک گٌذم پشک ضذُ

 ذُجَ پَست کٌ چاضٌی کباب ٍ جَجِ سَیا گشد لیوَ چاضٌی هاست ٍ خیاس

 گشهی 80ٍ 30داسچیي  چاضٌی سالاد ٍ هاست ًطاستِ آٍیطي چاضٌی هشغ ٍ گَضت

 

 هلشٍهات اداری ٍ وادر پزسٌلی:

 ٔحٕٛد ش٘دی٘فس ثٝ ٘بْ  1ٔدیس عبُٔ -

 ٘فس  2ا٘جبز ٌسداٖ  ٚ سسدسسز وبزٌساٖ -

 ٘فس 1ٔسئَٛ آشٔبیطٍبٜ -

 ٘فس 1حسبثداز ٚ ٔدیس ٔبِی -

 ٔسد ٔی ثبضد 13خب٘ٓ ٚ  5طىُ اش ٘فس وٝ ٔش 11وبزٌساٖ خف سِٛید -
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 ٘فس 1سسایداز  -

 عدد خبٚز 2٘فس ٕٞساٜ ثب  2زا٘ٙدٜ خبٚز -

 ٔی ثبضٙد. x  ٚyسٟبٔدازاٖ ایٗ ضسوز ٘یص دٚ ثسادزاٖ 

دستشٍبٜ ثستشٝ    4ٌسٔی ٚ  600ٚ  100دسشٍبٜ ثسشٝ ثٙدی ٕ٘ه ثٝ غٛزر ویسٝ ٞبی 2ضسوز فُ دازای -

دستشٍبٜ ثسچستت ِیجتُ ٔتی      1دستشٍبٜ ضتیسیًٙ    3ٝ ثٙدی ٟٔس ٚ دسشٍبٜ چبح سبزیخ ثسش 1ثٙدی ادٚیٝ ٚ 

 ثبضد.

لاشْ ثٝ ذوس اسز وٝ خف سِٛید دازای دٚ ٔحٛقٝ ی ٔسشكیُ ضىُ اسز وٝ دز آٖ ٚسبیُ ٚ سدٟیصار ٚ 

 ٔبضیٗ آلار خف سِٛید لساز دازد.

 فعبِیز ٚ سِٛیدار ضسوز ثٝ غٛزر ٘یٕٝ اسٛٔبسیه اسز.
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 دستَسالعول خشیذ هَاد کالا ٍ هذاسک: 3

ؾد اثشدا وبلا ٞب ٚ ٔٛاد اِٚیٝ دس اش خسید ٔٙشمُ ثٝ سبشٔبٖ ا٘سضی ٞسشٝ ای ٔی ضٛد سب اضعٝ شدایی ضٛد ٚ 

زٚش قَٛ ٔی وطد سذس ٔٙشمُ ثٝ آشٔبیطٍبٜ ضسوز ٔتی ضتٛد ستب ٕ٘ٛ٘تٝ     30عفٛ٘ی ٌسدد وٝ ایٗ فسآیٙد 

ٌیسی ٌسدد.ثعد اش ٕ٘ٛ٘ٝ ٌیسی ٔٛاد اِٚیٝ ٚازد ثٝ ا٘جبز ٔٛاد اِٚیٝ ٔیطٛد سب ثسای سِٛید ٚ خف سِٛیتد آٔتبدٜ   

بدٜ ٔیٍتسدد ٚ ضتسٚب ثتٝ    ٌسدد.دس اش آٖ ثسشٝ ٞب ٚ ظسٚف ثسشٝ ثٙدی زٚی ٔبضیٗ آلار ثستشٝ ثٙتدی آٔت   

سِٛید ٔیطٛد.دس اش آٖ ٔحػٛلار سِٛید ضدٜ ٚازد وبزسٗ ٟ٘بیی ضدٜ ٚ ٔٙشمُ ثٝ ا٘جبز وبلای سبخشٝ ضتدٜ  

 ٔی ضٛد.

 ذوس فسآیٙد سِٛید دز یٝ ٍ٘بٜ:

 

یسی خسید ٔٛاد اِٚیٝ             ا٘شمبَ ثٝ سبشٔبٖ ا٘سضی ٞسشٝ خٟز اضعٝ شدایی ٚ ؾد عفٛ٘ی           ٕ٘ٛ٘ٝ ٌ

ٔٛاد اِٚیٝ دس اش اضعٝ شدایی دز آشٔبیطٍبٜ ضسوز         ا٘شمتبَ ثتٝ ا٘جتبز ٔتٛاد اِٚیتٝ            سِٛیتد وتبلا                      

 ا٘شمبَ ثٝ ا٘جبز وبلای سبخشٝ ضدٜ
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 ارسیابی بخطْای هزتبط با رضتِ تحصیلی وارآهَس:

 

دز ایٗ ٚاحد غٙعشی سمسیجب ٔیطٝ ٌفز ٔٛلعیشص ٘صدیه  هَلعیت رضتِ وارآهَس در ٍاحذ صٌعتی:

ثٝ زضشٝ ی ٔٗ وٝ حسبثدازی ٞسز ٘صدیه اسز چٖٛ ٔٗ دز اسبق ٔدیس ٔبِی ٔطتوَٛ ثتٝ وبزٞتبی اِٚیتٝ     

خصیی دز حسبثدازی ٞسشٓ ٔثُ خٕع آٚزی اقلاعبر اِٚیٝ ٚ ٔٛزد ٘یبش حستبثدازی اش ازٌبٟ٘تبی ٔلشّت     

ٔطبٞدٜ ٔی فسٔبیید ایٗ ِخ سبة ٚاحد حسبثدازی اسز وٝ ثٙدٜ ٚاحد سِٛیدی.ٕٞب٘كٛز وٝ دز عىس ٞٓ 

فبوشٛز ٞبی خصیی زا ثجز ٔیىٙٓ.ثٝ قٛز خلاغٝ ٔیشٛاٖ ٌفز ٘مص دسشیبز حستبثدازکوٕه حستبثدازر زا   

 دازْ.

 ٚاحد حسبثدازی ثب ٘سْ افصاز حسبثدازی سِٛیدی ثٝ ٘بْ فسادیبْ ٔطوَٛ ثٝ فعبِیز اسز.
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 ضشکت دستِ بٌذی  هَاد غزایی ضشکت فلتوضد حقَق ٍ دس ستنیس یهعشف  4

 

 NT ,XP ،2003 ،2000، 81دازای لبثّیز اخسا ثػٛزر ضجىٝ ٚ سه وبزثسی دز ٔحیف ٚیٙدٚش 

 أىبٖ ازسجبـ زاٜ دٚز اش قسیك ایٙشس٘ز ٚ یب سّفٗ ٔسشمیٓ  

 لبثّیز اسػبَ ثٝ سبیس سیسشٕٟبی ٔىب٘یصٜ ٔبِی ٘ظیس حسبثدازی ٚ ا٘جبز  

ّیٝ دبزأشسٞبی حمٛق ٔب٘ٙد دٚزٜ ٞبی حمٛق، خدَٚ ٔبِیبسی، ا٘ٛاب ٔصایب، اؾتبفٝ وبزیٟتب،   أىبٖ سعسی  و

 حك ضیفز، اؾبفبر، وسٛزار، ٚاْ ٚ دس ا٘داش

 أىبٖ غدٚز سٙد حسبثدازی

 ایدبد ِیسز ٚ دیسىز ثیٕٝ

 ا٘ٛاب ِیسز ٞبی حمٛق

 وذی اقلاعبر اش یه دٚزٜ حمٛق ثٝ دٚزٜ دیٍس

 اقلاعبر وبزوسد دسسُٙلبِجٟبی ٔشفبٚر ثسای ٚزٚد 

 دسداخز ٔسبعدٜ ثٝ قٛز اسٛٔبسیه

 غٛزسحسبثٟبی ٚاْ، دس ا٘داش ٚ ٔسخػی
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 چبح فیص حمٛق دز فسْ ٞبی ٔشٙٛب

 ثب٘ه خبٔع اقلاعبسی اضلبظ ثب لبثّیز قجمٝ ثٙدی

 دیص ٕ٘بیص لٛی لجُ اش چبح ٌصازضبر

 دلبثّیز قساحی ا٘ٛاب ٌصازضبر ثػٛزر سبدٜ علاٜٚ ثس ٌصازضبر اسشب٘داز

 أىبٖ چبح سٕبٔی ٌصازضبر سِٛید ضدٜ

 سِٛید ٕ٘ٛدازٞبی ٔشٙٛب اش ٌصازضبر سِٛید ضدٜ

 سِٟٛز وبزثسی ٚ وّیدٞبی ٔیب٘جس

أىبٖ ازسبَ اقلاعبر ثٝ وّیٝ ٘سْ افصازٞبی زایح ٘ظیس ٔبیىسٚسبفز ٚزد، ٔبیىسٚسبفز اوسُ ٚدٜ لبِتت  

 اقلاعبسی اسشب٘دازد دیٍس

 سز اِىشسٚ٘یىیأىبٖ ازسبَ ٔسشمیٓ ٌصازش سٛسف د

 أىبٖ ازسبَ ٔسشمیٓ ٌصازش سٛسف ٕ٘بثس

 أىبٖ ایدبد دطشیجب٘ی اش اقلاعبر ثب لبثّیز فطسدٜ سبشی ثبلا

 ثسخٛزدازی اش وشبة زإٞٙبی خبٔع سیسشٓ
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  دٍر ُ ّای حمَق

سعسی  سٕبٔی دبزأشسٞبی دٚزٜ ٞبی حمٛق ٘ظیس ٘بْ دٚزٜ حمٛق، ستبزیخ ضتسٚب، ستبزیخ خبسٕتٝ، ستبعبر      

بعز دز زٚش، سم  سبعبر اؾتبفٝ وتبزی، ؾتسیت ضتت وتبزی، حتدالُ حمتٛق ٔطتَٕٛ ثیٕتٝ،          وبز، س

حداوثس حمٛق ٔطَٕٛ ثیٕٝ، دزغد حك ثیٕٝ سٟٓ وبزٌس، دزغد حك ثیٕتٝ ستٟٓ وبزفسٔتب، دزغتد ثیٕتٝ      

سعداد ازلبْ زٚ٘د حمٛق، ؾتسیت يیجتز، ؾتسیت ستبخیس ٚ ستبعز ٔسخػتی ٔدتبش وتٝ ٔتلان           ،ثیىبزی

 ز خٛاٞٙد ٌسفز. دبزأشسٞب.عّٕیبر ٔحبسجٝ حمٛق لسا

 أىبٖ لفُ ٕ٘ٛدٖ اقلاعبر دٚزٜ ٞبی حمٛق ثٝ ٔٙظٛز عدْ سوییس ٔطلػبر ٔروٛز.  

 اغلاح ٔطلػبر دٚزٜ ٞبی سعسی  ضدٜ ٘یص اش قسیك ٕٞیٗ دٙدسٜ أىب٘ذریس ٔیجبضد.
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  جذٍل هالیاتی

جبر ٔبِیبسی دز سیسشٓ حمٛق سعسث  خدَٚ ٔبِیبسی وٝ ٞس سبِٝ اش قسف دازایی سعییٗ ضدٜ ٚ ٔلان ٔحبس

  .لساز خٛاٞد ٌسفز

 حرف ٚ اغلاح ٔطلػبر خدَٚ ٔبِیبسی سعسی  ضدٜ ٘یص اش قسیك ٕٞیٗ دٙدسٜ أىب٘ذریس ٔی ثبضد

  یب.ٔصا

 .سعسی  عٙبٚیٗ ٚ خػٛغیبر ا٘ٛاب ٔصایبی لبثُ سلػیع ثٝ دسسُٙ سبشٔبٖ ثٝ سعداد ٘بٔحدٚد 

 .اش قسیك ٕٞیٗ دٙدسٜ أىب٘ذریس ٔیجبضد حرف ٚ اغلاح ٔطلػبر ٔصایبی سعسی  ضدٜ ٘یص
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 اضافِ واریْا 

 سعسی  عٙبٚیٗ ٚ خػٛغیبر ا٘ٛاب اؾبفٝ وبزیٟبی لبثُ سلػیع ثٝ دسسُٙ سبشٔبٖ ثٝ سعداد ٘بٔحدٚد.  

 حرف ٚ اغلاح ٔطلػبر اؾبفٝ وبزیٟبی سعسی  ضدٜ ٘یص اش قسیك ٕٞیٗ دٙدسٜ أىب٘ذریس ٔیجبضد.
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 حك ضیفت 

 ٚ خػٛغیبر ا٘ٛاب حك ضیفشٟبی لبثُ سلػیع ثٝ دسسُٙ سبشٔبٖ ثٝ سعداد ٘بٔحدٚد.سعسی  عٙبٚیٗ    

 حرف ٚ اغلاح ٔطلػبر حك ضیفشٟبی سعسی  ضدٜ ٘یص اش قسیك ٕٞیٗ دٙدسٜ أىب٘ذریس ٔیجبضد.

 اضخاظ 

 لبثّیز سعسی  ٔطلػبر اضلبظ حمیمی ٚ حمٛلی اش خّٕٝ دسسُٙ سبشٔبٖ ثٝ سعداد ٘بٔحدٚد.

 ر اضلبظ سعسی  ضدٜ ٘یص اش قسیك ٕٞیٗ دٙدسٜ أىب٘ذریس ٔیجبضد.حرف ٚ اغلاح ٔطلػب

 هطخصات پزسٌل 

سعسی  ٔطلػبر وبُٔ دسسُٙ ضبيُ دز سبشٔبٖ ضبُٔ ٔطلػبر فسدی، ٔطلػتبر ضتوّی، اقلاعتبر     

 حمٛق اش لجُ، اقلاعبر ٚاْ، اقلاعبر دس ا٘داش ٚ ٔلاحظبر

 أىب٘ذریس ٔی ثبضد. اغلاح ٔطلػبر اضلبظ سعسی  ضدٜ ٘یص اش قسیك ٕٞیٗ دٙدسٜ
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 اًَاع اضافات 

 سعسی  ا٘ٛاب اؾبفبر لبثُ سلػیع ثٝ دسسُٙ سبشٔبٖ ثٝ سعداد ٘بٔحدٚد.  

 سعسی  ٔسشمُ اؾبفبر دطز فیص لبثُ سلػیع ثٝ دسسُٙ سبشٔبٖ ثٝ سعداد ٘بٔحدٚد.  

 حرف ٚ اغلاح اؾبفبر سعسی  ضدٜ ٘یص اش قسیك ٕٞیٗ دٙدسٜ أىب٘ذریس ٔیجبضد.

 رات اًَاع وسَ

 سعسی  ا٘ٛاب وسٛزار لبثُ سلػیع ثٝ دسسُٙ سبشٔبٖ ثٝ سعداد ٘بٔحدٚد. 

 سعسی  ٔسشمُ وسٛزار دطز فیص لبثُ سلػیع ثٝ دسسُٙ سبشٔبٖ ثٝ سعداد ٘بٔحدٚد.  

 حرف ٚ اغلاح وسٛزار سعسی  ضدٜ ٘یص اش قسیك ٕٞیٗ دٙدسٜ أىب٘ذریس ٔیجبضد.

 اًَاع ٍام 

 دسسُٙ سبشٔبٖ ثٝ سعداد ٘بٔحدٚد. سعسی  ا٘ٛاب ٚاْ لبثُ سلػیع ثٝ  

 حرف ٚ اغلاح ٚأٟبی سعسی  ضدٜ اش قسیك ٕٞیٗ دٙدسٜ أىب٘ذریس ٔیجبضد.

 اًَاع پس اًذاس 

 سعسی  ا٘ٛاب دس ا٘داش لبثُ سلػیع ثٝ دسسُٙ سبشٔبٖ ثٝ سعداد ٘بٔحدٚد.  
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 حرف ٚ اغلاح دس ا٘داشٞبی سعسی  ضدٜ ٘یص اش قسیك ٕٞیٗ دٙدسٜ أىب٘ذریس ٔیجبضد.

 اختیارات واربزّا   

ایدبد سكٛح أٙیشی ثسیبز ثبلا ٚ أىبٖ سعسی  اخشیبزار ٚ ٔدٛشٞبی ٔٛزد ٘یبش ثسای ٞس وبزثس دز سیستشٓ   

حسبثدازی سبدٜ ٚ ضعت، ضتبُٔ اختبشٜ ٚزٚد، اختبشٜ سوییتس ستبَ ٔتبِی، اختبشٜ ٔتدیسیز، اختبشٜ حترف           

خشػبظ ضٕبزٜ ثٝ اسٙبد، اخبشٜ ٌصازضٍیسی اقلاعبر، اخبشٜ غدٚز سٙد، اخبشٜ سبییدٞبی اَٚ سب چٟبزْ، ا

 ."سعییٗ دسشسسی وبزثساٖ دز ضعت"ٚ  "سعسی  وبزثسٞب"ٚ اخبشٜ چبح اسٙبد، ثب اسشفبدٜ اش اثصاز لدزسٕٙد 

 حرف ٚ اغلاح ٔطلػبر ٚ اخشیبزار وبزثساٖ سعسی  ضدٜ ٘یص اش قسیك ٕٞیٗ دٙدسٜ أىب٘ذریس ٔیجبضد.
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 تٌظیوات بزًاهِ 

سٙظیٕبر دِلٛاٜ ٘ظیس چبح، ٔحُ ثب٘ىٟبی اقلاعبسی، سٙظیٕبر عٕٛٔی ٚسٙظیٕبر ٔٙحػتس   أىبٖ ا٘دبْ   

 ."سٙظیٕبر ثس٘بٔٝ"ثفسد ثس٘بٔٝ حسبثدازی، دز دٙدسٜ 

 اغلاح سٙظیٕبر ا٘دبْ ضدٜ ٘یص اش قسیك ٕٞیٗ دٙدسٜ أىب٘ذریس ٔیجبضد. 

 اتیعول  

 واروزد هاّیاًِ 

ضتتبُٔ سعیتتیٗ دٚزٜ حمتتٛق، ستتبعز وتتبزوسد، حمتتٛق ثلتتص اغتتّی اقلاعتتبر وتتبزوسد ٔبٞیب٘تتٝ دسستتُٙ  

یىسبعز، سعداد سبعبر وبزوسد، حمٛق یه سبعز یب یه زٚش، ٔیتصاٖ ٔسخػتی استشفبدٜ ضتدٜ، ٔیتصاٖ      

سبخیس، ٔیصاٖ يیجز، اسشساحز ثیٕٝ، ٔسخػی ثدٖٚ حمٛق، وسس وبز ٔدبش، ثتبش خسیتد ٔسخػتی، ستبعز     

 ضت وبزی ٚ ضیفز وبزی ٔی ثبضد.

 .ٞس یه اش وبزوٙبٖ دز سبشٔبٖ لداْسعییٗ ٘ٛب اسش  

  .سعییٗ ٘ٛب دسداخز ٔبِیبر ٚ ثیٕٝ دسسُٙ  

 أىبٖ سعییٗ ٔجٙبی شٔب٘ی ٚزٚد اقلاعبر وبزوسد ثس اسبس سبعز ٚ یب زٚش، سٛسف وبزثس.  

 ٔجبِغ اؾبفبر، وسٛزار، ٚاْ ٚ دس ا٘داش ثٝ ٞس یه اش دسسُٙ، دز ایٗ دٙدسٜ سلػیع ٔیبثد.  
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٘یص دز ایٗ دٙدسٜ ثٝ دسستُٙ سلػتیع ٔیبثتدي دتیص فتسؼ ٔصایتب ٚ اؾتبفٝ وبزیٟتبی          ٔصایب ٚ اؾبفٝ وبزیٟب 

 ٔروٛز ثسای ٞس یه اش دسسُٙ ثكٛز ٔدصا لبثُ سعسی  ٚ سوییس ٔیجبضد. 

 سعییٗ ٔحبسجٝ حك سٙٛار وبزوٙبٖ.   

 أىبٖ لفُ ٕ٘ٛدٖ اقلاعبر وبزوسد دسسُٙ.   

 ا٘دبْ عّٕیبر افششبح دٚزٜ حمٛق ٔٛزد ٘ظس.   

 .ّیز وذی ٕ٘ٛدٖ اقلاعبر اش یه دٚزٜ حمٛق ثٝ دٚزٜ دیٍسلبث 
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 ٍرٍد اطلاعات سهاًی واروزد بصَرت لیست  

ثجز سٙد افششبحیٝ ثٝ دٚ غٛزر دزج ٔبثیٗ اسٙبد دیٍس ٚ یب دزج ثدٖٚ سلػیع ضٕبزٜ ثتٝ آٖ أىب٘ذتریس    

 ٔیجبضد.
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 ٍرٍد اطلاعات واهل واروزد بصَرت لیست   

ٛزر يیس لبثُ سوییس ٚ أىبٖ سبیید آٟ٘ب دز دٙدسٜ ای ٔدصا. ٚخٛد ایٗ لبثّیز اش ٕ٘بیص اسٙبد ثجز ضدٜ ثػ 

 ثسٚش اضشجبٞبر ٚ سوییسار احشٕبِی اقلاعبر سٛسف وبزثساٖ خٌّٛیسی ثعُٕ خٛاٞد آٚزد.

  

 هحاسبِ حمَق  

 ا٘دبْ عّٕیبر ثسشٗ حسبثٟبی ٔٛلز ٚ دائٓ ثػٛزر اسٛٔبسیه. 

 

 پزداخت هساعذُ اتَهاتیه  

 دسداخز ٔسبعدٜ اسٛٔبسیه ثٝ دسسُٙ وّیٝ ٚاحدٞب ٚ یب ٚاحدٞبی ا٘شلبثی ٔٛزد ٘ظس. أىبٖ 

 وپی اطلاعات اس دٍرُ ای بِ دٍرُ ای دیگز   
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أىبٖ وذی ٕ٘ٛدٖ سٕبٔی اقلاعبر ٚ یب ثلطی اش آٟ٘ب ٘ظیس حمٛق دبیٝ، اقلاعبر وبزوسد ٔبٞیب٘تٝ، سٙظیٕتبر دٚزٜ   

اؾبفبر ٚ وسٛزار، اش یه دٚزٜ ثتٝ دٚزٜ دیٍتس ثتٝ ٔٙظتٛز دسٞیتص اش       حمٛق، خدَٚ ٔبِیبسی، ٔصایب، اؾبفٝ وبزی،

 ٚزٚد اقلاعبر ٔطشسن ٚ سىسازی دز دٚزٜ ٞبی حمٛق.  

 

 

 حذف اطلاعات یه دٍرُ  

أىبٖ حرف ٕ٘ٛدٖ سٕبٔی اقلاعبر ٚ یب ثلطی اش آٟ٘ب ٘ظیس حمٛق دبیٝ، اقلاعبر وبزوسد ٔبٞیب٘ٝ، سٙظیٕتبر دٚزٜ    

 صایب، اؾبفٝ وبزی، اؾبفبر ٚ وسٛزار، اش دٚزٜ حمٛق دِلٛاٜ.حمٛق، خدَٚ ٔبِیبسی، ٔ

 دزیبفز ٚاْ اش وبزوٙبٖ یب دسداخز دس ا٘داش ثٝ وبزوٙبٖ یب سسٛیٝ ٔسخػی  
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 أىبٖ دزیبفز ٔجّغ ٚاْ، دسداخز دس ا٘ئبش ٚ سسٛیٝ ٔسخػی وبزوٙبٖ دز سبزیلی خبزج اش ٔٛعد دسداخز حمٛق. 

 صذٍر سٌذ حسابذاری  

ثب اسشفبدٜ اش ایٗ لبثّیز، ٔیشٛاٖ اسٙبد حسبثدازی ٔٛزد ٘یبش زا دز لبِت دِلٛاٜ غتبدز ٚ ثتسای سیستشٓ حستبثدازی       

 ازسبَ ٕ٘ٛد.

 گشارضات   

سیسشٓ حمٛق ٚ دسشٕصد دازای ٌصازضبر ثسیبز ٔشٙٛعی ٘ظیس: ا٘ٛاب ِیستشٟب، فتیص حمتٛق، ا٘تٛاب غٛزسحستبة ٚ        

 شیس ٔیجبضد: ٌصازضبر خبٔع اقلاعبسی ضبُٔ عٙبٚیٗ

 لیست ٍ دیسىت بیوِ  

سٟیٝ ِیسز اسشب٘دازد ٔٛزد سبیید ادازٜ ثیٕٝ ٚ دیسىز ثسای ازایٝ ثٝ ادازٜ ثیٕٝ ثب لبثّیز سعییٗ ٘ٛب سبزیخ اسشلداْ ٚ  

 خشٓ وبز، چٍٍٛ٘ی ٔحبسجٝ ثیٕٝ دسسُٙ، دزج ضسح ِیسز، سعییٗ ضٕبزٜ ِیسز ٚ چبح ضٕبزٜ حسبة ثٝ خبی أؿب
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 لیست هالیات  

 ایدبد ٚ سٟیٝ ِیسز ٔبِیبر لبثُ دسداخز سٛسف دسسُٙ ثس اسبس اسشب٘دازد ٔٛزد سبیید ادازٜ دازایی 

 فیص حمَق   
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چبح فیص حمٛق دز فسٟٔبی ٔلشّ  ثب لبثّیز سعییٗ چبح خصییبر سبعبر وبز ٚ ٔب٘دٜ ٔسخػتی، ثتسای دسستُٙ     

 وّیٝ ٚاحدٞب ٚ یب ٚاحدٞبی ا٘شلبة ضدٜ سبشٔبٖ

 

 لیست باًه 

 ِیسز دسداخز حمٛق دسسُٙ ثٝ حسبة ثب٘ىی آ٘بٖ، ثٝ ٔٙظٛز ازائٝ ثٝ ثب٘ه سٟیٝ  

 ایدبد ِیسز ثس اسبس اسشب٘دازد ٞس ثب٘ه، ثكٛز ٔدصا

 لیست حمَق       
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 سٟیٝ ِیسز حمٛق دسسُٙ دز دٚزٜ ٔٛزد ٘ظس ثسای وّیٝ وبزوٙبٖ ٚ یب دسسُٙ ٚاحدٞبی دِلٛاٜ سبشٔبٖ. 

 مٛق.ِیسز حلبثّیز چبح دٚخكی ٚ یب سٝ خكی  

 أىبٖ سٟیٝ ٚ چبح ِیسز وبُٔ ٚ ِیسز وبُٔ سدٕیعی حمٛق.

 هطخصات پزسٌل 

 ٔطبٞدٜ ٚ چبح ِیسز سٕبٔی ٔطلػبر فسدی ٚ ضوّی وّیٝ دسسُٙ سبشٔبٖ 

 صَرتحساب ٍام    

 سٟیٝ غٛزسحسبة ٚأٟبی دزیبفشی سٛسف دسسُٙ ثٝ سفىیه ٚاْ. 

 أىبٖ سٟیٝ ٌصازش خبٔع ٚأٟب. 

 ثسای ٚأٟبی دازای ٔب٘دٜ ٚ یب وّیٝ ٚأٟب.دزیبفز غٛزسحسبة ٚاْ   

 صَرتحساب پس اًذاس 

 سٟیٝ غٛزسحسبة دس ا٘داش دسداخشی سٛسف دسسُٙ.  

 أىبٖ سٟیٝ ٌصازش خبٔع دس ا٘داش.

 صَرتحساب هزخصی  
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 سٟیٝ ٌصازضی اش زیص غٛزسحسبة ٔسخػی دسسُٙ.  

یب ٔسخػیٟبی دازای ٔب٘دٜ، وّیٝ دٚزٜ ٞب ٚ  دزیبفز ِیسز غٛزسحسبة ٔسخػی ثب لبثّیز سعییٗ ثسای وّیٝ افساد ٚ

 یب دٚزٜ ٞبی سبیید ضدٜ. 

 ٚ دسداشش اقلاعبر  یٌصازش سبش 

 أىب٘بر حٛشٜ ٞب ٚ خداَٚ اقلاعبسی 

 ٔسست سبشی اقلاعبر، ثس اسبس حٛشٜ دِلٛاٜ.  

 خسشدٛی حٛشٜ ٔٛزد ٘ظس ٚ ادأٝ عّٕیبر خسشدٛ ثب اسشفبدٜ اش وّید ٔیب٘جس.  

 قلاعبر ٕ٘بیص یبفشٝ ثس اسبس سشٟٛ٘بی دِلٛاٜ. سعییٗ سسسیت ا 

 سعییٗ ٔمداز دیص فسؼ حٛشٜ، ثٝ ٍٞٙبْ دزج زوٛزد خدید.  

 خبثدب ٕ٘ٛدٖ ٚ سوییس ٔىبٖ سشٟٛ٘ب.  
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دیص ٕ٘بیص لٛی لجُ اش چبح ٚ سٙظیٓ ٔطلػبر چبح ٘ظیس ٔحتُ چتبح، سعیتیٗ غتفحبر چتبح ضتٛ٘دٜ، سعتداد        

 وطی. وذی، ا٘شلبة وبير، ا٘داشٜ ٕ٘بیص ٚ خف

 سِٛید ٚ زسٓ ٕ٘ٛدازٞبی ٔشٙٛب اش ٌصازضبر سِٛید ضدٜ.



 

 

35 

 

 

 أىبٖ قساحی ٘بٔحدٚد سسثسي، عٙٛاٖ ٚ دبییٗ غفحٝ ٌصازضبر ثس اسبس ٘یبش ٚ سّیمٝ وبزثس. 

 اهىاى تعزیف ٍ تعییي تیتز گشارضات تا سِ سطز.   
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شیتس ٚ ختف ٚستفر ثتٛدٖ  ٚ      سٙظیٓ ٔطلػبر ٔشٗ ضبُٔ زً٘، سبیص ٚ ٘ٛب فٛ٘ز، دس زً٘، ٔبیُ ٚ خف داز کخف

 ٕٞچٙیٗ چخ چیٗ، زاسز چیٗ ثٛدٖ ٔشٗ ٔیجبضد. 

ٚخٛد وّید ٞبی ٔیب٘جس ثٝ ٔٙظٛز دزج اقلاعبر خدید، حترف اقلاعتبر، دیٕتبیص ٚ ٚزق شدٖ اقلاعتبر، سٙظتیٓ       

 ٔطلػبر ٔشٗ، اسشفبدٜ اش ٔبضیٗ حسبة، خسشدٛی اقلاعبر ٚ ازسبَ اقلاعبر ثٝ ٘سْ افصازٞبی دیٍس. 

 MSر، ٔبیىسٚستبفز اوستُ ک  MS Wordقلاعبر ثٝ وّیٝ ٘سْ افصازٞبی زایح ٘ظیتس ٔبیىسٚستبفز ٚزد ک  ازسبَ ا 

Excel ر ٚ دٜ لبِت اقلاعبسی اسشب٘دازد دیٍس 

 HTML  ،Word  ،Excel  ،Text  ،RichText  ،Comma Delimited Text ،  Tab Delimitedر

Text  ،Data Inter Change Format  ،SYLK Format   ٚ Clipboard .ک  
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 ابشار 

 سوییس زٔص ٚزٚد ثٝ ثس٘بٔٝ.  

 دطشیجب٘ی اش اقلاعبر ثب لبثّیز فطسدٜ سبشی ثبلا.  

 ٚخٛد ٔبضیٗ حسبة سسیع ثسای ا٘دبْ ٔحبسجبر ٚ ثب لبثّیز ا٘شمبَ ٘شیدٝ ٔحبسجبر ثٝ حٛشٜ ٔٛزد ٘ظس.     

 تٌخَاُ گزداى

ب٘ٙد ایبة ٚ ذٞبة ٚ خسیتد ثسختی ٔتٛاد ؾتسٚزی ٚ     دز ايّت ٚاحد ٞبی سدبزی ثسای دسداخشٟبی خصئی ٚ ٔسشٕس ٔ

 فٛزی، ٔمدازی ٚخٝ ٔٛزد ٘یبش ٔی ثبضد.

دسداخشٟبی ٔروٛز اش قسیك چه يیس عّٕی ٔی ثبضد ،شیسا دزیبفز ٚخٝ چه اش ثب٘ه ٔٛختت ستیخیس دز ا٘دتبْ     

ر ٔتی ٌیتسد   آٖ عُٕ ٚ٘یص ٞصیٙٝ ای زا دز خٛاٞد داضز. اش سٛی دیٍس، چٖٛ ایٗ دسداخشٟب ثٝ قٛز ٔستشٕس غتٛز  

 ٚخٕع آٟ٘ب ٔجّغ لبثُ ٔلاحظٝ ای زا سطىیُ ٔی دٞد، اعٕبَ وٙشسَ ثس آٟ٘ب ؾسٚزی ٔی ثبضد.

ثسای ا٘دبْ ایٗ وٙشسَ ، دز ثسیبزی اش ٔؤسسبر ٔجبِغ ٔطلػی دز اخشیبز یه یب سعدادی اش وبزوٙبٖ لساز ٔی دٞٙد 

ّغ دسداخز ضدٜ ثٝ ٔسئَٛٚ سٙلٛاٜ ٌسداٖ ، اش ٚی ٘بٔیدٜ ٔی ضٛ٘د. ٔعٕٛلاً دز لجبَ ٔج« سٙلٛاٜ ٌسداٖ» وٝ ایٗ ٔجبِغ

 سؿٕیٗ وبفی اخر ٔی ضٛد.
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لاشْ ثٝ ذوس اسز وٝ ٔیصاٖ سٙلٛاٜ ٌسداٖ یب ٔجّوی ثبثز ٚاش لجُ سعییٗ ضدٜ ٚیب ٔجّوی ٔشویس ثب سعییٗ حتد اوثتس ٔتی    

 ثبضد.
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 تٌخَاُ گزداى با هبلغ ثابت -الف

ضدٜ ٚقی چىی ثٝ ٔسؤِٚیٗ سٙلٛاٜ ٌسداٖ دسداخز ٔی ٌسدد. ثٝ دز ایٗ زٚش ، حداوثس ٔجّغ سٙلٛاٜ ٌسداٖ سعییٗ 

زیبَ ثٝ آلبی اِ  سٙلتٛاٜ ٌسدا٘تی ایدتبد ٕ٘بیتد . دز     100000عٙٛاٖ ٔثبَ فسؼ وٙید ضسوز ثٟبز ثب دسداخز ٔجّغ 

ایٗ ٔٛلع ٔعبدَ ٔجّغ چه، حسبثی ثٝ ٘بْ سٙلٛاٜ ٌسداٖ ثدٞىبز ٚ حسبة ثب٘ه ثٝ ٕٞیٗ ٔجّغ ثستشب٘ىبز ٔتی ضتٛد.    

 فٛق ثٝ ضسح شیس اسز: ثجز

 بستاًىار بذّىار عطف ضزح تاریخ

1×13 

14/1 

 حسبة سٙلٛاٜ ٌسداٖ

 حسبة ثب٘ه

 ثبثز دسداخز ثٝ آلبی اِ  خٟز سٙلٛاٜ ٌسداٖ

 100000 100000 

ٔسؤَٚ سٙلٛاٜ ٌسداٖ اش ٔحُ ٔجّغ دزیبفشی ، ٞصیٙٝ ٞبی ا٘دبْ ضدٜ زا دسداخز ٚ ٔدازن ٔثجشتٝ زا خٟتز سددیتد    

 ٌسداٖ ثٝ دایسٜ حسبثدازی ازائٝ ٔی ٕ٘بید .  ٔجّغ سٙلٛاٜ

دایسٜ حسبثدازی دس اش زسیدٌی ثٝ ٔدازن ٚ حػَٛ اقٕیٙبٖ ، چىی ٔعبدَ ٞصیٙٝ ٞتبی ا٘دتبْ ضتدٜ غتبدز ٚثتٝ      

ٔسؤَٚ سٙلٛاٜ ٌسداٖ سسّیٓ ٔی ٕ٘بید. ثجز لاشْ دز ایٗ ٔٛلع ، ثدٞىبز ٕ٘ٛدٖ ٞصیٙٝ ٞب ٚثستشب٘ىبز وتسدٖ حستبة    

 خبزی ثب٘ه ٔی ثبضد.
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دیٗ سسسیت زلٓ ٔٛخٛدی سٙلٛاٜ ٌسداٖ ثدٖٚ سوییس ثبلی ٔی ٔب٘د ٍٔس ایٙىٝ ثسای افصایص یب وبٞص ٔجّتغ سٙلتٛاٜ   ث

 ٌسداٖ الداْ ٌسدد.

ٔعٕٛلاً ٔب٘دٜ حسبة سٙلٛاٜ ٌسداٖ دز دبیبٖ دٚزٜ ٔبِی یب ٍٞٙبْ سعٛیؽ ٔشػدی سٙلٛاٜ ٌسداٖ ثٝ ثب٘ه یب غٙدٚق 

ف سٙلٛاٜ ٌسداٖ ثٝ دایسٜ حسبثدازی ازائٝ ٔتی ٌتسدد ستب ایتٗ ٞصیٙتٝ ٞتب ثتٝ        ٚازیص ٚاسٙبد ٞصیٙٝ ٞبی ا٘دبْ ضدٜ سٛس

 دزسشی دزدٚزٜ ٔسثٛقٝ ثجز ٌسد٘د.

ٞسٌبٜ سػٕیٓ ثٝ افصایص سٙلٛاٜ ٌسداٖ ٌسفشٝ ضٛد ، حسبة سٙلٛاٜ ٌسداٖ یىجبز دیٍس ٔعبدَ ٔجّغ دزیبفشی ٔسؤَٚ 

 سٙلٛاٜ ٌسداٖ، ثدٞىبز ٚ حسبة ثب٘ه ثسشب٘ىبز ٔی ٌسدد.

بْ وبٞص ٔجّغ سٙلٛاٜ ٌسداٖ ، حسبة ثب٘ه یب غٙدٚق یب ٞصیٙٝ ٞب ثدٞىبز ٚ ٔعتبدَ آٖ ، حستبة سٙلتٛاٜ    دز ٍٞٙ 

 ٌسداٖ ثسشب٘ىبز ٔی ٌسدد.

زیتبَ ثتٝ   100000فسؼ وٙید ٔدیسیز ضسوز فٛق سػٕیٓ ٔتی ٌیتسد وتٝ ٔجّتغ سٙلتٛاٜ ٌتسداٖ آلتبی اِت  زا اش         

اٜ ٌسداٖ ٍٞٙبْ ازائٝ ٔدازن ٞصیٙتٝ ٞتبی ا٘دتبْ    زیبَ وبٞص دٞد. دز ایٗ ٍٞٙبْ ٕٔىٗ اسز ٔسؤَٚ سٙل10000ٛ

 زیبَ آٖ اش حسبة ٚی وسس ٌسدد. 20000ضدٜ ، ٔعبدَ ٔجّغ ٞصیٙٝ ٞب ٚخٝ ٘مد دزیبفز ٘ىٙد ٚ ٔجّغ 

 

 بستاًىار بذّىار عطف ضزح تاریخ
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زیبَ ثبضد ٚ ٔدیسیز ضسوز لػد وبٞص ٔجّغ سٙلتٛاٜ   60000چٙب٘چٝ ٞصیٙٝ ٞبی ا٘دبْ ضدٜ سٛسف سٙلٛاٜ ٌسداٖ 

ٌسداٖ زا داضشٝ ثبضد ، ٍٞٙبْ ازائٝ اسٙبد ٞصیٙٝ ثجز شیس دزدفبسس غٛزر ٔی ٌیسد: ثجز فٛق ثیبٍ٘س ایٗ ٔكّت اسز 

زیتبَ دیٍتس اش ٔحتُ     20000ٙٝ ٞبی ا٘دبْ ضدٜ سٛسف سٙلتٛاٜ ٌتسداٖ، اش ٔحتُ ثب٘ته ٚ     زیبَ اش ٞصی 400000وٝ 

 سٙلٛاٜ ٌسداٖ ک خٟز وبٞص سم  سٙلٛاٜ ٌسداٖر، دسداخز ٌسدیدٜ اسز.

 

 تٌخَاُ گزداى هتغیز -ب

٘ٛب دیٍس سٙلٛاٜ ٌسداٖ ثدیٗ قسیك اسز وٝ ٔجّوی ثٝ عٙٛاٖ سٙلٛاٜ ٌسداٖ قی چىی ثٝ ٔستؤَٚ سٙلتٛاٜ ٌتسداٖ     

 ٔی ضٛد اش حسبة ٚی وسس ٔی ٌسدد.  ازائٝ  سداخز ضدٜ ٚ ٞس ثبز وٝ اسٙبد ٔسثٛـ ثٝ ٞصیٙٝد

1×13 

30/1 

 حسبة ٞصیٙٝ ٞب

 حسبة ثب٘ه

 حسبة سٙلٛاٜ ٌسداٖ

ثبثتتز دسداختتز ٞصیٙتتٝ ٞتتب ٚ وتتبٞص ٔجّتتغ سٙلتتٛاٜ  

 ٌسداٖ آلبی اِ 

 60000 40000 

20000 
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ٔجّغ دسداخشی ثٝ ٔسؤَٚ سٙلٛاٜ ٌسداٖ ثبثز سددید آٖ ، دز ٞس ثبز ٔعبدَ اسٙبد ٞصیٙتٝ ازائتٝ ضتدٜ سٛستف ٚی ٔتی      

ٙتٝ ٞتبی ا٘دتبْ ضتدٜ، ٘جتٛدٜ، ثّىتٝ       ثبضد. اِجشٝ دز ایٗ ٘ٛب اش سٙلٛاٜ ٌسداٖ دسداخز ٚخٝ ِصٚٔبً ٕٞصٔبٖ ثب ثجتز ٞصی 

 دسداخز ٚخٝ ثبدزخٛاسز اش قسف ٔسؤَٚ سٙلٛاٜ ٌسداٖ ، غٛزر ٔی ٌیسد.

فسٚزدیٗ ٔبٜ ٔدیساٖ ضسوز وٕٙد سػٕیٓ ٌسفشٙد ثسای دسداخز ٞصیٙٝ ٞبی  14ثٝ عٙٛاٖ ٔثبَ فسؼ وٙید دز سبزیخ 

بیٙد. آٟ٘ب ثب غدٚز چىی دز ٚختٝ آلتبی   زیبَ سٙلٛاٜ ٌسدا٘ی ایدبد ٕ٘ 500000خصئی ٔسشٕس خٛد ثب دسداخز ٔجّغ 

 احٕدی ثٝ عٙٛاٖ ٔسؤَٚ سٙلٛاٜ ٌسداٖ سػٕیٓ خٛد زا عّٕی ٕ٘ٛد٘د. ثجز لاشْ دز ایٗ ٔٛزد ثٝ ضسح شیس ٔی ثبضد:

 بستاًىار بذّىار عطف ضزح تاریخ

1×13 

14/1 

 احٕدی-حسبة سٙلٛاٜ ٌسداٖ

 حسبة ثب٘ه

 دسداخز ثٝ آلبی احٕدی ثبثز سٙلٛاٜ ٌسداٖ

 500000 500000 

زیبَ ٚ  1400000فسٚزدیٗ اسٙبد ٚٔدازن ٔثجشٝ ای داَ ثسا٘دبٖ ٞصیٙٝ ّٔصٚٔبر ثٝ ٔجّغ  11آلبی احٕدی دز سبزیخ 

زیبَ ثٝ دایسٜ حسبثدازی ازائٝ ٕ٘ٛد. دس اش ثسزسی ٔدازن فتٛق ٚ حػتَٛ    200000سعٕیسار ٚسبئف ٘مّیٝ ثٝ ٔجّغ 

 ٛزر دریسفز:اقٕیٙبٖ اش غحز ٔدازن، ثجز شیس دز دفبسس ضسوز غ

 بستاًىار بذّىار عطف ضزح تاریخ
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1×13 

11/1 

 حسبة ٞصیٙٝ ّٔصٚٔبر

 حسبة ٞصیٙٝ سعٕیسٚسبئف ٘مّیٝ

 حسبة سٙلٛاٜ ٌسداٖ

 ثبثز ٞصیٙٝ ٞبی ا٘دبْ ضدٜ اش ٔحُ سٙلٛاٜ ٌسداٖ

 140000 

200000 

340000 

 

آلتبی احٕتدی حستبة سٙلتٛاٜ      حبَ چٙب٘چٝ آلبی احٕدی ٚخٝ ٘مد دز خٛاسز ٕ٘بید ٔعبدَ ٔجّغ دسداخز ضدٜ ثٝ

زیبَ  400000فسٚزدیٗ ٔبٜ ٔجّغ  21ٌسداٖ ثدٞىبز ٚ ثب٘ه ثسشب٘ىبز ٔی ٌسدد. فسؼ وٙید آلبی احٕدی دز سبزیخ 

 ٚخٝ ٘مد دزخٛاسز ٕ٘بید. ثجز لاشْ دز ایٗ سبزیخ ثٝ ضسح شیس خٛاٞدثٛد:

 بستاًىار بذّىار عطف ضزح تاریخ

1×13 

21/1 

 احٕدی -حسبة سٙلٛاٜ ٌسداٖ

 سبة ثب٘هح

 دسداخز ثٝ آلبی احٕدی ثبثز سٙلٛاٜ

 400000 400000 
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ثٝ ایٗ سسسیت حسبة سٙلٛاٜ ٌسداٖ ٔسسجبً ثدٞىبز یب ثسشب٘ىبز ٔتی ٌتسدد. دز ایتٗ زٚش ٕٞیطتٝ یته ثجتز اؾتبفی        

٘سجز ثٝ زٚش اَٚ ٚخٛد دازد. شیسا ازائٝ ٔدازن ٞصیٙٝ ٔسشّصْ یه ثجز ٚ دزیبفز ٚخٝ سٛسف سٙلٛاٜ ٌسداٖ ٘یص 

 ّصْ ثجز دیٍسی ٔی ثبضد.ٔسش

أب ثٝ ٞس حبَ دز دبیبٖ دٚزٜ ٔبِی یب ٞس سبزیخ دیٍس وٝ سػٕیٓ ثٝ ثسشٗ حسبة سٙلتٛاٜ ٌسفشتٝ ضتٛد، اثشتدا حستبة      

ٞصیٙٝ ٞب ثدٞىبز ٚ سٙلٛاٜ ٌسداٖ ثسشب٘ىبز ٚ ٔعبدَ ٔب٘دٜ حسبة سٙلٛاٜ ٌسداٖ، ثجتز دیٍتسی ثتب ثتدٞىبز ٕ٘تٛدٖ      

 دٖ حسبة سٙلٛاٜ ٌسداٖ غٛزر ٔی ٌیسد.حسبة ثب٘ه یب غٙدٚق ٚ ثسشب٘ىبز ٕ٘ٛ

زیتبَ   440000ٔعبدَ  13×1اسفٙد  15فسؼ وٙیدٔب٘دٜ حسبة سٙلٛاٜ ٌسداٖ دز ضسوز وٕٙد دز سبزیخ دز سبزیخ 

زیتبَ ٚ دسداختز    50000اسفٙد اسٙبد ٞصیٙٝ ٔسثٛـ ثٝ خسید ٘ٛضز افصاز ثٝ ٔجّغ  25ثبضد ٚ آلبی احٕدی دز سبزیخ 

ضد حستبة سٙلتٛاٜ دز ایتٗ ستبزیخ     زیبَ ثٝ دایسٜ حسبثدازی ازائٝ ٕ٘ٛد ٚ لساز  150000ثبثز ٞصیٙٝ سٛخز ثٝ ٔجّغ 

 ثسشٝ ضٛد. ثجز لاشْ ثٝ ضسح شیس ٔی ثبضد:
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 بستاًىار بذّىار عطف ضزح تاریخ

1×13 

25/12 

 حسبة ٞصیٙٝ ّٔصٚٔبر ادازی

 حسبة ٞصیٙٝ سٛخز

 حسبة ثب٘ه

 احٕدی -حسبة سٙلٛاٜ ٌسداٖ

 سشٗ حسبة سٙلٛاٜ ٌسداٖثبثز ثجز ٞصیٙٝ ٞب ٚ ث

 50000 

150000 

240000 

440000 

 

زیبَ وٝ ثٝ حسبة ثب٘ه ٔسشسد ٌسدید ٚخٟی اسز وٝ آلبی  240000ٕٞب٘كٛز وٝ ٔلاحظٝ ٔی ضٛد ٔجّغ 

احٕدی دس اش دسداخز ٞصیٙٝ ٞب دزاخشیبز داضشٝ ٚ ٔی ثبیسز ثٝ ضسوز ثسٌسدا٘د. اِجشٝ ثجز فٛق ٔی سٛا٘سز 

 ٛضشٝ ضٛد وٝ دزایٙدب ثٝ غٛزر ثجز ٔسوت ٘ٛضشٝ ضدٜ اسز.ثٝ غٛزر دٚ ثجز ٔدصا ٘
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 وٌتزل هَجَدی ّا ٍ اًبار: 5

  :(Ordering cost) ّشیٌِ ّای سفارش والا

ٔٙظٛز اش سفبزش وبلا، خسید یب سبٔیٗ وبلای ٔٛزد ٘یبش سبشٔبٖ ٔی ثبضد ٚ ٞصیٙتٝ ٞتبی ستفبزش ضتبُٔ ٞصیٙتٝ      

سحٛیُ ٔحػَٛ سفبزش ضدٜ ٚ حمٛق دسستُٙ خسیتد    ٞبی دفشسی، ادازی، حُٕ سفبزش، دسداشش اقلاعبر،

اسز. اٌس لكعٝ دز داخُ وبزخب٘ٝ سِٛید ٔی ضٛد، دز ایٗ غٛزر ٞصیٙٝ سفبزش آٖ ثٝ غتٛزر ٞصیٙتٝ آٔتبدٜ    

  .سبشی خف یب ٔبضیٗ آلار، حمٛق دسسُٙ ٚ... ثسای سِٛید لكعٝ ٔٛزد ٘ظس اسز

ب ٔلشع ثٝ خٛد زا داضشٝ ثبضد، ِٚی اٌس ٞس سبشٔبٖ خٟز ثسآٚزد ٞصیٙٝ سفبزش وبلا ٔی سٛا٘د سیبسز ٞ

  :ٞصیٙٝ ثسآٚزد ٞس ثبز سفبزش دز دسز ٘جبضد ٔی سٛاٖ ثٝ غٛزر شیس ا٘دبْ داد

اثشدا ٞصیٙٝ سفبزش یه ٚاحد زیبِی اش وبلاٞب زا قی یه سبَ زا ثس حست ٘ستجز یتب دزغتدی اش لیٕتز     

 ٚاحد وبلا ثدسز ٔی آٚزیٓ:
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 :زا قجك سٙبست شیس ٔحبسجٝ ٔی ٕ٘بئیٓ (x ٞصیٙٝ سفبزش ثسای یه وبلا کٔمداز

 

 

 

 یب ثعجبزسی دیٍس: 

ٞصیٙٝ سفبزش یه ٚاحد زیبِی قی یه سبَ کحبغُ عجتبزر اَٚر  لیٕتز وتبلای ٔتٛزد ٘ظتس ن ٞصیٙتٝ       

 سفبزش وبلای ٔٛزد ٘ظس

  .(ٔمداز ٞس ثبز سفبزش = Q) Q دز X سذس ٞصیٙٝ ٞس ثبز سفبزش ثساثس اسز ثب: حبغّؿسة ٔمداز
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  :(Holding cost)یٙٝ ٍٟ٘دازیٞص

ٞصیٙٝ ٍٟ٘دازی ضبُٔ ٞصیٙٝ سیٔیٗ فؿب ثسای ا٘جبز، ٘یسٚی ا٘سب٘ی، ثیٕٝ، سدٟیصار حُٕ ٚ ٘مُ، ثٟسٜ ثب٘ىی، 

  .فسبد ٚ خساثی اللاْ ا٘جبز ضدٜ اسز

ٞس سبشٔبٖ خٟز ثسآٚزد ٞصیٙٝ ٍٟ٘دازی یه وبلا ٔی سٛا٘د سیبسز ٞبی ٔلشع ثٝ خٛد زا داضشٝ ثبضد، 

  :س ٞصیٙٝ ٍٟ٘دازی یه وبلا دز دسز ٘جبضد ٔی سٛاٖ ثٝ غٛزر شیس ا٘دبْ دازدِٚی اٌ
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اثشدا ٞصیٙٝ ٍٟ٘دازی یه ٚاحد زیبِی اش وبلاٞب قی یه سبَ زا ثس حست ٘سجز یب دزغدی ک%ر اش لیٕز 

 ٚاحد وبلا ثدسز ٔی آٚزیٓ:

 

 

 

  :ئیٓزا قجك سٙبست شیس ٔحبسجٝ ٔی ٕ٘ب (X سذس ٞصیٙٝ ٍٟ٘دازی یه وبلا کٔمداز

 

 

 

  :ٞصیٙٝ وُ ا٘جبزدازی ثسای یه لّٓ وبلا ثٝ غٛزر شیس ٔی ثبضد

 

ٝ  ٞصیٙتٝ وتُ ستفبزش ز ٞصیٙتٝ وتُ ٍٟ٘تدازی       = (یته لّتٓ وتبلا    TC) ٞصیٙٝ وُ ا٘جتبزدازی  ُ  ٞصیٙت  وت

  ا٘جبزدازی
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 :ٚ ثب دز ٘ظس ٌسفشٗ ازشش وُ خسید ٔٛخٛدی دازیٓ

 

 : ٞصیٙٝ وُ ٔٛخٛدی

 

 

 

D = وبلا سمبؾبی سبِیب٘ٝ اش یه .  

S = ٞصیٙٝ ٞس ثبز سفبزش.  

H = ٞصیٙٝ سبلا٘ٝ ٍٟ٘دازی یه ٚاحد اش وبلا.  
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d = ٔمداز سمبؾبی ٔػسف زٚشا٘ٝ اش یه وبلا  

Q = ٔمداز سفبزش دز ٞس ٘ٛثز سفبزش.  

 :ثٝ ٕ٘ٛداز شیس سٛخٝ وٙید

 

 

  :سفارش یا هَجَدی در راُ

أٝ خٛاٞد آٔد، خٟتز اقتلاب اش ستفبزش یتب     ثب ا٘دبْ سفبزش ٌرازی، ثساسبس زٚش ٞبی ثٟیٙٝ وٝ دز اد

 ٔٛازد اش ٔٛخٛدی دز زاٜ، ضبُٔ ٔمدازی اش یه وبلا وٝ سفبزش ضدٜ ِٚی ٞٙٛش دزیبفز ٘طدٜ ا٘د کدز ثسخی

  :ضٛد ٔی اسشفبدٜ شیس فسَٔٛ اش ،ردا٘سز ٔٛخٛدی اش خصئی زا آٖ سٛاٖ ٔی
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 ّاخزیذ ٍ فزٍش ٍ وٌتزل دارایی 6

ز ثس٘بٔٝ زیصی فتسٚش ثتٝ ٕٞتساٜ ٔتدیسیز سٛشیتع ٚ سحٛیتُ وتبلا ٚ سستٛیٝ         سیسشٓ فسٚش ٚ عٛأُ ٔؤثس د

حسبة ثب اضلبظ دز زاسشبی سیٔیٗ ٔٙبثع ٘مدیٍٙی ٚ ثٝ دسز آٚزدٖ اقلاعبر آٔبزی دز ٔٛزد ٔٙبقك فتسٚش  

ٚ ٕٞچٙیٗ ٔیصاٖ سٛد وبلا ٚ سٛد حبغُ ضدٜ ثٝ سفىیه ٔطتشسی اش اقلاعتبر ستٛدٔٙد سیستشٓ فتسٚش آزدتب       

 ٔیجبضد.

فسٚش ثب أىب٘بر فساٚاٖ ٔٛخت ٌسدیدٜ سب خٕع آٚزی اقلاعبر شٔبٍ٘یس ٚ دٚز اش ذٞٗ ثٝ زاحشی سیسشٓ 

ٚ ثٝ ٔٛلع دز دسشسس ٔدیساٖ لساز ٌیسد. دز زاسشبی ایٗ اٞداف سیسشٓ فسٚش ٚ عّٕیبر ثجز ثسٌٝ ٞب ثبیتد ثتب   

 ا٘عكبف دریسی لاشْ ٚ دز حدالُ شٔبٖ ٕٔىٗ ا٘دبْ ٌیسد. 
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 فاوتَر فزٍش
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 ٌصازش خلاغٝ فسٚش

 

 

http://www.arpa-co.ir/imgs/sale-2.jpg
http://www.arpa-co.ir/imgs/sale-2.jpg
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 :در دفاتزًحَُ ثبت عولیات  7

٘حٜٛ ثجز عّٕیبر فٛق دز ایٗ ضسوز ثٝ غٛزر ثجز دز ٘سْ افصاز سىٝ ثٛدٜ ٚ وٙشسَ دازایتی ٞتب ٘یتص اش    

ف آلبی أیٙی زئیس حسبثدازی غتٛزر  قسیك ٕٞیٗ ٘سْ افصاز غٛزر ٔی دریسد ٚثجز ٔىشٛة ایٗ دفبسس سٛس

 ٌیسد وٝ ایٗ دفبسس ٘صد زئیس حسبثدازی آلبی أیٙی ثبیٍب٘ی ٚ ٍٟ٘دازی ٔی ٌسدد.ٔی

 بستاًىار  بذّىار  ضزح  تاریخ 

12/08/83  

  

  

 ثب٘ه 

 ثسٌطز اش فسٚش ٚ سلفیفبر          

 خسید ّٔصٚٔبر ادازی ٚاحد ادازیثبثز 

  

10.000.000   

  

  

  

  

10.000.000   
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 ضزح ٍظایف وارآهَس در ٍاحذ صٌعتی: 8
خٕع آٚزی اقلاعبر اِٚیٝ ٔسثٛـ ثٝ حسبثدازی ٚ ؾٕیٕٝ وسدٖ آٟ٘ب ثٝ ٞتٓ ثتسای آٔتبدٜ وتسدٖ ثتٝ       -

 فبوشٛز ش٘ی

 فبوشٛزش٘ی -

 .ضٕبزش وبزسٗ ٞبی ٔحػٛلار سِٛید ضدٜ ٌٚصازش ثٝ سسدسسز سِٛید -

 .ثسدٖ ٘بٔٝ ٞبی ادازی ثٝ ثبیٍب٘ی -

 .جز سفبزش ٚ اعلاْ ثٝ ٚاحد سِٛیدٌسفشٗ فبوس ٚ ث -

 .ضسوز دسشٝ ثٙدی ٔٛاد يراییحمٛق ٚ دسشٕصد  سشٓیسآضٙبیی ثب  -

 .سٙظیٓ ِیسز خسید ٚ فسٚش -

 .سٙظیٓ حمٛق ٚ دسشٕصد -

 .ثجز اقلاعبر زایب٘ٝ ای -

 


