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 تقدیم به:

 

قق و پژوهش را باا تماامی و تاآش  ن حاینجانب این ت

تقاادیب باات اسااهادی مهربااان کاات همنااون یاا  راهنمااایی 

دلسااوز در لااور دوره تحهاایر همااراه مااا بااوده و 

خواسهت و ناخواسهت تمامی دانشجویان را باا مهرباانی 

 های خود عآقت مند کرده اند تقدیب می کنب و تقادیب بات

دگیب همسر دلسوز، وفادارب کات در تماامی مراحار زنا

همراه ، همدر و همقادب مان باوده و مارا های  گااه در 

هی  راهی تنها نگذاشهت و همیشت همنون یا  پشاهیبان 

 همراه من بوده و تقدیب بت پدر و مادر عزیزتر از جانب

کت مانند هر پادر و ماادر دیگاری تمااب تاآش، عمار و 

زندگیشان را وقف تحهیر و تبیت ما نموده اناد بادون 

رخواست جوابی همیشات زندگیشاان را هی  انهظار و د

 بت خالر ما زندگی کرده اند. 
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نمودار تشکیآت نیمت تفضیلی  
سازمان جهاد کشاورزی خراسان 

 رضوی 
مدیریت 
حوزه 
 ریاست 

1 

اداره 
روابل 
 عمومی

کارشناس مسئور  -
هماهنگی امور 

 شهرسهانها و مجلس
ور کارشناس مسئ -

امور زنان روسهایی و 
 عشایری

حوزه 
نمایندگی 
 ولی فقیت 

2 

اداره  موزش 
 عقیدتی

کارشناس مسئور  -
 حوزه در دامپزشکی 

کارشناس مسئور  -
 حوزه در منابع لبیعی 

کارشناس مسئور  -
حوزه در تحقیقات و 

  موزش
کارشناس مسئور  - 

حوزه در تعاون 
 هاییروس
کارشناس مسئور  -

 حوزه در امور عشایر 

اداره فرهنگی و 
توسعت ارزشهای 

 اسآمی 

هسهت 
 گزینش 

3 

کارشناس مسئور  -
 امور تحقیقات 

کارشناس مسئور  -
 امور مهاحبت 

یت مدیر
 حراست 

4 

کارشناس مسئور  -
 حفاظت 

کارشناس مسئور  -
 حفاظت فیزیکی 

کارشناس مسئور  -
 حفاظت اسناد 
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ضیلی نمودار تشکیآت نیمت تف
سازمان جهاد کشاورزی خراسان 

 رضوی 

مدیریت هماهنگی ترویج 
 7 کشاورزی 

اداره پشهیبانی 
 شبکت ترویج 

اداره هماهنگی 
ترویج و امور 
 تشکلها 

اداره  موزش 
 بهره برداری

اداره رسانت های 
  موزشی 

گروه توسعت 
روسهایی 

                             7  

5 

مدیریت ارزیابی 
عملکرد و پاسخگویی بت 

 شکایات 

4 

کارشناس مسئور  -
 ارزیابی عملکرد

کارشناس مسئور  -
پاسخگویی بت 

مدیریت  ب و خا  و  شکایات  
 امور فنی و مهندسی 

8 

اداره امور 
ی و مهندس

 زراعی 

کارشناس مسئور نظامهای بهره  -
 برداری

کارشناس مسئور ساماندهی و  -
 تنقدیت  زمایشگاه ها

 کارشناس مسئور امور یمانها -
کارشنماس مسئور لرحهای  -

 کشاورزی و دامپروری

مدیریت هنایع 
کشاورزی و 
 مکانیزاسیون 

9 

اداره بررسی و 
 نظارت لرحها 

کارشناس مسئور  -
ساماندهی تولید و بهره 

 برداری 

اداره امور فن  وری 
های مکانیزه 
 کشاورزی 



 
7 

نمودار تشکیآت نیمت تفضیلی  
سازمان جهاد کشاورزی خراسان 

 رضوی 

معاونت برنامت 
ریزی و امور 
 اقههادی 

10 

مدیریت امور 
 برنامت و بودجت

مدیریت امور 
 سرمایت گذاری 

مدیریت هدور 
پروانت ها و 
 مجوزها 

اداره  مار، فن  وری 
الآعات و تجهیز 

 اداره تنظیب بازار  شبکت

معاونت توسعت 
مدیریت و منابع 

 انسانی 

11 

مدیریت امور 
 اداری 

مدیریت امور 
 مالی 

مدیریت امور 
 رفاه و پشهیبانی 

اداره امور 
 حقوقی

اداره امور 
 ایثارکران 

گروه نوسازی و 
 تحور اداری 

اداره  -
ور ام

 شاغلین 
 اداره دریافت و پرداخت  -
اداره رسیدگی بت اسناد   -

و دفهرداری و تنظیب 
 حسابها 

اداره امور رفاه  -
 و خدمات 

 اداره تدارکات  -
اداره نقلیت و  -

 ماشین  لات
اداره ساخهمان و  -

 تأسیسات 

معاونت توسعت 
مدیریت و منابع 

 انسانی 

12 

امور  مدیریت 
  زراعت

 مدیریت امور 
 باغبانی 

مدیریت حفظ 
 نباتات  

کارشناس مسئور  -
زراعت منلقت 

 3و2و1

کارشناس مسئور  -
و  1باغبانی منلقت 

 3و  2

کارشناس مسئور حفظ  -
نباات محهولات زراعی و 

 باغی 
 نلینتکارشناس مسئور قر -
کارشناس مسئور سموب و  -

 سیسهب های سب پاشی 

معاونت بهبود تولیدات 
 دامی 

13 

 مدیریت امور داب

مدیریت امور 
 لیور 

مدیریت امور 
  بزیان 

ایسهکاه پرورش و اهآح 
نژاد گاو بومی )عباس 

ایسهگاه پرورش و   باد(
اهآح نژاد گوسفند 
ایسهگاه پرورش و  قره گر )سرخس(
اهآح نژاد مرغ 
ایسهگاه زنبور عسر  بومی )مشهد(
  نیشابور
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نمودار تشکیآت نیمت تفضیلی 
سازمان جهاد کشاورزی خراسان 

 رضوی 

مدیریت جهاد کشاورزی 
 شهرسهان 

18 

 اداره امور اراضی 

امور اداری  اداره
 و مالی 

اداره  موزش و 
 ترویج 

اداره فنی و 
 زیربنایی 

اداره امور تولیدات 
 گیاهی 

اداره امور تولیدات 
 دامی 

مرکز ترویج و 
خدمات جهاد 
 کشاورزی 

شهرسهانهای تربت جاب، تربت حیدریت، سبزوار، قونان، گناباد، :  1تذکر 
 مشهد، نیشابور بعنوان شهرسهانهای درجت ی  دیده شده است.

بردسکن، تایباد، نناران، خلیر  باد، خواب، درگز،  : شهرسهانهای 2تذکر 
دیده  2رشهخوار، فریمان، کاشمر، کآت، مت ولات بعنوان شهرسهانهای درجت 

 شده است.
 اداره اداری و مالی دیده نشده است. 2و در شهرسهانهای درجت 

: شهرسهانهای جدید الهأسیس و منالق مسهقر )هالح  باد( تشکیآت  3تذکر 
 فعآً پیش بینی نشده است.مسهقلی 
: پست های ست سهاره *** تخهیص  نها هرفاً در اخهیار مرکز  4تذکر 

 نوسازی وزارت می باشد.
پست های دو سهاره ** بعد از خارج شدن فرد در                                

 اخهیار مرکز نوسازی وزارت قرار می گیرد.
 سهاره بعد از خارج شدن فرد حذف می گردد.پست های ی                         

: سلوح تشکیآتی کت ارتقاء و یا تغییر عنوان پیدا نموده است، بایسهی  5تذکر 
 ابآغ جدید هادر شود.

: افراد مورد نظر برای سلوح جدید بایسهی در کمیهت امور مدیران  6تذکر 
 ملرح و سپس ابآغ هادر شود.

مانی از سلوح اعآب شده در مکاتبات اداری : بکار بردن عناوین ساز 7تذکر 
 ممنوع می باشد. 

 



 
9 

 (تعاون کشاورزی ادارات کل و مراکز وابسته )

 مان تعاون روستایی استان به خراسان رضوی زرئس سا .1

 شرح وظایف تعاون روستایی استان به خراسان رضوی  .2

 روستایی استان خراسان رضوی معاون اداری مالی تعاون  .3

 شرح وظایف  .4

 شرح وظایف معاونت فنی اجرایی  .5

 معاون بازرگانی  .6

 شرح وظایف معاون بازرگانی  .7

 حوزه مدیریت  .8

 شرح وظایف حوزه مدیریت  .9

 س سازمان تعاون روستایی خراسان رضوی یرئ

 فچنگینام: عباس ا

 تحصیلات: فوق لیسانس

 س یشرح وظایف رئ

باه  1/5/74وظایف: شغل فوق الذکر بر اساس وظایف واحد ساازمانی کاه در تااری  

تایید سازمان امور اداری و استخدامی کشور رسیده است به شارح زیار تعیاین مای 

 گردد:
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منظور ایجاد هماهنگی بین واحدهای مختلاف اداری  صدور دستورات لازم به .1

 تعاونی های تحت سرپرستی و تهیه دستور العمل در این زمینه 

 شرکت در کمیسیونها و سمینارها و کمیته های مرتبط به امر تعاونی  .2

 بررسی و مطالعه نیازمندیهای عمران دهات به منظور پیشنهاد آن به مرکز  .3

و تعیاین وساائل ماوارد ماورد نیااز در حادود پیش بینای و اقادام در تعیاین  .4

 اعتبارات و امکانات 

تهیه و تنظایم آمارهاای لازم درماورد وضاع اجتمااعی روساتاییان و ساایر  .5

 فعالیت های انجام شده 

تدوی برنامه های کوتاه مدت و دراز مدت و برنامنه های مربوط به امور ثبتی  .6

 شرکتهای تعاونی 

 ثبتایقی و برناماه هاای مرباوط باه اماور حک و اصلاح و امضاء لوایح حقو .7

 شرکت های تعاونی 

اتخاذ تصمیم و نظارت بر تنظیم و عملیاات باود کاه بارآورد نیاروی انساانی  .8

 مورد نیاز 

اظهار نظر در مورد برنامه های اموزشی و تاروی  تعاونیهاات تاروی  صانایع  .9

 دستی و فعالیت های غیرکشاورزی 

زه مربوط وتعین وظاایف و مسالولیت سازماندهی فعالیت های مربوط بر حو .10

 احدهای تحت سرپرستی و های
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 اتخاذ تصمیم و نظارت بر اجزای امور تبلیغاتی و انتشارات حوزه های مربوط  .11

 نظارت بر امور شرکت ها را اتحادیه های تعاون  .12

 نظارت بر اجرای پروژه های ساختمانی وتاسیساتی و راهسازی روستایی  .13

مقررات شرکت های تعاونی تحت مسلولیت حساب  نظارت بر اجرای قوانین و .14

 مورد 

ارشاد و راهنمایی جهت تهیه برنامه های تروی  واستقرر در صنایع روستایی  .15

و فعالیت های غیرکشاورزی و پیشانهاد آن باه مرکاز در نظاارت بار اجارای 

 برنامه های مصوب 

بررسی گزارش در مورد چگاونگی پیشارفت برناماه هاا و اقادام جهات رفاع  .16

 کلات و گزارش آن به مقام مافوق مش

 انجام سایر امور محوله  .17

 تعاون در مورد مسائل وپرونده های مشکل مالی و حسابداری  اداری مالیمعاون 

 نام: اکبر قبول شاهرودی 

 تحصیلات: 

 شرح وظایف

به تایید  1/5/74وظایف: شغل فوق الذکر بر اساس وظایف احد سازمانی که در تاری  

 اداری و استخدامی کشور رسیده است به شرح زیر تعیین می گردد:سازمان امور 

 نظارت بر حسن جریان کلیه امور واحدهای تحت سرپرستی  .1



 
12 

ساازماندهی فعالیاات هااای مرباوط و تقساایم کااار و تعیاین وظااایف و حاادود  .2

 مسلولیت و اختیارات واحدهای تحت سرپرستی 

 تعیین خط و مشی و نظارت بر حسن اجرایی آن  .3

 تور العمل ها و ضوابط مربوط صدور دس .4

شرکت در کمیسیوهات سمینارها و جلسات مختلف و تهیه گزارشات لازم جهت  .5

 مقام مافوق  استحار

اتحااام مطالعااات لازم در مااواردی از قبیاال تشااکیلات و روشااهات طبقااه بناادی  .6

مشاااغل و تهیااه پیشاانهادات لازم جهاات ارسااال بااه سااازمان امااور اداری و 

 استخدامی شکور 

سازمان وزارتخانه ها و یاا ساازمان  پستهایمجموعه هدف ت وظایف و  تهیه .7

 متنوع و پیشنهاد آن به سازمان امور اداری و استخدامی کشور جهت تایید. 

 تهیه شرح وظایف پست های سازمانی با همکاری واحدهای نیربط  .8

انجام فعالیت های لازم در زمینه پیاده کردن مفاد طرح طبقه بنادی و مشااغل  .9

لت در مورد مستخدمین وزارتخانه ها و یا سازمان متبوع با همکاری واحد دو

 کارگزینی 

تشریک مساعی با کارشناسان ساازمان اماور اداری واساتخدامی کشاور در  .10

ا تنظیم آئین نامه ها بخش نامه ها و دستورالعمل ه ای مورد لزوم در ارتباط ب

 نیازهای وزارتخانه و یا سازمان متبوع 



 
13 

مشی کلی تعیین شده از طرف سازمان امور اداری و اساتخدامی  ایجاد خط و .11

کشور و هماهنگ نمودن فعالیت واحدهای تابعه با برنامه ها و هدفهای ماورد 

 نظر 

 تهیه گزارشات لازم  .12

 انجام سایر وظایف و امور مربوط  .13

رسیدگی و اظهار نظر و اقدام درماورد مساائل و پروناده هاای مشاکل ماالی  .14

 وحسابداری 

 وظایف معاونت فنی و اجرایی شرح 

 وظایف پست:

در تاییاد  1/5/84شغل فوق الذکر بر اسااس وظاایف واحاد ساازمانی کاه در تااری  

سازمان امور اداری و استخدامی کشور رسیده است به شرح وظایف زیر تعیین مای 

 گردد:

نظارت برعملیات ساختمان پروژه ها واظهار نظر در مورد الویت انجاام طارح  .1

 رانی منطقه های عم

رسیدگی و پیشنهاد برنامه هاای مرباوط باه عماران و نوساازی روساتاهای  .2

 حوزه تحت سرپرستی 

کمک د رتهیه و تنظیم برنامه های اموزشی تروی  صنایع روساتایی و فعالات  .3

 های کشاروزی 
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نظارت برقراردادهای مربوط به امور ساختمانی و طرح های عمرانی در سطح  .4

 پرستی روستاهای حوزه تحت سر

بررسی و رسیدگی در مورد طرح های عمرانی که وسیله مهندسین مشاوره و  .5

 پیمانکاران به مورد اجرا گذارده می شود. 

آموزش اصول تعاون و روش اداره شرکت ها و اتحادهای تعااون روساتایی  .6

 به روستاییان است. 

ویب ابلاغ نظارت و انجام پروژه های که اجرایی آنها به صورت امانی به تصا .7

 رسیده است. 

شرکت در کمیسیون های تحویل موقت و قطعی ساختمانی و تاسیسات مورد  .8

قرار داد و سایر مجاع مربوط طبق دستور مقام مافوق و پیشنهاد پروژه های 

 خانه های مسکونی و تاسیسات مورد نیاز 

نظارت بر اجرای دستور العمل های صادره در مورد حفاظت و بهره بارداری  .9

 ات در اسختمان ها از تاسیس

تعلیم وتدریس مواد مربوط به تعاون روساتایی و کشااورزی در دوره هاای  .10

 اموزشی و یا در سایر دوره های که سازمان به این منظور دعوت می شود. 

نظارت بر انجام کلیه امور مربوط به نقشه برداری و نقشه کشای ماورد نیااز  .11

 قلیمی و ساختمانی محلیا شرایطی اپروژه ها و انطباق نقشه های نصب ب
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نظارت بر انجام محاسبات فنی پاروژه هاا بار اسااس مشخصاات ضاوابط و  .12

 معیارهای مربوط 

تکیمل دوره های تخصصی تعلیمات تعاونی روستایی و کشاورزی به منظاور  .13

 تعلیم کارمندان سازمان فراهم نمودن موجبات افزایش اطلاعات آنها 

دستورالعمل ها کارها به پیمانکاران  انجام امور مربوط به مناقصات و صدور .14

 و توجه به دستورالعمل های ابلاغ شده 

 معاون بازرگانی 

 نام: خانلر صادقی فرد

 شرح وظایف معاون بازرگانی:

 وظایف پست:

باه تاییاد  1/5/74شغل فوق الذکر بر اسااس وظاایف واحاد ساازمانی کاه در تااری  

 ست به شرح زیر تعیین می گردد:سازمان امور اداری و  استخدامی کشور رسیده ا

صدور دستورات لازم به منظور ایجاد هماهگی بین واحادهای مختلاف اداری  .1

 تعونیهای تحت سرپرستی و تهیه دستورالعمل دراین زمینه 

 شرکت در کمیسیون هات سمینارها و کمیته های مرتبط به امر تعاونی .2

د نیااز در حادود  پیش بینی و اقادام در تعیاین و تهیاه وساایل و لاوازم ماور .3

 اعتبارات و امکانات 

 تهیه و تنظیم آمارهای لازم در مورد فعالیت های انجام شده  .4
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 تدوی برنامه های کوتاه مدت و دراز مدت و برآورد بوجه مربوط  .5

 اتخاذ تصمیم و نظارت بر تعلیم و عملیات خرید مازاد محصولات کشاورزی  .6

و تعیین وظایف و مسلولیت  سازماندهی فعالیت های مربوط در حوزه مربوط .7

 های واحدهای تحت سرپرستی 

 نظارت بر امور شرکت ها و اتحادیه های تعاونی  .8

نظارت بر اجرای قوانین و مقررات شرکت های تعاونی تحت مسلولیت حساب  .9

 مورد 

جمع آوری و بررسای اطلاعاات باه قیمات هاای کالاهاای وارداتایت کالاهاای  .10

 بهای آنها انحصاری ومحصولات داخلی و تعیین 

تنظیم برنامه های لازم به منظور توزیع کالاهای مورد نیاز در سطح کشور و  .11

اعمال نظارت بر نحوه اجرای برنامه های زمان بنادی شاده در زمیناه توزیاع 

 کالاهای وارداتی و سهمیه بندی شده 

 اقدام در مورد صدور تمدید کارت بازرگانی  .12

ه توزیع کالا در سراسر کشور و جمع آوری و بررسی اطلاعات در مورد شبک .13

 توسعه و بهبود ان 

تماس با سازمانها و مراجع مبربوط جهت تهیه فیلم به منظور معرفی کالاها و  .14

 محصولات کشور 

 تهیه گزارش بازار حاوی قیمت کالاهای مختلف و عرضه و تقاضا در بازار  .15
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تولیدی  بررسی و نظارت برنامه های بازدید بازرگانی خارجی از کارخانجات .16

 داخلی 

 اجرای مقررات مربوط به مبادلات فردی  .17

 جمع آوری اطلاعات و آمار واحد ها و شرکت های تعاونی  .18

تصمیم گیری در مورد تشکیل نمایشاگاههای بازرگاانی داخلای و خاارجی و  .19

تهیه فیلم ها و جزوات آگهای هاای تبلیغااتی باه منظاور شناسااندن کالاهاا و 

 محصولات کشور

 رات محوله انجام سیر امو .20

 حوزه مدیریت:

 نام: ایرج ناصری مقدم 

 تحصیلات: کارشناس زراعت  و اصلاح نباتات 

 شرح وظایف حوزه مدیریت:

 هماهنگی حوزه شهرستانهای تحت پوشش  .1

 مسلول پیگیری امور ) اموزشی و آموزش شرکت هات آموزش پرسنل( .2

 مسلولیت رابط عمومی  .3

معاونینت شورای کارگروه های  مسلولیت برگزاری شورای هماهنگیت شورای .4

 توسعه شرکت های تعاونی روستایی 

 مسلولیت شورای تشکل ها )حوزه دبیرخانه شورای تشکل ها ( .5
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 مسولیت کارگروه توسعه شرکت های شهرستان سرخس و مشهد  .6

 ارزشیابی کاری مدیریت شهرستانها .7

 نظارت شهرستانهای تحت پوشش  .8

 اداره کل منابع طبیعی  -2

 ل امور عشایری اداره ک -3

  اداره کل امور دامپزشکی -4

 اداره کل امور شیلات  -5

 اداره کل شیلات خراسان رضوی 

 85گزار فعالیت های شیلات در سال 

  86عملکرد اداره شیلات شهرستان مشهد در نیمه سال اور سال 

 مسلول روابط عمومی )پل ارتباط بین مدیر و کارکنان و ارباب رجوع( .1

 ضا مهدیزاده معاون: محمدر .2

 مدیر کل: سید احمد دلقندی  .3

 رئیس اداره امور داری : ابراهیم ذاکریان  .4

 مسلول حراست و وظایف آن  .5

 رئیس اداره تولید و پرورش و وظایف آن  .6

 مسلول تغذیه و غذای زنده و شرح وظایف ان  .7

 رئیس اداره اموزش و تروی  و وظایف آن  .8
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 کارشناس مسلول طرح و برنامه وظایف ان  .9

 ئول روابط عمومی وظایف آن مس

مسلول روابط عمومی در سازمان جهاد کشاورزی جناب آقای محمود طلوع می باشد 

 که وظایف آنها به شرح زیر می باشد:

 ایجاد ارتباط درون سازمانی  .1

 ایجاد ارتباط برون سازمانی  .2

 مسلول حراست و وظایف آن  .3

ی موسای گازی مای مسلول حراست در بخش شیلات سازمان جهاد کشااورزی آقاا

 باشد که وظایف این رده به شرح زیر می باشد. 

نظارت بر انجام  اقدامات لازم به منظاور تاامین و نگاه داری نیاروی انساانی  .1

 مورد نیاز اداره کل بر اساس مقررات 

 نظارت بر انجام امور استخدامی کارکنان و صدور احکام  .2

 روابط کارکنان اجرای قوانین و مقررات حاکم بر  .3

 بررسی و نظارت بر انجام مربوط به ارزشیابی کارکنان  .4

 نظارت بر تامین نیازهای اموزشی کارکنان  .5

 نظارت بر انجام امور رفاهی کارکنان  .6

 نظارت بر نحوه نگهدری کالاها در انبار  .7

 نظارت بر کلیه مراحل خرید اجناس  .8
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 رئیس اداره تولید پرورش و شرح وظایف آن :

 ها و خط مشی های مصوب مطالعه و بررسی برنامه  .1

هماهنگی و نظارت بر ارائه خادمات کارشناسای در زمیناه تک یار و پارورش  .2

 آبزیان 

 برآوردهای نهادهای مورد نیا زمزارع و مراکز تک یر و پرورش ماهی  .3

 تهیه و تنظیم گزارش عملکرد تولید ماهی در استان  .4

 افزایش تولید ماهی ه ها به منظور پیشنهاد طرح ها و پروژ .5

 نظارت بر صدور مجوزهای ابزی پروری در سطح استان  .6

 نظارت بر استفاده بهینه در منابع آبی )دریاچه های پست سد(  .7

 اجزاء روش های نوین  .8

 مسئول تغذیه و غذای زنده و شرح وظایف آن 

ارزیابی و نظاارت بار اجارای برناماه هاای توساعه تولیاد و پارورش غاذای  .1

 مصرفی در آبزی پروری 

 امین و کنترل کیفی اقدام و نهاده های تولید خوراک ابزیان نظارت بر ت .2

اقدام به منظور جایگزینی اقادام ارزان قیمات در    غاذایی مااهی باه منظاور  .3

 کاهش تولید هزینه به حفظ کیفیت 

همکاری با طرح و برنامه پیرامون باراورد توزیاع تساهیلات و اعتباارات لازم  .4

 هداشت ابزیان جهت فعالیت های تغذیه با ابزیان و ب
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نظارت بر اجرای پروژه های بخش بهداشت تغذیه مرغداری ت تجزیه و تلیل و  .5

 ارائه گزارشهای لازم در مورد عملکرد پروژه ها 

نظارت بر انجام آزمایشات مربوط به بهداشت و کنتارل کیفای غاذای آبزیاان  .6

تولیدی و ارائه خادمات کارشناسای باه پارورش دهنادگان و تولیاد کننادگان 

 راک آبزیان خو

ارائه نظرات فنی و کارشناسی به آبزی پاروران در زمیناه بهداشات بزیاان و  .7

 همچنین بهداشت خوراک آبزیان 

 رئیس اداره آموزش و ترویج و وظایف آن 

 بررسی و برآورد نیازهای اموزشی تخصصی و کاربری آبزی پروران  .1

 نظارت بر اجرای طرح ها و پروژه های اموزش ترویجی  .2

 ریزی به منظور تروی  شیوه های نوین آبزی پروری برنامه  .3

مطالعه و بررسی برنامه ها و خط و مشی های زیر بخش شیلات به منظور رعایت آنهاا 

 در تدین و تهیه و تنظیم طرح ها و پروژه ها و برنامه ها وبودجه مصوب شیلات استان 

شایلات اساتان و  تهیه و تدوین پروژه ها و طرح های کوتاه مدت و بلند مدت توساعه

 دفاع از انها در مرجع زیربط 

 نکات بر تهیه وتنظیم بودجه های جاری وعمرانی شیلات استان 

 پیگیری و نظارت بر اخذ تسهیلات بانکی سرمایه گذاران زیر بخش شیلات استان 
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تهیه و تنظیم امار و اطلاعات و گزراشهای فنی و تخصصی در خصوص کلیه فعالیات 

ایع وابسته بررسای ومطالعاه باه منظاور باه فارهم نماودن جلاب های شیلاتی و صن

سرمایه گذاری و مشارکت و همکاریهای بخشی غیردولتی در زمینه هاای شایلاتی و 

 ارائه نظرات کارشناسی 

 وظایف زیحساب  -

 مستندات قانونی  -

 تغییر نظام بندی درآمدها  -

 حسابداری روشی )تعهدی و نیمه تعهدی ( -

 مسیر بودجه  -

 تعارف -

 بارات هزینه ای اعت -

 اعتبارات تملک دارائیهای سرمایه ای  -

 طبقه بندی بودجه  -

 درآمد و سایر منابع تامین اعتبار  -

 کنترل بودجه ای  -

 تحصض اعتبار  -

 موافقنامه  -
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عملیااات حسااابداری مربااوط بااه اباالاغ و اصاالاح بودجااه مصااوب و  -

 تخصیص 

 دریافت ها و پرداخت ها مربوط به بودجه عمومی دولت  -

 ن وا نواع ان    بردا -

 عملیات حسابداری مربوط به پرداخت و واریز تنخوان زاران  -

 پیش پرداخت و عملی الحساب  -

 معاونت ها 

 معاونت توسعه و مدیریت منابع انسانی  .1

 معاونت بهبود تولیدات رامی  .2

 معاونت بهبود تولیدات گیاهی  .3

 معاونت برنامه ریزی و امور اقتصادی  .4

 

 مدیریت امور اداری  .1

 ت امور مالی مدیری .2

 مدیریت امور رفاه و پشتیبانی  .3

 اداره امور حقوقی  .4

 اداره امور ای ارگران  .5

 گروه نوسازی و تحول اداری  .6
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 مدیریت امور وام  .1

 مدیریت امور طیور  .2

 مرکز اصلاح نژاد وام شمال شرق  .3

 ایستگاه پرورش و اصلاح نژاد گوسفند خزه گل  .4

 مرکز اصلاح نژاد و پشتیبانی مرغ بومی  .5

 ایشگاه تخصصیآزم .6

 

 مدیریت امور زراعت  .1

 مدیریت امور باغبانی  .2

 مدیریت حفظ نباتات  .3

 

 مدیریت امور برنامه و بودجه  .1

 مدیریت امور سرمایه گذاری  .2

 مدیریت صدور پروانه ها و مجوزها  .3

 آداری و اطلاعات و تجهیز شبکه  اداره امار من .4

 اداره تنظیم بازار  .5
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 شرح سیستم سازمان جهاد کشاورزی

 ظایف ذیحساب و

مطابق قانون محاسبات عمومی کشاور اولاین وظیفاه ای کاه باه عهاده ذیحسااب یاا 

مسوول امور مالی هر دستگاه گذاشته شده نگهداری و تنظیم حسابها بر طبق قانون و 

ضوابط و مقررات مربوطه می باشد که از اهمیت خاصی برخوردار است. زیرا انجاام 

قاانون محاسابات عماومی  103ارائی مطاابق مااده تکالیف وزارت امور اقتصادی و د

کشور مبنی بر تهیه صورتحساب عملکرد هار ساال ماالی طباق تقسایمات و عنااوین 

هماین قاانون کاه طباق آن  104مندرج در قانون بودجه سال مربوطه و اجرای مااده 

قاانون اساسای باا  55دیوان محاسبات کشور مکلاف شاده کاه مطاابق قاانون اصال 

و اسناد و مدارک و تطبیق با صورحساب عملکرد سالانه بودجه کال بررسی حسابها 

کشور نسبت به تهیه تفریغ بودجه سالانه اقدام و هر سال گزارش تفریغ بودجه ساال 

تخلاف از قبل را به انضمام نظرات خود به مجلس شورای اسلامی تسالیم و هار ناوع 

ون تهیاه  تنظایم مقررات را رسیدگی و باه هیاات هاای مستشااری ارجااع نمایاد باد

صورتحساب عملکرد سالیانه دستگاهها توسط ذیحسابها و مسوولین امور مالی عملاً 

غیر ممکن می باشد. لذا به همین جهت تنظیم به موقع صورتحساب عملکرد سالیانه به 

طور کلی جزء وظایف پراهمیت دستگاه می باشد که عدم اقدام به موقعت موجب تبعات 

 دستگاه خواهد بود.  منفی برای مدیران هر
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ذیحسابها از بین کارمندان رسمی انتخاب گردیده و احکام انها توساط وزارت دارائای 

 تایید می شود. ذیحسابها زیر نظر دستگاه اجرایی و شهرداریها وظایف خود را انجام

 می دهندت وظایفی از قبیل امور مالی و محاسباتیت نگهداری و تنظیم حسابهات صحت و

بهات نظارت بر اسناد و دفاتر مالی بصورت جزء وکلت نگهداری و تحویال سلامت حسا

 و تحول وجوه. 

 مستندات قانونی 

 قانون محاسبات عمومی کشور  95الف: ماده 

کلیه ذیحسابان وزارتخانه هاا و موسساات دولتای مکلفناد نساخه اول صورتحسااب 

ه وطت منتهی تا آخر مادریافت و پرداخت هر ماه را همراه با اصل اسناد و مدارک مرب

ر بعد و حساب نهایی هر سال را حداک ر تا پایان مرداد ماه سال بعد به ترتیبای کاه د

قانون دیوان محاسبات کشور مقرر میشود به دیوان مذکور تحویال  39اجرای ماهده 

و نسخه دوم صورتحسابهای مذکور را بدون ضمیمه کردن اسناد و مدارک به نحوی 

 قتصادی و دارائی معین می کن به وزرات نامبرده ارسال نمایند. که وزارت  امور ا

: صورتحسابهای فوق باید به امضاء بالاترین مقام دستگاه اجرائی مربوطاه 1تبصره 

و یا مقام مجاز از طارف او و ذیحسااب و گاواهی نمایناده دیاوان محاسابات کشاور 

 رسیده باشد. 
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 بب: قانون تفریغ بودجه سالهای پس از انقلا

قاانون محاسابات عماومی کشاور تهیاه و  95مطابق مفاد قانون فوق نیز همانند ماده 

 تنظیم به موقع صورتحساب ماهیانه وعملکرد سالیانه مودر تاکید قرار گرفته است. 

 ج: قانون دیوان محاسبات کشور 

قااانون دیااوان محاساابات کشااور یکاای از مااواردی کااه هیااات هااای  23مطااابق ماااده 

به انشاء رای می نمایند عدم ارائه صورتهای ماالیت  حسااب درآماد  مستشاری اقدام

هزینهت دفاتر قانونی در موعد مقرر به دیوان محاسابات کشاور مای باشاد کاه هیاات 

مجاز می باشند در وصرت احراز وقوع تخلف را حسب مورد به مجازات هاای اداری 

 ذیل محکوم نمایند. 

  توبی  کتبی با درج در پرونده استخدامی -

 کسر حقوق و مزایا حداک ر یک سوم از یک ماه تا یکسال  -

 اخراج از محل خدمت -

 انفصال دائم از خدمات دولتی  -

 تغییر نظام طبقه بندی درآمدها 

قانون محاسبات عمومی کشور و با توجه به اصلاح و تغییر نظام  128در اجرای ماده 

کال کشاور  81ه ساال طبقه بندی و شفاف سازی درآمدها و هزینه های قانون بودج

سرفصل حسابها و ثبت عملیات حسابداری درآمدهای عماومیت واگاذاربی دارائیهاای 

سارمایه ایت واگااذاری دارائیهاای مااالی و درآماادهای اختصاصایت گااروه حسااابهای 



 
28 

مسااتقل اعتبااارات هزینااهت گااروه حسااابهای تملااک دارائیهااای ساارمایه ایت اعتبااارات 

بااه تاییااد دیااوان  27/12/80کااه در مورخااه دارائیهااای مااالی و حسااابهای ساانواتی 

دفااتر روزناماهت  1381محاسبات کشور دستگاه ها موظف شدند که از ابتادای ساال 

معین و کل را با استفاده  از سرفصل حسابهایکل و معین جدید نگاهداری و بر اساس 

آن صورتحساب دریافت و پرداخت ماهیاناهت ماتمم  نهاائیو صاروت وضاعیت ماالی 

متمم اعتباراتی تملک دارائیهاای سارمایه ای باه تفکیاک هار طارح و تلفیقای سالانه و 

بصورت جداگانه مطابق فرم های ارائه شده به ذیحسابی ها به پیوسات یادداشاتهای 

صورتهای مالی و به انضمام رم های عملکرد بودجه در مواعد مقرر به مراجع ذیربط 

 ارائه نمایند.

 تعاریف

ودجاه ریازی  وتغییار عنااوین وتعااریف و کااربرد آنهاا با توجه به ادبیاات جدیاد ب

 ضروری به نظر می رسد که در ابتدا به این تعاریف نگاهی اجمالی داشته باشیم. 

اعتبارات جاری + تملک دارئیهای مالی )پرداخت تعهدات داخلای اعتبارات هزینه ای= 

 و خارجی(

 اعتبارات عمرانی= اعتبارات تلک دارائیهای سرمایه ای 

 منظور داد و ستدهای بخش دولتی است که ارزش خالص را کاهش می دهد. زینه= ه

قانون محاسبات عمومی: عبارتست از پرداختهایی که بطور  23تعریف هزینه در ماده 

 قطعی به ذینفع در قبال تعهد یا کمک طبق قوانین و مقررات صورت گیرد. 
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کال بادهی هاای بخاش منظور ارزش کل دارائی هاای منهاای ارزش ارزش خالص= 

 دولتی است. 

 دارایئی های تولید شده:

 منظور دارایی هایی است که در  فرایند تولید حاصل گردیده است و به سه گروه:

 اقلام گرانبها تقسیم می شوند.  –موجودی انبار  -دارایی های ثابت

ور مکارر و دارائی هایی است که طی مدت بیش از یاک ساال بطادارایی های ثابت = 

 بکار رفته باشد. ستمر در فرایند تولید م

منظور کالاها و خدماتی است که توسط تولید کنندگان به منظور فروش موجود انبار=

 استفاده درتولید و یا سایر مقاصد در آینده نگه داری می شوند. 

اقلام گرانبها= منظور اقلامی با ارزش قابل ملاحظه اسات کاه ناه باه منظاور تولیاد و 

ه به دلیل ارزشی که دارند نگهاداری مای شاود)مانند تاابلوت کتاب خطایت مصرفت بلک

 فلزات گرانبها(

 دارائی های تولید نشده:

منظور دارایی های مورد نیاز تولید است که خودشان تولید نشاده اناد )مانناد زماینت 

 ذخایر معدنیت جنگلهات مراتع و ... (

که برای تحقق بخشیدن به منظور یک سلسله عملیات و خدمات مشخص اس فعالیت= 

هدفهای برنامه سالانه طی یک سال اجرا مای شاود و مناابع ماورد نیااز آن از محال 

 اعتبارات مربوط به هزینه تامین می گردد. 
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 قانون برنامه و بودجه: 1ماده  9تعریف فعالیت جاری طبق بند 

منظور یک سلسله عملیات و خدمات مشخصای اسات کاه بارای تحقاق بخشایدن باه 

فهای برنامه سالانه طی یک سال اجرا می شود و زمینه ان از محل اعتبارات جاری هد

 تامین می گردد. 

 طرح تملک دارائی های سرمایه ای:

منظور مجموعه عملیات و خدمات مشخصی است که بر اساس مطالعات توجیهیت فنی 

ن بارای و اقتصادی و اجتماعی توسط دستگاه اجراییت طی مدت معین و با اعتبار معی

تحقق بخشیدن به هدفهای برنامه توسعه پن  ساله بصورت سرمایه گاذاری ثابات یاا 

از  مطالعه برای ایجاد دارایی سرمایه  ای اجرا می گردد و منابع مورد نیاز اجارای آن

محل اعتبارات مربوط به تملیک دارائیهای سرمایه ای تامین مای شاود و باه دو ناوع 

 انتفاعی و غیرانتفاعی است. 

 طبقه بندی اقتصادی اعتبارات هزینه ای )فصول هزینه (

ماده طبقه بندی سابق این اعتبارات در هفت فصل به شرح زیار  20فصل و  4به جای 

 طبقه بندی شده است:

  جبران خدمات کارکنا -فصل اول

 استفاده از کالا و خدمات  –فصل دوم 

 هزینه اموال و دارایی –فصل سوم 

 ها یارانه –فصل چهارم 
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 کمک های بلاعوض –فصل چهارم 

 رفاه اجتماعی  -فصل ششم

 سایر هزینه ها  –فصل هفتم 

 طبقه بندی تملک دارایی های سرمایه ای بر حسب فصول سرمایه گذاری 

 ساختمان و مستحدثات: –فصل اول 

در این فصل اعتبارات مورد نیاز به ساختمانهای مسکونی و غیرمسکونی تفکیاک مای 

 شود. 

ن های مسکونی: شامل انهایی کاه فقاط بارای ساکونت ماورد اساتفاده قارار ساختما

 میگیرد. مانند محل پارگینگ اتومبیل در خانه.

ساختمانهای غیرمسکونی شامل: ساختمانهایی است که بارای منظاور غیرساکونت از 

 آنها استفاده میشود مانند: دفاتر اداریت مدارس و بیمارستانها

بانهات کانالهای فاضالابت راه آهانت فرودگااهت بنادرت ساد سایر مستحدثات: شامل خیا

 خصوص انتقال نیروت استادیوم ورزشی و نظایر آن 

سرمایه گذاری در ساختمانها و مستحدثات جدیدت شمل محوطه سازی و آماده ساای 

نیز می گردد. مصرف لوله کشی و تاسیسات برق و سایر تجهیازات ایان سااختمانها 

 انها و مستحدثات می باشد.نیز جزء لاینفک ساختم
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 ماشین آلات و تجهیزات  –فصل دوم 

شامل: تجهیزات حمل و نقل و سایر ماشین آلات و تجهیزات می گردد تجهیزات حمال 

ات مربوط به اتقال بار و مسافر) وسائط نقلیه موتاوریت دوچرخاه ونقل شامل تجهیز

 یر ماشین آلات و تجهیزاتموتور سیکلتت کشتی ت بکوموتیو راه آهن و هواپیما( و سا

شامل همه ماشین آلات و تجهیزات به اسن نای موارد فوق مای باشاد رایاناهت ماشاین 

 آلات برقیت رادیوت تلویزیونت تجهیزات مخابراتی و پزشکی

 ابت سایر دارائیهای ث -فصل سوم

کتشاف معادن و نارم افزارهاای رایاناه هزینه های ا -تاکستان -درختان میوهشامل:  

 می گردد.  ای

 اکتشافات معدنی شامل: هزینه های حفاری وگمانه زنی می باشد. 

ز نرم افزار رایانه ای شامل: توضیح برنامه هات اسناد پیشتیبانی کااربردی کاه بایش ا

 یک سال مورد استفاده قرار بگیرد. 

 ی انبار افزایش موجود -فصل چهارم

ا برای فروشت استفاده در تولید ی کالاها و خدمات نگهدرای شده توسط تولید کنندگان

سایر مصارف در اینده می باشد. اقلام موجودی شاامل ماواردت ملزومااتت کالاهاای 

تمام شده کالاهای برای فروش مجددت کارهای نیمه تمام و موجودیهاای اساتراتژیکی 

 می گردد. 
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موجودی های استراتژیک شامل: کالاهای است که برای مقاصد اضطراری یاا تنظایم 

بازار نگهداری می شوند ویا شامل کالاهایی می گاردد کاه از نظار کشاور از اهمیات 

 .خاصی برخوردار می باشند مانند غلات و نفت

 اقلام گرانبها –فصل پنجم 

دارائیهای تولید شده ای هستند که برای تولید و مصرف نبوده بلکه به دلیال ارزشای 

یاا  در اینده قیمات آنهاا افازایش یاباد وکه دارند نگهداری می شوندت با انتظار این که 

 حداقل کاهش نیابد. 

شامل: تابلوهای نقاشیت تندیس ها و سایر کارهاای هناریت اقالام آنتیاک و سانگهای 

 گرانبها و فلزات قیمتی به )است نای طلا(

 زمین  –فصل ششم 

ساختمانهات سایر مستحدثات و باغها معمولات همراه با خود زمین خرید و فروش می 

شوندت در صورت امکانت ارزشیابی زمین و متعلقات فوق الذکر باید بصورت جداگانه 

انجام گیرد در غیر اینصورت داد و ستد مزبور بایاد در گروهای کاه ارزش بیشاتری 

 داشته باشد تقویم گردد. 

 ر داراییهای تولید نشده سای -فصل هفتم

 -حاق امیتااز –ه و مناابع آب مانند: دارایی های زیر زمینیت منابع زیستی کنترل نشد

 رقفلی می باشد. س -قراردادهای قابل انتقال
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ماواد معادنی  –گااز طبیعای  –فت ن -دارائی های زیرزمینی شامل: ذخایر زغال سنگ

فلزی و غیرفلزی از زیر سطح زمین و یا زیردریا استخراج می شود. جنگلهاات مراتاعت 

 منابع آبزیان در این فصل درج می گردد. 

 مبنای حسابداری: تعریف

ر مبنای حسابداری یعنی اینکه درآمدها هزینه ها را در چه زمانی شناسائی و در دفاات

حسابداری ثبت نماییم بطور خلاصه انتخاب زمان شناسی و ثبت درامدها و هزینه ها 

در دفاتر حسابداری است و یا به بیانی ساده تر اساتفاده از یکای از روش هاای زیار 

 ثبت درآمدها و هزینه ها در دفاتر حسابداری.  برای شناسایی و

و ثبت درآمد و هزینه در زماان وصاول درآماد و یاا پرداخات  روش شناسایی -الف

 وجه هزینه 

 روش شناسایی و ثبت درآمد و هزینه در زمان تحقق و یا ایجاد هزینه و یا تحقق –ب 

 فت وجه درآمد یا تحصیل درامد صرف نظر از زمان پرداخت وجه هزینه و یا دریا

روش شناسایی و ثبت درآمد در هنگام وصول وجه بدون توجه به زمان تحصیل  –ج 

ه یا تحقق درآمد و شناسایی و ثبت هزینه در موقع هزینه و یا ایجاد هزینه بدون توجا

 به زمان پرداخت وجه هزینه ر کدام نوعی مبنای حسابداری است. 

 حسابداری نقدی:

ساس ان بر دریافت و یا پرداخت وجه نقد استوار است در یک سیستم حسابداری که ا

سیستم حسابداری نقد هر ونه تغییر در وضعیت مالی موسسه مستلزم مبادلاه وجاه 
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نقد است در این سیستم درآمدها زمانی شناسایی و در دفاتر ثبت می شود کاه وجاه 

ود که وجه آن نقد آنها دریافت شود و هزینه ها زمان شناسایی و در دفاتر ثبت می ش

توساط وزارت  69در ساال  68بصورت نقد پرداخت گردد. م ال دریافت درآمد ساال 

 محاسبه می شود.  69دارایی بعنوان درآمد سال 

 مبنای تعهدی:

  شناسایی و ثبت هزینه ها -ب  شناسایی و ثبت درآمد ها  -الف

می یابناد ماورد ر این مبنا درآمدها در زمانی که تحصیل می شوند و یا تحقق د -الف

 شناسایی قرار گرفته و در دفاتر حسابداری منعکس می شوند. 

در این مبنا زماان تحصایل و یاا تحقاق درآماد هنگاامی کاه درآماد بصاورت قطعای 

 تشخیص داده می شود و یا بر اثر ارائه خدمات حاصل می گردد. 

تحصیل یاا لذا زمان وصول وجه در این روش مورد توجه قرار نمی گیرد. بلکه زمان 

 تحقق درآمد در شناسایی درامد اهمیت دارد. 

 ریال مالیات موجودی باید بدهد 4000دارایی تشخیص داد که مبلغ  10/3/69م ال: در 

 و به ایشان ابلاغ شد. 

  4000بانک    4000: مالیات دریافتی  10/4/69

 4000مالیات دریافتنی       

 

 4000درآمد عمومی      
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بنای شناسایی و ثبت هزینه هاا ت هزینه ها در حسابداری تعهدی مشناسایی و ثب -ب

 وزمان ایجاد و یا تحقق هزینه است. به بیانی دیگر زمان که کالایی تحویل مای گاردد 

یا خدمتی انجام می شود. برای موسسه معادل بهای تمام شاده کاالای تحاویلی و یاا 

ر حسابداری تعهدی برای ثبت خدمت انجام یافته بدهی قابل پرداخت ایجاد می شود. د

ب این واقعه مالی بایستی بهای تمام شده کالا یا خدمت را از یک طرف به بدهکار حسا

 هزینه و از طرف دیگر همان مبلغ را به بستانکار حاسب اسناد هزینه پرداختی که یاک

 حساب بدهی است منظور نمود. 

 خرید کاغذ 

 اختی ***: اسناد هزینه پرد 31/4/70   هزینه ***  

 بانک ***         

 پرداخت بدهی ناشی از خرید کاغذ   اسناد هزینه پرداختی ***

 مبنای نیمه تعهدی:

به یک سیستم حسابداری می گویند که در آن سیستم هزینه ها بار مبناای تعهادی و 

درآمدها با مبنای نقدی شناسایی و در دفااتر ثبات مای شاود در واقاع نمیاه تعهادی 

مبنای تعهدی و نقدی است مبنای نیمه تعهدی به لحاظ انکاه بارای اک ار ترکیبی از دو 

کشورها قابلیت اجرا دارد مورد پذیرش و تاکید کمیته هاا و انجمان هاای حساابداری 

دولتی بین المللی قرار گرفته است چون در ثبت و شناسایی هزینه امکاان اساتفاده از 

اینکه تحقق پیدا می کند و یا ایجااد مبنای تعهدی وجود دارد بنابراین هزینه به محض 

میشود بدون توجه باه زماان پرداخات وجاه آناان در دفااتر ثبات میشاود و یکای از 
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محاسبن مبنای تعهدی که همانا انعکاس واقعی هزینه هاای یاک دوره ماالی اسات در  

این سیستم مورد ساتفاده قرار می گیرد امکان استفاده از مبناای تعهادی بارای ثبات 

مدهای یک سازمان دولتی و یا به طور کلی یک دولت امکان پذیر نیست. چون کلیه درآ

بعضی از درآمدها بنا به ماهیتی که دارند قبل از وصول قابل اندازه گیری و شناسایی 

نمی باشند بنابراین نمی توان در ثبت ایان قبیال درآمادها از مبناای تعهادی اساتفاده 

از مبنای تعهدی  استفاده کنیم و درآمدها را به نماییم اگر بخواهیم در ثبت و درآمدها 

محض تحصیل یا تحقق در دفاتر ثبت نماییم به اندازه گیاری دقیاق میازان درآماد در 

مقطع زمانی ثبت ان نیازمندیم حالا اگر از درآمدها ویژگای هاایی داشاته باشایند کاه 

د در میزان دقق آن ها فقط درزمانی که وجه آنها وصول می شود مشخص مای گارد

به عبارت سااده تار ثبات و   -ثبت این قبیل درآمدها فقط از مبنای نقدی استفاده کنیم

شناسایی درامد درزمان تحصیل و تحقق آن ها در حسابداری دولتای کاار سااده ای 

نیست و در برخی موارد اصولا امکان پذیر نمی باشد علت دشوار اساتفاده از مبناای 

 ی از دوئ عامل زیر است.تعهدی در ثبت درآمدها عمدتا ناش

 عدم امکان اندازه گیری میزان درآمد -1

 عدم اطمینان از وصول درآمد در کوتاه مدت  -2

مشخص شدن مالیات شرکت یا مغازه عدم پرداخت در موعد مقرر بلکه طی ساالهای 

 دور قابل پرداخت است. 
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 ای تعهدی تعدیل شده:مبن

نگام ایجاد یا تحمل شناسایی و نوعی روش حسابداری است که در آن هزینه ها در ه

در دفاتر ثبت می شوند به همان ترتیبای کاه در مبناای تعهادی کامال و مبناای نیماه 

تعهدی عمل می شود لکن درآمدها در این مبنا بار حساب طباع و ماهیات انهاا باه دو 

 دسته تقسیم می شوند. 

دسترس می  یک دسته درآمدهایی هستند که قابل اندازه گیری بوده ودر عین حال در

باشند لذا در زمان کوتاهی پس از تشخیص قابل وصول خاهد بود این قبیل درآمادها 

با استفاده از حسابداری تعدی شناسایی و در دفاتر ثبت می شود. دسته ای دیگار از 

درآمدها فاقد ویژگی های فوق بوده لذا اندازه گیری و تشخیص آنهاا مشاکل و عمالا 

آنها در مدت کوتاهی پس از تشخیص امکان پذیر نمی  غیرممکن می باشد و یا وصول

باشد اینگونه درآمدها با استفاده از حسابداری نقدی شناسایی و در دفااتر ثبات مای 

گردند به بیان ساده تر در حسابداری تعهادی تعادیل شاده کاه منساب تارین مبناای 

هادی حسابدرای در سازمانهای غیرانتفاعی است هزیناه هاای منحصارا در مبناای تع

)زمان ایجاد یا تحمل( شناسایی و در دفاتر مانعکس مای شاود در حالیکاه برخای از 

درآمدها با استفاده از مبنای تعهدی هنگام تحصیل و تحقق درآماد شناساایی و ثبات 

می گردند و برخی از درآمدهای با مبنیا نقدی )هنگام وصول وجه درآمد( شناسایی و 

 ثبت می شوند. 
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 یجاد یا تحقق )مبنای تعهدی(هزینه فقط درزمان ا

درآمد قابل اندازه گیری و قابل وصول در کوتاه مدت در زمان                         

 تحصیل یا تحقق یعنی در مبنای تعهدی 

 

 درآمد  -1

 

درآمد غیرقابل اندازه گیری و غیرقابل وصول                                                        

ه مدت در زمان وصول وجه یعنی در مبنای نقدیدر کوتا  

 حسابداری دولتی )تعهدی و نیمه تعهدی(

رین حسابداری دولتی تغییر یافته است از )نقدی به نیمه تعهدی( به این معنا که کوچکت

ه بر اساس دستورالعملهای جدید صاادر 81اتفاق را باید ثبت نمود. این تغییر از سال 

 وش نقدی پس از اینکه موافقتنامه ابلاغ می گردد های  گوناهاعمال گردیده استت در ر

 ثبتی انجام نمی وشد. ولی اکنون آرتیکلهایی را بایاد ثبات نماودت کاه درآیناده متاذکر

ار خواهم شد موارد و سرفصلهایی را که در آینده به آنها اشاره خواهیم نمود بدین قر

های مااالیت  ضاامائم دیحسااابیت تنظاایم حسااابهات صااورتهای مااالیت رویااداد»اساات 

 «.صورتهای مالی 

 

 



 
40 

 مسیر بودجه:

پیش بینی بودجه توسط سازمان مدیریت و برنامه ریزی انجام می گردد و دوالی سه 

ماه مانده به اخر هر سال به مجلس شورای اسالامی تقادیم مای گاردد. پایش ناویس 

و  بودجه توسط شورای اقتصاد بررسی گردیدهت به سازمان مادیریت  برناماه ریازی

سپس به دستگاه اجرایی ارجاع می شود. کارشناسهای بودجاه کنتارل ملای و محلای 

نموده پس از آن هیلت دولت بررسی های لازماه را انجاام داده و اقادام باه تصاویب 

نهایی بودجه می نمایند سپست به مجلس تقدیم می گردد. سازمان مادیریت و برناماه 

لس ارائاه مای نمایناد. مجلاس آن راباه ریزی لایحه را به وسیله رئیس جمهور به مج

جهت رسیدگی ارجاع می نماید. آن کمیسیون بررسی می کند پس  136کمیسیون ماده 

از آن در صحن علنی مجلس مطرح می گردد. چانه زنی می شود سپس تصاویب مای 

تگاه مربوط تحت عنوان بودجه سال جاری اعلام می شودت معمولا پیش شود و به دس

صد صحیح نیست لذا تبصره ها و متمم های آن ایجاد می گردد و از بینی ها صد در 

دهمین ماه هر سال این موارد به دستگاهها سرازیر می شود قانون بودجه و پیوسات 

 مورد پیوست دارد.  3الی  2های قانون بودجه که 

 نظارت حین خرج توسط دارایی صورت می پذیرد. 

تا خرداد( در دسترس دستگاه هاای اجرایای  موافقتنامه ها در  ابتدای سال )فروردین

( تحات عناوان 12/1قرار نمی گیردت لذا دستاهها مبالغی را باه میازان یاک دوازدهام )

 تنخواه حسابداری از خزانه دریافت می دارند. 
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معمولا ماه چهارم تیرماه موافقتنامه ها به دستگاه ابالاغ مای گاردد و پشات سار آن 

ه دوم )شش ماهاه اول( ت مااه اول را تساویه نمای تخصیص سه ماهه اولت و سه ماه

 کنند چون باید از مبلغ تخصیص نگه دارند. 

هر دیحساب موظف است گزارشات ماهیانه مالی خود را باه صاورت ماهیاناه در دو 

نسخه تهیهت نسخه اول را به دیوان محاسبات ونسخه دوم را به خزاناه معاین اساتان 

 نماید.  )حداک ر تا پایان ماه بعد( ارائه

کنترل در حین خرج توسط ذیحسااب هاا انجاام مای گیارد و حسابرسای بعاد از آن 

ت درخصوص اعمال قوانین در دستورالعملها برقراری توازن اعم از ابلاغیت سایر منابع

اختصاصیت درآمدها )تکلیفی ت بازنشستگیت تضمیناتت مانده های بانک( توساط اداره 

 پذیرید. تمرکز و تلفیق حسابها انجام می 

صورت حسابهای نهایی در اداره تمرکز جمع بندی می گردد و سپس به تهران ارسال 

می گردد دیوان محاسبات در تمام دساتگاههای اجرایای دفااتری مساتقل دارناد ایان 

دویان موظف است تفریغ بودجه کلی و نهایی راتهیه نموده و به قوه مقننه یاا مجلاس 

 شورای اسلامی تقدیم نماید. 

 ح بودجه :اصلا

در قانون بودجه هر سال به دستگاه های اجرایی اجازه داده می شود که تحت شرایط 

معینی نقل و انتقالاتی در داخل برنامه ها و فصول هزینه صاورت گیارد مشاروط بار 

اعتبارات دستگاهها تغییر حاصل نشود این نقل و انتقالات بودجه را اینکه در جمع کل 
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پذیری بودجه صورت می گیردت اصطلاحاً اصالاح بودجاه  که بر اساس اصل انعطاف

 می گویند. 

 موافقتنامه:

قانون برنامه و بودجهت دستگاه اجرائای مکلاف اسات بار اسااس شارح  19طبق ماده 

فعالیتها و طرح ها که بین سازمان مدیریت و برناماه ریازی و دساتگاه ماوارد توافاق 

ایند. ایان توافاق ناماهت موافقتناماه واقع شده استت در حدود اعتبارات مصوب عمل نم

 نامیده شده است. 

 گردش عملیات  ابلاغ تخصیص اعتبارات هزینه ای 

 دستگاههای مرکزی      

 تخصیص

 اعتبارات هزینه ای  

 استانها –دفتر برنامه و بودجه  –وزارت  –دستگاههای 

 اجرایی محلی دارایی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

درخواست ابلاغ اعتبار 

برای ادارات تابع در 

 شهرستانها

 دستگاه اجرایی شهرستان 

 خزانه معین استان )اقتصاد و دارایی(
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 کد طبقه بندی موافقتنامه :

رقمی اسات کاه شاماره اول از سامت چاف معارف اماور  8د موافقتنامه یک شماره ک

مربوطه دو شماره پس از آن نشان دهنده برنامه سه شماره آخار در بودجاه جااری 

 تعیین کننده فعالیت و در بودجه عمرانی عنوان طرح می باشد. 

 درخواست وجه:

اب برای پرداخت حواله قانون آمده درخواست وجه سندی است که ذیحس 22در ماده 

 های صادره در وجه حساب بانکی دستگاه اجرایی و بعهده خزانه صادر می نماید. 

برای هر ماه یک درخواست وجه صاادر مای شاود و همچناین در آخار ساال بارای 

 برای هر کدام بصورت جدا درخواستمتمم( اعتبار می آید که باید  –)اعتبارات ردیف 

کال اعتباار مربوطاه مای باشادت و  12/1وجه به میازان وجه صارد نمودت درخواست 

 خزانه حق ندارد کمتر از میزان وجه دریافتی از تهران به هر یاک از دساتگاه اجرایای

 پرداخت نماید. 

سر  در ابتدای سال چون هنوز موافقتنامه های مربوطه ارائه نگردیده باید مبالغ را در

 ضبط نمود. فصل تنخواه گردان حسابداری نگهداری ثبت و 

 معمولا وقتی خزانه بنا به دلایلی فاقد اعتبار لازم و تخصیص اسات و یاا بقاولی پاول

ندارد اول اعتبارات تملک دارائیها را حذف می کناد چاون حقاوق و مزایاای کارکناان 

 دستگاه ها برای خزانه در اولویت اول است. 
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 ادره ثبت آرتیکل های حسابداری بر اساس آخرین دستورالعمل های ص

 اعتبار مصوب *** 

 دستگاه اجرایی ***                   

هنگام ابلاغ بودجه سالانهت اعتبار مصوبت به تفکیاک 

پروژه و ردیف متفرقه بار حساب فصاول هزیناه و 

 زیرمجموعه های هر فصل

 در حسابداری نقدی این ثبت صادر نمی شود(

 معین اعتبار مصوب بر حسب فصول هزینه

(1) 

 بار *** تخصیص اعت

 اعتبار مصوب ***                      

پس از ابلاغ تخصیص اعتبار در هر نوبت و پیوست 

 نمودن اعلامیه تخصیص اعتبار 

 دستگاه اجرایی= اعتبار مصوب + تخصیص 

              100             =75               +25 

 

(2) 

 وجه ***درخواست 

 تنخاه گردان حسابداری ***

گام صدور درخواست وجه برای دریافت تنخاواه هن

 حسابداری از خزانه گردان 

 این ثبت به ازاء هر بار دریافت انجام می شود.

(3) 

 بانک پرداخت اعتبارات هزینه *** 

 درخواست وجه ***                             

پس از دریافت اعلام واریاز وجاه باه حسااب باناک 

 پرداخت 

 

(4) 

 ار ***تامین اعتب

 ذخیره تامین اعتبار***          

هنگام اعتبار در مورد پرداختهای قطعی وغیرقطعای 

جهت کنترل اعتبارات در قبال هار گوناه پرداخات و 

 ایجاد تعهد 

(5) 

 هزینه ***

 تنخواه گردان پرداخت ***

 پیش پرداخت سال جاری ***

 علی الحساب سال جاری ***

 بانک پرداخت ***                                   

به هنگام پرداخات قطعای و غیرقطعای باه اشاخاص 

 ذینفع و عاملین ذیحساب 

 ذخیر تامین اعتبار ***

 تامین اعتبار ***                    

 به میزان پرداخت قطعی )هزینه (

(6) 

 تملک دارائیهای مالی )همان هزینه است( ***

 بانک پردخت اعتبارات هزینه های ***

(7) 

 تنخواه گردان حسابدرای ***

 کنترل تخصیص ***                                  

به میزان پرداختهاای قطعای و غیرقطعای )خروجای 
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هر پولی که از بانک خاارج مای شاود چاون  -بانک(

بعنوان تنخواه حسابداری قبلا دریافت کرده ایام باه 

 محض کم شدن شارژ شود. 

 تعهدات پرداختی *** 

 طرف کنترل قرارداد ***                  

 پس از انعقاد ساخت یا ایجاد دارائی 

(10) 

دارایی در  جریان سنواتی تخواهیم داشت باید ثبات 

معکاوس در دفااتر اعتباارات هزیناه ایجااد گاردد و 

 آتیکل زیرصادر شود. 

 دارائی ثابت ***

 اموال دولت جمهوری اسلامی ***

ت در اعتباارات هزیناه به هنگام تکمیل پروژه این ثبا

 ای منعکس می گردد. 

 

 دارایی در جریان ایجاد سنوات ***

 دریافتی از خزانه سنوات قبل ***                 

 این ثبت مربوط به گذشته بوده است. 

 

 اعتبارات ابلاغی

د متن ابلاغ اعتبار کلمه به کلمه و جزء به جزء به تایی

ولی که در آن وزارت دارایی می رسد و همچنین جد

فصاول هزیناه وجاود دارد همگای باه تاییاد وزارت 

دارایی می رساد ابالاغ اعتباار باه منزلاه تخصایص 

 است بنارانی ما تخصیص اعتبار نخواهیم داشت. 

 کنترل قرارداد

یک حسب انتظامی اسات چنانچاه تعاداد آن در یاک 

دسااتگاه اجرایاای زیاااد باشااد بایااد از آن سرفصاال 

 استفاده نمود. 

 

 ها* نکته

 * مانده و میزان قابل تخصایص باه محاض تمااس

دستگاه اجریی با خزانه معین استان اعلام می شاود 

کنترل تخصیص همیشه مانده دار است. باتخصیص 

 اعتبار بسته می شود. 

 * تنخواه حسابداری = مانده بانک 

 سرفصل دیون 

* معمولا حساب دستگاه اجرایی تغییر نمی کند مگر 

ملاک ت -2ار ابلاغای دریافات اعتبا -1در چند حالت 

ادله حسابداری باه هام دیونت که مع -3مالی دارایی 

ماای زنااد. اعتبااار ابلاغاای + تخصاایص +مصااوب = 

 ی مالی دستگاه اجرایی تملک دارای
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* وقتاای وجهاای از خزانااه دریافاات ماای کناایم بایااد 

نبایاد ماناده درخواست وجه صفر باشد و در تاراز 

داشته باشد اگر دارای م اناده باود بایاد ثبات اولیاه 

 اصلاح شود. 

* پرداختی های قطعی  وغیرقطعای = تاامین اعتباار 

 قطعی + موقت = گردی تامین اعتبار 

* هر وجهای کاه از حسااب خاارج مای شاود بایاد 

 آرتیکل ذیل صادر شود:

  تنخواه حسابداری                    

 *      کنترل تخصیص **                                    

......................... 

یا به هر دو طرف معادله اضاافه مای شاود و یاا از 

یک مورد آن کم میشود. دیون سنوات قبل از معادله 

را به هم می زند ممکن است پس از ماتممت پرداخات 

 به ناچار در سال بعد صورت پذیرد. 

سیاهه تعهدات به اضافه ریاز درخواسات از رئایس 

به خزانه ارجاع می شود در صورت  دستگاه اجرایی

قبلو اسناد دیون به تهران ارجااع مای شاود پاس از 

تایید خزانه تهارن از محل ردیاف هاا پرداخات مای 

 نمایند. 

* دیون هم م ل گرفتن متمم است اگر اعتبار م لا ده 

ریال اضافه شود ثبت ها تکرار می شود. دیاون هام 

ر همینطور تماامی سرفصالها مانعکس مای شاود. د

اینجا تنها تفاوت در این است که هزینه وجود نادارد 

 و بجای آن: 

 حساب تملک دارائیهای مالی وجود خواهد داشت.

 

 سرفصلها و ثبت عملیات حسابداری حسابهای تملک دارائی های مالی 

 سرفصل دیون

ثبت و ضبط دیون ها هم م ل اعتبارات مصوب شامل تمامی ثبت ها می باشد. فقط به 

 ینه باید از سرفصل تملک دارائیهای مالی است. جای هز

 عنوان حساب معین      عنوان حساب کل 

 پرداخت تعهدات پرداخت نشده سالهای قبل )هزینه ای( -1 حساب تملک دارایی های مالی 

 پرداخت تعهدات پرداخت نشده سالهای قبل )سرمایه ای( -2     
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 عپرداخت تعهدات اعزام زائران ح  تمت -3     

 بازپرداخت اصل تسهیلات سیستم بانکی  -4     

 بازپرداخت اصل تسهیلات خارجی  -5     

 خرید سهام شرکتای دولتی  -6     

 بازپرداخت اصل اوراق مشارکت  -7     

کاربرد سرفصلهای مذکور حسب مورد در حسابهای اعتبارات هزینه و یا حسابهای تملاک 

 دارائیهای سرمایه ای می باشد. 

 عتبارمصوب *** ا

 (                دستگاه اجرایی ***1

تباارات به هنگام ابلاغ و یا دریافت اقلام تملک دارائیهای مالی بر حسب اعتبارات هزینه و یاا اع

 تملک دارائیهای سرمایه ای

معمولا سرفصل دستگاه اجرایی  تغییر نمی کند مگر چناد حالات پایش آیاد: اعتباارات ابلاغای 

  دارائیهای مالی و ... در اینصورت معادله مربوط به شکل ذیل قابل تغییر است.وجودت تملک 

 اعتبارات ابلاغی + تخصیص + اعتبارات مصوب = دستگاه اجرایی 

 تملک دارایئ مالی 

......................... 

 ( تخصیص اعتبار ***2

 اعتبار مصوب ***                
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 میزان قابل درخواست وجه اقلام تملک دارائیهاای ماالی بار به هنگام ابلاغ تخصیص  یا تعیین

 حسب اعتبارات هزینه ای یا اعتبارات تملک دارائیهای مالی سرمایه ای 

 ( ذخیره تامین اعتبارات تعهدات پرداخت نشده ***3

 تامین اعتبارات تعهدت پرداخت نشده ***                               

حل وجوه تنخواه گردان حسابداری برحساب اعتباارات هزیناه و یاا پس از انجام پرداخت از م

 اعتبارات تملک دارائی های سرمایه ای 

 طرف حساب تعهدات پرداختی ***

 حساب تعهدات پرداختی ***                      

 تملک دارائی های مالی ***

 بانک پرداخت اعتبارات هزینه ***

 *ای **بانک پرداخت تملک دارائیهای سرمایه 

بر اساس حواله های صادره مربوط به حساب تملاک دارائیهاای ماالی وجاوه مرباوط باه 

پرداخت تملک دارائی های مالی حسب ماورد اعتباارات هزیناه هاای و یاا اعتباارات تملاک 

 دارائی های سرمایه ای 

 درخواست وجه ***

 تملک دارائیهای مالی ***دریافتی از خزانه بابت 

 ت هزینه ***بانک پرداخت اعتارا

 بانک پرداخت تملک دارائیهای سرمایه ای ***
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 درخواست وجه ***   

 با دریافت اعلامیه بانکی مربوط به واریز وجوه مزبور 

 سرفصلها و ثبت عملیات حسابداری واگذاری دارائیهای مالی 

 عناوین حساب معین    عنوان حساب کل 

............................   .......................................................... 

 استقراض از سیستم بانکی  -1 واگذاری دارائیهای مالی 

 فروش اوراق مشارکت  -2    

 استفاده از تسهیلات خارجی  -3    

  استفاده از موجودی حساب ذخیره ارزی  -4    

 دریافت اصل وامهای خارجی دولت  -5    

 اگذاری شرکتهای دولتی وصول از محل و -6    

 دریافت اصل وامهای داخلی دولت  -7    

 برگشتی از پرداختهای سال های گذشته  -8    

 واگذاری دارائیهای مالی واحدهای دستگاه ***

 واگذاری دارائیهای مالی پیش بینی شده ***  

 ابلاغ بودجه سالانه اقلام واگذاری دارائیهای مالی 
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 ای مالی پیش بینی شده ***حساب واگذاری دارائیه

 حساب واگذاری داراییهای مالی تحقق یافته ***  

 معادل اقلام تحقق یافته برای واگذاری دارائیهای مالی 

 

 بانک ... ***

 حساب واگذاری دارائیهای مالی وصولی ***

 به هنگام وصول وجوه واگذاری دارائیهای مالی 

 

 *حساب واگذاری دارائی های مالی ارسالی **

 بانک ... ***    

 به هنگام ارسال وجوه مزبور به حساب خزانه 

 مراحل خرج:

قانون محاسبات عمومی باه مراحال: تشاخیص ت تاامین اعتباارت تعهادت  16تا  12طبق مواد 

تسجیلت که منجر به تنظیم سند هزینه و صدور حواله و نهایتا پرداخات مای گاردد مراحال 

 خرج می گویند. 

 تشخیص :

ز تعیین و انتخاب کالا و خدمت ها و سایر پرداختها که تحصایل یاا انجاام آنهاا عبارتست ا

برای نیل به هدفهای وزارتخانه یا موسساه ضاروری اسات. ما لا بارای خریاد کاامپیوترت 
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ماشین حسابت باید برگ درخواست تهیه گردد و به امضاء مسوول مربوطه برسد در اینجا 

 ه است. تشخیص توسط پاراف کننده صورت پذیرفت

 تامین اعتبار:

جهت هر هزینه ای بایاد »عبارتست از تخصیص تمام یا قسمتی از اعتبار برای هزینه معین 

 عین. اختصاص تمام یا قسمتی از اعتبار برای هزینه ای م« قسمتی از اعتبار را کنار بگذاریم

 تعهد:

 عبارتس ا زالزاماتی بر ذمه دولت ناشی از:

 خدمت تحول کالا یا انجام دادن  .1

 اجرای قرار دادهائیکه با رعایت قوانین و مقررات منعقد می شود.  .2

 احکام صادره از مراجع قانونی و ذیصلاح  .3

پیوست به قراردادهای بین المللی و عضویت در سازمانها یا مجامع باین المللای باا  .4

 اجازه قانون. 

 ایجاد دین بر ذمه دولت )کالات خدماتت قرارداد پیمانکاری( .5

 تسجیل:

 بارتست از تعیی میزان بدهی قابل پرداخت بموجب اسناد م بته و اثبات کننده بدهی. ع
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 حوال:

 سند یا اجازه کتبی است که توسط مقامات وزارتخانه یا موسسه دولتی برای تادیه تعهدات

و بدهی های قابل پرداخت از محل اعتبارات مربوط عهده ذیحساب در وجاه ذینفاع صاادر 

 می شود. 

  ل دریافت متمم استدیون م

 بستن حسابها در پایان سال مالی و افتتاح آن در سال مالی جدید 

 «نقل موجودی های نقدی یا در حکم وجه نقد»تراز نمی بسته:  -1

. انکه تنظیم حساب اسفند ماه سال مورد عمل ماند ماههای همان سال به پایان رسیدپس از 

در حکم وجه نقاد)از قبیال موجاودی هاای  بایستی اقدام به صفر نمودن حسابهای نقدی یا

ها در بانکت پیش پرداختت علی الحساب ت حساب خزانه و ... ( در پایان سال مالی و افتتاح آن

سال جدید نمود. برای این کار حسابهائیکه ماناده بادهکار دارناد معاادل مبلاغ بادهکار باه 

بساتانکاری دارناد معاادل تفکیک بستانکار و حسابهائیکه دارای مانده بساتانکار و ماهیات 

 مبلغ بستانکار به تفکیک بدهکار می شوند. 

 «بستن حسابهای دریافتی و پرداختی و ثبت آرتیکلهای پایان سال:»تراز تمام بسته  -2

پس از انتقال مانده های مصرف نشده بحساب خزانه بایساتی دریاافتی و پرداختای بساته 

انکار و سرفصالهایی کاه ماناده ان شوند. سرفصلهایی که ماهیت آنهاا بادهکار اسات بسات

 بستانکار است بدهکار می شود. 

 تراز نهایی -3
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 ذیحسابی و اداره کل امور مالی 

 ذیحسابی 

موضوع ابلاغ دساتور العمال نحاوه  20/1/1381مورخ  119/170/54پیرو بخشنامه شماره 

ه ای نگاهداری حسابها  تنظیم صورتهای مالی اعبتارات هزیناه و تملاک دارائیهاای سارمای

باه تاییاد دیاوان محاسابات  29/5/81مورخ  158/400/2اصلاحات زیر که طی نامه شماره 

 کشور رسیده است جهت اجراء ابلاع می گردد:

در متن دستورالعمل ثبت حساابهای اعتباارات تملاک دارایای سارمایه و اعتباارات  .1

هزینه درخواست وجه به میزان حاله های صارده باه درخواسات وجاه باه میازان 

 رداخت های انجام شده اصلاح شود. پ

تعهدت پرداخت نشده از انتهای هردو سرفصل تامین اعتبار تعهدات پرداخت نشاده  .2

و ذخیره تامین اعتبار تعهدات پرداخت نشده حاذف و ماناده حساابهای مزباور در 

سال بعد تحت عنان حساب تامین اعتبار سنواتی و ذخیره تامین اعتبار سانواتی در 

 اس یابد. حسابها انعک

برای شان دادن اقلام موجودی جنسی )مصالح( تحویلی به پیمانکار بطور مساتقیم  .3

و یا از محل موجودی جنسی انبار در دفاتر و حسابها از سرفصل حساب پرداخت 

 موجودی جنسی و کالا استفاده شود. 

ه برای انعکاس اسناد هزینه و با اسناد مدارک تحویلی عامل ذیحساب در قبال تنخوا .4

گردان دریافتی از سرفصل حساب اساناد وصاولی از عامال ذیحسااب اساتافده و 
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معادل اسناد و مدارک مزبور ساب اساناد وصاولی از عامال ذیحسااب بادهکار و 

حساب تنخواه گاردان پرداخات بساتانکار مای شاود و سرفصال حسااب تعهادات 

کااس اساناد پرداختی در حسابهای اعتبارات تملک دارایی های سرمایه ای برای انع

هزینه و اسناد و مدارک تنظیمی دیحسابی برای پرداخت بابت تعهدات انجاام شاده 

 استفاده شود. 

در صورتیکه قیمت موجودی جنسی و کالاهای خریداری شده سنوات قبل طرحای  .5

تملک دارایی های سرمایه ای ادامه دار موجود نباشاد در ایان مقطاع موجودیهاای 

 ن قیمت محاسبه و در حسابها منعکس شود. جنسی انبارها بر اساس آخری

 ثبت اقلام کالاها و وسایل خریداری شده از محل اعتبارات تملک دارائیهای سرمایه .6

ای که مستقیما قابل بهره برداری می باشد در وزارتخاناه هاا و موسساات دولتای 

بهنگام تحویل به واحد استفاده کننده از حساب موجودی جنسی و کالا باه حسااب 

 ایی ثابت و حساب معین مربوط منظور شود. دار

در صورتیک بهره بردار دارائی ثابت احداث شده وزارتخانه و یاا موسساه دولتای  .7

دیگری باشد پس از تحویل دارائی ثابت مزبور به دستگاه اجرائای بهاره باردار باا 

رعایت مقررات مربوطت ذیحسابی دستگاه اجرائی مجری با توجه به مدراک مزباور 

ی ثابت یاد شده را با ثبت معکوس از حسابهای ود حذف و ذیحسابی دستگاه دارای

و دفاتر و صورتهای بهره بردار با توجه به مدارک مربوط به شرح زیر در حسابها 

 مالی مربوط ثبت گردد. 



 
55 

 ×××حساب دارایئ ثابت )بدهکار( 

××× بساتانکار( حساب اموال دولت جمهوری اسلامی ایران)عنوان دستگاه استفاده کننده( )

و با توجه به مشخصات دارائی مزبور حساب معین نگاهداری شود در ضمن با توجاه باه 

اینکااه صااورتهای مااالی مربااوط بااه اعتبااارات هزینااه وزارتخانااه هااا و موسسااات دوتاای 

( و  6صورتحسابهای دائمی تلقی می شود بنابراین حسابهای اقلام دارئی های ثابات بناد )

اری در گروه خاصی تحت همین عناوان در صاورتهای ماال اعتباارات ( بهنگام بهره برد7)

 هزینه منعکس گردد. 

با توجه به اینکه برای هر طرح تملک دارائی های سرمایه ای صورتحساب جداگانه  .8

 ای تهیه و تنظیم و بپیوست صورتحساب تلفیقی ارائه شود بنابراین دفاتر معین باه تفکیاک

 تملک دارایی های سرمایه ای در نظر گرفته شود. پروژه برای کلیه سرفصلهای طرح 

با توجه به اینکه برخی از دستگاه های اجاریی به موجب قانون سایر مناابع شاامل )کماک  .9

هات مشارکت مردمی ت هدایا و خودیاری( وصول و وجوه مزبور به عنوان قسمتی از منابع 

ر در موافقتناماه طارح مال دستگاه برای اجرای طرح تملاک دارائیهاای سارمایه ماورد نظا

مربوط منظور می شود برای انعکاس گردش وجود مزبور در دفاتر و حسابها از سرفصل 

دریافتی از محل سایر منابع و معین سرفصلهای طرح شامل علی الحساب ت پیش پرداخاتت 

 موجودی جنسی و ... استفاده گردد. 
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 های سرمایه ای سرفصلها و ثبت عملیات حسابداری اعتبارات تملک دارئی 

 گروه مستقل حسابهای بودجه ای و دریافت و پرداخت 

 عنوان حساب معین                         عنوان حساب کل

 دستگاه اجرایی بر حسب ردیف دستگاه   دستگاه اجرایی  -1

 اعتبار مصوب بر حسب پروژه و مشخصات اعتبار   اعتبار مصوب  -2

 ار بر حسب پروژه و مشخصات اعتبارتخصیص اعتب  تخصیص اعتبار  -3

 کنترل تخصیص اعتبار بر حسب پروژه و مشخصات اعتبار کنترل تخصیص اعتبار -4

 تامین اعتبار بر حسب پروژه  ومشخصات اعتبار   تامین اعتبار  -5

 ذخیره تامین اعتبار  ذخیره تامین اعتبار  -6

 درخواست وجه بر حسب مشخصات اعتبار   درخواست وجه  -7

 تنخواه گردان حسابداری  تنخواه گردان حسابداری -8

 انک پرداخت تملک دارائی های سرمایه ای بانک پرداخت تملک دارائی های سرمایه ایب -9

تنخواه گردان پرداخت )به تفکیک گیرندگان وجه با توجه به  تنخواه گردان پرداخت  -10

 مشخصات اعتبار(

ی )به تفکیک گیرندگان وجه باا توجاه ارسالجپیش پرداخت  پیش پرداخت سالجاری -11

 به مشخصات اعتبار(

علی الحساب سال جاری )به تفکیک گیرندگان وجه با توجاه  علی الحساب سالجاری -12

 به مشخصات اعتبار(
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وجودی جنسی و کالا     پیش پرداخات موجاودی جنسای و کاالا )باه مپیش پرداخت  -13

اعتباار و قارارداد تفکیک پیمانکاران با توجه به مشخصاات 

 منعقده

موجودی جنسای بار حساب ماوادت مصاالح و ساایر اقالام  موجودی جنسی  -14

 خریداری شده به تفکیک نوع جنس و مشخصات اعتبار 

ز عامل ذیحساب      اسناد وصولی از عامل ذیحساب به تفکیک عاملین اشناد وصولی  -15

 ذیحساب و مشخصات اعتبار

اد    دارائیهاای در جریاان تکمیال باا ایجااد بار حساب ل یا ایجدارائی در جریان تکمی -16

 پروژه و مشخصات اعتبار 

 کسور وصولی )به تفکیک انواع کسور( کسور وصولی  -17

 کسور ارسالی )به تفکیک انواع کسور( کسور ارسالی  -18

حساب تعهدات پرداختی به تفکیک سالت ناوع و مشخصاات  حساب تعهدات پرداختی -19

 اعتبار

حساب تضمینات بر حسب نوع تضمین و وثیقه و  حساب تضمینات  -20

 اشخاص واگذارنده

 طرف حساب تضمینات       طرف حساب تضمینات     -21

حساب کنترل قرار دادها بر حسب قراردادت تغییرات        حساب کنترل قراردادها -22

 قیمت و تعدیل )به تفکیک هر قرارداد(
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 حساب معین عنوان    عنوان حساب کل

 طرف حکساب کنترل قراردادها  رل قراردادها     طرف حساب کنت -23

ز اواگاذاری دارائای هاای ماالی وصولی)برگشاتی واگذاری دارائی های مالی وصاولی    -24

 پرداختهای سالهای گذشته(

واگااذاری دارائاای هااای مااالی ارسااالی )برگشااتی از  ائی های مالی ارسالیواگذاری دار -25

 ای سالهای گذشته(پرداخته

دریافتی از خزانه در سنوات قبل به تفکیاک ساالت و  زانه در سنوات قبل خدریافتی از  -26

 مشخصات اعتبار

موجودی جنسی سانواتی باه تفکیاک ساالت   موجودی جنسی سنواتی -27

مااوادت مصااالح وسااایر اقاالام خریااداری شااد و 

 مشخصات اعتبار

واتی باه تفکیاک ساالت گیرنادگان پیش پرداخت سان پیش پرداخت سنواتی  -28

 وجه به تفکیک مشخصات اعتبار

اتی پیش پرداخت موجاودی جنسای و کاالا واخت موجودی جنسی و کالا سنپیش پرد -29

و پیمانکااار بااا توجااه بااه سانواتی بااه تفکیااک سااال 

 مشخصات اعتبار و قرارداد و کالا سنواتی

سالت گیرندگان وجه سنواتی به تفکیک  علی الحساب علی الحساب سنواتی  -30

 به تفکیک مشخصات اعتبار 
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 عنوان حساب معین    عنوان حساب کل

ریان تکمیل و ایجاد سنواتی تامین اعتبار سنواتی به تفکیک سال بر حسب دارائی در ج -31

 تعهدات و پروژه و مشخصات اعتبار

تامین اعتباار سانواتی باه تفکیاک ساال بار حساب  تامین اعتبار سنواتی  -32

 ات و پروژه و مشخصات اعتبار تعهد

 ذخیره تامین اعتبار سنواتی  سنواتی  ذخیره تامین اعتبار -33

 حساب دارائی ثابت برحسب نوع دارائی ثابت  حساب دارائی ثابت:  -34

حساب اموال دولت جمهوری اسلامی ایاران  دولت جمهوری اسلامی حساب اموال  -35

 )عنوان دستگاه استفاده کننده( 

 سرفصل حسابهای تملک دارائی های سرمایه ای  کاربرد

بهنگام ابلاغ بودجه سالانهت اعتبار مصوب باه تفکیاک پاروژه و ردیاف متفرقاه بار حساب  -1

باه شارح زیار در دفااتر و حساابها ثبات و فصول سرمایه ای وزیر مجموعاه هار فصال 

 حسابهای معین مورد لزوم نگاهداری می شود. 

 ×××اعتبار مصوب )بدهکار( 

 ×××تگاه اجرائی )بستانکار( دس  

توضیح : حسابهای معین فصول سرمایه گذاری اعتبارات تملاک دارائای هاای سارمایه ای 

ماشین آلات و تجهیازاتت  -ساختمان و سایر مستحدثاتت فصل وم -عبارتند از: فصل اول
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استفاده از موجودی انبارت فصل پنجم  -سایر دارائی های ثابتت فصل چهارم –فصل سوم 

 سایر دارائی های تولید نشده  –زمینت فصل هفتم  -اقلام گرانبهات فصل ششم –

پس از ابلاغ تخصیص در هر نوبت به شرح زیار در دفااتر و حساابها ثبات مای  -2

 شود. 

 ×××تخصیص اعتبار )بدهکار( 

 ×××اعتبار مصوب )بستانکار(  

شارح  است وجه برای تنخواه گردان حساابداری از خزاناه باهخوام صدور درگبهن -3

 زیر در حسابها و دفاتر ثبت می شود 

 ×××درخواست وجه )بدهکار( 

 ×××)بستانکار( تنخواه گردان حسابداری   

پس از دریافت اعلامیه واریز وجه به حساب بانک پرداخت تملک دارائی های سارمایه ای  -4

 ذیحسابی بشرح زیر در دفاتر و حسابها ثبت می شود. 

 ×××سرمایه ای )بدهکار ( بانک پرداخت تملک دارائی های 

 ×××درخواست وجه )بستانکار( 

 با اخذ ضمانتنامه و یا سایر وثیقه های مورد قبول مربوط به شرکت در مناقصاهت انعقااد -5

 یرد. قرارداد و تادیه پیش پرداخت معادل اقلام آن ثبت زیر در دفاتر و حسابها انجام می گ

 ×××حساب تضمینات )بدهکار( 

 ×××ت )بستانکار( طرف حساب تضمینا 
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بدیهی است برابر مقاررات مرباوط و رفاع تضاییع از حقاوق دولات و ابطاال و یاا تعادیل 

 ضمانتنامه مراب و یا ثبت معکوس حسابهای مزبور در دفاتر منعکس می شود. 

برای کنترل اعتبارات در سطح اعتبارات مصوب سالانه در قبال پیش بینی هر گونه  -6

ال د و یا خیرید اموال منقول و موجودی جنسی و ... و در طی سایجاد تعهد از جمله قراردا

 معادل ان تامین اعتبار بشرح زیر در دفاتر ثبت می شود. 

 ×××حساب تامین اعتبار )بدهکار( 

 ×××حساب ذخیره تامین اعتبار )بستانکار( 

ین بدیهی است در قبال انجام تعهد حسب مذکور با ثبت ارتیکل عکس تعدیل خواهد شد در ا

صورت مانده حساب مزبور در پایان هر سال منعکس کننده تعهدات قطعای نشاده خواهاد 

 بود. 

 پس از انعقاد قرارداد تکمیل یا ایجاد دارائی سارمایه ای و یاا خریاد اماوال منقاول -7

 بهای انتظامی زیر ثبت می شود.سرمایه ای به میزان مبلغ قرارداد آرتیکل و سرفصل حسا

 ×××)بدهکار(  حساب کنترل قراردادها

 ×××طرف حساب کنترل قراردادها )بستانکار(  

توضیح: نگاهداری حساب معین در خصوص قراردادهات تعدیل و تغییارات قیمات در مبلاغ 

 قرارد به تفکیک هر قرارداد الزامی است. 

در صورت هر گونه افزایش بابت قرارداد یا تعدیل معادل مبلغ تغییرات بشرح آرتیکل فاوق 

ثبت می شو و در حسابها و حسابهای معین به شرح فوق انعکاس خواهد یافات و  در دفاتر
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در قبال صورت وضعیت های پیمانکاران  اجرای تعهداتو پرداختهای قطعی به همان میزان 

که حساب دارائی های درجریان تکمیل و یا ایجاد افازایش مای یابادت معاادل اقالام مزباور 

عکاس در دفااتر کااهش مای یاباد و نهایتاا در پایاان  حساب اتظامی مذکور با ثبت آرتیکل

قرارداد و زمان تحویل قطعی حساب کنترل قراردادها به رقم صفر کااهش خواهاد یافات و 

میزان کل بهای تمام شده در حساب دارائای هاای در جریاان تکمیال و باا ایجااد مانعکس 

 خواهد شد. 

ر نفع و عاملین ذیحساب به شرح زیابهنگام پرداختهای غیر قطعی به افراد طرف قراردادت ذی -8

در دفاتر ثبت می شود تنخواه گردان پرداخت/ پایش پرداخات ساالجاری / علای الحسااب 

 ×××سالجاری )بدهکار( 

 ×××پرداخت تملک دارائی های سرمایه ای )بستانکار(  بانک

ر ( فاوق الاشااره د5بدیهی است درقبال تادیه پیش پرداخت وثیقه لازم اخذ و مطاابق بناد )

دفاتر ثبت می شود و بهنگام پرداخت علی الحسااب کشاور متعلقاه کسار و باه حساابهای 

 مربوط واریز می شود. 

توضیح: پیش پرداتو علی الحساب مربوط به قراردادی است که قبلا تاامین اعتباار شاده و 

واگذاری تنخواه گردان پرداخت به عامل ذیحساب نیز بایستی پس از تاامین اعتباار و ثبات 

 ( انجام می شود. 6یکل بند )آرت

بهنگام خرید موجودی جنسی برای هر یاک از طرحهاا باه شارح زیار در دفااتر و  -9

 حسابها ثبت می شود:
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 ××× حساب موجودی جنسی )بدهکار(

 ××× بانک پرداخت تملک دارائی سرمایه ای )بستانکار( 

ده است در غیار توضیح : خرید هر موجودی جنسی مربوط به قرارداد قبلا تامین اعتبار ش

 ( قبلا تامین اعتبار شود. 6اینصورت بایستی بهنگام درخواست خرید آن مطابق بند )

ل موجودی جنسی و مصاالح باه پیمانکاار بطاور مساتقیم و یاا از محال بهنگام تحوی -10

 موجودی جنسی بشرح زیر در دفاتر ثبت می شود:

 ×××حساب پیش پرداخت موجودی جنسی و کالا )بدهکار( 

 ××× اب موجودی جنسی / بانک پرداخت تملک دارائی سرمایه ای )بستانکار(حس 

فت و احتساب صورت وضعیت و با سایر مدارک مربوط و همچنین اقالام بهنگام دریا -11

مورد مصرف و استفاده موجودی جنسی )مواد و مصالح و ساایر اقالام خریاداری شاده( 

یل و باا ایجااد باه شارح زیار در دفااتر و مربوط به انجام تعهدات و دارائی در جریان تکم

 حسابها ثبت میشود:

 ×××ساب دارائی در جریان تکمیل و یا ایجاد )بدهکار( ح -الف

 ××× حساب پیش پرداخت موجودی جنسی و مصالح )بستانکار(  

 ×××حساب پیش پرداخت سالجاری )بستانکار(   

 ×××حساب علی الحساب سالجاری )بستانکار(   

 ×××پرداختی )بستانکار( ات حساب تعهد  

 ×××ساب ذخیره تامین اعتبار )بدهکار( ح -ب
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 ××× حساب تامین اعتبار )بستانکار(  

 ×××حساب کنترل قرارداد )بدهکار(  طرف -ج

 ×××حساب کنترل قراردادها )بستانکار(   

 عادل واریز پیش پرداخت نقدیت تضمین اخذ شدهت تعدیل و به شرح زیر در دفاتر ثباتم -د

 می شود. 

 ×××طرف حساب تضمینات )بدهکار(  

 ×××حساب تضمینات )بستانکار(   

در جریان تکمیل و یا ایجاد حسابی اسات قابال انتقاال کاه باه  حساب دارائی -(1توضیح )

جای هزینه طرحهای عمرانی و هزینه ردیف عمومی قرار گرفته و فصول سارمایه گاذاری 

 آن نیز به ترتیب عبارتند از: 

 -تجهیازاتت فصال ساوم وماشاین آلات  -مستحدثات فصال دوم ساختمانها و -ولفصل ا

اقالام  -وجاودی انباارت فصال پانجمماساتفاده از  -سایر دارائی های ثابتت فصال چهاارم

 ایر دارائی های تولید نشده س -مینت فصل هفتمز -گرانبهات فصل ششم

میاازان مطالبااات ساااب تعهاادات پرداختاای حساااب اساات قاباال انتقااال کااه ح -(2توضاایح )

 پیمانکاران و سایر بستانکاران را نشان می دهد. 

م پرداخت به پیمانکار و محاسبه کسور و صدور چاک پیمانکاار و کساور بهنگام انجا -12

 متعلقه به شرح زیر در دفاتر ثبت می شود. 

 ×××هدت پرداختی )بدهکار( حساب تع -الف
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 ×××حساب سپرده دریافتی )بستانکار(  

 ×××حساب کسور و وصولی )بستانکار(  

 ×××بانک پرداخت تملک دارائی های سرمایه ای )بستانکار( 

 ×××ساب بانک دریافت وجوه سپرده )بدهکار( ح -ب

 ×××حساب کسور ارسالی )بدهکار( 

 ×××بانک پرداخت تملک درائیهای سرمایه ای )بستانکار( 

لیفی قانونی که مکلف به کساور واریاز بدیهی است ذیحسابی باید برای هر یک از کسور تک

 آن به حسابهای مربوط می باشد حساب معین جداگانه نگاهداری نماید. 

فت اسناد و مدارک دارائی در جریان تکمیل و یا ایجااد از عامال ذیحسااب بهنگام دریا -13

 واحدهای مربوط بشرح زیر در دفاتر و حسابها ثبت می شود. 

 ×××ل ذیحساب )بدهکار( حساب اسناد وصولی از عام -

 ×××تنخواه گردان پرداخت )بستانکار(   

 هنگام احتساب مدارک دریافتی و حساب دارائی در جریان تکمیلب -14

 ××× ساب دارائی در جریان تکمیل و یا ایجاد )بدهکار(ح -الف

 ××× حساب اسناد وصولی از عامل ذیحساب )بستانکار(

 ×××ر( امین اعتبار )بدهکاحساب ذخیره ت -ب

 ×××حساب تامین اعتبار )بدهکار( 
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بدیهی است کسور متعلقه مربوطاه باه تعهادات انجاام شاده حساب ماورد طای سرفصال 

 حسابهای مربوط در دفاتر و حسابها منعکس می شود. 

ه گردان پراخت واریزی در صورت لزوم مجاددا وجاه در اختیاار عامال معادل تنخوا -15

 یر در دفاتر و حسابها ثبت می شود. ذیحساب قرار می گیرد و به شرح ز

 ×××ن اعتبار )بدهکار( حساب تامی -الف

 ×××حاسب ذخیره تامین اعتبار )بستانکار(   

 )بدهکار( خت حساب تنخواه گردان پردا -ب

 ×××بانک پرداخت تملک دارائی های سرمایه ای )بستانکار(   

 ام می شود:انک پرداخت تملک دارائی های مربوط ثبتهای زیر انجب -16

 ×××انک پرداخت تملک دارائی های سرمایه ای )بدهکار( ب -الف

تنخواه گردان پرداخت/ علی الحساب سالجاری/ پایش پرداخات ساالجاری   

 ×××)بستانکار( 

 ×××ساب ذخیره تامین اعتبار )بدهکار( ح -ب

 ×××حساب تامین اعتبار )بستانکار(   

گردان حساابداری باه منظاور پرداخات هاای سال معادل کاشه وجوه تنخواه  در طی -17

 انجام شده از محل اعتبارات تخصیص یافته آرتیکل زیر در دفاتر و حسابها ثبت و متعاقب

آن به منظور تکمیل نتخواه گردان حساابداری بارای دریاافتی از خزاناه درخواسات وجاه 

 صادر و بشرح ثبتهای بعدی اقدام می شود:
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 ×××( تنخواه گردان حسابداری )بدهکار

 ×××حساب کنترل تخصیص اعتبار )بستانکار(  

میل گاردان حساابداری بارای پرداختهاای بعادی معاادل حسااب کنتارل به منظور تک -18

تخصیص اعتبار درخواست وجه به میزان پرداختهای انجام شده بارای دریافات از خزاناه 

 صادر و به شرح زیر در دفاتر و حسابها ثبت می شود. 

 ×××هکار( درخواست وجه )بد

 ×××تنخوه گردان حسابداری )بستانکار(   

فت اعلامیه بانکی مبنی بر واریز وجاوه درخواساتی از خزاناه باه حسااب بهنگام دریا -19

 بانک پرداخت تملک دارائیهای سرمایه ای به شرح زیر در دفاتر و حسابها ثبت میشود. 

 ×××بانک پرداخت تملک دارائی های سرمایه ای )بدهکار( 

 ×××رخواست وجه )بستانکار ( د 

 بستن حسابها در پایان سال 

قانون محاسابات عماومی کشاور مصاوب  64و  63با توجه به قانون اصلاح مواد  .1

 54 /1399/389مجلس شورای اسلامی و بار اسااس بخشانامه شاماره  15/12/79

ماورخ  6/400/2و  22/1/80ماورخ  16/200/2که طی نامه شاماره  26/1/80مورخ 

به تائید دویان محاسبات کشور رسیده است و همچنین بخشنامه شاماره  26/1/80

مربوط به طرحهای تملک دارائی های سارمایه ای  27/2/80مورخ  5695/1168/54

شرکتهای دولتی در خصوص امکاان مصارف وجاوه دریاافتی از محال اعتباارات 
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رقطعای(ت طرحهای دارائی های سرمایه ای )شامل پرداختها و تسویه پرداختهای غی

عملیات حسابداری چهار ماهه اول هر ساال باه دو بخاش مارتبط باا ساال قبال و 

حساابهای هماان سالجاری تفکیک می شود عملیات مربوط به سال قبال در اداماه 

سال به دو بخش عنوان متمم و با درج تاری  واقعی فعالتیهای مالی در دفاتر همان 

نه نمی باشد و ماناده مصارف نشاده سال به ثبت می رسد و نیازی به دفاتر جداگا

وجوه دریافتی تا پایان سال قبل بایستی حداک ر تا تاری  دهم مرداد ماه ساال بعاد 

به حساب مربوط خزانه در مرکز و یا خزانه معین استان در استانها واریز و تائیاد 

به وجوه مذکور را همراه حساب متمم و نهائی اعتبارات تملاک دارائیهاای سارمایه 

همچنین صورتحساب دریافت و پرداخت اعتباارات تملاک دارائای سارمایه ای ای و

ماارداد ماااه سااال جدیااد بااه مراجااع ذیااربط ارائااه ماای گاارددو عملیااات دریافتهاااو 

پرداختهای قطعی و غیرقطعی از محل اعتبارات ساال جدیاد وتساویه آن در دفااتر 

 سال جدید ثبت می شود. 

ایی و فرمهای عملکارد اعتباارات تملاک مهلت ارائه صورتهای مالی و صورتهای نه .2

دارائی های سرمایه ای عملیات متهم آن حداک ر تاا آخار مردادمااه ساال بعاد مای 

 باشد. 

قاانون  64و  63اگر چه اعتبارات طرح از محل سایر منابع مشمول اصلاحیه ماواد  .3

ماهاه طارح از محال ساایر  12محاسبات عمومی کشور نمی باشد معهاذا عملیاات 

 می در صورتهای مالی واحد گزارش می شود. درآمد عمو
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 ثبت عملیات حسابداری بستن حسابها  -

و  پس از تسویه و واریز تنخواه گاردان و ماناده تنخاواه گاردان حساابداری و اصالاح -4

تعدیل اقلام ثبت شده در حساب تامین اعتبار و ذخیره تاامین اعتباارت ثبات بساتن حسااب 

  کنترل تخصیص به شرح زیر می باشد.

 ×××حساب کنترل تخصیص )بدهکار( 

 ×××حساب تخصیص اعتبار )بستانکار(   

سابهای تنخواه گردانرداختت تنخواه گردان حسابداری و حساب کنتارل حپس از بستن  -5

تخصاایص و حصااول اطمینااان از تااوازن گااروه حسااابها و واریااز کسااور و وصااولی بااه 

 شود افتتاح حسابها در سال بعد حسابهای مربوط سایر حسابها یا ثبت معکوس بسته می 

انک پرداخت تملک دارائی های سارمایه ای مرباوط باه وجاوه مصارف بمانده حساب  -1

نشدهت و حسابهای دائمی دارائی در دست تکمیال و ایجاادت پایش پرداخاتت علای الحساابت 

موجودی جنسیت پیش پرداخت موجودی جنسی و مصالحت تعهدات پرداختیت تامین اعتباار 

 نات به شرح زیر ثبت و در دفاتر سال جدید افتتاح می گردد:و تضمی

 ×××انک پرداخت تملک دارائی های سرمایه ای )بدهکار( ب -الف

 ×××ب واگذاری دارائی های مالی وصولی )بستانکار( حسا  

 ×××ساب دارائی در دست تکمیل و ایجاد سنواتی )بدهکار( ح -ب

  ×××حساب موجودی جنسی سنواتی )بدهکار( 

 ×××حساب پیش پرداخت موجودی جنسی و کالا )بدهکار( 
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 ×××حساب علی الحساب سنواتی )بدهکار( 

 ××× حساب دریافتی از خزانه در سنوات قبل )بستانکار (

 ×××حساب تعهدات پرداختنی )بستانکار( 

 ×××ساب تامین اعتبار سنواتی )بدهکار( ح -ج

 ×××ذخیره تامین اعتبار سنواتی )بستانکار(   

 ×××کار( حساب تضمینات )بده -د

 ×××طرف حساب تضمینات )بستانکار(   

حساب دریافتی از خزانه در سنوات قبل حسابی اسات قابال انتقاال کاه باه  -

جای حساب انتقالی آغاز شال قرار گرفته و نشان دهنده کل وجوه دریافتی 

 از خزانه بابت طرح تملک دارائی سرمایه ای می باشد. 

هم مرداد مااه ساال بعاد( باه دنشده سال قبل درموعد مقرر ) حداک ر تا مانده مصرف  -2

حساب مربوط خزانه در مرکز و حساب خزانه معین استان در اساتانها واریاز و تائیاد باه 

ماتمم و نهاائی ساال قبال و همچناین حسااب مارداد مااه اخذ می گردد  به همراه حسابها 

ثبات مای شاود و در دفااتر و حساابها سالجاری به مراجع ذیربط ارائاه و باه شارح زیار 

همزمان بایساتی معاادل وجاوه برگشاتی از پرداختهاای ساالهای گذشاته ثبتهاای بودجاه 

 .واگذاری دارائیهای مالی انجام پذیرد

 حساب واگذاری دارائیهای مالی ارسالی )برگشاتی از پرداختهاای ساال گذشاته( )بادهکار(

××× 
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 ×××)بستانکار(  بانک پرداخت تملک دارائیهای سرمایه ای  

ناد و مدارک اقلام سنواتی در طی سال بشرح زیر در دفاتر  حسابها ثبت می با ارائه اس -3

 شود:

 ×××ساب دارائی در دست تکمیل و ایجاد سنواتی )بدهکار( ح -الف

 ×××حساب موجودی جنسی سنواتی )بستانکار(   

 ×××حساب پیش پرداخت سنواتی )بستانکار(   

 ×××ب سنواتی )بستانکار( حساب علی الحسا

 ×××ساب ذخیره تامین اعتبار سنواتی )بدهکار( ح -ب

 ×××حساب تامین اعتبار سنواتی )بستانکار(   

بدیهی است چنانچه اقلام سنواتی واریزی بابت قرارداد منعقاده و صاورت پیمانکاار باشاد 

 کسور متعلقه سپرده محاسبه و به حسابهای مربوط واریز می گردد. 

 صورت واریز نقدی حاسبهای پایش پاردات سانواتی و علای الحسااب سانواتی بار در -4

اساس اعلامیه بانکی مربوط همزمان معادل اقلام وجوه واریزی آرتیکل هاای الافت ب و ج 

به شرح زیر در دفاتر و حسابها ثبت و معادل واریز پیش پرداخات سانواتی تضامین اخاذ 

 شده تعدیل می شود. 

 ×××یه ای )بدهکار( خت تملک دارائیهای سرماحساب بانک پردا -الف

 ×××پیش پرداخت سنواتی / علی الحساب سناتی )بستانکار(  

 ×××ساب دریافتی از خزانه در سنوات قبل )بدهکار( ح -ب
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 ××× حساب واگذاری دارائی های مالی وصولی )برگشتی از پرداختهای گذشته( )بستانکار(

 ×××)بدهکار(  امین اعتبار سنواتیحساب ذخیره ت -ج

 ×××حاسب تامین اعتبار سنواتی )بستانکار(  

بدیهی است معادل واریز پیش پرداخت سنواتی نقدیت تضمین اخذ شده مرباوط باه آن باا 

 ثبت معکوس حساب تضمینات و طرف حساب تضمینات تعدیل می شود. 

ان در هنگام واریز وجوه مذکور به حساابهای مرباوط خزاناه و یاا خزاناه معاین اساتب -5

استانها و اخذ تائیدیه همزمان بایستی معادل وجوه برگشتیاز پرداختهای ساالهای گذشاته 

 ثبتهای بودجه واگذاری دارائیهای مالی انجام پذیرد. 

 ×××حساب واگذاری دارائی های مالی ارسالی )برگشتی از پرداختهای گذشته( )بدهکار( 

 ×××)بستانکار( حساب بانک پرداختی تملک دارائی های سرمایه ای 

 یادآوری مهم:

قانون محاسبات عمومی کشور و سایر  95ذیحسابی دستگاههای اجرایی موضوع ماده  -6

دستگاههای اجرایی که مکلف به ارائه حساب ماهانه و سالانه هستند از جمله وزارت جهاد 

کشاورزی ت دیوان محاسبات کشورت سازمان انرژی اتمای و نهادهاای عماومی غیردولتای 

( قانون محاسبات عمومی کشور حسب مورد باید صورتحساب دریافت 100وضوع ماده )م

و پرداخت ماهانه تنظیمی را همراه با مدرک مربوط به خلاصه گردش عملیاات ماهاناه هار 

یک از سرفصل حسابهای و تائیدیاه هاای مرباوط  و صاورت ریاز پایش پرداختهاات علای 

و صورت مغایرت بانکی حسابهای باانکی الحسابها و چکهای صادره اب مشخصات کامل 
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ارائه نمایند وهمچنین تراز عملیات حسابهای پایان دوره متهم و صورت وضاعیت ماالی و 

یادداشتهای گردش عملیات هر یک از سرفصل حسابها را مطابق نمونه پیوسات بارای هار 

یقی تهیه طحها حساب تلفطرح تملک دراائی سرمایه ای بطور جداگانه تنظیم و برای مجموع 

و تنظیم و همراه فرمهای عملکرد اعتباارات تملاک دارائیهاای سارمایه ای در موعاد مقارر 

)حداک ر تا آخر مردادماه سال بعد( با رعایت مقررات مربوط به مراجع ذیربط ارائه نمایناد 

 در ضمن بایستی حسابهای معین سرفصلهای هر طرح به تفکیک پروژه نگهداری شود. 

پایان دوره متمم )پایان تیرماه  ی نیز صورت وضعیت مالی دوره مالی تاشرکتهای دولت -7

سال بعد( طرح تملک دارائی های سارمایه ای را بایساتی هرمااه باا یادداشات مرباوط باه 

گردش عملیات هر یک از سرفصل حسابها را مطابق نمونه پیوست بارای هار طارح تملاک 

فرمهای عملکارد اعتباارات تملاک دارائای دارائی سرمایه ای بطور جداگانه تنظیم و هماراه 

مقارر )حاداک ر تاا آخار مردادمااه ساال بعاد( بارای تهیاه گازارش سرمایه ای در موعاد 

حسابرسی به حسابرس  بازرس قانونی شارکت آراه مای نمایناد و گزارشاهای مزباور را 

همراه با مصوبه مجمع عمومی جهات درج در صورتحسااب عملکارد ساالانه بودجاه کال 

 داره کل تمرکز و تلفیق حسابها و روشهای حساباری تحویل نمایند. کشور به ا

با توجه به اینکه برخی از دستگاههای اجرایای باه موجاب قاانون ساایر مناابع شاامل  -8

)کمکهات مشارکت مردمی هدایا و خودیاری( به موجب قانون در دستگاههای وصول کنناده 

طرح تملاک دارایای سارمایه ای ماورد ای به عنوان قسمتی از منابع مالی دستگاه برای اجر

بدین ترتیب برای انعکاس گردش عملیات وجاوه نظر در موافقتنامه مربوط منظور می شود 
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مزبور از سرفصل دریافتی از محل ساایر مناابع و معاین سرفصالهای طارح شاامل علای 

 الحسابت پیش پرداخت ت موجودی جنسی و ... استفاده گردد. 

ده از محل اعتبارات تملک دارائیهای سارمایه ای اقلام خریداری ش حساب اموال و انبار -9

قانون محاسبات عمومی کشور و سایر مقررات فصل پنجم  113می بایست باتوجه به ماده 

انون مزبور و سایر مقررات اموال دولتی بطور جداگانه نگاهداری شود و موجودی جنسی 

 و ایجاد به تفکیک منابع عمومی و سایر خریداری شده در اجرای دارائیهای در دست  اجرا

 منابع )منابع داخلی( نگاهداری شود. 

موجودی جنسی کالاهای خریداری شاده سانوات قبال اعتباارات تملاک  برای انعکاس -10

دارائیهای سرمایه ای ادامه دار از سالهای قبل بر اسااس بهاای تماام شاده تااریخی و باه 

سرفصال موجاودی جنسای سانواتی بادهکار و روش اولین صاادره از اولاین وارده طای 

از خزانه درسنوات قبل بستانکارو معادل همین مبلاغ بهنگاام ثبات حسااب حساب دریافتی 

 و حساب دریافتی از خزانه در سانوات قبال ازدارائیهای در جریان تکمیل و ایجاد سنواتی 

 ارقام مزبور کسر گردد. 

عمااومی غیردولتاای باارای انعکاااس وزارتخانااه هااا و موسسااات دولتاای و نخهادهااا ی -11

دارائیهای در جریان تکیمل و ایجاد سنوات قبال از اعتباارات تملاک دارائیهاای سارمایه ای 

ادامه دار از سالهای قبلت بر اساس اقلام مندجر در آخارین صاورت وضاعیت و اصاله باه 

جاد  درصد سهم بیمه کارفرما حساب دارایی در جریان تکمیل و ای 5ذیحسابی با توجه به 

سنواتی را بدهکار و حساب دریافتی از خزاناه در سانوات قبال بساتانکار مای شاود و در 
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مورد طرحهای امانی نیز کلیه پرداختهائی که بصورت قطعی انجام پذیرفته شده و قابلا باه 

حاسب هزینه قطعی منظو رشده است اعم از اینکه در سال مربوط به حساب هزینه منظور 

قبال به حساب هزینه طرح منظور شده اسات باه حسااب دارائای در  گردیده و یا هزینه در

جریان تکمیل و یا ایجاد سنواتی و حساب دریافتی از خزاناه در سانوات قبال منظاور مای 

 گردد. 

ی ابدین ترتیب به منظور ایجاد تعیین بهای قیمت تمام شده هر طرح تملک دارایهای سرمایه 

ن تکمیل و یا ای جاد سنواتی و همچنین حساب بایست در احتساب حساب دارایی در جریا

موجودی جنسی سناتی دقت لازم بعمل آید که اولا ارقام موجودس جنسی کاه باه حسااب 

موجودی جنسی سنواتی منظور می شود با توجه به اینکاه قابلا باه حسااب هزیناه قطعای 

کلیاه هزیناه منظور شده اند به حساب دارایی در جریان تکمیل و ایجاد منظور نشود ثانیاا 

های قبلی هر طرح اعم از محل در آمد عمومی و سایر منابع در حساب دارایای در ج ریاان 

 تکمیل و ایجاد منابع مربوط لحاظ شود. 

در ضمن چنانچه قیمت موجودی جنسی و کالاهای خریدرای شده سانوات قبال طرحهاای 

ا ردیهای جنسی انبارها تملک دارائی سرمایه ای ادامه دار موجود نباشد در این مقطع موجو

 بر اساس آخرین قیمت محاسبه و در حسابها منعکس شود. 

صاورتهای ماالی طارح تملاک دارائیهاای  1380ضمنا شرکتهای دولتی که تاا پایاان ساال 

و اصاالاحیه  29/5/1376مااوره  15905/3914/54ساارمایه ای را باار اساااس دسااتورالعمل 

باشته و طرف حسااب ان کاه نشاان دهناده بعدی آن نگاهداری می نمایند. حساب هزینه ان
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قیمت تمام شده طرح تملک دارائیهای سرمایه ای دامه دار در این مقطاع مای باشاد پاس از 

افتتاح حسابهای سنواتی قابل انتقال در سال جدی برای اصلاح حساب هزیناه انباشاته باه 

مل و یا ایجاد حاسب دارائی در جریان تکمیل و ایجاد سنواتی حساب دارایی در جریان تکی

سنواتی رامعادل مانده حاسب هزینه انباشته با ثبت بدهکر ایجاد و حساب هزینه انباشته را 

بستانکار و طرف حساب هزینه انباشته را بدهکار و معادل آن حساب دریافتی از خزانه در 

 سنوات قبل را با ثبت بستانکار ایجاد می شود. 

ر ردیفهاای مرباوط باه طرحهاای تملاک دارائیهاای زینه های متفرقه و سایهاعتبارات  -12

سرمایه ای در طبقه بندی جدید بودجه ای تحت عنوان اعتباارات متفرقاه تملاک دارائیهاای 

ل سرمایه ای همراه با تفکیک فصول سرمایه گذاری ارائه گردیده است چنانچه اعتبار از مح

 بوط اضافه شاده و باا داریردیفهای متفرقه تملک دارائیهای سرمایه ای به اعتبار طرح مر

شماره طرح تملک دارائیهای سرمایه ای با شاماره طارح مارتبط و فصاول سارمایه ذاری 

باشد در دفاتر و ساب تحت عنوان طرح مربوط منعکس می شود و چنانه فاقد شماره طرح 

و منحصرا ردیف متفرقه و فصاول سارمایه گاذاری باشاد ضامن ثبات ارقاام در حسااب 

استفاده از سایر سرفصل حسابها حساب معین بر حسب ردیف متفقاه  مصوب واعتبارات 

و فصول سرمایه گذاری مربوط نگاهداری و بر این اساس نیاز فارم عملکارد و ارائاه مای 

 گردد. 

در وزارتخانه ها و موسسات دولتی هنگامیه طرح تملک دارائی سرمایه ی به اتمام می  -13

عی می گردد و کلیه پرداختهای غیرقطعی اعم از رسد و با رعایت مقررات مربوط تحویل قط
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جاری و سنواتی تسویه و واریز شده حسب مورد به حساب دارائی در جریاان تکمیال باا 

ایجاد سالجاری و یا به حساب دارائی در جریان تکمیل و یا ایجاد سنواتی منابع عماومی و 

اجرائی بهاره باردار باا  سایر منابع منظور گردیده در اینصورت تا زمان تحویل به دستگاه

رعایت مقررا مربوط در دفاتر معادل حسابهای دارائی در جریان تکمیل و با ایجاد ماذکور 

 حساب دارائی ثابت مربوط بدهکار و حسابهای مزبور بستانکار می شود. 

بدیهی است حساب دارائی حاصال از طرحهاای تملاک دارائیهاای سارمایه ای انتقااعی در 

نی از حساب ذیحسابی طرحهای تملاک دارائیهاای سارمایه ای حاذف شرکتهای دولتی زما

وبه حساب دارائیهای مربوط شرکت منظور می شود که شرکت دولت مرباوط باه موجاب 

اماه ( قانون برنامه و بودجه ن3( ماده )7( آئین نامه اصول سیاستها و ضوابط بند )9ماده )

بازپرداخات اقسااط وجاوه  مصوب شورای اقتصاد بارای 26/8/76مورخ  895/34شماره 

ن آپرداختی خزانه بابت طرحهای تملک دارائیهای سرمایه یا خاتمه یافته و سود متعلقه باه 

 قرارداد لازم را با وزارت امور اقتصاد و دارائی منعقد نمایند. 

ذیحسابان و مدیرانو مسلولین مالی دستگاههای اجرائی و مدیران عامل و هیات هاای  -14

دولتاای و مساالولین موسسااات و نهادهااای عمااومی غیردولتاای مکلفنااد  ماادیره شاارکتهای

الیات قراردادهای خرید خدمات پیمانکاریت ممالیاتهای تکلیفی شامل مالیات حقوق پرسنلیت 

مشاروت مهنسیت قراردادهای خرید و ... مربوط به هر پرداخت را همزمان و بلافاصله با آن 

یز نمایند  باه هیچوجاه مالیاتهاای تکلیفای را باه پرداخت به حسابهای مروبط به خزانه وار

تاخیر نیاندزند و حتی تا خیر تا آخر هفته و ماه در این امر جایز نمای باشاد بادین ترتیاب 
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بایستی همواره بین مانده حساب کسور وصولی و کسور ارسالی در این خصوص تاوازن 

 برقرار باشد. 

کالاها و وسایل خریداری شده و محل  ر وزارتخانه ها و موسسات دولتی ثبت اقلامد -15

ل اعتبارات تملک دارائیهای سرمایه ای که مستقلا قابل بهره بردرای می باشد هنگاام تحویا

به واحد استفاده کننده از حساب موجوی جنسی و کالا به حساب دارائای ثابات و حسااب 

 معنی مربوط منظور می شود. 

اث شاده وزارتخاناه و یاا موسساه دولتای ر صورتیکه بهره بردار درائی ثابت احادد -16

دیرگی باشد پس از تحویل دارائی ثابت مزبور به دستگاه اجرائای بهاره باردار باا رعایات 

مقررات مربوط ذیحسابی دستگاه بهره بردار با توه به مادارک مرباوط باه شارح زیار در 

 حسابها و دفاتر و صورتهای مالی مربوط ثبت می نمایند. 

 ××× )بدهکار( حساب دارایی ثابت 

 ×××حساب اموال دولت جمهوری اسلامی ایران )عنوان دستگاه استفاده کننده ()بستانکار( 

و با توجه به مشخصات دارائی مزبور حساب معینی نگاهدرای شود در ضمن با توجه باه 

اینکااه وصااورتهای مااالی مربااوط بااه اعتبااارات هزینااه وزارتخانااه و موسسااات دولتاای 

 16و  15لقی مای شاود بناابراین حساابهای اقالام دارائیهاای ثابات صوتحسابهای دائمی ت

بهنگام بهره برداری در گروه خاصی تحت عنوان دارائی ثابت طی سرفصل حسابهای فوق 

 در صورتحسابهای اعتبارات هزینه منعکس می شود. 
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 سرفصلها و ثبت عملیات حسابدرای سایر منابع طرح تملک دارائیهای سرمایه ای 

 مستقل حسابهای سایر منابع  گروه -1

  عنوان حساب معین       عنوان حساب کل

بااه تفکیااک سااال ت منااابع و طاارح تملااک  دریافتی سایر منبع  -1

دارائیهااای ساارمایه ای و فصاالو ساارمایه 

 گذاری 

به تفکیک سال منابع و طرح تملاک دارائیاای  ارائی در جریان تکمیل یا ایجاد سایر منابع د -2

 ل سرمایه ای سرمایه و فصو

تملک دارائیهاای سارمایه ای ساایر مناابع     باناک پرداخات تملاک دارائیهاای  بانک پرداخت -3

 سرمایه ای سایر منابع

مواد و مصالح و سایر اقلام خریداری شاده  موجودی جنسی سایر منابع   -4 

بااه تفکیااک سااالت طاارح و فصااول ساارمایه 

 گذاری 

سالت گیرندگان وجه باا توجاه باه  به تفکیک پیش پرداخت سایر منابع  -5

 مشخصات طرح و فصول سرمایه گذاری 

به تفکیک سالت گیرندگان وجه باا توجاه باه  علی الحساب سایر منابع  -6

 مشخصات طرح و فصول سرمایه گذاری 
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 هبااه تفکیااک گیرناادگان وجااه بااا توجااه باا رداخت سایر منابع تنخواه گردان پ -7

  مشخصات طرح و فصول سرمایه گذاری

 کاربرد سرفصلهای گروه حساب سایر منابع 

استفاده از سرفصلهای فوق در ذیحسابی طرحهاای تملاک دارائای هاای سارمایه ای 

 بشرح زیر است:

نخواه گردان واگذاری ذیحسابی دیگری باه عناوان عامال ذیحسااب تذیحسابی از  -1

را بارای  ی حاسب وجوه دریافتی و اسناد و مدارک مربوط استفاده میکند که بایست

ذیحساب  تنخواه دهنده ارسال نماید تا ضمن تسویه بدهی خود ذیحساب اگذار کننده 

تنخواه گاردان پاساخگوی اعتباارات و وجاوه دریاافتی از خزاناه باشاد و ذیحساابی 

خاه دریافت کننده وجه ملزم به تکمیل فرمهای عملکرد نبوده و دستکاه واگذار کننده تن

ی مربوط را ارائاه مای نمیااد ذیحساابی دریافات کنناده عملکرد بودجه دستگاه اجرای

تنخواه گردان ارسال اسناد و مدارک مربوط را شرح زیر در دفاتر و حسابها ثبت می 

 نماید. 

 ×××حساب اسناد ارسالی )بدهکار(  

 ×××حساب و دارائی در جریان تکمیل یا ایجاد سایر منابع )بستانکار(   

منابع تامین مالی طرح تملک دارائیهای سارمایه ای در وجوه سایر منابع به عنوان  -2

موافقتنامه طرح مزبور انعکاس یافته است برای م ال وجوهیکاه شارکتهای دولتای از 

محل منابع داخلی شرکت برای طرح تملک دارائای سارمایهای منظاور مای نمایاد کاه 
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حساابی درموافقتنامه متبادله منعکس است  اساناد و مادارک ایان قبیال وجاوه در ذی

 مربوط نگاهداری می شود. 

 ثبت عملیات دریافت و پرداخت وجوه سای رمنابع بشرح زیر است:

ت اعلامیه بانکی مبنی بر انتقلا وجاه باه حسااب و همچناین اطالاع از هنگام دریاف -1

 «مقررات و نحوه مصبرف ان:

 ×××ی سرمایه ای سایر منابع )بدهکار( احساب بانک پرداخت تملک دارائیه 

 ×××ساب دریافتی سایر منابع )بستانکار(   

 نگام پرداخت قطعی و غیرقطعی از محل وجوه مزبور ه -2

 ×××حساب تنخواه ردان پرداخت سایر منابع )بدهکار(   

 ×××حساب پیش پرداخت سایر منابع )بدهکار(   

 ×××حساب علی الحساب سایر منابع )بدهکار(   

 ×××کار( حساب موجودی جنسی سایر منابع )بده  

 ×××حساب دارائیهای در جریان تکمیل و ایجاد سایر منابع )بدهکار(   

 ××× حساب بانک پرداخت تملک دارائیهای سرمایه ای سایر منابع )بستانکار ( 

ضمنا ثبت سرفصلهای کسوروصاولی وارساالی و همچناین ساپرده هاای دریاافتیت 

 ر گروه حسابهای مستقل بودجهتعهدات پرداختیت کنترل قراردادها نظیر کارکرد آنهاد

 ای و دریافت طرح تملک دارائیهای سرمایه ای از محل درامد عمومی می باشد. 
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حساب دارائیهای در جریان تکمیل و ایجاد سایر منابع حسابی اسات قابال انتقاال باه 

فصول سرمایه گذاری آن نیاز ر منابع قرارگرفته و داختی سایجای پره ب سال بعد که

ت بندی مندرج در موافقتنامه متبادله طرح تملک دارائی سرمایه مربوط اسمطابق طبقه 

و از اقلام تشکیل دهنده قیمات تماام شاده دارائای ایجااد شاده از محال طارح تملاک 

 دارائیهای سرمایه می باشد. 

سرفصلها و ثبت عملیات حسابداری اعتبارات هزینه گروه مستقل حسابها و بودجه ای 

 و دریافت و پرداخت 

   عنوان حساب معین      عنوان حساب کل 

 بر حسب ردیف دستگاه دستگاه اجرائی   دستگاه اجرائی  -1

اعتبار مصوب )برحسب برنامه و فصول هزینهت هزینه  اعتبار مصوب -2

 های متفرقه و سایر ردیفها(

تخصیص اعتبار )برنامه و فصول هزینهت هزیناه هاای  تخصیص اعتبار -3

 فها(متفرقه و سایر ردی

کنتارل تخصاایص اعتبااار )برحساب برنامااه و فصااول  تخصیص اعتبارکنترل  -4

 هزینهت هزینه های متفرقه و سایر ردیفها(

 تامین اعتبار بر حسب مشخصات اعتبار  تامین اعتبار  -5

 ذخیره تامین اعتبرا  ذخیره تامین  -6

 درخواست وجه بر حسب مشخصات اعتبار درخواست وجه -7
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   عنوان حساب معین      عنوان حساب کل 

 تنخواه گردان حسابداری   تنخواه گردان حسابداری -8

 بانک پرداخت اعتبارات هزینه  تبارات هزینه بانک پرداخت اع -9

تنخواه گردان پراخت به تفکیک گیرندگان وجاه  تنخواه گردان پرداخت  -10

 بر حسب مشخصات اعتبار

الجاری باه تفکیاک گیرنادگان پیش پرداخت سا پیش پرداخت سال جاری  -11

 وجه بر حسب مشخصات اعتبار

علی الحساب ساالجاری باه تفکیاک گیرنادگان  علی الحساب سالجاری  -12

 وجه بر حسب مشخصات اعتبار 

از عامل ذیحساب     اسناد وصولی از عامل ذیحساب )به تفکیاک  اسناد وصولی -13

 گیرندگان وجه و مشخصات اعتبار(

 بر حسب مشخصات اعتبارهزینه  هزینه  -14

 کسور وصولی به تفکیک انواع کسور  کسور وصولی  -15

 کسور وصولی به تفکیک انواع کسور  کسور ارسالی  -16

کسور بازنشستگی وصولی به تفکیک مقارری  کسور بازنشستگی وصولی -17

ماااه اولت کسااور بازنشسااتگی سااهم کارمناادت 

کسااور بازنشسااتگی سااهم کارفرمااات اقساااط 

 مت غیررسمی و سایر کسور خد
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   عنوان حساب معین      عنوان حساب کل 

کسور بازنشستگی ارسالی به تفکیاک مقارری  کسور بازنشستگی ارسالی  -18

ماااه اولت کسااور بازنشسااتگی سااهم کارمناادت 

 اقساط کسور خدمات غیررسمی و سایر

حساب تعهدات پرداختی به تفکیک سال و ناوع  حساب تعهدات پرداختی  -19

 د و مشخصات اعتبار تعه

 طرف حساب تعهدات پرداختی  ختیطرف حساب تعهدات پردا -20
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 مدیریت حوزه ریاست :

تدوین سیاست ها و اجرای برنامه های اطلاع رسانی به شیوه های متناسب از جملاه  -

 برگزاری اجلاسهات سمینارهات همایشهای علمی و نمایشگاههای داخلی و منطقه ای .

اد ارتباط با رسانه هات خبرگزاری ها و ساایر مراجاع ذیاربط و هماهنگی برای ایج -

 ارائه اخبار و رویدادهای سازمان به منظور اطلاع رسانی. 

 برقرارری ارتباط و ایجاد هماهنگی لازم بین واحدهای تابعه با دستگاه های بارون -

 سازمانی 

 انجام امور مربوط به مکاتبات و پیگیری ارجاعیات وریاست سازمان  -

 رسی مطالب مندرجه در جراید در ارتباط با سازمان و تهیه پاس  لازم. بر -

انعکاس مشکلات و تنگناها و مسایل مدیریت های شهرستان به بخشاهای مختلاف  -

 سازمان و پیگیری تا حصول نتیجه. 

 مدیریت امور برنامه و بودجه:

ادی دایت واحادهای مختلاف ساازمان در تادوین برناماه هاای پیشانههماهنگی و ه -

 برنامه های مختلف جهت برنامه ریزی جامع در مقاطع مختلف زمانی . 

نظیم بودجه مورد نیاز سالیانه با توجه به برناماه هاای کالان ساازمانت در قالاب ت -

دستورالعملهای مربوط و هماهنگی لازم جهت تخصیص و توزیع بودجه به واحدهای 

 مختلف. 
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یص اعتباارات جااریت عمرانای و ارزی و خصانجام اقدامات لازم به منظور اخذ و ت -

 سایر منابع اعتباری سازمان و ابلاغ آن. 

نترل و نظارت بر هزینه کرد اعتبارات بر اساس طرحهاات برناماه هاا و موافقتناماه ک -

 های مصوب و ارائه گزارشهای لازم. 

 معاونت توسعه مدیریت و منابع انسانی:

رباوط باه تحویال و نوساازی اداری در ای مراهبری ت اجرا و نظارت بر برنامه ها  -

 سازمان جهاد کشاورزی استان در چارچوب سیاستهای مصوب. 

عیین سیاستها و خط مشی های مربوط به نحوه سازماندهی سااختار تشاکیلاتیت ت -

بهبود فرایندها و روشهای انجام کارت  جذبت نگهدرای و بهسازی نیاروی انساانی در 

 وابط و مقررات مربوطه. سازمان استان در چارچوب ض

 ی و نظارت جهت برآورد و تامین نیازهای آموزشی کارکنان. برنامه ریز -

ظارت بر تهیه و تنظیم و اجاری دستورالعمل های لازم در مورد امور اداریت مالیت ن -

 پرسنلی  ت رفاهی و تدارکاتی در چارچوب قوانین و مقررات مربوطه. 

به حسابها در سازمان اساتان  ظیمت نگهداری و رسیدگیانجام اقدامات مربوط به تن -

 بر اساس قوانی و مقررات ابلاغ شده. 

نجام امور مربوط به تعمیر و نگهدرای ساختمانهات تاسیسات و مخاابرات ساازمان ا -

 استان و واحدهای تابعه و وابسته. 
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کارکناان و  زی و اتخاذ تدابیر لازم بمنظور اداره و بهبود وضعیت رفااهیبرنامه ری -

 نظارت بر حسن انجام آن. 

ررسی مسائل و مشکلات و نیازهای رفاهی خانواده معظام شاهدا  و ای اارگران و ب -

 انجام اقدامات لازم در خصوص تامین حل مشکلات آن. 

یگیری اجرای مصوبات و بخشنامه های مربوط به ای ارگرانت جانبازان و خاانواده پ -

 جهت ارائه به مراجع زیربط شهدا و تهیه گزارشهای لازم 

ردآوری ثبت و حفاظت از آثار دوران دفاع مقدس در راستای اشاعه فرهنگ ای اار گ -

 و دفاع مقدس. 

نجام امور دبیرخانه ای مروط به دریافت ت ثبتت رهیریت صدور و ارسال مکاتباات ا -

 اداری. 

ع حقوقی ساازمان زم در جهت استیفاء و حل و فصل مسائل و منافانجام اقدامات لا -

جهاد کشاروزی از طریق طرحت تعقیق و دفاع از دعاوی سازمانت حسب مورد در کلیه 

 مراحل رسیدگی و حکمیت و سایر اقدامات قانونی. 

 گروه نوسازی و تحول اداری:

نجام بررسیهای لازم به منظور بهینه سازی ساختارت ترکیب و توزیع نیروی انسان ا -

زم به معااون توساعه مادیریت و مناابع انساانی و کمیسایون و ارائه پیشنهاد های لا

 تحول اداری سازمان. 
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نجام اقدامات لازم در خصوص استقرار مادیریت فرآینادهای و رفاع نارساائیها و ا -

مشکلات مربوط به تجزیاه و تحلیال سیساتم هاا و فراینادهای انجاام کاار در ساطح 

 سازمان. 

ت تامین و برگزاری دوره هاای اموزشای ر جهبرنامه ریزی و انجام اقدامات لازم د -

 مورد نیاز کارکنان سازمان در چارچوب سرفصل های تعیین شده. 

نجام اقدامات لازم در جهت استقرار مدیریت کیفیات در ساازمان و ارائاه الگوهاای ا -

 مناسب مدیریت کیفیت برای واحدهای مختلف

لب رضایت اربااب رجاوع در ی طرح تکریم مردم و جبرنامه ریزیت نظارت و راهبر -

 سطح سازمان. 

نجام امور دبیرخانه کمیسیون تحول اداری سازمان و ارائاه برناماه جاامع تحاول ا -

اداری بر مبنای پیشنهادی دریافتی از کمیته های تخصصی زیر نظر کمیسیون تحاول 

 آزادی و برآورد و پیشنهاد بودجه و اعتبارات لازم. 

رخاه مادیریت بهاره وری چلازم باه منظاور اساتقرار  انجام مطالعات و بررسیهای -

هیات محترم وزیاران( در  2/3/79مورخ  8070ا  /22910)موضوع تصویبنامه شماره 

 سطح سازمان و ارزیابی مستمر چگونگی و عمکرد چرخه وارائه راه حلهای اصلاحی 
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 مدیریت امور اداری:

نی ماورد نیااز ساازمان جهااد تامین نیروی انساا وانجام اقدامات لازم جهت جذب  -

کشاورزی استان در چارچوب مجوزهای مربوطه با هماهنگی گروه نوسازی و تحول 

 اداری. 

نجام کلیه امور پرسنلی کارکنان سازمان اساتان شااملت ترفیعااتت تغییارات طارح ا -

 مسیر ارتقاء شغلیت نقل و انتقالت مرخصی ... در چارچوب ضوابط و مقررات مربوطه. 

ناان آوری ت طبقه بندی ت تجزیه و تحلیل آماار و اطلاعاات پرسانلی کلیاه کارک جمع -

 مشاغل. 

انجام اقدامات لازم جهت ارزشیابی دوره ای کارکناان ساازمان و جماع بنادی نتاای  

 مربوطه  ارائه گزارشهای مرتبط به مراجع ذیربط. 

د کشااورزی رهگیری تفکیک کلیه مکاتبات مربوط به ساازمان جهاا دریافتت ثبت و -

 استان. 

 شین نویسی کلیه مکاتبات اداری عادی و محرمانه حسب ارجاع واحدهای مختلف. ما -

 مدیریت امور اداری:

نظیم حساب اعتبارات و توزیع آنها بر اساس بودجه مصوب واحدها و سایر منابع ت -

 طبق مقررات مربوطه و نظارت بر مصرف آنها در چارچوب قانون. 

ورزی اساتان اری دفاتر حساب اعتبارات و تعهدت سازمان جهاد کشااتنظیم و نگهد -

 و تلاش در جهت تامین آنها در موعد مقرر. 
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نجام اقدامات لازم در خصوص تامین و پرداخت کلیه هزیناه هاای ساازمان جهااد ا -

 استان و واحدهای تابعه آن پس از طی مراحل طبق ضوابط و مقررات مربوطه. 

نجام شده و تطبیق آنها ااسناد هزینه ها و سایر فعالیتهای مالی رسیدگی و بازبینی  -

 با ضوابط و مقررات مربوطه. 

هیه و تنظیم وصرت تفریغ بودجه سازمان در پایان سالی ماالی جهات ارساال باه ت -

 مراجع ذیربط. 

هیه و تنظیم لیست حقوق کارکنان و انجام اقدامات لازم به منظور پرداخت حقوق و ت -

 مربوطه. مزایای 

 رای حساب اموال سازمان جهاد استان در چارچوب آئین نامه های مربوطه. نگهد -

 مدیریت امور پشتیبانی  و رفاه:

نجام اقدامات لازم بمنظور تامینت تجهیازت نگهاداری ت تعمیار و اجااره سااختمانهات ا -

 تاسیسات و ابنیه سازمان جهاد کشاورزی استان در جت بهبود فضاهای اداری. 

نجام اقدامات لازم در خصوص تامین تجهیزت نصب و بهره برداری از ماشین الات ا -

 و تجهیزات مورد نیاز سازمان و پیگیری امر مربوطه. 

ظاره بر اداره انبارها و سازه های نگهداری اقلام و تجهیازات عماومی مرباوط باه ن -

 سازمان جهاد کشاورزی استان و سایر واحدهای تابعهو وابسته. 

رنامه ریزی و انجام اقدامات لازم بمنظور تامین و ارائاه خادمات نقلیاه و تراباری ب -

 مورد نیاز سازمان جهاد کشاورزی و پیگیری کلیه امور مربوط به خدمات خودرویی. 
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 فت و تامین بهداشت عمومی اماکن تحت پوشش. اقدام در جهت نظا -

ارکنااان و برگاازاری جلساااتت خاادمات پااذیرایی ک انجااام اقاادامات لازم جهاات ارائااه -

 سمینارهات مراسم و غیره. 

نجام اقدامات مربوط به فروش و واگذاری اموال مازاد متعلق باه ساازمانت تنظایم ا -

اسناد و مدراک مزایده و مناقصاتت امور مربوط به کمیسایون معااملات و تشاریفات 

 مربوطه. 

رکنان سازمان استان شاامل ور تامنی سرنه های رفاهی کاانجام اقدامات لازم بمنظ -

)سهمیه های سفرهای زیارتیت امکانات اقامتی و کمک هاای غیرنقادی و ... ( وتوزیاع 

 آنها بر اساس ضوابط و مقررات مربوطه. 

ظارت بر امور تعاونی های کارکنان شامل) تعاونی مسکنت تعاونی مصارف ... ( و ن -

 . انجام اقدامات لازم بمنظور تقویت و پشتیبانی آنان

رنامه ریزی و انجام اقدامات لازم بمنظور تجهیزت ساماندهی و تقویت خوابگاه ها و ب -

 اماکن اقامتی سازمان استان .

رنامه ریزی و ارائه خدمات مشاورهت بهداشت حرفه ایت مددکاری و ... به کارکنانت ب -

 بازنشستگانت از کار افتادگان و سایر کارکنان سازمان. 

دوهای ورزشایت اجرای برنامه های تربیت بدنی شامل )آموزشت اربرنامه ریزی و  -

 مسابقات و ... ( 
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نجام اقدامات مربوط به امور خادمات بیماه درماانی کارکناان ساازمان و پیگیاری ا -

 خدمات مربوط از طریق نهادهای درمانی و توانبخشی. 

 عنوان حساب معین عنوان حساب کل

ائی های واگذاری دار -21

 ی مالی وصول

واگذاری دارائی های مالی وصولی )برگشتی از پرداختهای سال 

 گذشته( 

ائی های واگذاری دار -22

 مالی ارسالی 

  واگذاری دارائی مالی ارسالی )برگشتی از پرداختهای سالهای گذشته

زانه در خدریافتی از  -23

 سنوات قبل

 دریافتی از خزانه در سنوات قبل به تفکیک سال )برحسب مشخصات

 اعتبار(

یش پرداخت پ -24

 سنواتی

علی الحساب سنواتی به تفکیک سالت گیرندگان وجه )بر حسب 

 مشخصات اعتبار(

علی الحساب سنواتی به تفکیک سال ت گیرندگان وجه )برحسب  لی الحساب سنواتیع -25

 مشخصات اعتبار(

ل پیش هزینه از مح -26

 پرداخت سنواتی

بل به تفکیک سالت گیرندگان وجه هزینه از محل پیش پرداخت سال ق

 )بر حسب مشخصات اعتبار(

ل علی هزینه از مح -27

 الحساب سنواتی

هزینه از محل علی الحساب سال قبل به تفکیک سال و گیرندگان وجه 

 )بر حسب مشخصات اعتبار(

 تأمین اعتبار سنواتی )به تفکیک سال بر حسب مشخصات اعتبار( أمین اعتبار سنواتیت -28

خیره تأمین اعتبار ذ -29

 سنواتی

 ذخیره تأمین اعتبار سنواتی 
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 کاربرد سر فصل حسابهای اعتبارات هزینه 

ر ببهنگام ابلاغ بودجه سالانهت اعتبار مصوب به تفکیک برنامه و ردیف متفرقه  -1

حسب فصول هزینه و زیرمجموعه های هر فصل بشرح زیر در دفاتر و حسابها ثبت 

 رد لزوم نگاهداری میشود : و حسابهای معین مو

 ×××اعتبار مصوب )بدهکار( 

 ×××دستگاه اجرائی )بستانکار(       

 جبران –توضیح : حسابهای معین فصول هزینه اعتبارات هزینه عبارتند از فصل اول 

هزینه های اموال و  –استفاده از کالا و خدمات ت فصل سوم  –خدمات ت فصل دوم 

رفاع  –کمکهای بلاعوض ت فصل ششم  –انهت فصل پنجم یار –دارایی ت فصل چهارم 

 سایر هزینه ها –اجتماعیت فصل هفتم 

تخصیص اعتبار در هر نوبت بشرح زیر در دفاتر و حسابها ثبت  پس از ابلاغ -2

 میشود : 

 ×××تخصیص اعتبار )بدهکار(   

 ×××اعتبار مصوب )بستانکار(    

تنخواه گردان حسابداری از خزانه  هنگام صدور درخواست وجه برای دریافتب -3

 بشرح زیر در دفاتر و حسابها ثبت میشود : 

 ×××درخواست وجه )بدهکار(   

 ×××تنخواه گردان حسابداری )بستانکار(    
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ت اعلامیه واریز وجه به حساب بانک پرداخت ذیحسابی بشرح زیر پس از دریاف -4

 در دفاتر و حسابها ثبت میشود : 

 ×××عتبارات هزینه )بدهکار( بانک پرداخت ا  

 ×××درخواست وجه )بستانکار(           

عتبارات در سطح اعتبارات مصوب در قبال پیش بینی هر گونه ایجاد ابرای کنترل  -5

تعهد در طی سال معادل آن تأمین اعتبار و بشرح زیر در دفاتر و حسابها ثبت 

 میشود:

 ×××حساب تأمین اعتبار )بدهکار(  

 ×××ذخیره تأمین اعتبار )بستانکار( حساب    

 بدیهی است در قبال انجام تعهد حساب مذکور با ثبت آرتیکل عکس تعدیل خواهد شد

ده در اینصورت مانده حساب مزبور در پایان سال نشان دهنده اقلام تأمین اعتبار ش

 قطعی نشده آن سال خواهد بود.

عاملین ذیحساب بشرح زیر در  هنگام  پرداختهای غیر قطعی به اشخاص ذینفع وب -6

 دفاتر و حسابها ثبت میشود : 

تنخواه گردان پرداخت / پیش پرداخت سالجاری / علی الحساب   

 ×××سالجاری )بدهکار( 

 ×××بانک پرداخت اعتبارات هزینه )بستانکار(    
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ی بدیهی است در قبال تادیه پیش پرداخت در صورت لزوم وثیقه لازم اخذ و مراتب ط

ل حساب تضمینات و طرف حساب آن در دفاتر ثبت میشود و پس از رفع سر فص

 تضیع حساب مزبور تعدیل میشود.

 ( و احکام و5توضیح : واگذاری تنخواه گردان پرداخت پس از تأمین اعتبار بند )

ار ( تأمین اعتب5قراردادهای مربوط به تأدیه پیش پرداخت و علی الحساب طبق بند )

 شده است.

ر دفاتر و حسابها انجام ددریافت اسناد هزینه از عامل ذیحساب ثبت زیر بهنگام  -7

 میشود : 

 ×××حساب اسناد وصولی از عامل ذیحساب )بدهکار(  

 ×××تنخواه گردان پرداخت )بستانکار(   

اب مدارک دریافتی از عامل ذیحساب به حساب هزینه ثبتهای زیر در بهنگام احتس -8

 ود : دفاتر و حسابها انجام میش

 ×××حساب هزینه )بدهکار(  -الف  

 ×××حساب اسناد وصولی و عامل ذیحساب )بستانکار(   

 ×××حساب ذخیره تأمین اعتبار )بدهکار(  –ب   

 ×××حساب تأمین اعتبار )بستانکار(    

ه گردان پرداخت واریزی فوق مجدداً وجه در اختیار عامل ذیحساب معادل تنخوا -9

 ح زیر در دفاتر و حسابها ثبت میشودقرار میگیرد و به شر
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 ×××حساب تأمین اعتبار )بدهکار(  

 ×××ذخیره تأمین اعتبار )بستانکار(    

خت وجه بابت تنخواه گردان پرداخت بشرح زیر در دفاتر و حسابها بهنگام پردا -10

 ثبت میشود : 

 ×××حساب تنخواه گردان پرداخت )بدهکار(  

 ×××نه )بستانکار( بانک پرداخت اعتبارات هزی   

 عادل اقلام اسناد هزینه مربوط به تعهدات انجام شده م -11

 حساب تعهدات پرداختنی )بدهکار( 

 طرف حساب تعهدات پرداختنی )بستانکار(  

اب اسناد هزینه مربوط بابت پرداخت تعهدات انجام شده و تسویه بهنگام احتس -12

 بها ثبت می شود : پرداختهای غیر قطعی بشر زیر در دفاتر و حسا

 ×××حساب هزینه )بدهکار(  –الف 

 ×××پیش پرداخت سالجاری )بستانکار( 

 ×××علی الحساب سالجاری )بستانکار( 

 ×××بانک پرداخت اعتبارات هزینه )بستانکار(  

 ×××ساب ذخیره تأمین اعتبار )بدهکار(ح -ب

 ×××حساب تأمین اعتبار )بستانکار(  

 ×××تنی )بدهکار(ج( طرف حساب تعهدات پرداخ
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 ×××حساب تعهدات پرداختنی )بستانکار( 

یز بخشی از تنخواه گردان پرداخت و یا پیش پرداخت و یا علی در صورت وار -13

 :الحساب بصورت نقد با دریافت اعلامیه بانکی مربوط به ثبتهای زیر انجام میشود

 ×××بانک پرداخت اعتبارات هزینه )بدهکار( –الف  

ن پرداخت / علی الحساب سالجاری / پیش پرداخت تنخواه گردا  

 ×××سالجاری )بستانکار(

 ×××حساب ذخیره تأمین اعتبار )بدهکار( -ب 

 ×××حساب تأمین اعتبار )بستانکار(   

اب اسناد و مدارک لیست حقوق و ارسال چک خالص وجوه حقوق بهنگام احتس -14

 ی کهوق همراه با لیستهای حقوقو مزایای ماهیانه کارکنان به بانک پرداخت کننده حق

 شود: ( تأمین اعتبار شده است بشرح زیر در دفاتر و حسابها ثبت می5قبلاً طبق بند )

 ×××حساب تعهدات پرداختنی )بدهکار( –الف 

 ×××طرف حساب تعهدات پرداختنی )بستانکار(  

 ××× وقت بانکی )بدهکار(محساب  -ب

 ×××نکار( بانک پرداخت اعتبارات هزینه )بستا     

ت تائیدیه بانک مبنی بر واریز خالص وجوه حقوق و مزایا به حساب پس از دریاف -15

 کارکنانت سند هزینه بشرح زیر در دفاتر و حساب ثبت میشود : 

 ×××هزینه )بدهکار( –الف 



 
98 

 ×××حساب موقت بانکی )بستانکار(        

 ×××حساب کسور وصولی )بستانکار(        

 ×××ر بازنشستگی وصولی )بستانکار( حساب کسو      

 ×××حساب ذخیره تأمین اعتبار )بدهکار( –ب 

 ×××حساب تأمین اعتبار )بستانکار(                 

 ×××طرف حساب تعهدات پرداختنی )بدهکار(  –ج 

 ×××حساب تعهدات پرداختنی )بستانکار(                 

 54/ 16207/3309امه شماره توضیح : نگاهداری حسابهای معین موضوع بخشن

 8/6/80مورخ  32970/4413/54و اصلاحیه بعدی آن به شماره  6/05/1380مورخ 

 مورد درخواست سازمان بازنشستگی کشوری الزامیست.

 س از صدور چک کسور متعلقه بشرح زیر در دفاتر و حسابها ثبت میشود: پ -16

 ×××حساب کسور ارسالی )بدهکار(  

 ×××تگی ارسالی )بستانکار(حساب کسور بازنشس 

عادل کاهش وجوه تنخواه گردان حسابداری به میزان پرداختهای در طی سال م -17

 انجام شده از محل اعتبارات تخصیص یافته آرتیکل زیر در دفاتر و حسابها ثبت و

ست متعاقب آن بمنظور تکمیل تنخواه گردان حسابداری برای دریافتی از خزانه درخوا

 شرح ثبتهای بعدی اقدام می شود:وجه صادر و ب
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 ×××تنخواه گردان حسابداری )بدهکار(  

 ×××حساب کنترل تخصیص اعتبار )بستانکار(   

ل تنخواه گردان حسابداری برای پرداختهای بعدی معادل حساب بمنظور تکمی -18

 کنترل تخصیص اعتبار درخواست وجه به میزان پرداختهای انجام شده برای دریافتی

 انه صادر و بشرح زیر در دفداتر و حسابها ثبت میشود : از خز

 ×××درخواست وجه)بدهکار( 

 ×××تنخواه گردان حسابداری )بستانکار(   

 فت اعلامیه بانکی مبنی بر واریز وجه درخواستی از خزانه به حساببهنگام دریا -19

 بانک پرداخت اعتبار هزینه بشرح زیر در دفاتر و حسابها ثبت میشود : 

 ×××بانک پرداخت اعتبار هزینه )بدهکار(  

 ×××درخواست وجه )بستانکار(          

 بستن حسابها در پایان دوره مالی : 

قانون محاسبات عمومی کشور مصوب  64و  63با توجه به قانون اصلاح مواد  -1

موضوع امکان  26/1/80مورخ  1399/389/54بر اساس بخشنامه شماره  15/2/79

ریافتی از محل اعتبارات هزینه هر سال تا پایان فروردین ماه سال مصرف وجوه د

 16/200/2بعد و نحوه تنظیم و ارائه صورتحساب متمم سال قبل که طی نامه شماره 

به تأیید دیوان محاسبات کشور رسیده  26/1/80مورخ  6/400/2و  22/1/80مورخ 

اختهای غیر قطعی( یک است عملیات اعتبارات هزینه )شامل پرداختها و تسویه پرد
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ماهه اول هر سال به دو بخش مرتبط با سال قبل و سالجاری تفکیک میشود عملیات 

مربوط به سال قبل در ادامه حسابهای همان سال تحت عنوان متمم و با درج تاری  

واقعی فعالیت مالی به ثبت میرسد و نیاز به دفاتر جداگانه نیست و مانده مصرف 

تا پایان سال قبل بایستی حداک ر تا تاری  دهم اردیبهشت ماه نشده وجوه دریافتی 

سال بعد به حساب مربوط خزانه در مرکز و یا خزانه معین استان در استانها واریز و 

تأییدیه وجوه مذکور همراه حساب متمم و نهائی اعتبارات هزینه و همچنین 

ل جدید به مراجع صورتحساب دریافت و پرداخت اعتبارات هزینه اردیبهشت ماه سا

ذیربط ارائه شود و عملیات دریافتها و پرداختهای قطعی و غیر قطعی از محل 

اعتبارات هزینه سال جدید و تسویه آنها در دفاتر سال جدید ثبت میشود ذیحسابیهای 

قانون محاسبات عمومی کشور و سایر دستگاههای  95دستگاههای اجرائی ماده 

ماهانه و سالانه هستند از جمله وزارت جهاد اجرائیکه مکلف به ارائه حساب 

کشاورزیت دیوان محاسبات کشاورزیت سازمان انرژی اتمی و نهادهای عمومی 

قانون محاسبات عمومی حسب مورد حسابهای ماهانه و  100غیردولتی موضوع ماده 

 سالانه خود را بشرح فوق با رعایت مقررات مربوط به مراجع ذیربط ارائه نمایند.

 ت بستن حسابها به شرح زیر در دفاتر و حسابها ثبت میشود:عملیا

و واریز تنخواه گردان پرداخت مانده تنخواه گردان حسابداری و  پس از تسویه -2

و  اصلاح و تعدیل اقلام ثبت شده در حسابهای تأمین اعتبار و ذخیره تأمین اعتبار

 یر میباشد.سایر حسابهای دائمیت ثبت بستن حساب کنترل تخصیص به شرح ز
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 ×××حساب کنترل تخصیص )بدهکار(  

 ×××حساب تخصیص اعتبار )بستانکار(  

سابهای تنخواه گردان پرداختت تنخواه گردان حسابداری و حساب حپس از بستن  -3

کنترل تخصیص و حصول اطمینان از توازن گروه حسابها و واریز کسور وصولی به 

 وس بسته می شود.حسابهای مربوط ت سایر حسابها با ثبت معک

 افتتاح حسابها در سال بعد 

ای بانک پرداخت اعتبارات هزینهت پیش پرداخت و علی الحساب و مانده حسابه -1

 همچنین سایر حسابهای دارای مانده به شرح زیر افتتاح میگردد:

 ×××بانک پرداخت اعتبارات هزینه )بدهکار( –الف    

 ی وصولی )برگشتی از پرداختهای سالهایحساب واگذاری دارائی های مال          

 ×××گذشته ( )بستانکار( 

 ×××ساب پیش پرداخت سنواتی )بدهکار(ح -ب            

 ×××حساب علی الحساب سنواتی )بدهکار(   

 ×××حساب دریافتی از خزانه در سنوات قبل )بستانکار(   

 ×××حساب تأمین اعتبار سنواتی )بدهکار(  –ج  

 ×××ره تأمین اعتبار سنواتی )بستانکار( حساب ذخی      

 ×××حساب تعهدات پرداختنی )بدهکار( –د  

 ×××طرف حساب تعهدات پرداختنی )بستانکار(    
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حساب دریافتی از خزانه در سنوات قبل حسابی است قابل انتقال که به جای حساب 

 انتقالی آغاز سال قرار گرفته است.

عد مقرر )حداک ر دهم اردیبهشت ماه سال رف نشده سال قبل در مومانده مص -2

بعد( به حساب مربوط خزانه در مرکز و یا حساب خزانه معین استان در استانها 

ح واریز و تأییدیه اخذ میگردد و به شرح فوق ضمیمه حساب میگردد و ثبت آن به شر

زیر خواهد بود و همزمان بایستی معادل وجوه برگشتی از پرداختهای سالهای 

 ثبتهای بودجه واگذاری دارائیهای مالی انجام پذیرد.گذشته 

 ×××حساب واگذاری دارئی های مالی ارسالی )برگشتی از پرداختهای سال گذشته )بدهکار(  

 ×××بانک پرداخت اعتبارات هزینه )بستانکار( 

دارک و اسناد مربوط به پیش پرداخت سنواتی و علی الحساب سنواتی با دریافت م -3

 شرح زیر در دفاتر ثبت میشود : در طی سال ب

 ×××حساب تعهدات پرداختنی )بدهکار(   

 ×××طرف حساب تعهدات پرداختنی )بستانکار(    

اب اسناد هزینه مربوط به پیش پرداخت سنواتی و علی الحساب بهنگام احتس -4

 سنواتی بشرح زیر در دفاتر ثبت میشود: 

 ×××ی )بدهکار(حساب هزینه از محل پیش پرداخت سنوات –الف  

 ×××حساب هزینه از محل علی الحساب سنواتی )بدهکار(  

 ×××پیش پرداخت سنواتی )بستانکار(     
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 ×××علی الحساب سنواتی )بستانکار(    

 ×××حساب ذخیره تأمین اعتبار سنواتی )بدهکار( -ب 

 ×××حساب تأمین اعتبار سنواتی )بستانکار(      

 ×××نی )بدهکار(طرف حساب تعهدات پرداخت –ج  

 ×××حساب تعهدات پرداختنی )بستانکار(       

 یادآوری : 

 ندی اعتبارات هزینه های متفرقه و سایر ردیفها در طبقه بندی جدیدبشماره طبقه  -5

ه تفرقمنسبت به طبقه بندی قبلی تغییری نداشته با این تفاوت که اعتبارات هزینه های 

 هزینه ارائه گردیده است که میبایست چنانچهو سایر ردیفها با طبقه بندی فصول 

ردیف متفرقه دستگاه اجرائی مربوط دارای برنامه و فصول هزینه مشابه است به 

ه و اعتبار برنامه و فصول هزینه دستگاه اجرائنی مربوط اضافه می شود و اگر برنام

صول فصول هزینه آن جدا از برنامه های دستگاه مربوطه است بر اساس برنامه و ف

 هزینه تعیین شده در حسابهای معین ارائه شود و در صورتیکه برنامه برای هزینه

های متفرقه ارائه نگردیده در سر فصل اعتبارات مصوب ثبت و ضمن استفاده از 

سایر سرفصلها برای عملیات دریافت و پرداخت آن طی حسابهای معین بر حسب 

کرد داری و بر این اساس نیز فرم عملاعتبار هزینه متفرقه و فصول هزینه ردیف نگاه

 تکمیل و ارائه میگردد.
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دیران و مسلولین مالی دستگاههای اجرائی مدیران عامل و هیاتهای مذیحسابان و  -6

مدیره شرکتهای دولتی و مسلولین مربوط مؤسسات و نهادهای عمومی غیر دولتی 

دمتت خقراردادهای خرید مکلفند مالیاتهای تکلیفی شامل مالیات حقوق پرسنلیت مالیات 

 ت رامالیات پیمانکارت مشاوره مهندسیت قراردادهای خرید و ... مربوط  به هر پرداخ

ی  ههمزمان و بلافاصله با آن پرداخت به حسابهای مربوط خزانه واریز نمایند و به 

در  نیز وجه مالیاتهای تکلیفی را به تأخیر نیاندازند و حتی تاخیر تا آخر هفته و ماه

لی ین امر جایز نمیباشد بدین ترتیب بایستی همواره بین مانده حسابهای کسور وصوا

 و کسور ارسالی در این خصوص توازن برقرار باشد.
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 توضیحات مطرح شده در خصوص پیمانکاران : 

پیش پرداخت  %20پرداخت برای قرارداد پیمانکاری نصب و تجهیزات می توان  پیش

 %30درصد بعد از  %5/5زمان تجهیز کارگاه  %5/6ه ش% زمان تحویل کارگا 8نمود 

مستهلک میشود با صورت  %5/14و  %5/14استهلاک  %20کل پیمان انجام شده جمعاً 

از هر صورت وضعیت مستهلک  %5/22و  %5/22وضعیت اگر قسط سوم داده باشیم 

 میشود.

 توضیحات مطرح شده در خصوص مهندسین مشاور:

 1000×  %12=  120   1000صورتحساب 

 1000×  %6/3=  36  %12حق بیمه سهم کارفرما 

 1000×  %5= 50  %6/3سهم مهندس مشاور 

 %5   مالیات 

 مشاورین سپرده ندارند فقط پیمانکاران سپرده دارند

 %6/6 و   %6/15بیمه مهندسی مشاور 

 دلایل پرداخت علی الحساب به پیمانکار 

 ت وضعیتاختلاف نظر کارفرما و مشاور در مبلغ صور -1

 بنا به علل تسجیل مشخص نشده باشد و مدارک کافی نباشد -2

 در قانون بودجه هر سال میزان تعهد لحاظ میشود. -

 طبق ماده واحده قانون بودجه سقف تعهد به میزان اعتبار مصوب است. -
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تخصیص آمده  100ممکن است تخصیص برابر با درخواست وجه نباشد فرضاً  -

نه ممکن است مبلغ درخواست وجه کمتر بوده و ولی به علت کاهش نقدینگی خزا

 یا دارای اختلاف باشد.

 در پیمانکاری قرارداد ضرورت داردت ارائه کارت انتخابت روش مناقصه -

 م لاً )مناقصه عمومیت مناقصه محدود و ترک تشریفات مناقصه(

ر مناقصه عمومی = دستگاه اجرایی بصورت انتشار و آگهی در روزنامه ک یر الانتشا

وسط تکل پروژهت محل پروژه و ... اعلام میشودت از کل پیمانکاران دارای صلاحیت که 

ا سازمان برنامه و بودجه به دستگاهها اعلام میشودت پس از برگزاری مناقصه )گاه

کت ه پاسقوانین مناقصه ها تغییر می کند( قبلاً پیمانکار دو پاکت ارسال میکرد اکنون 

 ارسال میکند.

 ین شرکت= تضم 1پاکت 

 = قیمت پیشنهادی2پاکت 

ارای در واحد قراردادها باز شده و اگر تضمین کافی نداشته باشد و یا د 1اگر پاکت 

 اشکال دیگری باشد آن پاکت از دستور کار حذف میشود.

س کمترین مبلغ پیشنهادی مورد قبول واقع میشودت کمیسیون سه نفره متشکل از )رئی

ن متریکاب یا نماینده ویت افراد فنی( برنده اول کسی که دستگاه یا نماینده ویت ذیحس

 د.نباید بیشتر باش %5پیشنهاد را می دهد و برنده دوم نسبت به اول باید بیش از 
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 به برنده اول اعلام میشود اگر ظرف هفت روز کاری مراجعه ننمود جهت شروع بکار

گر ایشان نیامد ضمانت نامه ضبط میشود و با نفر دوم قرارداد منعقد میشود ا

 مناقصه مجدد برگزار میشود.

 ضمانت نامه بسته به برآورد متفاوت است باید طبق جدول مربوطه باشد. -

 باید سه پاکت باشد )تضمینت پیشنهاد مناقصه برای 26/11/83طبقه قانون مصوب  -

 اجرای طرح و برنامه هات شرایط اعلام میشود که بیشتر جنبه فنی دارد(

 پیمانکار باید انتخاب صورت پذیرد. 10از میان مناقصه محدود =  -

ترک تشریفات مناقصه : دستگاهها بنا به مصالح تشخیص میدهند که نیازی به 

 برگزاری و تشریفات مناقصه نیست.

تضمین پیش پرداخت در قبال هر گونه پرداخت غیر قطعی که بصورت پیش  -

 ر اخذ گردد.پرداخت باشد باید معادل مبلغ پرداختی ضمانت نامه معتب

 ضمانت نامه پیش پرداخت شامل تضمین های نوع الف و ب هم میباشد. -

در بعضی موارد بجای الف و ب میتوان سفته گرفت با امضاء مجاز باید ماشین  -

 آلات بعنوان وثیقه نگهداری شود.

آن بصورت  %10تضمین چهارم حسن انجام کار از هر پرداخت به پیمانکار  -

 ذ می گردد.سپرده از پیمانکار اخ
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 مانده وجوه مصرف نشده

 مانده بانکی که میخواهیم به حساب خزانه واریز کنیم در تراز برابر است با : 

 +مانده تنخواه حسابداری + مانده دریافتی بابت اعتبارات ابلاغی = مانده بانک 

درخواست وجه +... + کسری ابواب جمعی + م پ پ اعتبار اسنادی + م پ پ م 

 لی الحساب  + م پ پ = م تأمین اعتبار مانده پرداختی های غیر قطعی +جنسی + ع

 مانده  پرداخت های قطعی = مانده کنترل تخصیص

طبق قانون باید به اندازه تخصیص درخواست وجه کنیم ولی طبق روال بر مبنای 

 اعلام خزانه درخواست مینماییم.

 ار نکنیمبرای طرحهای مدت دار لازم است همان اول تأمین اعتب -

 تأمین اعتبار فقط زمان پرداخت تعهد باید ثبت شود. -

 انواع تضمین برای معاملات دولتی : 

 قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت که به شرح ذیل میباشد. 6مطابق ماده 

زه داده میشود بر اساس پیشنهاد سازمان مدیریت و برنامه به دولت اجا -6ماده 

ر معاملات دولت سایر ضمانتهای معتبر مانند اوراق بهادا ریزی کشورت برای انجام

 رد و)سفتهت بیمه نامهت و ...( و مطالبات پیمانکاران و مشاورات از محل صورت کارک

ء تعدیل قطعی آنان را علاوه بر ضمانتنامه های موجود یا سپرده نقدی )به است نا

 چک( بعنوان ضمانتنامه تعیین نماید.
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 های معتبرانواع ضمانت نامه 

 ضمانت نامه بانکی –الف 

ادر شده از سوی موسسات اعتباری غیر بانکی که مورد تایید ضمانت های ص -ب

 بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران باشد.

 وجه نقد  –ج 

 سفته با امضاء صاحبان امضاء مجاز با مهر شرکت –د 

 ناسیزش کارشار %90وثیقه ملکی تا میزان  – 1سایر ضمانت نامه =  -

 1376وراق مشارکتی موضوع قانون نحوه انتشار اوراق مشارکت مصوب ا -2

ی سهامی عام پذیرفته شده در بورس اوراق بهادار تهران به ماخذ سهام شرکتها -3

 ارزش روز  70%

 طالبات تایید شده قراردادها از سوی دستگاه اجرایی ذیحسابان مربوطه م -4

 وعه کاربرد آنها در قراردادها.انواع ضمانت نامه ها به لحاظ موض

ر مناقصه )وجه التزام( در قراردادهای پیمانکاری و نصب و دتضمین شرکت  -1

 همچنین قرارداد ساخت تجهیزات بصورت درصدی برآورد هزینه اجرای کار میباشد.

 %10/2و مازاد بر هزینه میلیارد ریال  %10/3ریال  1000000تا  1000از 

های پیمانکاری نصب و قراردادهای ساخت : در قراردادتضمین انجام تعهد  -2

 مبلغ اولیه پیمان اخذ میشود مازاد بر  %5تجهیزات به میزان 

 10/12/84مطالب مطرح شده در مورخه 
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حسابداری دولتی = عبارتست از مجموعه قوانین و مقررات و روش های توام با 

ه با فعالیتهای مالی دستگادانش حسابداری که ذیحسابان دستگاه اجرایی در رابطه 

 حسب مورد ملکف به رعایت و بکارگیری آن میباشند.

 قوانین : 

 قانون محاسبات عمومی -1

 قانون بودجه سالانه کشور -2

 51قانون بودجه مصوب سال  -3

 81قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت مصوب بهمن  -4

 ساله توسعه اقتصادی و فرهنگی  5قانون برنامه  -5

 حاسباتقانون دیوان م -6

 قانون اساسی جمهوری اسلامی ایران -7

 قانون بیمه -8

 قانون کار -9

 قانون تفریغ بودجه و... -10

 تفاوت حسابهای مستقل و گروه مربوطه 

 ویژگی حساب مستقل از منبع مالی خاصی تغدیه میشوند. -1

بصورت مجموعه بوده و حسابهای مالی جداگانه با سرفصلهای مجزا در  -2

 دفاتر ثبت میشوند.
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 سرفصلهای مربوط به هم موازنه برقرار است. همواره بین -3

 منابع مربوطه قابل مصرف در سایر حسابهای مستقل نیستند. -4

 ارندگروه حسابها : به مجموعه ای از حسابها با سرفصلهای جداگانه که منبع مالی ند

 گفته میشود و سایر ویژگی ها آن نسبت به حسابهای مستقل تفاوتی ندارند.

 مراحل بودجه : 

 ه و تنظیم پیشنهاد بودجه توسط دولتتهی -1

 تصویب بودجه توسط مجلس -2

 اجرای بودجه توسط دستگاه اجرایی -3

 نظارت بر اجرای بودجه توسط دولت )وزارت دارایی( -4

 مجلس توسط دیوان محاسبات و قوه قضائیه توسط سازمان بازرسی

 قانون محاسبات عمومی : 

 فصل اول تعاریف

ایر منابع تأمین درآمدها و س -1ند بخش است فصل دوم اجرای بودجه که شامل چ

 معاملات دولتی  -3زینه ها ه -2اعتبار 

 فصل سوم : نظارت مالی

 فصل چهارم : تنظیم حساب و تفریغ بودجه

 فصل پنجم : اموال دولتی

 فصل ششم : مقررات متفرقه
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 قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت: 77ماده 

 :  سرمایه ایاعتبار طرح تملک دارائی های 

منظور اعتبار مجموعه عملیات و خدمات مشخصی است که بر اساس مطالعات 

توجیهیت فنی و اقتصادی و اجتماعی توسط دستگاه اجراییت طی مدت معین و با 

ه اعتبار معین برای تحقق بخشیدن به هدفهای برنامه توسعه پن  ساله بصورت سرمای

از د نییی سرمایه ای اجرا میگردد و منابع مورگذاری ثابت یا مطالعه برای ایجاد دارا

 واجرای آن از محل اعتبارات مربوط به تملک دارائیهای سرمایه ای تأمین می شود 

 به دو نوع است : انتفاعی و غیر انتفاعی 

 طرحهای انتفاعی : 

 هدف از انجام آن و پس از بهره برداری تحصیل سود میباشد مانند شرکت برقت راه

 آهن 

 ای غیر انتفاعی : طرحه

ه طرحهایی هستند که پس از بهره برداری سود ده نیستند و برای افزایش رفاه جامع

 یا نگه داشته رفته جامعه در همان سطح موجود اجرا میگردد م ل مدرسه سازی

 طرحهای مطالعاتی : 

 .یک دسته طرحها پیش زمینه ای برای اجرای طرحهای انتفاعی و غیر انتفاعی هستند

 واع طرحها از نظر منطقه ای بودن : ان
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طرحهای ملی و استانی این طرحها دارای تفاوت اساسی میباشد که در قالب جدول 

 ذیل ارائه میشود.

 استانی ملی

موافقتنامه بین سازمان مدیریت و برنامه ریزی 

 کشور و دستگاه تمرکز

موافقتنامه بین دستگاه استانی و سازمان 

استان و دستگاه مدیریت و برنامه ریزی 

 متمرکز

استانی از خزانه داری استان اعتبارات  دریافت پول طرح ملی از خزانه داری کل کشور

 دریافت میشود

مجری طرحهای ملی حتما یک دستگاه متمرکز 

 است

مجری طرحهای استانی می تواند یک 

دستگاه متمرکز باشد یا یک دستگاه 

 استانی

 رقمی به اضافه یک حرف است 7استانی  می استرق 8شماره طرحهای ملی معمولاً 

 

 انواع تنخواه گردان ها از نظر قانون محاسبات عمومی : 

 تنخواه گردان خزانه :

اعتباری بانکی در حساب درآمد عمومی نزد بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران که 

به میزان  خزانه به موجب قانون )تبصره بودجه هر سال( اجازه استفاده از آن را دارد
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معین در سال مالی برای رفع احتیاجات نقدی خزانه در همان سال به وزارت امور 

 اقتصادی و دارایی داده میشود منتها در پایان سال مالی باید واریز گردد.

 تنخواه گردان حسابداری : 

 قانون کشور عبارتست از وجهی که از محل اعتبارات مصوب برای انجام 26مطابق م 

ب هزینه های سالجاری و تعهدات قابل پرداخت سنوات قبل در اختیار ذیحسا برخی از

قرار میگیرد در قابل صدور حواله واریز گردد و با صدور درخواست وجه مجددا 

 دریافت گردد.

 تنخواه گردان پرداخت

عبارتست از وجهی که از محل تنخواه گردان حسابداری از طرف ذیحساب با تأیید 

در  سه یا مقامات مجاز از طرف آنها برای انجام برخی از هزینه هاوزیر و رئیس موس

ن اختیار واحدها یا که به موجب قانون و آئین نامه مجاز به دریافت تنخواه گردا

ه هستند قرار میگیرد تا به تدری  که هزینه های مربوطه انجام میشود اسناد هزین

 تحویل و مجدداً وجه دریافت دارد.

 تان : تنخواه گردان اس

م عبارتست از وجهی که خزانه از محل اعتبارات مصوب به منظور ایجاد تسهیلات لاز

در پرداخت هزینه های جاری و عمرانی دستگاه اجرایی محلی تابع نظام بودجه 

 استانی در اختیار نمایندگی خزانه )خزانه معین استان( در مرکز هر استان قرار

 میدهد.



 
115 

 مصارف منابع

 ساختمان و محدثات تدرآمد فروش نف

 ماشین آلات و تجهیزات درآمد فروش گاز

 سایر دارائیهای ثابت ساختمان و محدثات

 افزایش موجودی انبار واگذاری اراضی

 اقلام گرانبها ماشین آلات

 زمین واگذاری دارائیهای مالی

 سایر دارائیهای تولید نشده واگذاری دارائیهای سرمایه ای 

 

 بر نظام مالی دولت :  AMFدوق بین المللی پول تأثیر نظرات صن

این امر موجب شد که دولت از سیستم تعهدی تعدیل شده استفاده نماید مزیت در 

 عملکرد آنها موارد زیر است.

شفافیت در عملکرد چون در مبنای نقدی عملکرد شفاف نبود مبنا ورود و  -1

 خروج بود.

 درآمد اکنون فروش نفت درآمد عدم تلقی فروش دارائیهای سرمایه ای بعنوان -2

 عمومی نیست.

 حسابدهی مدیران -3

 محاسبه بهای تمام شده تملک دارائیهای سرمایه ای -4
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 ایجاد تراز نامه دولت -5

 استفاده از روش تعهدی بجای روش نقدی -6

قانون محاسبات  23تا  17ثبت و گزارش تمامی مراحل انجام خرج طبق ماده  -7

 عمومی 

ند ی بجز دانشگاهها که آئین نامه مالی خاص داریکنواختی ارائه صورتهای مال -8

در این گونه دستگاهها حسابها سال به سال قابل انتقال است. مانده وجوه 

 مصرف نشده به سال بعد منتقل میشود.

 دارائی در جریان ساخت  –استفاده از سرفصلهای موجودی جنسی و کالا  -9

قانون  81ماده  استفاده از سرفصل پیش پرداخت موجودی جنسی کالا طبق -10

 تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت که تعریف آن به شرح ذیل میباشد.

 = به منظور کمک به تهیه به موقع مصالحت تجهیزات ت ماشین آلاتت قطعات81ماده 

یدکی مورد نیاز پیش بینی شده در طراحی تملک دارائیهای سرمایه ای با تأیید 

اعتبارات مصوب طرحهای تملک  %5میزان  سازمان مدیریت و برنامه ریزی کشور تا

نیت اعتبارت تملک دارائیهای سرمایه ای مصوب استا %10دارائی سرمایه ای ملی و ده 

جهت خرید لوازم و مصالح فوق اختصاص داده میشود و دستگاهها اجرای حسب 

 . مورد مکلفند پس از تحویل کالاها و مصالح 

 

   


